ZARZADZENIENR (02 /24
PREZYDENTA MIASTA tOMZY
zdnia }) lutego 2024 r.

w sprawie powotlania Zespotu ds. Wyborow

Na podstawie art. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40,
572, 1463, 1688) w zw. z art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2023 r. poz.
2408) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu realizacji zadar powierzonych Prezydentowi Miasta tomza na podstawie ustawy Kodeks
wyborczy, zgodnie z kalendarzem wyborczym oraz wytycznymi Panstwowej Komisji Wyborczej zwigzanych
z organizacjg i przeprowadzeniem na obszarze Miasta tomza wyboréw do Rady Miejskiej tomzy, Prezydenta
Miasta oraz Sejmiku Wojewd6dztwa Podlaskiego zarzadzonych na dzieri 7 kwietnia 2024 roku, a w szczegdlnosci
zapewnienia obstugi administracyjno—technicznej obwodowych komisji wyborczych oraz Miejskiej Komisji
Wyborczej, zwanych dalej tacznie komisjami, powotuje Zespdt ds. Wyboréw, zwany dalej Zespotem, w sktadzie:
. Tamara Alicja Matachowska — Sekretarz Miasta - przewodniczaca Zespotu,

. Emilia Kuczewska — gtoéwny specjalista w Wydziale Obstugi Urzedu - zastepca przewodniczacej Zespotu,
. Monika Kossakowska - gtéwny specjalista w Wydziale Obstugi Urzedu - cztonek

. Aldona Zientalska — gtéwny specjalista w Wydziale Informatyki - cztonek,

. Dorota Sleszynska — Kierownik Biura Rady Miejskiej - cztonek,

. Izabela Jankiewicz — gtéwny specjalista w Biurze Rady Miejskie] - cztonek,

. Beata Gatgzka —inspektor w Biurze Rady Miejskiej - cztonek,

. tukasz Suprowicz — Kierownik Oddziatu Ewidencji Ludnosci w Centrum Obstugi Mieszkancow - cztonek,
. Matgorzata Gtebocka — gtéwny specjalista w Oddziale Ewidencji Ludnosci - cztonek,

10. Sylwia Bartlinska — gtéwny specjalista w Oddziale Ewidencji Ludnosci - cztonek,

11. Patryk Nacewicz — gtéwny specjalista w Oddziale Ewidencji Ludnosci - cztonek,

12. Wiestawa Karwowska — starszy inspektor w Oddziale Ewidencji Ludnosci - cztonek,

13. Monika Gadomska — inspektor w Oddziale Ewidencji Ludnosci - cztonek,

14. Anna Cwalina — podinspektor w Oddziale Ewidencji Ludnosci - cztonek,

15. Elzbieta Cyndzas — gtéwny specjalista w Wydziale Skarbu i Budzetu - cztonek,

16. Marek Szenk - podinspektor w Wydziale Informatyki - koordynator miejski ds. informatyki,

17. Karol tupinski — Naczelnik Wydziatu Informatyki - cztonek,

18. Stawomir Dymko — gtéwny specjalista w Wydziale Informatyki — cztonek,

19. Krzysztof Grzymkowski - pomoc administracyjna w Wydziale Informatyki — cztonek.
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§ 2. Cztonkowie Zespotu realizujg w szczegdlnosci nastepujace zadania:

1) Przewodniczgca Zespotu — jest petnomocnikiem Prezydenta Miasta ds. Wyboréw: koordynuje catoksztatt prac
i kieruje Zespotem; wspodtpracuje z Delegaturg Krajowego Biura Wyborczego w tomzy i urzednikami wyborczymi
w organizacji szkolen, posiedzen i prac komisji; organizuje przyjecie, przechowywanie i wydawanie obwodowym
komisjom kart do gtosowania; zatwierdza plan finansowy otrzymanej dotacji celowej, dysponuje Srodkami
dotacji, zawiera umowy na realizacje wszystkich zadan, dysponuje srodkami na zadania zwigzane z wypfatg diet
cztonkom komisji, mezom zaufania, wynagrodzen obstugi lokali wyborczych i obstugi informatycznej oraz
rozliczeniami pracowniczymi w zakresie ich udziatu w przygotowywaniu i przeprowadzeniu wyboréw; zapewnia
kontakty ze Strazg Miejska tomzy i Komenda Miejska Policji w tomzy na dzien przeprowadzenia gtosowania,
w tym na wypadek zaistnienia przerwy w gtosowaniu spowodowanej nadzwyczajnymi wydarzeniami; prowadzi
korespondencje zwigzang z wyborami.

2) Zastepca Przewodniczacej: zastepuje Przewodniczacg w czasie jej nieobecnosci; zapewnia weryfikacje granic
obwoddw oraz siedzib obwodowych komisji wyborczych; wspétpracuje z urzednikami wyborczymi, w tym
w szczegOlnosci przy organizacji przyjmowania zgtoszen i powotania cztonkdédw komisji, organizacji posiedzen
i szkolenia komisji, przyjecia i przechowywania kart do gtosowania i dokumentacji komisji; przyjmuje zgtoszenia
kandydatow i sporzadza liste operatoréw obstugi informatycznej i obstugi lokali wyborczych; dokonuje zakupu
wyposazenia i materiatdw kancelaryjnych dla komisji; zapewnia druk kart do gtosowania oraz druk
i plakatowanie obwieszczen wyborczych; sporzgdza plan finansowy na podstawie otrzymanej dotacji i zapewnia
jej terminowe rozliczenie, przygotowuje umowy z osobami wspotpracujgcymi przy wyborach; uzgadnia
wysokos¢ diet cztonkdw komisji do wyptaty.



3) Cztonek Zespotu wymieniony w & 1 pkt 3: koordynuje i nadzoruje zadania w zakresie archiwizacji i brakowania
dokumentacji wyborczej zgodnie z zaleceniami PKW oraz wspétuczestniczy w czynnosciach realizowanych przez
Zastepce Przewodniczacej w zakresie przez nig wskazanym.

4) Cztonek Zespotu wymieniony w § 1 pkt 4: zapewnia publikacje obwieszczeri i informacji zwigzanych
z wyborami na stronie BIP Urzedu oraz wspdtuczestniczy w czynnosciach realizowanych przez Zastgpce
Przewodniczgcej w zakresie przez nig wskazanym.

5) Czlonkowie Zespotu wymienieni w § 1 pkt 5-7: zapewniajg obstuge administracyjno—techniczng
i protokolarna prac Miejskiej Komisji Wyborczej. Petnig dyzury w czasie posiedzen komisji.

6) Cztonkowie Zespotu wymienieni w § 1 pkt 8-14: realizujg obstuge wyborcéw w zakresie ustug zwigzanych
z prowadzeniem Centralnego Rejestru Wyborcéw, sporzadzaja i aktualizuja spisy wyborcéw, udostepniaja spisy
wyborcéw, nadzoruja sprawy dotyczace ochrony danych osobowych wyborcéw i kandydatéw w wyborach oraz
ich przetwarzania w zwigzku z obstugg wyboréw; wykonuja zadania zwigzane z udzielaniem petnomocnictwa do
glosowania; we wspdtpracy z urzednikami wyborczymi realizuja zadania zwigzane z glosowaniem
korespondencyjnym; weryfikujg w CRW dane kandydatéw na cztonkéw komisji, radnych, prezydenta miasta,
oséb popierajacych listy kandydatéw; sporzadzaja meldunki przedwyborcze; udzielajg osobom
niepetnosprawnym informacji o warunkach udziatu w gtosowaniu i przystugujacych im uprawnieniach. Petnia
dyzur w dniu gtosowania. Funkcje koordynatora petni osoba z pkt 8.

7) Cztonek Zespotu wymieniony w § 1 pkt 15: odpowiada za prawidtowa obstuge finansowg wyboréw: prowadzi
prawidtowa ewidencje i zaangazowanie $rodkéw, czuwa nad wiasciwym dokumentowaniem wydatkéw oraz
przygotowuije rozliczenia z Krajowym Biurem Wyborczym — Delegaturg w tomzy, w tym sporzadza sprawozdania
z otrzymanej dotacji.

8) Cztonek Zespotu wymieniony w § 1 pkt 16: petni funkcje koordynatora miejskiego ds. informatyki i realizuje
obowigzki okreélone w zataczniku nr 4 do uchwaty nr 42/2024 PKW, organizuje i nadzoruje obstuge
informatyczna Miejskiej Komisji Wyborczej w czasie jej posiedzen. Szczegétowe zadania koordynatora okresla
odrebne zarzadzenie.

9) Cztonkowie Zespotu wymienieni w § 1 pkt 17-19: realizujg obowigzki zespotu informatycznego okreslone
w zafaczniku nr 4 do uchwaty nr 42/2024 PKW oraz wspoétuczestniczg w czynnosciach realizowanych przez
koordynatora miejskiego ds. informatyki w zakresie przez niego ustalonym. Petnig dyzur w dniu wyborow
do czasu ustalenia wynikéw gtosowania i zakoriczenia prac przez Miejska Komisje Wyborczg.

§ 3. W pracach doraznych zwigzanych z organizacja wyboréw uczestnicza rowniez inni wyznaczeni przez
Przewodniczacg Zespotu pracownicy Urzedu Miejskiego.

§ 4. Zespot ulega rozwigzaniu po wykonaniu powierzonych zadan.
§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i cztonkom Zespotu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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