ZARZADZENIE NR 20 12023
PREZYDENTA MIASTA LOMZA
z dnia Ol 122023 r.

w sprawie powotania Komisji Konkursowej opiniujacej oferty ztozone w
ramach otwartego konkursu ofert na realizacje zleconego zadania administracji
rzadowej z zakresu prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej
lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w 2024 roku

Na podstawie art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 571), w zwigzku z art. 11 ust.
2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 945)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje Komisje Konkursowg w celu zaopiniowania ofert ztozonych w
ramach otwartego konkursu ofert na realizacje zadania z zakresu prowadzenia
punktu nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
w sktadzie:

Anna Fabin — Przewodniczaca Komis;ji;

Beata Jagielak - Dardzinska — Cztonek Komisji;

Krystyna Konopka — Cztonek Komis;ji;

Krzysztof Jankowski — Cztonek Komis;ji;

Marta Kope¢ — Cztonek Komisiji;

Katarzyna Kosakowska — Cztonek Komis;ji.

§ 2. Tryb pracy Komisji okresla regulamin Komisji, ktéry stanowi zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zadania Komisji:

e analiza i ocena ztozonych ofert w oparciu o kryteria, o ktéorych mowa w tresci
ogtoszenia o otwartym konkursie ofert;

przedtozenie Prezydentowi Miasta protokotu z prac Komisji celem zatwierdzenia.

§ 4. Obowigzki Przewodniczgcego:

kierowanie pracami Komisji;
e zwolywanie posiedzen Komisji i okreslenie porzadku obrad;
* przewodniczenie posiedzeniom Komisji;
* podejmowanie ostatecznej decyzji w przypadkach spornych.
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§ 5. Praca w komisji odbywa sie w ramach obowigzku stuzbowego, a w
przypadku przedstawicieli organizacji pozarzadowych jest nieodptatna, nie
przystuguje rowniez zwrot kosztéw podrézy.

§ 6. Po zatwierdzeniu protokotu z prac Komisji niezwtocznie sporzgdzane
jest ogtoszenie wynikéw konkursu, ktére jest publikowane na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Miasta tomzy.

§ 7. Oferentowi nie przystuguje odwotanie od oceny merytorycznej.

§ 8. Za obstuge administracyjng Komisji odpowiada Miejski O$rodek Pomocy
Spotecznej w tomzy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia
nr.33Y.. /2023
Prezydenta Miasta tomzy
z dnia 01-11.2023 .

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ POWOLANEJ
DO ZAOPINIOWANIA OFERT ZLOZONYCH W OTWARTYM KONKURSIE OFERT
NA REALIZACJE, ZADANIA PUBLICZNEGO

§ 1. Komisja Konkursowa jest zespotem opiniujgcym powotanym
w celu zaopiniowania ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie zleconego
zadania administracji rzgdowej na prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej
lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

§ 2. 1. Po uptywie terminu sktadania ofert Przewodniczacy zwotuje posiedzenie
Komisji Konkursowe;.

2. Kazdy z czlonkébw Komisji Konkursowej informowany jest o terminie
posiedzenia telefonicznie, co najmniej na dzien przed planowanym posiedzeniem.

§ 3. Komisja Konkursowa obraduje na posiedzeniach bez udziatu oferentéw.

§ 4. 1. Prace Komisji sg prowadzone, jezeli w posiedzeniu bierze udziat,
co najmniej potowa jej sktadu.

2. Na kazdym posiedzeniu Komisji sporzadzana jest lista obecnosci.

§ 5. Cztonkowie Komisji Konkursowej na jej pierwszym posiedzeniu sktadajg
oswiadczenie, ktérego wzor okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 6. Kazde posiedzenie Komisji jest protokotowane. Protokoét podpisujg wszyscy
cztonkowie Komisji Konkursowej obecni na posiedzeniu.

§ 7. Komisja Konkursowa:
e sprawdza i ustala czy oferty odpowiadajg wymogom formalnym;
e dokonuje oceny merytorycznej;
e dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 8. Komisja przystepujagc do opiniowania ztozonych ofert dokonuje
nastepujgcych czynnosci:

e otwiera koperty z ofertami;

e ustala, ktére z ofert spetniajg warunki formalne okreslone w ustawie
zdnia 5 sierpnia 2015 r. nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej oraz w ogtoszeniu o konkursie;

e odrzuca oferty niespetniajgce warunkéw okreslonych w ustawie oraz w



ogtoszeniu o konkursie lub zgtoszone po wyznaczonym terminie;

e rozpatruje merytorycznie oferty spetniajgce warunki okreSlone w ustawie
oraz w ogtoszeniu konkursie.

§ 9. Komisja konkursowa dokonujgc oceny ofert oraz wyboru oferty na
prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej/poradnictwa obywatelskiego
stosowac bedzie nastepujace kryteria okreslone w zatgczniku nr 2 do Regulaminu.

§ 10. Do oceny merytorycznej zostanie dopuszczona oferta, ktéra spetnia kryteria
formalne okreslone w zatgczniku nr 3 do Regulaminu.

§ 11. Przy ocenie merytorycznej stosowany bedzie system punktowy okreslony
w zatgczniku nr 3 do Regulaminu.

§ 12. Komisja Konkursowa podejmuje decyzje zwykig wiekszo$cig gtosow
w gtosowaniu jawnym.

§ 13. Komisja sporzadza protokét zbiorczy, ktoéry bedzie przekazany
Prezydentowi Miasta Lomza do zatwierdzenia.

§ 14. Protokét powinien zawierac:
* nazwe zadania;
e liczbe zgtoszonych ofert;
e petne nazwy oferentow;

e wskazanie ofert odpowiadajgcym warunkom okreslonym w ustawie i w ogtoszeniu
o konkursie;

e wskazanie ofert nieodpowiadajgcych warunkom okreSlonym w ustawie
I w ogtoszeniu konkursie lub zgtoszonych po terminie;

e informacje o ocenie merytorycznej — przyznanej liczbie punktow;
¢ informacje o wyborze bgdz odrzuceniu oferty;

e uzasadnienie wyboru bgdz odrzucenia oferty;

e podpisy cztonkéw Komisiji.

§ 15. Komisja Konkursowa ulega rozwigzaniu z dniem rozstrzygniecia
lub uniewaznienia konkursu.
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Zatgcznik nr 1
Do Regulaminu Pracy Komisji
Konkursowej

OSWIADCZENIE
czionka Komisji Konkursowej do opiniowania ofert ztozonych

w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego

Oswiadczam, ze nie pozostaje w stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami
biorgcymi udziat w konkursie ogtoszonym w dniu 06.11.2023 r. przez Prezydenta
Miasta tomza na realizacje zadania z zakresu prowadzenia punktu nieodptatnej
pomocy prawnej lub punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w 2024
roku, ktéry moze budzi¢ uzasadniong watpliwos¢, co do mojej bezstronnosci
podczas oceniania ofert i nie podlegam wyfgczeniu na podstawie obowigzujgcych
przepisow prawa.



Zatacznik nr 2
Do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

KARTA OCENY FORMALNEJ

Oferta Nr i s ssssmsesines

Nazwa Oferenta ... snnann:

KRYTERIA Oceny oferty Tak Nie
ztozona zostata po terminie

wskazanym w ogtoszeniu

ztozona w formie

nieodpowiadajacej WZOrowi

wskazanemu w ogtoszeniu

niekompletna

ztozona przez oferentow

nieuprawnionych

niepodpisana lub  podpisana
przez osoby nieupowaznione

niedotyczagca pod wzgledem
merytorycznym zadania
wskazanego w ogtoszeniu lub
ktérych termin realizacji zadania
jest inny niz w ogtoszeniu

niespetniajgca wymogow art. 14
ust. 1 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego

z wnioskowang kwotg dotacji
wyzszg  niz  planowana @ w
ogtoszeniu  konkursowym na
dane zadanie

Oferta spetnia warunki formalne Tak/Nie *

Cztonkowie komisji

OB W N

*

wiasciwe podkresli¢



Zatacznik nr 3
Do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

Oferta Nr ..cccieeeceeseeeessseneseessene
NQZWA OFEIENTA ..ueeeiecerirerieeuisssnessnsissseeessnsesssesssensasescesses sareesssessnsssssnses anmessenesssasessnessasasesssnses

KRYTERIA Oceny oferty Liczba uzyskanychUwagi
punktow

a) wartos¢ merytoryczna oferty spojno$é
projektu, rzetelny i realny harmonogram
realizacji, (0-10 pkt)

b) ocena kalkulacji kosztéw zadania (0-5
pkt)

c) przedstawienie podpisanej deklaracji o
mozliwoéci obstugi wiekszej liczby
punktow nieodptatnej pomocy prawnej w
przypadku gdy w konkursie nie wplyneta
zadna oferta na prowadzenie punktu
nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego lub gdy ztozone oferty nie
spetniajg kryteriow prowadzenia punktu
(0-1 pkt)

d) wktad rzeczowy i osobowy, w tym
Swiadczenia wolontariuszy i praca
spoteczna cztonkow (0-3 pkt)

e) dotychczasowa wspotpraca oferenta z
Miastem tomza (rzetelnosé,
terminowo$c¢ i jakos¢ rozliczania dotacji
otrzymanych z Miasta tomza). (0-3 pkt)

Liczba uzyskanych punktOw .........ccececveeveeecccencneesennee o (Max 22 pkt)

Cztonkowie komisji







