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Zarzadzenie Nr 466 [23
PREZYDENTA MIASTA LOMZA
Z dnia/’Q.’.f wrzeshia 2023r.
W sprawie powotania Zespotu ds. realizacji projektu ,Poprawa cyberbezpieczenstwa w Miescie
tomza” w ramach Programu Fundusze Europejskie na Rozwoj Cyfrowy 2021-2027

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 Samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 poz. 40, zm. poz. 572, 1463) w zw. z § 30 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w tomzy nadanego zarzadzeniem nr 163/22 Prezydenta Miasta tomzy
z dnia 5 maja 2022 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w tomzy zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Powotuje Zespét ds. realizacji projektu ,,Poprawa cyberbezpieczenstwa w Miescie
Lomza” w nastepujgcym sktadzie:
1. Andrzej Zdzistaw Garlicki — Kierownik Projektu do spraw merytorycznych (Zastepca

Prezydenta Miasta Lomza)

2. Elzbieta Parzych — Kierownik Projektu do spraw finansowych (Skarbnik Miasta)

3. Karol tupifski - Koordynator Projektu (Wydziat Informatyki)

4. Bogdan Pliszewski — Obstuga techniczna Projektu oraz obstuga w zakresie
zamowien publicznych (Wydziat Informatyki)

5. Krzysztof Archacki - Obstuga techniczna Projektu oraz obstuga w zakresie zaméwien
publicznych (Wydziat Informatyki)

6. Marek Szenk - Obstuga techniczna Projektu oraz obstuga w zakresie zamoéwien
publicznych (Wydziat Informatyki)

7. Maria Wierciszewska — Obstuga merytoryczna Projektu (Wydziat Inwestycji, Rozwoju
i Funduszy Zewnetrznych)

8. Edyta Duchnowska — Obstuga merytoryczna Projektu (Wydziat Inwestycji, Rozwoju
i Funduszy Zewnetrznych)

9. Joanna Fiedorowicz — Obstuga ksiegowa Projektu (Wydziat Skarbu i Budzetu)

10. Katarzyna Mscichowska — Nadzor w zakresie zamoéwien publicznych (Biuro
Zamoéwien Publicznych)

11. Elzbieta Stankiewicz - Obstuga w zakresie zamoéwien publicznych (Biuro Zamoéwien
Publicznych)

12. Anna Biata - Obstuga w zakresie zaméwien publicznych (Biuro Zamoéwien
Publicznych)

§2

Zadaniem zespotu jest wspotpraca w realizacji projektu ,,Poprawa cyberbezpieczenstwa
w Miescie Lomza” oraz podejmowanie wszelkich dziatan zgodnie z Regulaminem Konkursu
Grantowego w ramach naboru wnioskdw o przyznanie Grantu ze $rodkéw Fundusze
Europejskie na Rozwéj Cyfrowy 2021-2027, Priorytet Il. Zaawansowane ustugi cyfrowe,
Dziatanie 2.2. \Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa, umowag
0 powierzenie grantu oraz powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa w szczegolnosci
zamowien publicznych, wiedzg i doswiadczeniem.

§3

Szczegotowy zakres zadan okresla Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia.

§4
Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Andrzejowi Zdzistawowi Garlickiemu —
Zastepcy Prezydenta Miasta.

§5
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr0k./23
Prezydenta Miasta tomza

Szczegobtowy zakres zadan zespotu ds. realizacji projektu
»Poprawa cyberbezpieczenstwa w Miescie tomza”

. Zadania szczegétowe Zespotu:

Kierownik Projektu do spraw merytorycznych — Andrzej Zdzistaw Garlicki

Nadzér merytoryczny w zakresie realizacji Projektu.

Kierownik Projektu do spraw finansowych — Elzbieta Parzych

Nadzor finansowy w zakresie realizacji Projektu.

Koordynator Projektu — Karol Lupinski

Kierowanie, koordynacja i monitoring dziatann w zakresie realizacji Projektu.
Sprawowanie szczego6towego nadzoru i kontroli nad terminowym przebiegiem realizacji
Projektu zgodnie z zawartg umowg z wykonawca oraz zgodnie z umowg o powierzenie
Grantu. W przypadku opdznien w realizacji projektu informuje niezwtocznie o tym fakcie
Obstuge merytoryczng Projektu.

Sprawowanie bezposredniego nadzoru i kontroli w zakresie przeprowadzania
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego.

Nadzorowanie uzgadniania harmonogramu rzeczowo-finansowego przedstawionego
przez wykonawce pod katem przypisania zawartych tam wydatkéw do kategorii
wydatkéw wynikajgcych z postanowiern umowy o powierzenie Grantu.

Stwierdzanie czy wydatek zostat wykonany zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem
rzeczowo-finansowym przedstawionym przez wykonawce i podpisang umowg
z wykonawca, sprawowanie biezacej kontroli dokumentéw ksiegowych pod wzgledem
merytorycznym.

Wystepowanie z uzasadnieniem do Obstugi merytorycznej Projektu w zakresie
dotyczacym wszelkich zmian w realizacji Projektu; w przypadku wystgpienia zmian
mogg by¢ one wykonane po uzyskaniu pozytywnej opinii IZ FERC, IP, Operatora oraz
dokonanych zmianach w umowie o powierzenie Grantu (jezeli zajdzie taka
konieczno$¢).

Obstuga techniczna Projektu oraz w zakresie zamoéwien publicznych — Bogdan
Pliszewski, Krzysztof Archacki, Marek Szenk

Monitorowanie, kontrola i nadzér techniczny nad przebiegiem realizacji Projektu.
Obstuga techniczna Projektu w zakresie sprzetu i oprogramowania w okresie realizaciji
projektu jak i po jego zakonczeniu.

Eliminowanie btedéw i awarii.

Aktualizacja Harmonogramu rzeczowo-finansowego Projektu.

Opisywanie merytoryczne dokumentéw ksiegowych w zakresie dostaw i ustug
dotyczacych wdrozenia cyberbezpieczenstwa.

Oznakowanie ww. dokumentacji zgodnie z wytycznymi IZ FERC, IP, Operatora.
Przygotowanie i prowadzenie dokumentéw, informac;ji i wyjasnien dotyczacych Projektu
w catym okresie trwania Projektu.

Wspotpraca z Obstugg w zakresie zamoéwien publicznych gtéwnie w zakresie
przygotowania opisu przedmiotu zaméwienia.

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych
zwigzanych z realizacjg projektu zgodnie z Zarzgdzeniem nr 180/2022 Prezydenta
Miasta tomza z dnia 24 maja 2022 r. w sprawie procedury udzielania w Urzedzie
Miejskim w Lomzy zamdwien o warto$ci mniejszej niz kwota 130 000 zt, do ktérych nie
stosuje sie ustawy Prawo zamowien publicznych oraz z obowigzujgcymi wytycznymi.



4.10. Przygotowanie w zakresie merytorycznym dokumentacji niezbednej do
przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamodwien publicznych zwigzanych
z realizacjg projektu zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych oraz Zarzgdzeniem
nr 181/22 Prezydenta Miasta tomza z dnia 24 maja 2022 r. w sprawie procedury
udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w tomzy o warto$ci zamoéwienia
rownej lub przekraczajgcej kwote 130 000 zt.

4.11. Przeprowadzenie czynnosci zwigzanych z podpisaniem uméw z Wykonawcami.

5. Obstuga merytoryczna Projektu — Maria Wierciszewska, Edyta Duchnowska

5.1. Sprawowanie nadzoru nad przebiegiem realizacji Projektu zgodnie z umowg
o powierzenie grantu, wytycznymi IZ FERC, IP, Operatora.

5.2. Obstuga merytoryczna Projektu i rozliczanie.

5.3. Aktualizacja Harmonogramu rzeczowo-finansowego Projektu.

5.4. Opisywanie dokumentéw ksiegowych zgodnie z kwalifikowalnoscig wydatkow.

5.5. Oznakowanie ww. dokumentacji zgodnie z wytycznymi IZ FERC, IP, Operatora.

5.6. Sporzgdzanie wnioskéw o ptatnos¢.

5.7. Przygotowywanie dokumentéw do anekséw do umowy o powierzenie grantu.

5.8. Monitorowanie przebiegu realizacji projektu zgodnie z ww. Harmonogramem.

5.9. Monitorowanie wtasciwego poziomu wskaznikéw: produktu, rezultatu wskazanych we
wniosku o przyznanie Grantu.

5.10. Protokotowanie spotkan Zespotu.

5.11. Promocja projektu, archiwizowanie dokumentacji dotyczacej promowania
przedsiewziecia.

5.12. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu.

5.13. Przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw zgodnie z umowg o powierzenie
Grantu.

5.14. Przygotowywanie projektéw Zarzgdzen Prezydenta Miasta, koniecznych do realizacji
projektu zwigzanych z zakresem wykonywanych zadan.

5.15. Sporzadzanie Projektow Uchwat Rady Miasta na potrzeby realizacji projektu.

5.16. Prowadzenie biezgcej korespondencji z 1Z FERC, IP, Operatorem w zakresie
dokumentowania przebiegu realizacji projektu.

5.17. Wystepowanie na wniosek Koordynatora Projektu z uzasadnieniem do 1Z FERC, IP
oraz Operatora o wyrazenie zgody na wszelkie zmiany w trakcie realizacji Projektu
(jezeli zajdzie taka koniecznosc).

5.18. Prowadzenie monitoringu i sprawozdawczosci w ramach projektu w catym okresie
trwatosci.

6. Obstuga ksiegowa Projektu — Joanna Fiedorowicz

6.1. Opracowanie procedur.

6.2. Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla Projektu w jednostce.

6.3. Kontrola pod wzgledem formalno-rachunkowym dokumentéw ksiegowych.

6.4. Przechowywanie oryginatéw dokumentéw ksiegowych.

6.5. Monitorowanie terminowosci ponoszonych w projekcie wydatkéw zgodnie z umowg

0 powierzenie grantu.

6.6. Rozliczanie finansowe, ksiegowanie zgodnie z planem kont dla Projektu.

6.7. Prowadzenie sprawozdawczosci finansowej — w zakresie Projektu.

7. Nadzoér w zakresie zamoéwien publicznych — Katarzyna Mscichowska

7.1. Nadzér prac zespotu w zakresie zamdwien publicznych o warto$ci zaméwienia rowne;
lub przekraczajgcej kwote 130 000 zt realizowanych w oparciu o ustawe Prawo
zamowien publicznych.

7.2. Weryfikacja poprawnosci przeprowadzenia postepowan zgodnie z ustawg Prawo
zamowien publicznych oraz Zarzgdzeniem nr 181/22 Prezydenta Miasta tomza z dnia
24 maja 2022 r. w sprawie procedury udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w tomzy o warto$ci zamdwienia réwnej lub przekraczajgcej kwote 130 000 zt.



8. Obstuga w zakresie zamoéwien publicznych — Elzbieta Stankiewicz, Anna Biata
8.1. Przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwienn publicznych
o wartosci zamoéwienia réwnej lub przekraczajgcej kwote 130 000 zt zwigzanych
z realizacjg projektu zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych, Zarzgdzeniem
nr 181/22 Prezydenta Miasta tomza z dnia 24 maja 2022 r. oraz z uzyskanymi
wytycznymi.
Il. Pozostate obowiazki cztonkéw Zespotu:
1. Kazdy czionek Zespotu zobowigzany jest do uczestnictwa w spotkaniach Zespotu,
o ktérych zostat poinformowany. W przypadku braku mozliwosci uczestnictwa w spotkaniu
konieczne jest poinformowanie organizujgcego spotkanie o tym fakcie i wyznaczenie osoby
petnigcej zastepstwo w danym okresie.
2. Cztonkowie Zespotu majg obowigzek wspoétpracowania z osobami spoza Zespotu, jezeli
zakres ich obowigzkow tego wymaga.
3. Naczelnicy Wydziatéw/Kierownicy Biur zobowigzani sg umozliwi¢ osobom powotanym do
prac w Zespole realizacje zadan wynikajacych z niniejszego Zarzgdzenia w czasie godzin
pracy.
4. Kazdy cztonek Zespotu moze wnioskowa¢ o zorganizowanie spotkania dot. realizacji
Projektu. Organizujgcy spotkanie odpowiada za udokumentowanie ustalen dokonanych
w trakcie spotkania i przekazuje stosowny protokdt w terminie 5 dni od dnia spotkania
osobom obecnym na spotkaniu oraz Koordynatorowi.
5. Kazdy cztonek Zespotu ma obowigzek $ledzi¢ realizacje poszczegdlnych etapéw Projektu,
a w przypadku wykrycia nieprawidtowosci w jego realizacji nalezy poinformowaé o tym
Koordynatora Projektu i zaproponowacé dziatania korygujace.
6. Kazdy cztonek Zespotu odpowiada indywidualnie za zwtoke w realizacji Projektu bedaca
wynikiem nieterminowego wykonania natozonych na niego obowigzkéw.
7. Wszyscy cztonkowie Zespotu sg zobowigzani do przekazywania na potrzeby IZ FERC, IP
oraz Operatora (w formie pisemnej) niezbednych informacji z przeprowadzonych dziatan,
ktére niniejszym zarzgdzeniem zostaty im przypisane.
8. Kazdy cztonek Zespotu ma obowigzek przechowywania i archiwizowania dokumentac;ji
zwigzanej z realizacjg Projektu.
9. Kazdy cztonek Zespotu, w zakresie czynno$ci mu powierzonych, ma obowigzek
przestrzegania wtasciwych wytycznych |Z FERC, IP oraz Operatora oraz wytycznych
Ministerialnych obowigzujgcych w chwili podpisania umowy o powierzenie grantu oraz ich
aktualizacji.
10. Kazdy czionek Zespotu zobowigzuje sie poddaé kontroli i audytowi w zakresie
prawidtowosci realizacji Projektu dokonywanej przez I1Z FERC, IP oraz Operatora oraz inne
podmioty uprawnione do ich przeprowadzenia w zakresie czynno$ci mu powierzonych.

lll. Osoby wiodace wyznaczone do kontaktéw w ramach niniejszego projektu:
1. Wydziat Inwestycji, Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych - Maria Wierciszewska
2. Wydziat Informatyki — Karol tupinski

W przypadkach nieuregulowanych w niniejszym zatgczniku stosuje sie odpowiednio zapisy
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy oraz wtasciwe przepisy polskiego
prawa.
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