Zarzadzenie Nr 244/23
Prezydenta Miasta tomzy
z dnia 28 sierpnia 2023r

W sprawie szczegdtowych zasad i trybu opracowania materiatéw planistycznych
do projektu uchwaty budzetowej na rok 2024
oraz do projektu wieloletniej prognozy finansowej na 2024 rok i lata nastepne.

Na podstawie § 1 ust. 1 uchwaly nr 239/XXIX/12 Rady Miejskiej tomzy z dnia 30
pazdziernika 2012 roku, w sprawie okre$lenia  procedury  opracowania
I uchwalania budzetu miasta oraz rodzaju i szczegdtowosci materiatébw informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu, zarzgdzam, co nastepuje:
§1.
Zobowigzuje Dyrektoréw gminnych i powiatowych jednostek budzetowych i Kierownikéw
jednostek organizacyjnych gminy, samorzgdowych instytucji kultury, kierownikéw miejskich
stuzb i strazy oraz naczelnikow wydziatéw i kierownikéw biur Urzedu Miejskiego w tomzy
do opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Miasta omza na 2024 rok
oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta tomzy na 2024 rok i lata
nastepne.
§ 2.
1. Okre$lam zatozenia do projektu budzetu Miasta na 2024 rok, w tym:
1) zakres i og6ine zasady rozdysponowania srodkéw budzetowych, sfinansowania deficytu
i wydatkéw na 2024 rok, zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1,
2) podstawowe zatozenia do projektu budzetu Miasta tomza na 2024 rok w zakresie
prognozowania dochodéw budzetowych, zgodnie z Zatgcznikiem Nr 2,
3) podstawowe zatozenia do projektu budzetu Miasta tomza na 2024 rok w zakresie
prognozowania wydatkéw biezacych, w tym wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,
zgodnie z Zatgcznikiem Nr 3.

2. Wprowadzam formularze majgce zastosowanie do opracowania materiatow
planistycznych przez dysponentéw, stanowigce Zatgcznik Nr 4 do niniejszego
zarzgdzenia.

3. Okreslam zakres prac, terminy oraz miejsca skiadania materiatéw planistycznych do
projektu budzetu Miasta na 2024 rok, zgodnie z Zatgcznikiem Nr 5 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3.

Do wykonania Zarzadzenia zobowigzuje Wydziat Skarbu i Budzetu oraz Naczelnikow

Wydziatow Urzedu Miejskiego, dyrektorow i kierownikow jednostek budzetowych, zaktadow

budzetowych oraz dyrektoréw samorzadowych instytucji kultury.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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5) zestawienie dochodéw i wydatkéw zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach.

9. Zobowigzuje sie pracownikéw merytorycznych do uwzglednienia w budzecie roku 2024
wnioskéw jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych na realizacje zadan
wiasnych gminy, ktérym moga by¢ udzielone dotacje.

10. Zobowiazuje sie wszystkie jednostki organizacyjne Miasta oraz pracownikow
na samodzielnych stanowiskach Miasta tomza do przygotowania materiatdw i wzajemne;j
wspoétpracy. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach przygotowujg materiaty
planistyczne zgodne z zakresem zadan wykonywanych na danym stanowisku.

Prezydent Midsta

Mari hrzanowski



Zatagcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 244/23
Prezydenta Miasta tomzy

z dnia 28 sierpnia 2023 roku

Zakres i ogolne zasady rozdysponowania srodkoéw budzetowych, sfinansowania
deficytu i wydatkéw na 2024 rok

1. Podstawy opracowania i zakres projektu budzetu Miasta tomza na 2024 rok
1) w projekcie budzetu uwzglednione zostang zadania:

a) wiasne, wynikajace z ustaw ustrojowych: obligatoryjne oraz — w miare posiadanych
Srodkéw i potrzeb — fakultatywne,

b) z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone ustawami,

c) realizowane na podstawie porozumien (uméw) z organami administracji rzgdowej,
d) realizowane na podstawie porozumien (umoéw) z innymi JST,

e) realizowane na podstawie porozumien (umow) z innymi jednostkami.

2) wielkosci budzetowe na zadania przewidziane do realizacji w 2024 roku zostana
zaprojektowane w oparciu o:

a) przepisy prawa zewnetrznego (ustawy i rozporzgdzenia), a w szczegoélnosci ustawy:
- z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40, 572, 1463),
- z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270,
1273,1407,1429),
- z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(t.j. Dz. U. 2 2022 r. poz. 2267).

b) przepisy prawa wewnetrznego (Uchwaly Rady Miejskiej tomzy i Zarzgdzenia
Prezydenta Miasta),

c) informacje Ministra Finanséw o wielko$ci subwencji ogéinej oraz przewidywanych
wptywach z udziatu w podatku dochodowym od oséb fizycznych, ujetych w projekcie
budzetu panstwa,

d) informacje Wojewody Podlaskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wtasne
| zlecone z zakresu administracji rzgdowej, ujetych w projekcie budzetu panstwa,

e) informacje Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w tomzy o kwocie
dotacji celowej na zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej, ujetej w projekcie
budzetu panstwa,



f) inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli majg one zwigzek
z projektowanymi wielko$ciami budzetowymi.

2. Ogodlne zasady rozdysponowania srodkow budzetowych:

1) w kwotach projektowanych wydatkéw zostang uwzglednione zobowigzania zaciggniete
w 2023r.

2) zabezpieczenie $rodkéw niezbednych na zadania kontynuowane, na realizacje ktérych
podpisane zostaty umowy wieloletnie oraz na zadania, w zakresie ktérych miasto ubiega
sie¢ o dotacje lub $rodki o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2 i 3 ustawy o finansach
publicznych.

3) dysponenci, przyjmg jako punkt odniesienia do projektowania wydatkéw biezgcych
na 2024 rok — finansowanych ze srodkéw wtasnych budzetu, wysoko$¢ srodkéw wiasnych
budzetu zaplanowanych na dzien 30 wrze$nia 2023 roku, na realizacje zadan biezgcych
jednostki, skorygowang o kwoty wydatkéw, co do ktérych zachodza przestanki,
ze nie zostang one wykonane w ramach planu 2023 roku. Wysokos$¢ srodkéw wiasnych
na realizacje zadan biezacych ma by¢ zaprojektowana tak, aby wydatki biezgce budzetu
w 2024 roku w stosunku do przewidywanego wykonania wydatkéw biezgcych budzetu
w 2023 roku, finansowanych ze $rodkéw witasnych, nie przekroczyty zaktadanego
wskaznika 100,0%, za wyjatkiem rozwigzan podlegajgcych odrebnym regulacjom.

Zaprojektowanie wydatkéw biezgcych w wysokos$ci przekraczajgcej zaktadany wskaznik
bedzie mozliwe wytacznie w uzasadnionych przypadkach po uzyskaniu zgody Prezydenta
Miasta tomza. Wskazane jest dokonanie selekcji planéw i skoncentrowanie $rodkéw
na realizacje rzeczywistych i niezbednych zadan. Wydatki na 2024 rok winny by¢
projektowane w sposob celowy i oszczedny.

4) dochody z tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
przeznaczone bedg na zadania zwigzane z przeciwdziataniem alkoholizmowi, narkomanii
oraz przeciwdziatania przemocy w rodzinie, mieszczace sie w granicach katalogu zadan
wynikajgcych z ustaw ustrojowych,

5) dochody z tytutu optat i kar za korzystanie ze $rodowiska przeznaczone zostang
w cato$ci na realizacje zadan z zakresu ochrony $rodowiska,

6) dochody z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, zostang w catosci
przeznaczone na pokrycie wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadan wynikajgcych z ustawy
z dnia 13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.( tj. Dz. U. z
2023r. poz. 1469),

7) wydatki na przedsiewziecia realizowane w ramach Budzetu Obywatelskiego zostajg
zaprojektowane zgodnie z przyznanymi limitami dla poszczegdlnych stref na podstawie
regulaminu budzetu obywatelskiego Miasta tomza na rok 2024.



8) wydatki na zadania remontowe i inwestycyjne zostang zaprojektowane na podstawie
kart przedsiewziecial/inicjatyw projektowych przediozonych do Wydziatu Inwestyciji,
Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych Urzedu Miejskiego w tomzy.

9) wydatki na wynagrodzenia bezosobowe zostang zaprojektowane z bezwzglednym
wyspecyfikowaniem rodzaju i zakresu planowanych umoéw (lub tytutéw i liczby umow, jezeli
kilka umow bedzie dotyczyto takiego samego zlecenia czy dzieta) oraz wskazaniem
przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich (lub kazdego tytutu).

10) w projekcie budzetu mogg zosta¢ wyodrebnione:

a) rezerwy celowe:

- na wyptaty wynagrodzen o charakterze jednorazowym (odprawy emerytalne),

- na realizowanie zadan wtasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego,

- na wydatki o$wiatowe,

- na wydatki instytucji kultury,

- na wydatki inwestycyjne,

b) rezerwa ogélna na wydatki nieprzewidziane.

11) limit wydatkow na zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej, zostanie
zaplanowany adekwatnie do projektowanych kwot dotacji celowych z budzetu panstwa
na 2024 rok, chyba Ze przepisy szczegdlne stanowig inaczej (limit okre$la sie na podstawie
decyzji Wojewody).

12) wydatki na zasitki wyptacane przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej zostang
zaprojektowane w wysokos$ci zapewniajacej minimum zabezpieczenia, chyba ze przepisy

prawa stanowig inaczej.

13) wydatki z tytutu zwrotéw zasitkdbw i innych odzyskanych $wiadczen z pomocy
spotecznej zostang zaplanowane do wysokos$ci oszacowanych dochodoéw z tych tytutéw.

14) przy planowaniu przychodéw nalezy uwzgledni¢ wptywy pochodzace:
a) z pozyczek, kredytow,

b) z innych operac;ji finansowych.

15) przy planowaniu rozchodéw uwzgledni¢:

a) sptaty otrzymanych pozyczek i kredytéw,

b) inne operacje finansowe.




Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 244/23
Prezydenta Miasta tomza

z dnia 28 sierpnia 2023 roku

Podstawowe zalozenia do projektu budzetu Miasta tomza na 2024 rok w zakresie
dochodéw budzetowych.

Gtéwne zatozenia w zakresie planowania dochodow:

1) Podstawa planowania dochodéw na 2024 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw
budzetowych w roku 2023 oraz analiza skutkéw:

a) obowigzywania ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego, szczegélnie w zakresie dochodéw Miasta tomza z tytutu udziatu w PIT
i CIT

b) prognoz sytuacji ekonomicznej i ptatniczej najwiekszych ptatnikéw Miasta tomza,

c) planowanych zmian w uchwatach podatkowych,

d) poziom windykacji zalegto$ci podatkowych,

e) aplikowania o $rodki z funduszy europejskich na realizacje inwestycji.

2) windykacja wierzytelno$ci gminnych i powiatowych.

3) podejmowanie dziatan w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych

na realizacje zadan wtasnych — z budzetu panstwa oraz funduszy pomocowych (w tym

strukturalnych Unii Europejskiej).

4) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje sie na podstawie obowigzujgcych zapiséw porozumien i umoéw.

) planowane dochody z majatku ustala sie w oparciu o zawarte umowy i wydane decyzje
oraz zamierzenia aktualizacji ich dotychczasowych warto$ci, a w zakresie sprzedazy
o szacunek uwzgledniajacy aktualne ceny rynkowe.

6) srodki refundacji mozliwe do wuzyskania nalezy szacowa¢ z uwzglednieniem
planowanych termindéw sktadania wnioskéw o ptatno$¢ oraz wynikajgcego z umowy czasu

ich weryfikacji i poSwiadczenia przez odpowiednig instytucje.

7) dochody zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej nalezy
zaplanowac zgodnie z informacjg przekazang przez Wojewode Podlaskiego.

"/é'? -
Magidsz chrzanowski



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 244/23
Prezydenta Miasta tomza

z dnia 28 sierpnia 2023 roku

Podstawowe zalozenia do projektu budzetu Miasta Lomza na 2024 rok w zakresie
wydatkow biezacych, w tym wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen

1. Wydatki jednostek organizacyjnych Miasta t omza zatrudniajacych nauczycieli.

1) Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

a) wynagrodzenia nauczycieli: wysoko$¢ srodkéw na wynagrodzenia osobowe nauczycieli
(§ 4790 ) — projektuje sie w oparciu o:

- ustawe z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
984,1234),

- rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 24 lutego 2023 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego
nauczycieli, ogdlnych warunkéw przyznawania dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego
oraz wynagradzania za pracg¢ w dniu wolnym od pracy (Dz. U. z 2023 roku, poz. 352),

- dla okresu styczen — sierpien 2024 roku: organizacje wynikajgcg z zatwierdzonych
arkuszy organizacji i podjetych do dnia ztozenia materiatéw planistycznych rozstrzygnieé
dotyczgcych organizacji roku szkolnego 2023/2024,

- dla okresu wrzesien — grudzien 2024 roku: przewidziang przez dyrektora organizacje
jednostki w roku szkolnym 2024/2025,

- érodki na odprawy dla nauczycieli w zwigzku z przejsciem na emeryture lub rente
uwzglednione zostang w projekcie budzetu w rezerwie celowej — jednostki o$wiatowe
podadzg w materiatach planistycznych niezbedne dane w tym zakresie,

- $rodki na odprawy dla nauczycieli w zwigzku z art. 20 ust. 2 Karty Nauczyciela ujete
zostang w projekcie budzetu w rezerwie celowej — jednostki podadzg w materiatach
planistycznych niezbedne dane w tym zakresie,

- wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy zaplanowac¢ z 0,0% podwyzks.

Wysokos¢ srodkéw na wynagrodzenia osobowe pracownikow niebedgcych nauczycielami
(§4010) projektuje sie w oparciu o:

- liczbe etatow wynikajaca z zatwierdzonych arkuszy organizacji i podjetych rozstrzygnie¢
do dnia ztozenia materiatéw planistycznych,



- rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 22 maja 2023 roku zmieniajgce rozporzgdzenie w
sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1102).

- srodki na odprawy dla pracownikéw niebedgcych nauczycielami w zwigzku z przejsciem
na emeryture lub rente uwzglednione zostang w projekcie budzetu w rezerwie celowe;.
Jednostki oswiatowe podadzg w materiatach planistycznych niezbedne dane w tym
zakresie,

- wynagrodzenia dla pracownikéw niebedgcych nauczycielami nalezy zaplanowaé bez
wzrostu inflacyjnego z uwzglednieniem zmiany wysoko$ci najnizszego wynagrodzenia
obowigzujgcego od 1 stycznia 2024 roku.

2) odpisy na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych

Wysoko$¢ srodkéw w §4440 nalezy projektowac w oparciu o przepisy art. 53 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 984, 1234), ustawy z dnia 4
marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tj. Dz.U. z 2023r, poz.998)
oraz rozporzgdzenia Ministra Pracy [ Polityki Socjalnej z dnia
9 marca 2009 roku (Dz. U. z 2009 r. Nr.43, poz.349 ze zmianami) w sprawie sposobu
ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych.

33) Pozostate wydatki biezace:

a) przed przystapieniem do okreslenia kwoty wydatkow na 2024 rok nalezy wytaczy¢
z wydatkow przyznane w 2023 roku srodki na realizacje zadan o charakterze
jednorazowym oraz na zadania konczace sie w 2023 roku,

b) w planie budzetu nalezy zabezpieczy¢é wydatki sztywne warunkujgce ciggtosc
funkcjonowania danej jednostki oraz zobowigzania wynikajgce z podpisanych porozumien
badZz umow,

c) wydatki biezgce zaplanowane na rok 2024 majace charakter wieloletni, winny by¢ ujete
w Tabeli Nr 10 do niniejszego zarzgdzenia.

4) Wydatki majgtkowe planowane na rok 2024, majace charakter wieloletni winny by¢
zgodne z kwotami ujetymi w Uchwale Rady Miejskiej w sprawie uchwalenia budzetu na rok
2023 (ze zmianami) z uwzglednieniem Uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy
Finansowej. Wydatki te nalezy ujgé w Tabeli Nr 10.

2. Wydatki pozostatych jednostek organizacyjnych Miasta tomza:

1) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen:

a) liczba etatow — przyjmuje sie liczbe etatobw na dzien 30 wrzesnia 2023 roku,
w przypadku wykazania wigkszej liczby etatow nalezy dotgczy¢ zgode Prezydenta Miasta,



b) wynagrodzenia dla pracownikéw nalezy zaplanowaé bez wzrostu inflacyjnego.

2) Odpisy na zakfadowy fundusz $wiadczen socjalnych. Wysokos¢ srodkéw w § 4440
nalezy projektowa¢ w oparciu o:

- przepisy ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych
(. Dz. U. z 2023 roku, poz. 998) oraz rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z
dnia 9 marca 2009 roku w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnienia w celu
naliczania odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009r. Nr 43, poz.
349, ze zmianami),

- przewidywang liczbe uprawnionych pracownikéw.
3) Pozostate wydatki biezace:

a) przed przystapieniem do okreslenia kwoty wydatkow na 2024 rok nalezy wytaczy¢
z wydatkdw przyznane w 2023 roku $rodki na realizacje zadan o charakterze
jednorazowym oraz na zadania konczace sie w 2023 roku,

b) w planie budzetu nalezy zabezpieczy¢ wydatki sztywne warunkujgce ciggtosé
funkcjonowania danej jednostki oraz zobowigzania wynikajace z podpisanych porozumien
bgdZz umow,

¢ ) wydatki biezgce zaplanowane na rok 2024 majgce charakter wieloletni, winny by¢ ujete
w Tabeli Nr 10 i 11 do niniejszego zarzgdzenia.

4) Wydatki majagtkowe planowane na rok 2024 majgce charakter wieloletni winny byé
zgodne z kwotami ujetymi w Uchwale Rady Miejskiej w sprawie uchwalenia budzetu na rok
2023 (ze zmianami) z uwzglednieniem Uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy
Finansowej. Ponadto ww. wydatki nalezy uja¢ w Tabeli Nr 10.

Prezydent

Mariu rzanowski



Zatgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 244 /23
Prezydenta Miasta tomza

z dnia 28 sierpnia 2023 roku

Formularze i zasady opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu
Miasta tomza na 2024rok.

1. Formularze, ktére majg zastosowanie przy opracowywaniu materiatow planistycznych
do projektu budzetu Miasta tomza na 2024 rok:

1) prognozowane dochody na rok 2024— wedtug Tabeli Nr 1.

2) prognozowane dochody na lata 2024-2027 — wedtug Tabeli Nr 2.
3) prognozowane wydatki na rok 2024— wedtug Tabeli Nr 3.

4) prognozowane wydatki na rok 2024 - 2027- wedtug Tabeli Nr 3 a.

5) projekt planu przychodoéw i kosztow samorzgdowych instytucji kultury — wedtug Tabeli
Nr 4.

6) projekt planu wydatkéw na programy i projekty realizowane ze $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej — wedtug Tabeli Nr 5.

7) zadania inwestycyjne jednoroczne planowane do realizacji w 2024 roku - wedtug Tabeli
Nr 6.

8) kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen w jednostkach budzetowych— wedtug
Tabeli Nr 7,

9) kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen zaktadéw budzetowych— wedtug Tabeli
Nr 7a,

10) kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen jednostek o$wiatowych — wedtug
Tabeli Nr 8.

11) karta przedsiewziecia do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na rok 2024 i lata
nastepne - wedtug Tabeli Nr 9.

12) wykaz umow, z ktorych ptatnosci przekraczajg rok budzetowy do ujecia w Wieloletniej
Prognozie Finansowej - wedtug Tabeli Nr 10.

13) przychody i koszty samorzadowego zaktadu budzetowego — wedtug Tabeli Nr 11



2. Zasady opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Miasta tomza na
2024 rok

1) materiaty planistyczne nalezy bezwzglednie opracowaé¢ zgodnie z zatozeniami, o ktérych
mowa w niniejszym zarzadzeniu, na formularzach przeznaczonych dia danej jednostki
organizacyjnej, odrebnie dla kazdego rozdziatu klasyfikacji budzetowe;j.

2) dochody (przychody) i wydatki (rozchody) nalezy ujmowaé w szczegdtowosSci
wynikajgcej z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 stycznia 2022 roku w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzgcych ze zrédet zagranicznych (Tj. Dz. U. z 2022, poz. 513 ze zmianami).

3) w czesciach materiatéw planistycznych, przeznaczonych na objasnienia i kalkulacje
dochoddw (przychodoéw) i wydatkéw oraz wyczerpujgcych objasnien i kalkulacji odrebnych
dla kazdego Zrédta dochodéw (przychodow) w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ustugi
w paragrafie wydatkowym, ze szczegdélnym uwzglednieniem czynnikéw ksztattujgcych
wzrost lub spadek projektowanych wielko$ci w stosunku do przewidywanego wykonania
na dzien 31.12.2023 roku. Przewidywane wykonanie na dzien 31.12.2023 roku
ma stanowi¢ wielko$¢ realna, tj. wielko$¢ planu na 30.09.2023 roku skorygowana o
kwoty, co do ktérych zachodza przestanki, ze nie zostang wykonane w ramach planu
2023 roku.

4) jednostki organizacyjne realizujgce zadania witasne, ktérych obowigzek dofinansowania
srodkami z dotacji celowych z budzetu panstwa wynika z ustaw szczegoétowych, ujmujg
w materiatach planistycznych odrebnie wydatki finansowane ze $rodkéw wtasnych
i odrebnie wydatki finansowane z dotacji celowych. Podziatu wydatkéw na zrodia
finansowania nalezy dokonaé przy wykorzystaniu wiedzy o spodziewanych kwotach dotacji,
np. na podstawie obowigzujgcych standardéw kalkulacji tych kwot, sprawozdan
lub wnioskéw ztozonych do wiasciwych dysponentéw czesci budzetu panstwa. Materiat
planistyczny bedzie podlegat uaktualnieniu po otrzymaniu informacji o projektowanych
kwotach dotacji celowych z budzetu panstwa na 2024 rok.

5) zabrania sig¢ zawyzania projektowanych wydatkéw. Zasada realnego ujmowania
w materiatach projektowanych wydatkow jest bezwzglednie obowigzujaca.

6) zabrania sie projektowania wydatkéw bez podstawy wskazujgcej na ich przyszte
wydatkowanie zgodnie z prawem.

7) polecam przestrzeganie zasad opracowania materiatéw planistycznych okreslonych
W niniejszym zarzadzeniu.




Zatgcznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 244/23
Prezydenta Miasta tomza

z dnia 28 sierpnia 2023 roku

Zakres prac, terminy oraz miejsca sktadania materiatéw planistycznych do projektu
budzetu Miasta tomza na 2024 rok.

1. Przewodniczgcy Rad Osiedli oraz Radni Rady Miasta tomza, sktadajg do wiasciwych
wydziatdw merytorycznych odpowiedzialnych za wprowadzenie inicjatyw projektowych -
Kart Przedsiewziecia zgodnie z harmonogramem konsultacji zadan inwestycyjnych UM
tomza w terminie nie pdzniej niz do dnia 15 wrzes$nia 2023 roku,

2. Materiaty w zakresie planowanych wydatkéw majgtkowych oraz wydatkéw na planowane
remonty kapitalne, jednostki organizacyjne (wszystkie) sktadajg do wiasciwych wydziatéw
merytorycznych odpowiedzialnych za wprowadzenie inicjatyw projektowych - Kart
Przedsiewziecia zgodnie z harmonogramem konsultacji zadan inwestycyjnych UM tomza
w terminie nie pdézniej niz do dnia 15 wrzesnia 2023 roku,

3. Podlegte jednostki oSwiatowe sktadajg materiaty planistyczne do Wydziatu Edukagiji
sprawujgcego nadzér nad danymi jednostkami w terminie do 06 pazdziernika 2023 roku.

4. Pozostate jednostki organizacyjne Miasta tomza, samorzgdowe instytucje kultury
oraz samorzadowe zaktady budzetowe, materiaty planistyczne w zakresie wydatkow
biezgcych sktadajg bezposrednio do Wydziatu Skarbu i Budzetu do dnia 06 pazdziernika
2023 roku.

5. Naczelnicy Wydziatow: Inwestycji Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych oraz Edukacji
zbiorcze materiaty planistyczne przedktadajg do WSB do dnia 13 pazdziernika 2023 roku.

6. Materiaty planistyczne nalezy sktada¢ na drukach zatgczonych do zarzadzenia.

7. Dopuszczalna jest mozliwos¢ dotgczenia innych drukéw, ktére zdaniem dyrektoréw
(kierownikdéw) jednostek organizacyjnych miasta, pracownikbw merytorycznych
sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

8. Nalezy dotgczy¢ ponadto inne druki wynikajgce miedzy innymi z ustawy o finansach
publicznych, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu projektu prognozy budzetu
na rok 2024

1) wydatki majgtkowe jednoroczne oraz wynikajgce z przedsiewzie¢ zamieszczonych
w Wieloletniej Prognozie Finansowej wraz z cze$cig opisowa,

2) zadan realizowanych w ramach programoéw i projektow dofinansowanych ze $rodkéw
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej oraz dofinansowanych z innych zrédet,

3) zestawienie dochodéw i wydatkédw na realizacje zadan okre$lonych w tomzynskim
Programie Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Patologii
Spotecznej,

4) zestawienie dochoddéw i wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadan okre$lonych ustawa
Prawo Ochrony Srodowiska,



