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Zatacznik nr 10

PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

1. Oryginaty dowodow ksiegowych, sprawozdania finansowe powstate w zwigzku z realizacjg
Projektu przechowuje sie w Wydziale Skarbu i Budzetu Urzedu Miejskiego w tomzy w
odrebnym segregatorze tworzgc wyodrebniong dokumentacje do realizowanego Projektu.

2. Whniosek oraz oryginat umowy o dofinansowanie Projektu przechowuje sie¢ w Wydziale

Inwestycji, Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych w tomzy.

3. Dokumentacje przetargowa oraz inne dokumenty zwigzane z rzeczowg obstuga Projektu
przechowuje sie w Wydziatach merytorycznie odpowiedzialnych za realizacje zadania.

4. Dokumenty powyzsze przechowuje sie w segregatorach z oznakowaniem zgodnym z

zasadami Projektu.

5. Udostepnianie danych, dowoddw ksiegowych, sprawozdan finansowych i innych
dokumentéw z zakresu Projektu moze mie¢ miejsce w siedzibie Urzedu, do wgladu
wymagana jest jednak zgoda Prezydenta Miasta tomza.

Dokumenty zwigzane z Projektem, dla ktorych mingt okres przechowywania wynikajacy z
umowy o dofinansowanie Projektu, ale ktdre musza podlega¢ dalszej archiwizacji na
podstawie odrebnych przepiséw, zostang przekazane do archiwum Urzedu Miejskiego w
tomzy. Przekazanie dokumentdw nastepuje na podstawie protokotu przekazania — przejecia
ze spisem akt, data sporzadzenia, podpisami o0séb przygotowujacych protokdt, osoby
przejmujgcej akta z podpisem Naczelnika komodrki organizacyjnej zatwierdzajgcej

przekazanie.
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