PREZYDENTA MIASTA EOMZY
ZDNIA .. 20..G6.....2021 R.

w sprawie wprowadzenia procedury przekazania sktadnikéw majatkowych i dokumentacji
z rozwigzaniem Lomzynskiego Centrum Rozwoju Edukacji w Lomzy.

Na podstawie art. 10 ust 1 pkt 6, art. 57 ust. 112, art. 68 ust 1 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 roku Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 9101 1378, z 2021 r. poz. 4 i 619) oraz art.
53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305)
, zarzgdzam co nastgpuje:

§1

Wprowadzam procedure przekazania skladnikéw majatkowych, dokumentacji ksiegowe;j
i kadrowej oraz dokumentacji organizacji pracy w zwigzku z rozwigzaniem z dniem 31 sierpnia
2021 roku Lomzynskiego Centrum Rozwoju Edukacji w Lomzy dla Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej Nr 2 w Lomzy, stanowigca zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam dyrektorowi Lomzynskiego Centrum Rozwoju Edukacji
w Lomzy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Procedura przekazania skladnikow majatkowych, dokumentacji ksi¢ggowej i kadrowe;j
oraz dokumentacji organizacji pracy w zwigzKku z rozwigzaniem z dniem 31 sierpnia 2021
roku Lomzynskiego Centrum Rozwoju Edukacji w Lomzy dla Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej Nr 2 w Lomzy.

1.

2.

Ustepujacy dyrektor placowki (przekazujacy), rozpoczyna inwentaryzacj¢ sktadnikow
majatkowych,

Po zakonczeniu inwentaryzaciji dyrektor placowki (przekazujagcy) dokonuje rozliczenia
inwentaryzacji.

Na podstawie przeprowadzonej inwentaryzacji dyrektor placowki (przekazujacy)
przygotowuje protokot zdawczo-odbiorczy mienia i dokumentacji.

Do obowigzkow dyrektora placowki (przekazujgcego) nalezy przygotowanie i
przedstawienie w trakcie przekazania placodwki:

1) Dokumentacji ksiggowe;j,

2) Akt osobowych i dokumentow kadrowych wraz z ich wykazem,

3) Dokumentacji organizacyjnej pracy placéwki.

. Protokoét zdawcezo-odbiorczy sporzadza si¢ w 4 egzemplarzach po jednym dla

przekazujacego dyrektora placdwki, przyjmujacego dyrektora, ksiggowosci placowki i
organu prowadzacego placowke.

Czynnosci przekazania placowki — wedtug niniejszej procedury — winny nastgpié
najpozniej w ostatnim dniu roboczym petnienia obowigzkow dyrektora placowki przez
dyrektora przekazujgcego placowke.

Przekazanie dokumentacji odbywa si¢ przy udziale przedstawiciela organu
prowadzacego.

Przez dyrektora placowki przejmujgcego rozumie si¢ osob¢ przejmujacg placowke,
ktdrg organ prowadzacy powotat na stanowisko dyrektora placowki.




