Zatgcznik R
do Zarzgdzenia Nr /M CJ?/’“
Prezyden’t,a Miasta tomzy
z dnia ./9-%. . 2021r.

Regulamin otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych w sferze
turystyki i rekreacji w 2021 roku

RODZAJE ZADAN

1) organizacja miodziezowych rajdéw, sptywoéw, zlotébw krajoznawczych po Ziemi
tomzynskiej,

2) wyznaczanie i oznakowanie szlakéw dziedzictwa kulturowego w tomzy,

3) opracowywanie i wydawanie niekomercyjnych wydawnictw promujgcych walory
turystyczne tomzy, m.in. questéw,

4) kreowanie i rozwoj produktédw turystycznych oraz organizacja imprez turystycznych
na terenie tomzy, m.in. organizacja gier miejskich.

Maksymalna wysokos$¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje wszystkich
wyzej wymienionych zadan wynosi 30.000,00 zi (stownie: trzydziesci tysigecy ziotych)

ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI

1. Przyznanie dotacji na realizacje zadania, nastepuje na zasadzie wspierania zadania
publicznego, o ktérym moéwi art. 4 ust. 1 pkt 16 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2020, poz. 1057 z pozn.
zm.).

2. Podmiotami uprawnionymi do udziatu w konkursie sg organizacje w rozumieniu art. 3 ust.
2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(tj. Dz. U. 2020, poz. 1057 z pézn. zm.), w szczegolnosci z siedzibg w tomzy i dziatajgce
na rzecz Miasta tomzy.

3. Whnioskodawca powinien wskazaé zrédta finansowania tak, aby wnioskowana maksymaina
kwota dotacji nie przekraczata 85% kosztéw finansowych realizacji catosci zadania.

4. Dwa podmioty lub wiecej moga ztozy¢ oferte wspding; oferta wspdlna wskazuje, jakie
dziatania w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywaé poszczegdine
podmioty i sposéb reprezentacji podmiotéw wobec organu administracji publicznej.

5. Dotacja na realizacje zadania publicznego w sferze turystyki i rekreacji moze byc
wykorzystana w szczegélnosci na:

a. koszty osobowe: wynagrodzenia wyptacane na podstawie uméw o dzieto i umow
zlecenia oraz honoraria,

b. koszty eksploatacyjne: wynajem obiektéw i sal niezbednych do przeprowadzenia
zadania oraz koszty korzystania z obiektu (energia, woda itp.),

c. koszty administracyjne, w tym koszty obstugi technicznej, ksiegowej, prawnej,

d. koszty wydawnicze,

e. nagrody rzeczowe i finansowe oraz materiaty,

f. zakup ustug obcych m.in. przejazdy, zakwaterowanie, transport,

6. W kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania nalezy uwzgledni¢ koszty, ktére
beda miaty potwierdzenie w dokumentach ksiggowych oferenta (umowy, faktury, rachunki)




10.

11.

oraz wycene pracy wolontariuszy potwierdzong zawartymi umowami/porozumieniami lub
oswiadczeniami ztozonymi przez te osoby.

Dofinansowanie z dotacji kosztéw obstugi zadania publicznego, w tym kosztow
administracyjnych obejmujgcych: ustugi ksiegowe, prawnicze, koordynacje projektu, zakup
materiatbw biurowych dotyczacych zadania, nie _moze przekroczyé 15% kosztéw
catkowitych jego realizacji.

Dotacja na realizacje zadania publicznego w sferze turystyki i rekreacji nie_moze byé
wykorzystana na:

a. koszty state podmiotow, w tym: wynagrodzenia osobowe, ubezpieczenia,
utrzymanie i wyposazenie biura, czynsz za wynajem lokalu, podatki, cta, optaty
skarbowe,

b. zobowigzania powstate przed datg zawarcia umowy o udzielenie dotacji oraz po

dacie zakonczenia zadania,

optaty leasingowe oraz zobowigzania z tytutu otrzymanych kredytow,

nabycie lub dzierzawe gruntow,

prace budowlane w tym budowe nowych obiektéw budowlanych,

zakup obiektéw budowlanych,

zakup lub wytworzenie we wlasnym zakresie Srodkow trwatych,

dziatalnos¢ gospodarcza i polityczna.

Oferent zobowigzany jest do podania w dziale lll, pkt. 5 dodatkowych informaciji
dotyczgcych rezultatéw realizacji zadania publicznego (tj. zaktadanych rezultatéw zadania
publicznego, planowanego poziomu osiggniecia rezultatéw — wartosci docelowej, sposobu
monitorowania rezultatéw/zrédet informacji o osiggnieciu wskaznika).

Zadanie zostanie uznane za zrealizowane, jezeli oferent osiggnie, co najmniej 80%
zatozonych w ofercie rezultatéw.

W trakcie realizacji zadania publicznego dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy
poszczegdlnymi pozycjami kosztéw okreslonymi w kalkulacji przewidzianych kosztéw
zadania publicznego, w_wysokoséci do 20%. Dopuszcza sie dokonywanie dowolnego
zmniejszenia poszczegolnych pozycji kosztow, wynikajgcego z ich przesunieé.
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TERMIN | WARUNKI REALIZACJI ZADANIA

1.

2.

Oferent zobowigzuje sie do realizacji zadania na zasadach okreslonych

W umowie o wsparcie realizacji zadania publicznego.

Realizacja zadania powinna nastgpi¢c w okresie od dnia podpisania umowy do

20 grudnia 2021 r.

Zadanie, w zaleznosci od jego charakteru, powinno w szczegolnosci spetnia¢ nastepujgce

warunki:

a) byc¢ przygotowane dla szerokiego grona odbiorcéw,

b) by¢ nakierowane na podniesienie poziomu wiedzy, $wiadomos$ci, umiejetnosci,
uczestnikow po zakonczeniu realizacji zadania,

c) powinno by¢ zrealizowane z najwyzszg starannoscia, zgodnie z warunkami
okreslonymi w ofercie oraz w umowie.

W przypadku wykorzystania dotacji niezgodnie z umowsa, $rodki finansowe podlegaja

niezwtocznemu zwrotowi.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do:

a) dostarczenia, na wezwanie Wydziatu Kultury, Sportu i Inicjatyw Spotecznych Urzedu
Miejskiego w tomzy, oryginatow dokumentéw (faktur, rachunkéw), celem kontroli
prawidtowosci wydatkowania dofinansowania oraz kontroli prowadzenia wtasciwej
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dokumentac;ji z nig zwigzanej; kontrola, o ktérej mowa wyzej, nie ogranicza prawa do
kontroli catosci realizowanego zadania pod wzgledem finansowym i merytorycznym,

b) informowania opinii publicznej o otrzymanej dotacji ze srodkéw budzetu Miasta tomza
na kazdym etapie realizacji zadania. Oferent zobowigzany jest do stosowania na
materiatach promocyjnych, informacyjnych i edukacyjnych logotypu Miasta tomza oraz
uzywania na profilach spotecznosciowych #zasmakujwiomzy.

c) sporzgdzania i sktadania sprawozdan z wykonania zadania publicznego w terminie
okreslonym w umowie wg wzoru okreslonego w zatgczniku do Rozporzgdzenia
Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz.
2057).

Oferent przy realizacji zadania publicznego odpowiedzialny jest za uwzglednienie

wymagan okreslonych w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci

osobom ze szczegoblnymi potrzebami (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1062 z pézn. zm.)

Oferent ma obowigzek dostosowania oferty do obowigzujacych w Polsce obostrzen

zwigzanych z zagrozeniem epidemicznym, w szczegoélnosci sledzenia komunikatow,

wytycznych i zalecen Ministerstwa Zdrowia, Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i innych
wtasciwych stuzb i organdéw.

SKLADANIE OFERT

1.
2.

Oferte nalezy ztozy¢ poprzez serwis Witkac.pl.

Formularz oferty jest zgodny z wzorem okreslonym w zatgczniku do Rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018
r. w sprawie wzoréow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz.
2057). 5 s

Termin ztozenia ofert: elektronicznie w systemie Witkac.pl: do dnia (/ ﬁﬂwv}()‘/ .. 2021 1.
do godz. 15.30.

Po wypetnieniu elektronicznego formularza oferty nalezy wydrukowacé potwierdzenie
ztozenia oferty, podpisa¢ przez osoby upowaznione do skfadania oswiadczen woli
w sprawach majagtkowych (zgodnie z dokumentem KRS/ewidencjg) i przekazaé
niezwitocznie, (ale nie pdzniej niz w ciggu 3 dni od daty wskazanej w pkt. 3.) w formie
papierowej osobiscie lub drogg pocztowg do Urzedu Miejskiego w tomzy, Stary Rynek 14
(Punkt Obstugi Mieszkancow, parter) lub przestaé na adres: Urzad Miejski w tomzy, Stary
Rynek 14, 18-400 tomza (decyduje data stempla pocztowego). Podpis powinien byé
czytelny lub towarzyszy¢ mu powinna piecze¢ imienna.

TRYB | TERMIN DOKONYWANIA WYBORU OFERT

1

Ztozone oferty podlegajg ocenie formalnej przez pracownika Wydziatu Kultury, Sportu
i Inicjatyw Spotecznych Urzedu Miejskiego w tomzy, zgodnie z kryteriami zawartymi
w karcie oceny formalnej stanowigcej Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Do oceny merytorycznej ztozonych ofert Prezydent Miasta tomza powota komisje
konkursowa.

. W skifad komisji konkursowej wejdzie trzech przedstawicieli Prezydenta Miasta tomza oraz

minimum trzy osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$Sci pozytku publicznego i



wolontariacie (t.j. Dz. U. 2020, poz. 1057 z pézn. zm.), z wytgczeniem os6b wskazanych
przez organizacje pozarzgdowe biorgce udziat w konkursie.

Komisja dokonuje oceny merytorycznej wedtug kryteribw wskazanych w art. 15 ust. 1
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie (t.j. Dz.
U. 2020, poz. 1057 z pézn. zm.), zawartych w karcie oceny merytorycznej stanowigcej
Zatacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

. Komisja konkursowa sporzadza protokét wraz z listg rekomendacyjng ztozonych ofert i

proponowang kwotg dotacji, ktérg przedstawia Prezydentowi Miasta tomza.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ udzielenia dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana w ofercie.
W takim przypadku konieczne jest dokonanie aktualizacji poszczegdlnych
dziatari/harmonogramu/kosztorysu w celu doprecyzowania warunkéw zakresu realizacji
zadania.

WYBOR OFERT

1.

2.

Ostatecznego wyboru najkorzystniejszych ofert wraz z decyzjg o wysokosci kwoty

przyznanej dotacji dokonuje Prezydent Miasta tomza w formie zarzgdzenia.

Wysoko$¢ dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie. W takim przypadku oferent

otrzymuje informacje o koniecznosci aktualizacji oferty w zakresie wskazanym przez

organizatora konkursu.

Zaktualizowang oferte nalezy ziozy¢ do organizatora konkursu poprzez serwis Witkac.pl

oraz wydrukowac, podpisa¢ i dostarczyé potwierdzenie ztozenia poprawionej oferty do

Urzedu Miejskiego w tomzy, Stary Rynek 14 (Punkt Obstugi Mieszkancéw, parter) lub

przesta¢ na adres Urzad Miejski w Lomzy, Stary Rynek 14, 18-400 tomza (decyduje data

stempla pocztowego).

Termin ztoZzenia zaktualizowanej oferty i potwierdzenia ztozenia aktualizacji: w ciggu

14 dni od dnia uzyskania informacji o koniecznosci zaktualizowania oferty w godzinach

pracy Urzedu Miejskiego w tomzy. Nieztozenie aktualizacji w terminie oznacza rezygnacje

z dotacji.

Oferent moze zrezygnowac z dotacji, oswiadczajgc o tym pisemnie w ciggu 14 dni od dnia

powiadomienia o wysoko$ci przyznanej dotacji; w szczegélnie uzasadnionych

przypadkach oswiadczenie to mozna zlozy¢ po terminie wymienionym wyzej.

Oswiadczenie powinno by¢ skierowane do Prezydenta Miasta tomza i zawieraé¢: nazwe

zadania, piecze¢ oferenta oraz podpisy osob uprawnionych do sktadania o$wiadczenia

woli w imieniu oferenta.

Podmioty, ktérych oferty zostaty wybrane, celem zawarcia umowy o realizacje zadania

publicznego przedktadajg nastepujgce informacje:

a) dane oséb uprawnionych do podpisania umowy, tj. imie i nazwisko osoby/oséb,
nr PESEL,

b) dane osoby odpowiedzialnej ze strony oferenta za koordynacje realizacji umowy,
tj. imie i nazwisko osoby oraz numer telefonu kontaktowego,

c) w przypadku oferty wspdinej — umowe zawartg miedzy partnerami okreslajgcg zakres
ich Swiadczen skfadajacych sie na realizacje zadania publicznego,

d) nr rachunku bankowego.

INNE INFORMACJE

Na stronie internetowej www.lomza.pl w zaktadce Organizacje pozarzadowe opublikowane
zostaty ,ZASADY PRZYZNAWANIA | ROZLICZANIA DOTACJI Z BUDZETU MIASTA LtOMZY
— PORADNIK DLA ORGANIZACJI POZARZADOWYCH".



OGLOSZENIE KONKURSU ZAMIESZCZA SIE:

¢ w Biuletynie Informacji Publicznej,

e na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Lomzy,

e na oficjalnej stronie internetowej miasta: www.lomza.pl,
o w serwisie Witkac.pl.

WYNIKI KONKURSU OPUBLIKOWANE ZOSTANA:

e w Biuletynie Informacji Publicznej,

e na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Lomzy,

¢ na oficjalnej stronie internetowej miasta: www.lomza.pl,
o w serwisie Witkac.pl.
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