Zatgcznik nr 1 ,
do Zarzadzenia Nrazg 12021
Prezydenta Miasta tomza

zdnia 24 .04. 202144

Regulamin pracy Komisji skontrowej

§ 1

Regulamin pracy Komisji skontrowej, zwany w dalszej cze$ci Regulaminem, okresla
zakres i zasady oraz termin pracy Komisiji.

§2
Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Archiwum — archiwum zaktadowe w Urzedzie Miejskim w tomzy.

2) Dokumentacja - zbiér wszystkich dokumentéw przekazanych do archiwum
zaktadowego.

3) Srodek ewidencyjny — ewidencja prowadzona w archiwum zaktadowym.

§3

1. Skontrum zasobu archiwum zaktadowego w Urzedzie Miejskim w tomzy obejmuje
dokumentacje znajdujgcg sie w archiwum zaktadowym.

2. Skontrum zostanie przeprowadzone w oparciu o zapisy dokonane w istniejgcych $rodkach
ewidencyjnych.

§4
Do zadan Komisji skontrowej nalezy:

1) poréwnanie zapiséw w $rodkach ewidencyjnych ze stanem faktycznym dokumentacji
w archiwum zaktadowym:;

2) stwierdzenie i wyjasnienie réznic miedzy zapisami w $rodkach ewidencyjnych
a stanem faktycznym dokumentacji oraz ustalenie ewentualnych brakéw.

§5

Skontrum przeprowadza sie przy uzyciu arkusza skontrowego stanowigcego zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia.

§6

1. Po zakonczeniu skontrum Komisja skontrowa sporzadza protokét stanowigcy zatgcznik
Nr 3 do Zarzgdzenia.

2. Do protokotu Komisji nalezy dotgczyé¢:
1) Arkusze skontrowe;
2) Wykazy brakéw stanowigce zatgcznik Nr 4 do Zarzgdzenia.



§7

Komisja skontrowa konczy prace z chwilg podpisania protokotu z przeprowadzenia
skontrum w archiwum zakfadowym.



Zatgcznik nr 2 3
do Zarzadzenia Nroz /2021
Prezydenta Miasta tomza

zdnia o OA, JOA
Arkusz skontrowy nr ..............

Komisja skontrowa w dniu ................c.coiiiiinl. dokonata skontrum w archiwum
zaktadowym Urzedu Miejskiego w tomzy nastepujgcej dokumentacii:

Spis zdawczo-odbiorczy akt Nr ............

Przekazujgcy akta: ...
Liczba pozycji sSpisU ...........c.coeeuinenn...
Liczba teczek na spisie ......................

Daty skrajne akt: ......................olll

U S

Kategoria archiwalna: .........................

6. Rozmiar w jednostkach archiwalnych:
- przed skontrum: ...................

- poskontrum: ...

7. Rozmiar w metrach biezgcych:
- przed skontrum: .....................

-poskontrum: ...

8. Informacja o brakowaniu lub przekazaniu do archiwum panstwowego:






Zatgeznik nr 3 }

do Zarzadzenia Nr 2 /2021
Prezydenta Miasta tomza
zdnia 29.04. 20214,

Protokot

z przeprowadzonego w dniach ................cooiviiiiini i, skontrum zasobu archiwum
zaktadowego w Urzedzie Miejskim w tomzy.

Komisja skontrowa zostata powofana Zarzadzeniem Nr ................ Prezydenta Miasta

tomzazdnia..................o w nastepujgcym skitadzie osobowym:

1. Aldona Zientalska — przewodniczgca;
2. Sebastian Chrzanowski — czionek;

3. Monika Kossakowska — cztonek.

1. W wyniku szczegbtowego sprawdzenia dokumentacji; na podstawie arkuszy skontrowych
odnr........ donr....... stwierdzono, iz stan faktyczny dokumentacji w archiwum
zaktadowym jest zgodny/ nie jest zgodny z zapisami w $rodkach ewidencyjnych.

2. Spis nieodnalezionej dokumentacji:

4. Wyjasnienia w zakresie stwierdzonych brakéw i niezgodnosci, dokonane po zakonczeniu

skontrum dokumentac;ji:

tomza,dnia ................oooeall

Podpisy cztonkéw Komisji skontrowej:






W wyniku przeprowadzonego skontrum w dniach

Wykaz brakow

Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 2% /2021
Prezydenta Miasta tomza

zdnia 24 .01.20244.

................................. Komisja
skontrowa wykazuje braki nastepujgcej dokumentaciji:
Wydziat
Sygnatura Symbol i hasto . Liczba .
Lp. przekazujacy/data Uwagi
archiwalna klasyfikacyjne . teczek
przekazania
tomza, dnia

Podpisy cztonkéw Komisji skontrowej:






