ZARZADZENIE NR74l{12019
PREZYDENTA MIASTA LOMZA

zdnia 45.04 20160

w sprawie ustalenia zasad obstugi transportowej
w Urzedzie Miejskim w Lomzy

Na podstawie art. 77°§ 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tj. Dz.U.
22018 r. poz. 917) oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (4. Dz. U. z 2019 r. poz. 506) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Miejskim w tomzy zasady korzystania
z obstugi transportowej w Urzedzie Miejskim w tomzy, ktére stanowig Zatagcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje pracownikow Urzedu Miejskiego w tomzy do stosowania sie do
wprowadzonych zasad.

§3

Uchyla sie Zarzadzenie Nr 8/2013 Prezydenta Miasta tomza z dnia 10 stycznia 2013
r. w sprawie ustalenia zasad korzystania z obstugi transportowej w Urzedzie Miejskim
w tomzy.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Obstugi Urzedu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 maja 2019 r.







Zatgcznik nr 1 N

do Zarzadzenia nr/lY4 12019
Prezydenta Miasta tomza

z S kwietnia 2019 .

Zasady korzystania z obstugi transportowej
w Urzedzie Miejskim w Lomzy

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Wykonywanie zadan stuzbowych w Urzedzie Miejskim w tomzy, zwanym dalej Urzedem,
odbywa sie przy pomocy nastepujacych $rodkéw transportowych:

1) samochoddw, bedacych w dyspozycji Wydziatu Obstugi Urzedu, Wydziatu Inwestycji,
Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych, Wydziatlu Gospodarki Komunalnej i Ochrony
Srodowiska oraz Strazy Miejskiej zwanych dalej samochodami stuzbowymi,

2) s$rodkéw komunikacji publiczne;j,

3) samochod6w osobowych niebedacych wiasnoscig pracodawcy, zwanych dalej
samochodami prywatnymi.

§2

1. Samochodem stuzbowym moze kierowac:
1) pracownik zatrudniony na stanowisku kierowcy,
2) inny upowazniony pracownik posiadajgcy kwalifikacje do kierowania samochodem.
2. Upowaznien, o ktérych mowa w ust 1 pkt. 2 udziela Prezydent Miasta, Zastepcy
Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, Komendant Strazy Miejskiej, Naczelnik Wydziatu
Obstugi Urzedu, Naczelnik Wydziatu Inwestycji, Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych oraz
Naczelnik Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska.

§3

1. Wykaz samochodéw stuzbowych prowadzony jest w ewidenciji srodkéw trwatych.
2. Dokumentacje wynikajaca ze stosowania niniejszego Zarzadzenia, stosownie do zakresu
merytorycznego prowadzi Wydziat Obstugi Urzedu oraz Wydziat Skarbu i Budzetu.

Rozdziat Il
DYSPOZYCJE WYJAZDOW StUZBOWYCH

§4

1. Dyspozycje wyjazdéw w granicach administracyjnych Miasta dla samochodéw stuzbowych
w Urzedzie Miejskim w tomzy wydaje:
1) Prezydent Miasta, Zastepcy Prezydenta Miasta i Sekretarz Miasta,
2) Naczelnik Wydziatu Obstugi Urzedu w sprawach biezgcej obstugi Urzedu, np. zakupy,
przeglady, serwis, itp.



3) Naczelnik Wydziatu Inwestycji, Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych dla samochodéw
bedacych w dyspozycji Wydziatu,

4) Naczelnik Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska dla samochoddéw
bedacych w dyspozycji Wydziatu,

5) Komendant Strazy Miejskiej, jego zastepca lub inny pracownik petnigcy zastgpstwo
wydaje dyspozycje dla samochodéw Strazy Miejskiej.

. Dyspozycie wyjazdow dla wszystkich samochodéw stuzbowych poza granice

administracyjne Miasta wydaje Prezydent Miasta, Zastepcy Prezydenta Miasta i Sekretarz

Miasta.

Rozdziat lll
WYJAZDY StUZBOWE

§5

. Pracownicy odbywajg podréze stuzbowe $rodkami komunikacji publicznej.

. W istotnych przypadkach, uzasadnionych utrudnien w wykonaniu podrézy stuzbowej
srodkami komunikacji publicznej, pracownicy Urzedu moga skorzysta¢ z samochoddéw
stuzbowych.

§6

. W istotnych przypadkach, uzasadnionych utrudnieri w wykonywaniu podrézy stuzbowej
srodkami komunikacji publicznej, pracownicy Urzedu mogg wykorzysta¢ samochod
prywatny do odbycia podrézy stuzbowe;.

Wykorzystanie samochodu prywatnego wymaga pisemnego wniosku, zaakceptowanego
przez kierownika komoérki organizacyjnej oraz zatwierdzonego przez Prezydenta Miasta
albo Zastepcéw Prezydenta lub Sekretarza Miasta na warunkach okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznoéci  przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej Iub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. 2 2013 r. poz.
167).

. Wzér wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi Zatgcznik nr 2 do ,Zasad".

Kierujac sie zasadg gospodarnosci osoba rejestrujgca polecenie wyjazdu stuzbowego
zobowigzana jest do informowania pracownikéw wyjezdzajgcych do tej samej
miejscowosci tego samego dnia o koniecznoéci potgczenia podrézy i odbycia jej jednym
samochodem prywatnym. Pracownicy faczacy podréz podpisujg wspdine oswiadczenie,
stanowigce Zatgcznik nr 1 do ,Zasad”.

. Za przejazd w podrozy stuzbowej samochodem prywatnym pracownikowi przystuguje
zwrot kosztéw w wysoko$ci stanowigcej iloczyn sumy przejechanych kilometrow i stawki
za jeden kilometr, ktéra wynosi 50% stawki okreslonej w rozporzadzeniu, o ktérym mowa
w § 8 ust. 5.

Rozdziat IV
KORZYSTANIE Z TRANSPORTU KOMUNIKACJI PUBLICZNEJ
§7

. Pracownicy Urzedu w celu wykonywania czynnosci stuzbowych na terenie Miasta tomza
korzystajg ze $rodkéw komunikacji miejskie;j.



Karty miejskie, pobiera si¢ z Wydziatu Obstugi Urzedu. Wz6ér wniosku o wydanie karty
miejskiej stanowi Zatagcznik nr 3 do ,Zasad”.

Karty kupuje sg w zaleznosci od potrzeb, naplywajgcych z poszczegdlnych komérek
organizacyjnych Urzedu. Karty wydaje si¢ za pokwitowaniem. Zakup, ewidencje oraz
wydawanie kart miejskich prowadzi wyznaczony pracownik Wydziatu Obstugi Urzedu.

Rozdziat V

KORZYSTANIE Z SAMOCHODU PRYWATNEGO DO CELOW St.UZBOWYCH
W GRANICACH ADMINISTRACYJNYCH MIASTA/ POZA GRANICAMI

§8

Uprawnionymi do korzystania z samochodéw prywatnych do jazd na terenie Miasta tomza
odbywanych w celu zatatwiania spraw stuzbowych sg:

1) Zastepcy Prezydenta Miasta tomza,

2) Sekretarz Miasta,

3) Skarbnik Miasta,

4) Inni Pracownicy Urzedu.

Pracownicy, ktorzy do wykonania obowigzkéw stuzbowych w granicach administracyjnych
Miasta muszg korzystac z pojazdu niebedgcego wiasnoscig Pracodawcy, moga ubiegaé
sie o przyznanie ryczattu.

. Whniosek o przyznanie ryczattu miesiecznego na przejazdy samochodem prywatnym
w celach stuzbowych, zaopiniowany przez bezposredniego przetozonego oraz po
uzyskaniu zgody Prezydenta Miasta nalezy ztozy¢é do Naczelnika Wydziatu Obstugi
Urzedu. Wzér wniosku stanowi Zatgcznik nr 4 do ,Zasad’.

Miesigczny limit kilometréw ustala Prezydent Miasta. Po przyznaniu ryczattu, okresleniu
limitu kilometrow i czasu trwania umowy z pracownikiem zostaje zawarta umowa
cywilnoprawna, ktérej wzor stanowi Zatgcznik nr 5 do ,Zasad’.

Stawka za jeden kilometr przebiegu samochodu prywatnego, wynika z rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celdéw stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz.U. z 2002 r. nr 27, poz.
271 z p6zn. zm.).

. Zwrot kosztow uzywania samochodéw prywatnych nastepuje' w formie miesiecznego
ryczattu, obliczanego jako iloczyn stawki za 1 kilometr i miesiecznego limitu kilometréw, po
ziozeniu przez uprawnionego pracownika pisemnego o$wiadczenia o uzywaniu przez
niego samochodu prywatnego do celéw stuzbowych w danym miesigcu. Wz6r
oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 6 do ,Zasad”.

Kwote miesigcznego ryczattu, o ktérym mowa w ust. 5 pomniejsza sie o jedng dwudziesta
druga za kazdy roboczy dzien nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu
choroby, urlopu, podrézy stuzbowej trwajgcej co najmniej 8 godz. lub innej nieobecnosci w
pracy oraz za kazdy dzier roboczy, w ktérym uprawniony nie dysponowat samochodem
prywatnym do celéw stuzbowych.

Kwote ryczattu wyptaca Wydziat Skarbu i Budzetu do 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, za ktoéry przystuguje ryczatt.



Rozdziat VI
ORGANIZACJA PRACY KIEROWCOW

§9

Wydziat Obstugi Urzedu wzgledem samochodéw stuzbowych bedgcych w dyspozycji Wydziatu
Obstugi Urzedu, Wydziatu Inwestycji, Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych, Wydziatu
Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska, za$ Straz Miejska wzgledem samochodéw
stuzbowych bedgcych w ich dyspozycji, zobowigzane sg do:
1) wystawiania, wydawania, przyjmowania i rozliczania kart drogowych oraz
prowadzenia ich ewidencji — wzér karty drogowej stanowi Zatgcznik nr 7 do ,Zasad”,
2) rozliczania zuzycia paliwa — wzor druku rozliczania paliwa stanowi Zatgcznik nr 8 do
,Zasad”,
3) sporzadzania protokotu przejecia/przekazania samochodow,
4) przeprowadzania doraznej kontroli rzeczywistego zuzycia paliwa (inwentaryzacja) na
dzien 31 grudnia danego roku.

Rozdziat VII
BIEZACA EKSPLOATACJA POJAZDOW ORAZ OBOWIAZKI KIEROWCOW
§10

1. Pracownicy wyznaczeni do kierowania samochodami winni posiada¢ czasowe lub
jednorazowe zezwolenie na prowadzenie pojazdéw stuzbowych.

2. Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 1 zobowigzani sg do utrzymania samochodow
w nalezytej sprawnosci i czystosci. Obowigzkiem kierujgcych pojazdem jest dbanie o
wyglad zewnetrzy i porzadek wewnatrz pojazdu.

3. Wszelkie usterki powstate w samochodach stuzbowych bedacych w dyspozycji Wydziatu
Obstugi Urzedu, Wydziatu Inwestycji, Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych oraz Wydziatu
Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska kierujgcy pojazdem bedacym w dyspozycji
wskazanych Wydziatéw zobowigzany jest zgtosi¢ do Naczelnika Wydziatu Obstugi Urzedu,
za$ samochody bedgce w dyspozycji Strazy Miejskiej do Komendanta Strazy Miejskiej.

4. Kierujacy pojazdem odpowiada za nalezyte zabezpieczenie kluczy i dokumentéw pojazdu
przed kradziezg oraz za terminowe przeprowadzenie wymaganych przegladow
technicznych i gwarancyjnych.

5. Kierujgcemu pojazdem zaleca sie, aby kazde tankowanie byto tankowaniem ,do petna”.
Wskazane jest tankowanie w kazdy ostatni dzien miesigca w wyznaczonej stacji paliw.

6. Kierujacy pojazdem stuzbowym bedacym w dyspozycji Wydziatu Obstugi Urzedu,
Wydziatu Inwestycji, Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych oraz Wydziatu Gospodarki
Komunalnej i Ochrony Srodowiska zobowigzany jest do niezwtocznego zgtaszania szkoéd
komunikacyjnych do Naczelnika Wydziatu Obstugi Urzedu, zas samochodem bedgcym w
dyspozycji Strazy Miejskiej do Komendanta Strazy Miejskie;.

7. Kierujgcy pojazdem zobowigzany jest do przestrzegania przepisbw Prawa o ruchu
drogowym.

8. Kierujgcy pojazdem zobowigzany jest do uzytkowania samochodu z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa i dostosowania do warunkéw na drodze.

9. Kierujgcy pojazdem zobowigzany jest do pokrywania wszelkich kosztow wynikajgcych
z konsekwencji naruszenia przepiséw, o ktérych mowa w ust. 7.



10. Kierujgcy pojazdem zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujgcych norm zuzycia
paliwa i pokrywania kosztéw wynikajacych z przekroczenia tych norm.

11. Kierujgcy pojazdem zobowigzani sg do dokonywania codziennej obstugi samochodu za
szczegdlnym uwzglednieniem kontroli o$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju i
innych czynnosci.

12. Kierujgcy pojazdem zobowigzani sg do dokumentowania na biezgco na formularzu ,Karta
drogowa’ dziennej trasy, stanu licznika, liczby przejechanych kilometréw, ilosci
zakupionego izuzytego paliwa oraz dokonywania wiasciwych zapiséw w karcie drogowe;.
W przypadku wyjazdu poza teren Miasta t.omza kierujgcy wpisuje w karcie trase przejazdu
oraz numer delegaciji.

13. Kierujgcy pojazdem zobowigzani sg do niezwlocznego powiadamiania wiasciwego
terytorialnie organu Policji i odpowiednio Naczelnika Wydziatu Obstugi Urzedu badz
Komendanta Strazy Miejskiej o wypadku drogowym, kolizji drogowej, kradziezy
samochodu lub jego wyposazenia.

14. Kierowcy oraz pracownicy upowaznieni do kierowania samochodem stuzbowym, przed
udaniem sig na urlop lub w zwigzku z nieobecnoscig w pracy z innego powodu, zdajg
kluczyki, dowdd rejestracyjny samochodu, dokument potwierdzajacy zawarcie
ubezpieczenia i karte drogowa odpowiednio do wiasciwego Naczelnika badz do
Komendanta Strazy Miejskie;.

15. Obowigzkiem kierujgcych pojazdem jest przestrzeganie warunkéw gwarancji, instrukci
obstugi pojazdu i zasad jego uzytkowania pod rygorem poniesienia wszelkich kosztéw
spowodowanych niezgodnym z tymi dokumentami uzytkowaniem samochodoéw.

16. Obowigzkiem kierujgcego pojazdem jest dotrzymanie terminéw przegladéw okresowych
oraz niezwiocznego zgtaszania nieprawidfowosci odpowiednio do Naczelnika Wydziatu
Obstugi Urzedu badz Komendanta Strazy Miejskie;j.

17. Obowigzkiem kierujgcego pojazdem jest dbanie o dokumenty pojazdu, w tym w
szczegolnosci pilnowania terminu waznosci obowigzkowych badan technicznych i
ubezpieczenia pojazdu.

18. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu stuzbowego, przejazd samochodem
powinien odbywac sie najkrotszg trasg.

19. Kierujgcy pojazdem zobowigzani sg do parkowania samochodéw w miejscach
wskazanych i wyznaczonych, tj. garaz, miejsca parkingowe.

20. Kierowcom oraz pracownikom o ktérych mowa § 10 ust. 1 nie wolno:

1) wlewac paliwa do kanistrow i przewozi¢ paliwa w kanistrach stuzbowych samochodéw,
2) pali¢ papieroséw w samochodach stuzbowych,

3) zabieraé przygodnych pasazerow,

4) przewozi¢ materiaty niebezpieczne,

5) uzyczac¢ samochodu stuzbowego osobom trzecim.

Rozdziat VIl
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 11

Do stosowania postanowier niniejszej instrukcji zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw
Urzedu.

NACZELNIK

'ydzialy/ Pbstugi Urzedu

inz. Marcin Sawko






Zatgcznik nr 1

do Zasad korzystania z obsiugi
transportowej w Urzedzie Miejskim
w Lomzy

Oswiadczenie pracownika

Wyrazam zgode na odbycie podrézy stuzbowej samochodem marki........................
............................................. o nr rejestracyjnym.............................. Z pracownikiem

(imig i nazwisko, symbol komérki organizacyjnej)

udajacym sie w ramach podrézy stuzbowe w tym samym kierunku, tym samym $rodkiem
transportu w ramach podrézy stuzbowej do

(podpis)

Wyrazam zgode na odbycie podrézy stuzbowej samochodem prywatnym, stanowigcym
MOjg WHASNOSE, Marki ...........ooooiiiiiiii e o nr rejestracyjnym
...................... Z pracownikiem

(imig i nazwisko, symbol komorki organizacyjnej)

udajgcym sie w ramach podrézy stuzbowe w tym samym kierunku, tym samym $rodkiem
transportu w ramach podrézy stuzbowej do

(podpis)

NACZELNI K

f\/dzi.:_,j(

Nz,

Obstugi Urzedu

Marcin Sawko






Pojemnos$¢ skokowa silnika

Zalgcznik nr 2

do Zasad korzystania z obstugi
transportowej w Urzedzie Miejskim
w tomzy

Whiosek o wyrazenie zgody na przejazd w podrézy stuzbowej

samochodem prywatnym

NACAF
Wydziatu Off

inz. Mardin Sawko

Trasa skad-dokad Liczba faktycznie Akceptacja
Lp. Data wyjazdu Cel wyjazdu o przejechanych Naczelnika/
Stan licznika kilometrow Kierownika
1
2
3
4
............ (.p.o.d.p.i; pracowmka) N § e
Zatwierdzam

LNIK
tugi Urzedu

n

(podpis Prezydenta Miasta, Zastepcy Prezydenta lub Sekretarza Miasta)







Zatgcznik nr 3

do Zasad korzystania z obslugi
transportowej w Urzedzie Miejskim
w tomzy

Pieczgé komérki organizacyjnej

Naczelnik
Wydziatu Obstugi Urzedu
Urzedu Miejskiego w Lomzy

Whniosek o wydanie karty komunikacji miejskiej

Nazwa komoérki organizacyjnej

Nazwisko i imie pracownika

Liczba biletéw (szt.)

(podpis Naczelnika/Kierownika komorki organizacyjnej)

Zatwierdzam

(podpis Naczelnika Wydziatu Obstugi Urzedu)

NACYELNIK
Wydziatu hl stugi Urzedu

inz. Makcin Sawko






Zatgcznik nr 4

do Zasad korzystania z obslugi
transportowej w Urzedzie Miejskim
w tomzy

Pieczeé komérki organizacyjne;j

Whiosek o przyznanie ryczattu na wykorzystanie samochodu prywatnego
w celach stuzbowych do jazd na terenie Miasta tomza

Sktadam wniosek o wykorzystanie samochodu prywatnego przez pracownika

...................................... do oo wWlOSCE L KM

(podpis pracownika)

(podpis Naczelnika/Kierownika komarki organizacyjnej)

Przyznaje limit kilometréw

Naokresod ............coovviiiii. do

(podpis Zastepcy Prezydenta/Sekretarza Miasta)

Zatwierdzam

(podpis Prezydenta Miasta)

NACZELNIK
Wydziatu Olpgigl Urzedu

inz. Marciy Sawko






Zatacznik nr 5

do Zasad korzystania z obsfugi
transportowej w Urzedzie Miejskim
w tomzy

Umowa o uzywanie do celéw stuzbowych
samochodu niebedacego wlasnosciag pracodawcy

zawarta ..o w Lomzy pomiedzy:
Urzedem Miejskim w tomzy, zwanym w dalszej czesci umowy ,Pracodawcy’,
reprezentowanym przez:

.............................................................................................. pracownikiem Urzedu
Miejskiego w tomzy, zwanym w dalszej czesci umowy ,Pracownikiem”.

§1

1. Pracownik o$wiadcza, ze jest wtascicielem/uzytkownikiem samochodu osobowego
Marki ... 0 nr rejestracyjnym ...,
i pojemnosci skokowej silnika (CM?)........c.coooveiiiiiiiiiiinnn,

2. Pracownik o$wiadcza, ze posiada uprawnienia niezbedne do kierowania pojazdem, o
ktérym mowa w ust. 1.

§2

1. Pracownik o$wiadcza, ze bedzie uzywat samochodu o ktérym mowa w § 1 ust. 1 dla
potrzeb Pracodawcy do jazd lokalnych zwigzanych z wykonywaniem obowigzkéw
pracowniczych w granicach administracyjnych Miasta tomza.

2. Z tytutu uzywania samochodu dla potrzeb stuzbowych Pracodawca ustala miesieczny
limit kilometréw na jazdy lokalne w wysokos$ci ................... km.

3. Pracodawca ustala stawke za 1 km przebiegu zgodnie z obowigzujacymi przepisami §
2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych wiasnoscig
pracodawcy (Dz.U. z 2002 r. nr 27, poz. 271 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia Prezydenta
Miasta tomza w sprawie wprowadzenia zasad korzystania z obstugi transportowej w
Urzedzie Miejskim w tomzy.

§3

1. Zwrot kosztéw uzywania samochodu do celéw stuzbowych nastepuje w formie
miesiecznego ryczattu obliczonego jako iloczyn miesiecznego limitu kilometréw na
jazdy lokalne o ktérym mowa w § 2 ust. 2 oraz stawki za 1 kilometr przebiegu, o ktérej
mowa w § 2 ust. 3, po ztozeniu przez Pracownika pisemnego oswiadczenia o uzywaniu
samochodu prywatnego do celéw stuzbowych w danym miesigcu.

2. Kwote ustalonego ryczattu, o ktérej mowa w ust. 1 pomniejsza sie o jedng dwudziestg
drugg za kazdy roboczy dzien nieobecno$ci w pracy trwajgcej co najmniej 8 godzin lub
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innej nieobecnoéci oraz za kazdy dzien roboczy, w ktérym pracownik nie dysponowat
pojazdem do celéw stuzbowych.

Kwote ustalonego ryczattu wyptaca sie w terminie do 15 dnia nastgpnego miesigca
kalendarzowego.

§4

Pracodawca nie bedzie pokrywat innych kosztéw niz okreélone w umowie.
Pracodawca nie ponosi odpowiedzialno$ci materialnej za szkody majatkowe,
wynikajace z uzywania samochodu do celéw stuzbowych.

§5

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia ...
0 TR, 1 4 : s s w5 sminre s « » wrsrstin o« o swisranm e o swrans o 5 sarossmn o § # i § o TS 3§ 475 ERIROR § WO SARIAHAR 059 e
Niniejsza umowa wygasa z dniem:

1) utraty przez Pracownika prawa do dysponowania samochodem, o ktérym mowa w
§ 1 ust. 1, zaistniaty stan rzeczy Pracownik jest zobowigzany niezwtocznie zgtosi¢
osobie, ktéra w imieniu Pracodawcy zawarta niniejszg umowe,

2) utraty przez Pracownika uprawnienia do kierowania samochodami, zaistniaty stan
rzeczy Pracownik jest zobowigzany niezwtocznie zgtosi¢ osobie, ktéra w imieniu
Pracodawcy zawarta niniejszg umowe,

3) ustania stosunku pracy.

Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym.

§6

W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie przepisy rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochoddw osobowych,
motocykli i motoroweréw niebedgcych wiasnoscig pracodawcy (Dz.U. z 2002 r. nr 27, poz. 271
z pozA. zm.) oraz Zarzadzenia Prezydenta Miasta tomza w sprawie wprowadzenia zasad
korzystania z obstugi transportowej w Urzedzie Miejskim w £omzy.

§7

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach.
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Zatgcznik nr 6

do Zasad korzystania z obstugi
transportowej w Urzedzie Miejskim
w tomzy

Adres pracownika

Oswiadczenie

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie nieprawidtowych i niezgodnych ze

stanem faktycznym danych o$wiadczam, izw miesigcu .............ccooevvvieiiiiiii ... o —— r.
uzywatem do celéw stuzbowych samochodu osobowego marki ...........cocovveeeuieiveieeiniinn,
o nr rejestracyjnym ................... , Silniku ............ cm® w zwigzku z czym na podstawie
zawartej umowy nr .............. zdnia ... , limit kilometréow ..................

przedktadam rozliczenie ryczattu lokalnego:

1. Liczba dnia nieobecnych w pracy powodujgca zmniejszenie miesiecznego ryczattu z

powodu:
a) urlopu wypoczynkowego: dni
b) urlopu okolicznosciowego: dni
c) urlopu bezptathego: dni
d) opieki nad dzieckiem: dni
e) podrézy stuzbowej: dni
f) innej nieobecnosciw pracy: dni
g) nie dysponowania samochodem osobowym do celéw stuzbowych:  ................. dni
RAZEM: ... dni
Potwierdzenie Dziatu Kadr
....................... s 31T e e s i
2. Kwota miesiecznego ryczattu wynosi:
Limit kilometréw ................. km x stawkaza 1 km ................. zZthkkm=................. zt
Kwota naleznosci .................
Zatwierdzam

(podpis Sekretarza Miasta)
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Zatgcznik nr 7
do Zasad korzystania z obstugi
transportowej w Urzedzie Miejskim
w tomzy
NI e
AER coscsersross st iiniinnmsm s sresassaessssnasasspssapmassssasn
(pieczeé jednostki organizacyjnej)
Samochod osobowy (marka i typ)
NITCH: sssssusnsusmmmuiss i s s B i s
Pojemnos¢ cylindrow ..........ccoovuorionionsiieie e
R0dzaj paliwa .........cccoeuriinnririiie s
MI€jSCE GArAZOWANIA ......cvomeverireires et
Nazwisko i imi¢ kierowcy
Pojazd samochodowy sprawny do wyjazdu
(podplskmrowcy) ...........
Zleca wyjazd Stwierdza przyjazd
(podpis) (podpis)
PALIWO
Stan paliwa przy Pobrane Stan paliwa przy
otrzymaniu karty K » ) zwrocie karty
gdzie ilosé nr kwitu
(podpis wystawiajacego kartg)
(podpls) (podpls) Norma zuzycia paliwa
; Stan licznika na 100 km przebiegu
POWROT
WYJAZD
Przebieg km UWAGL
WYNIK
(podpis osoby, ktora obliczyta wyniki) (podpis kierowcy) (podpis kontrolujgcego wyniki)




Nazwiska
dysponentéw

Numer kolejny
zlecenia

Skad—dokad

Stan licznika
przy wyjezdzie

Stan licznika
przy powrocie

Przebieg
km

Podpisy
dysponentow

10
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Zatacznik nr 8

do Zasad korzystania z obstugi
transportowej w Urzedzie Migjskim
w tomzy

Rozliczenie zuzytego paliwa

WMIESIgCeU ... r. samochodu stuzbowego Urzedu Miejskiego
w tomzy:

Marka samochodu ................oooiiiiiiei e, nrrejestracyjny ................oooon.

I.  Wyliczenie przejechanych w miesiacu kilometréw:

1. Stan poczatkowy licznika wedtug karty drogowe;

3. Przebiegkilometrow
Il. Rozliczenie paliwa wedtug normy:

Pozostato$¢ z poprzedniego miesigca
Zakup dokonany w ciggu miesigca
Pozostato$¢ na nastepny miesigc
Zuzycierzeczywiste
Zuzycie paliwa Wg NOrmy: .........ooouiieeeeeeeeeeeie T,

o gk OGN =

Oszczedno$¢
7. Przepat

(podpis) (podpis)
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