Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 113/20 Prezydenta Miasta Lomzy
z dnia 07 maja 2020r.

Zasady (polityka) rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Lomzy

Wprowadzenie

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 22019 r. poz. 351 z p6zn. zm.) naktada
na wszystkie podmioty i jednostki prowadzace ksiggi rachunkowe obowigzek posiadania aktualnej
dokumentacji okreslajacej przyjete w jednostce zasady, zwane politykg rachunkowosci. Niniejsze
opracowanie zostalo przygotowane dla Urzgdu Miejskiego w Lomzy jako jednostki budzetowej
samorzadowej w tym jako organu finansowego jednostki samorzadu terytorialnego.

Zmiany dokonane w niniejszym wydaniu opracowania wynikaja z nowych przepiséw, w tym zasad
funkcjonowania planu kont oraz koniecznosci dostosowania zasad do potrzeb jednostki.

Gléwne zmiany m.in.:

1. w zal. Nr 1 - uzupekliono dane dotyczace uzywanych systeméw komputerowych i ich
aktualnych wersji,

2. w zal. Nr 3 —uaktualniono zaktadowy plan kont m.in. w zakresie ksiggowania podatku VAT,
podzielonej ptatnosci, ewidencji ksiggowej $rodkow z Funduszu Drog Samorzadowych,
wprowadzone nowe konto pozabilansowe,

3. w zal. Nr 5 — dostosowano m.in. zapisy do zmian w regulaminie organizacyjnym urzedu,
uaktualniono zapisy § 31 i § 32, dokonano zmian w wykazach os6b upowaznionych do
sprawdzania dokumentow pod wzgledem merytorycznym, formalno- rachunkowym oraz
upowaznionych do zatwierdzania dowodéw ksiegowych do zaptaty,

4. Zat. Nr 6 — procedur¢ windykacji naleznosci dostosowano do aktualnie obowigzujacych

przepisow i procedur wewnetrznych.

Niniejsze zasady maja na celu przedstawienie obowigzujacych w Urzedzie Miejskim w Lomzy:

1. Ogolnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych (zatacznik nr 1).

2. Metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego (zatacznik nr 2).

3. Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (zalacznik nr 3), w tym:

a) Wykaz kont ksiegi gtdéwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtownej dla budzetu Miasta L.omza jako
,organu” finansowego jednostki samorzadu terytorialnego, zgodnie z zatagcznikiem nr 3a,

b) Wykaz kont ksiegi gldwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg



pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtownej dla Urzedu Miejskiego w Lomzy
jako jednostki budzetowej. zgodnie z zalacznikiem nr 3b

c) Wykaz zbioréw tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych, zgodnie
Z zalacznikiem nr 3c,

d) Opis systemu przetwarzania danych— opis systemu informatycznego, zgodnie z zalgcznikiem

nr 3d.

4. Opis systemu stuzacego ochronie danych, w tym: dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych
I innych dokumentéw stanowiagcych podstawe dokonanych w nich zapisow (zatacznik nr 4).

5. Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych (zatgcznik nr 5)

6. Procedury windykacji naleznosci, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy — Ordynacja
podatkowa (zatacznik nr 6)

7. Procedury w sprawie okre$lenia zasad, sposobu i trybu przyznawania i korzystania ze stuzbowych
kart ptatniczych oraz zasad rozliczania ptatnosci dokonanych przy ich wykorzystaniu (zatacznik
Nr7)

8. Procedury zamknigcia ksigg rachunkowych oraz sporzadzania sprawozdan budzetowych

i finansowych (zatacznik nr 8)



