Zalgcznik Nr 8

Procedura zamkniecia ksiag rachunkowych i sporzadzania sprawozdan budzetowych
I finansowych

1.Urzad Miejski w Lomzy sporzadza nastepujace sprawozdania budzetowe i z operacji
finansowych:

a) zaokresy miesieczne
— sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodoéw budzetowych,
— sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych.

b) za okresy kwartalne (I, IL, IIT kwartal):
— sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych,
— sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych,

— sprawozdanie Rb-27ZZ z wykonania planu dochodow zwigzanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych,

— sprawozdanie Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan
z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom,

— sprawozdanie RB-NDS — sprawozdanie o nadwyzce/deficycie,

— sprawozdanie RB-Z — sprawozdanie o stanie zobowiazan wedtug tytutdw dtuznych oraz porgczen
i gwaranciji,

— sprawozdanie RB-N - kwartalne sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywach
finansowych,

- sprawozdanie RB-ZN o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu panstwa z tytutu wykonywania

przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych.

c) za okresy kwartalne (I, IT kwartal):

- sprawozdanie RB NWS—kwartalne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow samorzadowe;j

jednostki budzetowej, ktore nie wygasty z uptywem roku budzetowego,

d) za okresy kwartalne (IV kwartal)

— sprawozdanie Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych,

— sprawozdanie RDb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych 2z wykonywaniem zadan
Z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom

— sprawozdanie RB-NDS — sprawozdanie o nadwyzce/deficycie,

— sprawozdanie RB-Z — sprawozdanie o stanie zobowigzan wedhlug tytutow dtuznych oraz porgczen
I gwaranciji,

— sprawozdanie RB-N - kwartalne sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywach
finansowych.



- sprawozdanie RB-ZN o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu panstwa z tytutu wykonywania

przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych.

e)_za okresy roczne

— sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodoéw budzetowych,

— sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych,

— sprawozdanie RB-UZ — roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie zobowigzan wedlug tytutow
dhuznych,

— sprawozdanie RB-UN - roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie naleznosci z tytutu papieréw
wartosciowych wedlug wartosci ksiggowej,

— sprawozdanie PDP — roczne sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych,

— sprawozdanie ST — roczne sprawozdanie o stanie $Srodkéw na rachunkach bankowych jednostek
samorzadu terytorialnego.

- sprawozdanie SP-1 podatkowe w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku

le$nego.

2. Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych Urzad Miejski w Lomzy sporzadza:
a) sprawozdanie finansowe jednostki budzetowej obejmujace:
e Dbilans jednostki budzetowe;j,
e rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy),
e zestawienie zmian w funduszu,
e informacj¢ dodatkowa,
zgodnie ze wzorami okreslonymi odpowiednio w zatgcznikach nr 5,7,10,11,12 do rozporzadzenia
Ministra Finansow z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. 2020, poz. 342)
b) Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego skladajacego sie¢ z:
e Dbilansu z wykonania budzetu jednostki,
e lacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilansow samorzadowych jednostek
budzetowych,
e lacznego rachunku zyskow i strat obejmujacego dane wynikajace z rachunkow zyskow i
strat samorzadowych jednostek budzetowych,
e lacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajace z zestawien zmian
w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych
e lacznej informacji dodatkowej obejmujacej dane wynikajace z informacji dodatkowych
samorzadowych jednostek budzetowych 1 samorzadowych zakladow budzetowych, wg
WZOrOw obowigzujacych na dzien ich sporzadzenia 1 zgodnie

z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

3) Sprawozdania budzetowe jednostkowe sporzadza si¢ w zlotych i groszach, stosownie do zasad



obowigzujacych przy prowadzeniu ksiag rachunkowych oraz zgodnie

Z obowigzujacymi przepisami o sprawozdawczosci.

4) Sprawozdania budzetowe, finansowe i z operacji finansowych sporzadzane sa w formie
elektronicznej w programie w programie BESTIA, a takze w formie dokumentu papierowego, w

terminach okreslonych w obowigzujacych przepisach o sprawozdawczosci.

5) Sprawozdanie finansowe i1 sprawozdania budzetowe s3 sporzadzane na podstawie danych

wynikajacych z ksigg rachunkowych jednostki.

6) Jednostka na podstawie § 20 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
sporzadzajac sprawozdanie finansowe powinna dokona¢ odpowiednich wylaczen wzajemnych
rozliczen mi¢dzy jednostkami.

Wrlaczenia wzajemnych rozliczen dotycza w szczegdlnosci:

- naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkoéw o podobnym charakterze (w Bilansie),

- rozliczenia na operacjach uwzglednionych w wyniku finansowym (przychody i koszty w Rachunku
zyskow 1 strat),

- operacje na funduszu jednostki np: nicodptatnie przekazane lub otrzymane érodki trwate oraz

warto$ci niematerialne i prawne.

Wzajemne rozliczenia dotycza wszystkich elementoéw sprawozdania finansowego, czyli bilansu,
rachunku zyskow 1 strat oraz zestawienia zmian w funduszu.

Podczas sporzadzania sprawozdan lacznych najpierw dokonuje si¢ zsumowania odpowiednich
pozycji poszczegblnych sprawozdan finansowych jednostek, ktore objete sa sprawozdaniem.
Nastepnie od zsumowanych poszczegdlnych pozycji sprawozdania finansowego odejmuje si¢
wzajemne rozliczenia.

W tacznym bilansie jednostki wytgczeniu podlegaja:
- naleznosci z tytulu dostaw 1 ustug

- zobowigzania z tytutu dostaw i ustug

W tacznym rachunku zyskow 1 strat jednostki wytaczeniu podlegaja:
- przychody z dziatalno$ci operacyjnej,

- koszty dziatalnosci operacyjne;.

W tacznym zestawieniu zmian funduszu wylaczeniu podlegaja:

- zrealizowane dochody budzetowe,

- zrealizowane wydatki budzetowe,

- zwigkszenia funduszu z tytutu nieodptatnie otrzymanych srodkéw trwatych i srodkow trwatych w
budowie oraz warto$ci niematerialnych i prawnych od jednostek wchodzacych w sktad sprawozdania

finansowego jednostki samorzadu terytorialnego,



- zmniejsza funduszu z tytulu nieodplatnie przekazanych $rodkow trwatych i srodkow trwatych w
budowie oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych jednostkom wchodzacym w sktad sprawozdania
finansowego jednostki samorzadu terytorialnego

7) Nie dokonuje si¢ wzajemnych wylaczen, jezeli zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, nie wywieraja one istotnego wptywu na przedstawienie sytuacji majatkowej 1
finansowej oraz wyniku finansowego jednostki, tj. nie przekraczajg ustalonych w niniejszej polityce

progow istotnosci.

8) W celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej jednostki oraz
wyniku finansowego, zgodnie z art. 51 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ustala si¢ nastepujace progi

istotnosci:

a) dla nalezno$ci ustala si¢ prog istotnosci na poziomie 0,3% sumy aktywow, dla zobowiazan
ustala si¢ prog istotnosci na poziomie 0,3% sumy pasywow — za poprzedni okres sprawozdawczy,

b) dla przychodow ustala si¢ prog istotnosci na poziomie 0,4% sumy przychodéw netto z
podstawowej dziatalno$ci operacyjnej, dla kosztéw ustala si¢ prog istotnosci na poziomie 0,4%
sumy kosztow dziatalno$ci operacyjnej — za poprzedni okres sprawozdawczy,

c) dla zrealizowanych dochodow budzetowych i wartosci sprzedanych i nieodplatnie
przekazanych Srodkéw trwalych i srodkoéw trwatych w budowie oraz warto$ci niematerialnych 1
prawnych ustala si¢ prog istotnosci na poziomie 0,3% sumy zmniejszenia funduszu jednostki, dla
zrealizowanych wydatkow budzetowych
i wartosci nieodplatnie otrzymanych Srodkéw trwalych i $rodkow trwatych w budowie oraz
wartos$ci niematerialnych 1 prawnych ustala si¢ prog istotnosci na poziomie 0,3% sumy zwigkszen
funduszu jednostki — za poprzedni okres sprawozdawczy.

Jako kwoty istotne traktuje si¢ te kwoty, ktore przekraczaja okreslone powyzej progi istotnosci

dla poszczegolnych sprawozdan finansowych za poprzedni okres sprawozdawczy.

9) Sporzadzajac sprawozdanie finansowe, jednostka samorzadu terytorialnego przedstawia w
informacji uzupelniajacej do tego sprawozdania dane o wysokosci $rodkéw na $wiadczenia

pracownicze zabezpieczone w wieloletniej prognozie finansowej jednostki samorzadu terytorialnego.

8) Sprawozdanie finansowe i sprawozdania budzetowe podpisywane sg przez kierownika jednostKi

oraz glownego ksiegowego.

9) Sprawozdanie finansowe sporzadzane jest na dzien 31 grudnia, natomiast termin jego
sporzadzenia i przekazania do odbiorcy uptywa z dniem jak nizej chyba, ze przepisy szczegdlne

stanowig inaczej:



- w__ przypadku sprawozdan jednostkowych — do 31 marca roku nastepnego

(dla zarzadu),

- w przypadku tacznych sprawozdan finansowych obejmujacych dane wynikajace ze sprawozdan

samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych — do 30 kwietnia
roku nastepnego (do R1O —wersja elektroniczna),

- w przypadku bilansu z wykonania budzetu do 30 kwietnia roku nastgpnego (do RIO w wersji
elektronicznej),

- w_przypadku bilansu skonsolidowanego do 30 czerwca roku nastgpnego (do RIO w wersji
elektronicznej).

10) Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego zarzad przekazuje organowi
stanowigcemu jednostki samorzadu terytorialnego, w terminie do dnia 31 maja roku nastgpujacego

po roku budzetowym.

11) Komisja rewizyjna organu jednostki samorzadu terytorialnego rozpatruje sprawozdanie
finansowe, sprawozdanie z wykonania budzetu wraz z opinig regionalnej izby obrachunkowej o tym

sprawozdaniu oraz informacj¢ o stanie mienia JST.

12) Komisja rewizyjna przedstawia organowi stanowigcemu JST, w terminie do dnia 15 czerwca roku

nastgpujacego po roku budzetowym, wniosek w sprawie absolutorium dla zarzadu.

13) Organ stanowiacy JST rozpatruje i zatwierdza sprawozdanie finansowe JST wraz ze
sprawozdaniem z wykonania budzetu, w terminie do 30 czerwca roku nastepujacego po roku
budzetowym.

14) Przeksiggowanie wyniku finansowego jednostki za dany rok budzetowy, nastepuje nie wczesniej

niz z datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego przez organ JST.



Tabela nr 1. Harmonogram czynnosci dotyczacych zamkniecia ksiag rachunkowych za dany
rok obrotowy

Lp. Czynno$¢ poprzedzajaca zamknigcie roku Uwagi

1 Ujecie w ksiggach rachunkowych danego roku budzetowego wszystkich przychodow i
kosztow dotyczacych roku obrotowego, bez wzglgdu na termin ptatnosci

2 Naliczenie i ujgcie w ksiggach rachunkowych amortyzacji srodkoéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych

3 Rozliczenie zakonczonych zadan inwestycyjnych i przeksiggowanie ich na wtasciwe
konta lub rozliczenie inwestycji zaniechanych

4 Rozliczenie niewykorzystanych dotacji przedmiotowych, podmiotowych i celowych z
instytucjami, od ktorych jednostka dostata dotacje

5 Uzgodnienie z jednostka nadrzedng sum zrealizowanych dochodéw i niezrealizowanych
wydatkow oraz przekazanie odpowiednich kwot do wiasciwego budzetu

6 Ujecie w ksiegach rachunkowych zobowigzan jednostki z tytutu dodatkowego
wynagrodzenia rocznego wraz z jego pochodnymi

7 Odniesienie w ksiggach rachunkowych jednostki rzeczywistych nadptat i niedoptat
podatkowych

8 Przeglad analitycznych kont rozrachunkowych, m.in. pod katem ustalenia watpliwych i

wymagajacych wyjasnienia pozycji, niedopuszczenia do przeterminowania naleznosci i
zobowigzan oraz prawidlowego ustalenia dochodow jednostki z tytutu §wiadczonych
ustug

9 Przeanalizowanie zawartych z kontrahentami umow pod katem poprawnosci
wystawienia wszystkich niezbednych faktur, ktore zostang ewidencjonowane w ksiggach
rachunkowych jednostki jako naleznosci i przychody

10 Uzgodnienie sald rozrachunkéw z poszczegdlnymi pracownikami, np. z tytutu
udzielonych pracownikom zaliczek zwigzanych z podrézami stuzbowymi

11 Naliczenie wymagalnych, a niezaptaconych odsetek od naleznosci oraz odsetek od
zobowigzan

12 Dokonanie odpisoéw aktualizujacych naleznoéci watpliwe i sporne

13 Weryfikacja poprawnosci ustalenia zaangazowania roku biezacego oraz przeksi¢gowanie

zaangazowania dotyczacego roku nastgpnego

14 Rozliczenie réznic kursowych przy aktywach i pasywach wystepujacych w walutach
obcych

15 Weryfikacja rzeczowych sktadnikéw majatku na kontach bilansowych (w odniesieniu do
sktadnikéw wiasnych) i pozabilansowych (w odniesieniu do sktadnikow obcych) na
podstawie inwentaryzacji przeprowadzonej na koniec roku

16 Zweryfikowanie rocznych rozliczen dotyczacych: podatku dochodowego z tytulu
wynagrodzen wyplaconych pracownikom, podatku VAT, sktadek przekazywanych do
ZUS i PFRON, podatku od nieruchomos$ci i innych optat

17 Weryfikacja poprawnosci naliczenia odpisu na zf$s i dokonanie ewentualnej korekty
tego odpisu na podstawie faktycznego Sredniorocznego zatrudnienia

18 Dokonanie obowigzkowych przeksiggowan sald kont wynikowych na konto 860 ,,Wynik

finansowy”

19 Sprawdzenie, czy saldo konta 860 dotyczace wyniku finansowego roku ubiegtego
zostato przeksiggowane na konto 800 ,,Fundusz jednostki”

20 Sporzadzenie na koniec roku obrotowego zestawienia sald wszystkich kont
analitycznych oraz sprawdzenie ich zgodno$ci z saldami kont syntetycznych

21 Uzgodnienie na 31 grudnia sumy obrotow dziennika z sum zestawienia obrotoéw i sald
kont syntetycznych

22 Sporzadzenie przez jednostki budzetowe (w tym przez Urzad Miejski w Lomzy)

rocznych sprawozdan finansowych w postaci bilansu, rachunku zyskow i strat,
zestawienia zmian w funduszu jednostki oraz informacji dodatkowej

23 Sporzadzenie przez Urzad Miejski dodatkowo:

- bilansu z wykonania budzetu miasta

Lacznego bilansu, obejmujacego dane wynikajace z bilansow samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzgdowych zaktadow budzetowych

- lacznego rachunku zyskow i strat, obejmujacego dane wynikajace z rachunkow zyskoéw
i strat samorzagdowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych




- Iacznego zestawienia zmian w funduszu, obejmujacego dane wynikajace z zestawien
zmian w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych,

- informacji dodatkowej, zawierajacej dane wynikajace z informacji dodatkowych
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych,

- skonsolidowanego bilansu jst

24

Wydrukowanie ksigg rachunkowych lub zabezpieczenie ich tresci na innym
komputerowym nos$niku danych, czyli wydrukowanie lub zabezpieczenie:

- dziennikoéw za rok obrotowy

- ksiegi glownej za rok obrotowy

- ksigg pomocniczych (np. w zakresie srodkoéw trwalych, rozrachunkow, rzeczowych
sktadnikow obrotowych)

- zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gldwnej na koniec roku obrotowego

- zestawienie sald kont ksiag pomocniczych na koniec roku obrotowego




Tabela nr 2 Wykazywanie aktywow i pasywow w bilansie jednostek budzetowych

AKTYWA

Charakterystyka oraz metody wyceny

Symbol konta

A. Aktywa trwale

Suma warto$ci wykazanych w
pozycjach A (LIL111,1V,V)

. Warto$ci niematerialne i
prawne

Wykazywane sa w wartosci netto, czyli w cenie nabycie (zakupu) lub koszcie
wytworzenia pomniejszonej o umorzenie ustalone na dzien bilansowy.
Wykazywane sa tylko wartosci niematerialne i prawne umarzane i amortyzowane
stopniowo

Saldo Wn konta 020 minus
saldo Ma konta 071 w zakresie
wartosci niematerialnych i
prawnych —konta 072
Umorzenie pozostatych
wartosci niematerialnych i
prawnych

Il. Rzeczowe aktywa trwate

Suma warto$ci wykazywanych w pozycjach 11 (1, 2, 3).

1. Srodki trwate

Srodki trwate umarzane stopniowo (tzw. podstawowe) w wartosci netto tzn
pomniejszone o odpisy umorzeniowe — suma poz. | (1.1,1.2,1.3,1.4, 1.5),

1.1. Grunty

Wykazuje si¢ grunty stanowigce whasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego, w
stosunku do ktorych jednostka wykonuje uprawnienia wiascicielskie, tj. posiada
decyzje wlasciwego organu i protokét zdawczo-odbiorczy z przekazania jej
gruntu w trwaly zarzad. Wyceniane sa w cenie nabycia (zakupu) albo zgodnie z
wyceng wynikajaca z decyzji o przekazaniu w trwaly zarzad. Grunty nie
podlegaja umorzeniu.

saldo Wn konta 011 $rodki
trwale (grunty) grupa O KST

1.1.1 Grunty stanowigce
wtlasnos¢ jednostki samorzadu
terytorialnego, przekazane w
uzytkowanie wieczyste innym
jednostkom

Wykazuje si¢ grunty stanowigce wlasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazane w uzytkowanie wieczyste innym jednostkom.

saldo Wn konta 011 $rodki
trwale (grunty)

1.2. Budynki, lokale, obiekty
inzynierii ladowej i wodnej

Wykazuje si¢ wartosé netto srodkow trwatych z grup 112 KSTY, czyli wartosé
poczatkowa po odjeciu dotychczasowego umorzenia. Ich warto$¢ poczatkowa
ustalana jest na poziomie ceny nabycia (zakupu) lub kosztu wytworzenia badz
wartosci okre$lonej w decyzji organu lub w wartosci po uwzglednieniu
zarzadzonej aktualizacji wyceny. Warto$¢ poczatkowa moze by¢ zwigkszona o
koszty ulepszenia.

saldo Wn konta 011 minus
saldo Ma kopta 071 w zakresie
grup 112 KST

1.3. Urzadzenia techniczne i
maszyny

Wykazuje si¢ srodki trwate w wartosci netto zakwalifikowane do grup 3-6 KST.
Ich wycena dokonywana jest wedtug powyzej wymienionych zasad ( jak w poz.
1.2).

saldo Wn konta 011 minus
saldo Ma kgnta 071 w zakresie
grup 3-6 KST

1.4. Srodki transportu

Wykazuje si¢ warto$¢ netto srodkdéw trwatych z grupy 7 KST. Wyceniane sg tak,
jak powyzej przedstawione

Saldo Wn konta 011 minus
saldo Ma konta 071 w zakresie
grupy 7 KST

1.5. Inne $rodki trwate

Wykazywane sa nalezace do grupy 8 KST ,,Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i
wyposazenie” w warto$ci netto.

UWAGA!

W bilansie nie jest wykazywana warto$¢: narze¢dzi, przyrzadow, ruchomosei i
wyposazenia ewidencjonowanych na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwale”, a
takze zbiorow bibliotecznych ewidencjonowanych na koncie 014, poniewaz
podlegaja one w 100% umorzeniu w miesigcu przyjecia do uzytkowania i dlatego
ich warto$¢ bilansowa jest réwna zero.

Saldo Wn konta 011 i 016
minus saldo Ma konta 071 w
zakresie grupy 8 KST

2. Srodki trwale w budowie
(inwestycje)

W tej pozycji wykazywane sa koszty poniesione na inwestycje w trakcie realizacji
W wartosci ceny nabycia lub po koszcie wytworzenia obiektow.

Saldo Wn konta 080

3. Zaliczka na $rodki trwate
w budowie (inwestycje)

W pozycji tej ujmowane sa wartosci zaliczek przekazanych generalnemu
inwestorowi lub inwestorom zastgpczym, ktorych nie rozliczono do konca roku
obrotowego. Naleznos$ci wyceniane sa w warto$ci nominalnej pomniejszonej o
ew. odpisy z tytulu utraty warto$ci naleznosci (zasada ostroznosci). Odpisy
aktualizujace, dotyczace naleznosci watpliwych, ujmuje si¢ na koncie 290
,,Odpisy aktualizujace naleznosci” zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o
rachunkowosci .

Saldo Wn konta 201 lub 240
dotyczace zaliczek na $rodki
trwate w budowie
pomniejszone o saldo Ma
konta 290 dotyczace odpisow
aktualizujacych z tego tytutu

I1l. Naleznosci
dlugoterminowe

W pozycji tej ujmowane sa dtugoterminowe nalezno$ci budzetowe (saldo Wn
226) o terminie wymagalno$ci powyzej roku i inne salda naleznosci kont zespotu
2 o terminie wymagalno$ci powyzej roku z wyjatkiem naleznosci z tytutu dostaw
iushug.

Jezeli sptata naleznosci ma nastgpi¢ ratami, to raty platne w roku obrotowym
nastgpujacym po dniu bilansowym wykazuje si¢ we wiasciwej pozycji B.IL
aktywow, za$ reszt¢ nalezno$ci — platng w okresie powyzej roku — w poz. A.lll.

Saldo Wn konta 226
pomniejszone o salda Ma
konta 290 dotyczace
ewentualnych odpisow
aktualizujacych z tego tytutu

IV. Dhugoterminowe aktywa
finansowe

Suma warto$ci wykazanych w pozycjach IV(1, 2 ,3).

W tej pozycji wykazywana jest
finansowych wycenionych wedtug:

- ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu utraty wartosci,

- warto$ci godziwej,

- warto$ci w cenie nabycia przeszacowanej do wartosci w cenie rynkowej

warto$¢ dlugoterminowych aktywow

W celu wykazania tej pozycji nalezy do konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa
finansowe” prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng z podzialem na poszczegdlne
rodzaje aktywow finansowych.

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ rowniez do konta 073 ,,Odpisy aktualizujace
dhugoterminowe aktywa finansowe”, aby w pozycjach bilansowych przedstawic¢
ich warto$¢ pomniejszong o ewentualne odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.

030 minus 073

! Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz.U. 2016.poz. 1864 z pozn.

zm.).




1. Akcje i udziaty

Wykazuje si¢ udzialy wniesione do spotek z ograniczona odpowiedzialnoscia

oraz akcje spotek akcyjnych, utrzymywane przez jednostke dla wywierania na nie

trwalego wptywu. Na dzien bilansowy aktywa te wyceniane s3 w cenie nabycia
skorygowanej o odpisy z tytutu utraty wartosci albo wedtug wartoéci godziwej

albo w cenie nabycia przeszacowanej do ceny rynkowej (art. 28 ust. 1 pkt 3

ustawy o rachunkowosci). Cen¢ nabycia akcji i udziatlow okresla si¢ nastgpujaco:

- w przypadku ich zakupu lub wniesienia do spotki jako aportu pienigznego w
wysokosci wydatkowanych na ten cel $rodkéw pienigznych , tacznie z
kosztami towarzyszacymi,

- w przypadku wniesienia aportow rzeczowych w wysokosci ich wartosci
ksiggowej netto, w jakiej figurowaly w ewidencji jednostki
(udziatowca/akcjonariusza), powigkszonej o ewentualne oplaty zwiazane z
udzialem w spolce.

Warto$¢ udziatéw i akcji pomniejszana jest o ewentualne saldo konta 073
,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”, jesli wystapi tzw.
trwala utrata ich wartosci.

Saldo Wn konta 030 minus
saldo Ma konta 073 w zakresie
dla akcji i udziatow

2. Inne papiery warto$ciowe

Wykazuje si¢ obligacje, skrypty dtuzne itp. papiery zakupione w celu dokonania
trwalej lokaty na czas powyzej 1 roku. wyceniane sa w cenach nabycia albo
wartosci godziwej, z wyjatkiem dtuznych papierow wartosciowych, ktére na
dzien bilansowy wyceniane sa wedlug mozliwych do uzyskania cen sprzedazy
powigkszonych o naliczone odsetki.

Saldo Wn konta 030 minus
saldo Ma konta 073 w zakresie
dotyczacym innych papierow
warto$ciowych o charakterze
lokat

3. Inne dlugoterminowe aktywa
finansowe

Inne nieuwzglednione powyzej skladniki dlugoterminowych aktywow
finansowych, np. udzielone pozyczki, o terminie zwrotu powyzej 1 roku od dnia
bilansowego.

Saldo Wn konta 030 minus
saldo ma konta 073 w zakresie
dla innych dtugoterminowych
aktywow finansowych

V. Warto$¢ mienia
zlikwidowanych jednostek

W pozycji tej ujmowana jest warto$¢ mienia przyjetego przez organ zatozycielski,
a niezagospodarowanego po zlikwidowanych jednostkach. Ich warto$¢ ustalana
jest w wysokos$ci wynikajacej z bilansow koncowych zlikwidowanych jednostek,
tj. netto.

Saldo Wn konta 015

B. Aktywa obrotowe

Suma warto$ci wykazanych w
pozycjach B. (.1, 11, 111, IV).

I.  Zapasy

Wedhug szczegélnych zasad rachunkowosci rzeczowe skladniki majatku
obrotowego wyceniane sg na dzien bilansowy wedhug ich wartosci wynikajacej
w ewidencji (§6 ,,rozporzadzenia”).

Suma pozycji 1 (1.1, 1.2, 1.3,
1.4)

1.1. Materialy

W tej pozycji wykazywane sa:

- zapasy wlasnych materialow, znajdujacych si¢ w magazynach wiasnych, takze
przewidzianych do zuzycia,

- pozostato$¢ materiatéw na koniec roku, odpisanych przy zakupie bezposrednio

W koszty, ale do dnia bilansowego niezuzytych albo wydanych z magazynu, ale

niezuzytych, ktorych warto$¢ ustalono na podstawie spisu z natury,

Saldo Wn konta 310 Materiaty
oraz ewentualnie 640
Miedzyokresowe rozliczenie
kosztow w zakresie kosztow
zakupu materiatlow

1.2.  Produkty i polprodukty
w toku

Pozycja nie wystapi w bilansie jednostek budzetowych

Nie wystepuje

1.3.  Produkty gotowe

Nie wystepuje

Nie wystepuje

wymagalnosci w okresie krotszym niz rok oraz bez wzglgdu na termin
wymagalnosci naleznoéci z tytutu dostaw.

1.4. Towary Nie wystepuje Nie wystepuje
Il.  Naleznosci W jednostkach budzetowych warto$¢ wykazywana w tej pozycji obejmuje nie | Suma warto$ci wykazanych w
krétkoterminowe tylko saldo nalezno$ci krotkoterminowych danej jednostki o terminie | pozycjach: Il.(1, .2, 3, .4, .5).

1. Naleznosci z tytulu dostaw i
ustug

Wykazywane sa naleznosci wynikajace z tytutdéw cywilnoprawnych, takze
roszczenia sporne, ale nie skierowane na droge sadowa, za dostarczone
odbiorcom roboty, ushugi i towary tacznie z naleznym VAT i odsetkami oraz
zatrzymang kaucja z tytulu rekojmi, a takze z tytulu wyptaconych zaliczek na
poczet dostaw, robot i ustug, z wyjatkiem przekazanych na poczet inwestycji,
ktoére wykazuje si¢ w poz. A.IL.3.

W jednostkach budzetowych na koncie 201 moga wystapi¢ jedynie naleznosci z
tytutu przychodéw podlegajacych zarachowaniu do dochodow wiasnych.

Saldo Wn konta 201 | innych z
grupy 2 dotyczace naleznosci z
tytutu dostaw i ustug, bez
nalezno$ci skierowanych na
droge sadowa I dotyczacych
zaliczek na zakup $rodkoéw
trwatych w budowie
pomniejszone o saldo Ma
konta 290 dotyczace
ewentualnych odpiséw
aktualizujacych odnoszacych
si¢ do tej grupy nalezno$ci

2. Naleznosci od budzetow

Wykazuje si¢ naleznosci z tytuléw publicznoprawnych, do ktorych stosuje si¢
przepisy ustawy — Ordynacja podatkowa, np. z tytulu nadptat podatku VAT i
podatku dochodowego.

Saldo Wn konta 225 I innych
kont grupy 2 dotyczace
nalezno$ci od budzetéw

3.Naleznosci z tytulu
ubezpieczen i innych
$wiadczen

Wykazuje si¢ naleznosci z tytutu sktadek odprowadzanych do ZUS i ewentualnej
przewyzki wyptaconych zasitkow ponad kwote sktadek naleznych ZUS

Saldo Wn konta 229

4. Pozostate naleznosci

W tej pozycji wykazywane sa salda pozostatych naleznosci, nieujetych w

pozycjach wyszczegdlnionych wyzej, np.:

- nalezno$ci jednostek budzetowych z tytulu dochodéw budzetowych, ktorych
termin ptatno$ci przypadt na dany rok budzetowy, a nie zostaly zaptacone
(konto 221 ,,Naleznoéci z tytutu dochodow budzetowych”) oraz tych, ktérych
termin zaptaty przypada w nastgpnym roku lub latach pdézniejszych, a ujetych
na koniec roku w saldzie konta 226 ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”.

Salda Whn:

221, 226, 229 (PFRON)
231, 234, 240 ewentualnie
minus 290

221, czedé 2262

- naleznosci jednostek budzetowych z tytutu rozliczonych i przypisanych do | Saldo Wn 224
zwrotu dotacji zaliczonych do dochodow budzetowych przez organ dotujacy,
- 1 inne nalezno$ci zwigzane z inwestycjami, Czg$¢ salda Wn 240

2 7 terminem platnosci w nastgpnym roku budzetowym.




- bfedne operacje na rachunkach bankowych,

Czg$¢ salda Wn 240, 245

- roszczenia skierowane na droge sadowa, co do ktérych do konca nie zapadt
jeszcze prawomocny wyrok,

- naleznosci jednostek budzetowych z tytutu przelanych do beneficjentow i
nierozliczonych $rodkéw na niewygasajace wydatki, o ktérych mowa w art.
157 ust. 8a ufp,

Czg$¢ salda Wn 240 minus 290

- nalezno$ci wewnatrzzaktadowe — pozycja ta dotyczy rozliczen pomigdzy
jednostkami budzetowymi z tytutu obcigzen czgsciowymi kosztami za energig
elektryczna, wodg, olej opatowy itd.,

Cze$¢ salda Wn 240

5. Rozliczenia z tytutu $rodkow
na wydatki budzetowe i z
tytutu dochodéw budzetowych

W tej pozycji wykazywana jest warto$¢ kwoty wynikajacej z rozliczen jednostki
budzetowej z tytulu zainkasowanych dochodéow budzetowych i s$rodkow
otrzymanych na wydatki budzetowe.

W skonsolidowanym bilansie JST pozycja podlega wylaczeniu.

Salda Wn konta 222, 223, 224

I1l. Krotkoterminowe aktywa
finansowe

Suma warto$ci wykazanych w pozycjach: 11L.(1, 2,3, 4, 5, 6, 7).

1.Srodki pienigzne w kasie

Ew. saldo WN konta 101

Nie wystepuje

2.Srodki pieni¢zne na
rachunkach bankowych

W tej pozycji:

- jednostki budzetowe wykazuja salda Wn rachunkéw bankowych:130%, 135,
139,

- stany rachunkow bankowych powinny by¢é potwierdzone wyciggami
bankowymi.

Srodki pienigzne w banku wyceniane sa w wartosci nominalnej, natomiast dewizy

nalezy przeliczy¢ po kursie $redniej NBP dla danej waluty okreslonym na dzien

bilansowy.

Saldo Wn konta 130, 135,
139

3. Srodki pienigzne
panstwowego funduszu
celowego

Nie wystepuje

Nie wystepuje

4. Inne $rodki pienigzne

Pozycja ta obejmuje czg$¢ salda Wn konta 140 ,Krotkoterminowe papiery
warto$ciowe i inne $rodki pieni¢zne” w zakresie innych Srodkow pienieznych,
tj. posiadanych obcych czekow, weksli (ptatnych do 3 miesigcy od daty
wystawienia) oraz §rodkéw pieni¢znych w drodze. Warto$¢ tych sktadnikow
wyceniana jest wedtug ich wartosci nominalne;j.

,.Inne $rodki pieni¢zne” wyrazone w walutach obcych nalezy przeliczy¢ po kursie
$rednim NBP danej waluty okre§lonym na dzien bilansowy.

Saldo Wn konta 140 i saldo
Whn konta 141

5. Akcje lub udziaty

Krotkoterminowe papiery wartosciowe nabyte w celu odsprzedazy w najblizszym
roku

Krotkoterminowe papiery warto$ciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy w cenie
rynkowej albo w cenie nabycia lub cenie rynkowej zaleznie od tego, ktéra z nich
jest nizsza, a krotkoterminowe papiery wartosciowe, dla ktérych nie istnieje
aktywny rynek (nie sa przedmiotem obrotu np. na gieldzie) w inny sposob
okreslonej warto$ci godziwej (art. 28 ust. 1 pkt 5 ustawy o rachunkowosci).

Wartos¢  krotkoterminowych papierdow wartosciowych w walutach obcych
przelicza si¢ po kursie srednim NBP danej waluty na dzien bilansowy.

Saldo Wn konta 140

6. Inne papiery warto§ciowe

Kroétkoterminowe papiery warto$ciowe — inne papiery warto$ciowe (obligacje
obce, bony skarbowe) o terminie wykupu krotszym niz 12 miesigcy od dnia
bilansowego

Saldo Wn konta 140

7. Inne krotkoterminowe
aktywa finansowe

Krotkoterminowe aktywa wartosciowe - inne niz wymienione w poz. III.1 do
111.6 np. weksle, czeki ptatne w terminie dtuzszym niz 3 miesiace a krotszym od
roku

Saldo Wn konta 140

IV. Rozliczenia

W tej pozycji wykazywana jest warto$¢ zobowiazan z tytutu wydanych decyzji z

Saldo Wn 640

mig¢dzyokresowe zakresu pomocy spotecznej przypadajacych do zaptaty w roku nastgpnym w
korespondencji z kontem 240. Koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych
okreséw sprawozdawczych, np. koszty ubezpieczenia, prenumeraty, czynszu
optaconego ,,z gory”, sa to koszty o nieistotnym wptywie na wynik finansowy
jednostki, powtarzajace si¢ co roku, nie musza by¢ odktadane do rozliczenia w
wyniku nastgpnego roku, sa w catosci ujete w kosztach danego roku.
SUMA AKTYWOW Suma warto$ci wykazanych w pozycjach: A, B,
PASYWA
A. Fundusz Suma warto$ci wykazanych w pozycjach: A (1. —1V)
I.  Fundusz jednostki Wartoé¢ funduszu whasnego jednostki Saldo Ma konta 800
Il.  Wynik finansowy netto (+,-) Sumapoz.1.111.2)
1.1.  Zysk netto Saldo Ma konta 860 Ma 860
1.2. Strata netto Saldo Wn Kkonta 860 (ze znakiem minus) Whn 860
I11. Odpisy z wyniku W samorzadowym zaktadzie budzetowym pozycja ta jest rowna wartosci salda
finansowego (nadwyzka Wn konta 820 ,Rozliczenie wyniku finansowego” w zakresie nadwyzki
srodkéw obrotowych (-)) przekazanych oraz naliczonych nadwyzek $rodkow obrotowych, ktora zaktady | Nie dotyczy

budzetowe zobligowane sa odprowadzi¢ do budzetu.

IV. Fundusz mienia
zlikwidowanych jednostek

Rownowartos¢ funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw komunalnych
Iub innych jednostek organizacyjnych, ktore zostato przejete przez jednostke
bilansujaca (organ zalozycielski lub nadzorujacy) i nie zostalo jeszcze
zagospodarowane albo warto$¢ mienia oddanego do odptatnego korzystania lub
sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Pozycja ta moze wystepowac w jednostkach obstugujacych organ zatozycielski.

Saldo Ma konta 855




B. Fundusze placéwek

Nie dotyczy

C. Panstwowe fundusze Nie dotyczy
celowe
D. Zobowigzania i rezerwy na Suma poz. (LILI V)
zobowigzania
I. Zobowigzania salda Ma kont zespolu 2 (poza kontem 201) z podziatu sald wg kryterium | Saldo Ma kont zespotu 2
dlugoterminowe wymagalnosci ponad rok od dnia bilansowego tj. zobowiazania inne niz z tytutu
dostaw 1 uslug oraz sum obcych, ktore staja si¢ wymagalne w terminie powyzej
12 miesigcy od dnia bilansowego
1. Zobowigzania Pozycja ta okre$la warto§¢ krotkoterminowych zobowigzan jednostki Cze$¢ | Suma poz. 11(1.1-1.8)

krotkoterminowe

salda Ma kont zespotu 2 z podziatu sald wg kryterium wymagalnosci do roku od
dnia bilansowego

1. Zobowiazania z tytutu
dostaw i ustug

Warto$¢ wykazana w tej pozycji jest suma zobowigzan dotyczacych zakupu
materiatow, towarow, robot i ustug. Ujmowane sa w tej pozycji rowniez kaucje
gwarancyjne (w jednostkach budzetowych cze$¢ salda Ma 240 ,,Pozostate
rozrachunki”) zatrzymane wykonawcom robot .

W tej pozycji wykazywane sa zobowiazania o terminie zaplaty do roku jak i
powyzej roku od dnia bilansowego, tacznie z wymagalnymi odsetkami.
Zobowiazania wobec innych jednostek organizacyjnych tej samej JST, w
bilansie skonsolidowanym podlegaja wylaczeniu.

Saldo ma konta Ma 201 |
innych kont zespotu 2
dotyczace zobowiazan z tytulu
dostaw i ushug,

2. Zobowiagzania wobec
budzetow

Zobowiazania te dotycza tytutow rozliczen z budzetami, w szczegdlnosci z tytutu:

- naliczonych podatkéw, optat, cet ptaconych przez jednostke lub podatkow
pobieranych przez jednostke jako ptatnika,

- naleznego podlegajacego odprowadzeniu podatku VAT,

- naleznos$ci realizowanych na rzecz innych jednostek, np. naleznosci zaktadow
budzetowych, jednostek budzetowych z najmu i dzierzawy sktadnikow mienia
Skarbu Panstwa lub JST, stanowiacych odpowiednio dochody budzetu
panstwa i budzetu JST.

Wyceniane sa w wysoko$ci wymagajacej zaplaty, tj. facznie z odsetkami z tytutu
zwloki w zaplacie.

Saldo Ma konta 225 | innych
kont grupy 2 dotyczace
zobowigzan wobec budzetow

3. Zobowiazania z tytulu
Ubezpieczen i innych

Naliczone, niezaptacone kwoty zobowigzan wobec ZUS z tytutu ubezpieczen
spotecznych i z tytutu sktadek na Fundusz Pracy.

Saldo Ma konta 229 bez
PFRON

$wiadczen
4. Zobowigzania z tytutu Warto$¢ tej pozycji obejmuje naliczone a niewyplacone wynagrodzenia w | Saldo Ma konta 231 I innych
wynagrodzen pieniadzu Naliczone i wyceniane sg w wysoko$ci wymagajacej zaptaty. W tej | kont grupy 2 w zakresie

pozycji wykazuje si¢ takze zobowigzania z tytulu dodatkowych wynagrodzen
naliczonych w koncu roku ,,13”, a wyptaconych w I kwartale nastgpnego roku.

zobowiazan z tytutu
wynagrodzen

5. Pozostate zobowiazania

Wynikajace z pozostatych kont rozrachunkowych i rozliczeniowych nieujgtych
w innych pozycjach, np. z tytulu nadptat na dochody budzetowe (Ma 221),
blednych operacji na rachunkach bankowych (Ma 240), niewyptaconych
$wiadczen wobec pracownikow, jesli nie sa ujmowane w listach wynagrodzen i
innych zobowigzah wobec pracownikow (Ma 234)..

Salda Ma kont z grupy 2
dptyczace zobowigzan nie
ujetych w innych pozycjach
pasywow (w tym PFRON, 221,
234, 240)

6. Sumy obce (depozytowe,
zabezpieczenie wykonania
umow)

Wykazuje si¢ depozyty, zabezpieczenie wykonania umoéw, kaucje, sumy
depozytowe

saldo Ma konta 240 dotyczace
sum obcych

7. Rozliczenia z tytulu srodkow
na wydatki budzetowe i z
tytutu dochodéw budzetowych

W tej pozycji wykazywana jest warto$§¢ kwoty wynikajacej z rozliczen pomiedzy
dysponentami $rodkéw budzetowych a jednostkami budzetowymi (sumy do
rozliczenia). W zakresie konta 222 saldo Ma wskazuje na warto$¢
zrealizowanych, ale nieodprowadzonych do budzetu dochodéw budzetowych.
Saldo Ma konta 223 wskazuje na stan srodkéw otrzymanych a nierozliczonych
do konca roku.

Salda Ma 222, 223

8. Fundusze specjalne

Suma wartosci wykazanych w pozycjach 8.1.1 8.2

8.1 Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych

W tej pozycji wykazuje si¢ warto$¢ funduszu na dzien bilansowy.

Saldo Ma konta 851

8.2 Inne fundusze

Pozostate fundusze specjalnego przeznaczenia saldo Ma konta 853

nie wystepuje

I11. Rezerwy na zobowigzania

W tej pozycji wykazywane sa rezerwy na pewne lub o duzym stopniu
prawdopodobienstwa przyszie zobowiazania, ktorych kwot¢ mozna w sposob
wiarygodny oszacowac. (straty z transakcji gospodarczych w toku, w tym z tytutu
udzielonych gwarancji, porgczen, skutkow toczacego si¢ postgpowania
sadowego)

Saldo Ma konta 840 w
zakresie rezerw oraz saldo Ma
konta 640 dotyczace biernych
rozliczen miedzyokresowych
kosztow

IV. Rozliczenia
migdzyokresowe

W tej pozycji ujmuje si¢ rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
dotyczaca przychoddw przysztych okresow (np z tytutu pobranej naleznosci za
$wiadczenia , ktore beda wykonane w nastepnych latach)

Saldo ma konta 840

SUMA PASYWOW

Suma warto$ci wykazanych w pozycjach: A-D.




Tabela nr 3 RACHUNEK ZYSKOW I STRAT JEDNOSTKI (WARIANT

POROWNAWCZY)

Nazwa i adres jednostki
sprawozdawczej

poréwnawczy)

Numer identyfikacyjny REGON

Rachunek zyskow i strat jednostki (wariant

Adresat

sporzadzony na ... 20.. 1.

wysta¢ bez pisma przewodniego

Stan na koniec roku | Stan na koniec
poprzedniego roku biezacego

A. Przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z nimi, w tym: Suma poz. A (I, 11, 111, 1V, V, VI)

l. Przychody netto ze sprzedazy produktow Saldo Ma konta 700 (sprzedaz produktow i
koszt ich wytworzenia),

1. Zmiana stanu produktow (zwigkszenie - warto$¢ dodatnia, zmniejszenie - warto$¢ | 490 “Rozliczenie kosztéw ( saldo Wn

ujemna) zmniejszenie, saldo Ma zwiekszenie) — nie

dotyczy

1. Koszt wytworzenia produktow na wlasne potrzeby jednostki 760 “Pozostate przychody operacyjne”-
saldo Ma — nie dotyczy

V. Przychody netto ze sprzedazy towardw i materiatow 730 “Sprzedaz towarow i wartos¢ ich
zakupu” saldo Ma oraz 760 “Pozostate
koszty operacyjne” saldo Ma

V. Dotacje na finansowanie dziatalno$ci podstawowej Nie dotyczy

VI Przychody z tytutu dochodéw budzetowych Saldo Ma konta 720

B. Koszty dzialalno$ci operacyjnej Suma B (I-X)

l. Amortyzacja Saldo Wn konta 400 (§ 472)

1. Zuzycie materiatlow i energii Konto 401- §421, § 422, §421, §423, §424,
§426

1. Ustugi obce Konto 402, §427, §428, §430,§ 433, §435,
§ 436, § 438, § 439, § 440

V. Podatki i oplaty Konto 403 §285, §443,§ 448, §451, §452,
§454, § 469, § 414, § 450, § 453

V. Wynagrodzenia konto 404 §401,§402, §404,§ 409, § 410, §
417

VI. Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia dla pracownikow konto 405 § 302, § 411, § 412, § 414,
§428,§ 443, §444, §470

VIL. Pozostate koszty rodzajowe Konto 409 §303, §430, §302, §441, §442,
§443, §419, §458, §461,§ 291

VIII. Warto$¢ sprzedanych towardw i materiatow Saldo Wn konta 730 “Sprzedaz towarow I
warto$¢ ich zakupu” oraz saldo Wn konta
761

IX. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu Konto 410 §4130, §324, §304, §311, §325,
§305, § 326, § 411, § 412, 15 429

X. Pozostate obcigzenia konto 411 §285, § 291, §416, §459, § 460

C. Zysk (strata) ze sprzedazy (A - B) Poz. A - poz. B

D. Pozostale przychody operacyjne Suma D (I, 11, 1) pozostate przychody
operacyjne wymienione w art. 3 ust. 1 pkt.
32 ustawy o rachunkowosci, niezwigzane
bezposrednio ze zwykla dziatalno$cia
jednostki

l. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych Saldo Ma konta 760 “Pozostate przychody
operacyjne

1. Dotacje Saldo Ma konta 760 “Pozostate przychody
operacyjne — nie wystepuje

1. Inne przychody operacyjne Saldo Ma konta 760 “Pozostate przychody
operacyjne

E. Pozostale koszty operacyjne Suma poz. E (I, II)

Koszty inwestycji finansowanych ze srodkow wlasnych samorzadowych
zaktadow budzetowych i dochodéow budzetowych gromadzonych na wydzielonym

rachunku

Saldo Wn konta 740 — nie wystepuje

Pozostate koszty operacyjne

saldo Wn konta 761 § 302, §459, §461,
§460




F. Zysk (strata) z dzialalno$ci operacyjnej (C + D - E)

Poz. C + poz. D —poz. E

G. Przychody finansowe

Suma poz. G (1, I, 111)

l. Dywidendy i udzialy w zyskach

Saldo Ma konta 750

1. Odsetki Saldo Ma konta 750 (uzyskane I nalezne
odsetki § 090, § 092)

11. Inne Saldo Ma konta 750

H. Koszty finansowe Suma poz. H (I, II)

1. Odsetki Saldo Wn konta 751 §456, §458, §801,
§807, §806

1. Inne saldo Wn konta 751

l. Zysk (strata) z dzialalno$ci gospodarczej (F + G - H)

Poz. F + poz. G — poz.H

J. Podatek dochodowy

saldo Wn konta 870 “Podatki I
obowigzkowe rozliczenia z budzetem
obcigzajace wynik finansowy” — nie
wystepuje

K. Pozostale obowiazkowe zmniejszenia zysku (zwiekszenia straty)

saldo Wn konta 870 “Podatki |
obowiazkowe rozliczenia z budzetem
obcigzajace wynik finansowy”’stanowigce
réwnowarto$¢ srodkow, o ktorych mowa w
art. 223 ustawy o finansach publicznych

L. Zysk (strata) netto (I - J - K)

Poz. | —poz. J—poz. K

(Glowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzief)

(Kierownik Jednostki)




Tabela nr 4 Zasady ujmowania poszczegélnych skladnikow aktywow i pasywow w bilansie z

wykonania budzetu

AKTYWA

Charakterystyka

Symbol konta

I. Srodki pieniezne

Pozycja ta obejmuje s$rodki pieni¢zne budzetu, $rodki pieni¢zne funduszy
pomocowych oraz inne $rodki pienigzne (§rodki pieniezne w drodze).

1. Srodki pieniezne

Suma warto$ci wykazanych w pozycjach 1.1. — 1.2,

drodze”.

1.1. Srodki pieni¢zne W tej pozycji wykazuje si¢ saldo Wn konta 133 ,Rachunek budzetu”, 140 | Wn 133, Wn 140
budzetu ,.Srodki pienigzne w drodze”

1.2. Pozostate $rodki W tej pozycji wykazuje si¢ salda Wn konta 135 ,Rachunki $rodkéw na | Wn 133, 135, 140
pienigzne niewygasajace wydatki”, 133 , Rachunek budzetu” i 140 ,,Srodki pieniezne w

Il. NaleznoSci i roszczenia

Suma warto$ci wykazywanych w pozycjach II.1. — 11.3.

1. Naleznosci finansowe

Wykazuje si¢ naleznosci finansowe z tytul posiadanych instrumentéw
finansowych, np. z tytulu udzielonych pozyczek, w tym 2z tytulu
prefinansowania, facznie z odsetkami od tych pozyczek, jesli sa nalezne na dzien
bilansowy. Wyceniane sa na dzien bilansowy w kwocie wymaganej zaplaty, z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. po uwzglednieniu odpisow
aktualizujagcych wartosci naleznosci ujmowanych na koncie 290 ,,Odpisy
aktualizujace nalezno$ci”. Odpisy aktualizujace warto$¢ tych naleznosci
obcigzaja konto 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”.

Suma wartosci

wykazywanych w
poz.1.1i1.2.

1.1. Krotkoterminowe

Warto$¢ naleznosci finansowych, ktdrych termin sptlaty jest krotszy od 1 roku,

Whn konta 250

budzetow

dotyczaca naleznosci watpliwych.

liczac od dnia bilansowego minus 290 w
zakresie naleznosci
krotkoterminowych

1.2. Dhlugoterminowe Warto$¢ naleznos$ci finansowych, ktorych termin splaty jest dtuzszy od 1 roku, | Wn konta 250

liczac od dnia bilansowego minus 290 w
zakresie naleznosci
dlugoterminowych

2. Naleznosci od Saldo Wn konta 224 , Rozrachunki budzetu” po dokonaniu zmniejszenia o czgs§¢ | Wn 224

3. Pozostate naleznosci i
rozliczenia

W tej pozycji wykazuje si¢:

- saldo Wn 240 ,,Pozostate rozrachunki”, ta cz¢§¢ pozostatych naleznosci, ktorej
nie ujeto w pozycjach powyzej, np. z tytulu pomytkowego obciazenia
rachunkéw bankowych,

- saldo Wn konta 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”, wskazuje stan
dochodéw budzetowych pobranych przez samorzadowe jednostki budzetowe
i wykazanych w ich okresowych sprawozdaniach, lecz nieprzekazanych na
rachunek budzetu do konca roku,

- saldo Wn konta 223 , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”. Saldo Wn okresla
stan przelanych $rodkéw na wydatki podlegtych samorzadowych jednostek
budzetowych i niewykorzystanych przez nie do konca roku,

- saldo Wn konta 225 jako rozliczenie niewygasajacych wydatkoéw

- naleznos$ci od dluznikéw z tytulu zaptaconego w ich imieniu kredytu lub
pozyczki poreczonych przez JST,

Na koniec roku salda nalezno$ci nalezy pomniejszy¢ o dokonane odpisy z tytutu
utraty warto$ci naleznos$ci.

W skonsolidowanym bilansie JST salda Wn kont ksiegi budzetu: 222, 223,
podlegaja wylaczeniu (z saldami Ma kont 222, 223). W budzecie panstwa konta
222 1 223 nie wykazuja sald na dzien bilansowy po dokonani operacji okresu
przejsciowego

Whn 240, 222, 223,
225 260 minus Ma
290

Il.  Rozliczenia
miedzyokresowe
czynne

To czynne rozliczenia migdzyokresowe z tytutu np.: sprzedanych z dyskontem
dluznych  papierow  wartosciowych  (np.  obligacji),  doliczonych
niewymagalnych odsetek do stanu zobowigzan finansowych.

Saldo Wn konta
909

SUMA AKTYWOW

Suma wartosci
wykazanych w
pozycjach I-111

PASYWA

Charakterystyka

Symbol konta

. Zobowigzania

W zobowigzaniach nie powinno wykazywa¢ si¢ otrzymanych w grudniu
subwencji o$wiatowe] oraz dotacji celowych naleznych za styczen nastgpnego
roku. Dochody te zostaly przekazane JST w terminach ustawowo
przewidzianych, stad nie stanowig zobowiazan budzetu JST. Wykazane zostana
w poz. I1.3. pasywow jako rozliczenia migdzyokresowe.

Suma wartosci

wykazywanych w
pozycjach 1-3

1. Zobowiazania
finansowe

Wykazuje sie:

- saldo Ma konta 134 , kredyty bankowe” wynikajace z zaciagnigtych kredytow,

- saldo Ma konta 260 ,,Zobowigzania finansowe”, czyli zobowiazania budzetu
wynikajace z zaciagnietych pozyczek, a takze sprzedanych wlasnych
instrumentéw finansowych, np. z tytulu sprzedanych obligacji JST,

Ma 134, 260




1.1. Krotkoterminowe
(do 12 miesigcy)

Warto$¢ zobowiazan finansowych, ktorych termin zaptaty jest krotszy od 1 roku,
liczac od dnia bilansowego.

Ma kont 134, 250,
260

1.2. Dlugoterminowe
(powyzej 12 miesigcy

Warto$¢ zobowigzan finansowych, ktérych termin wymagalnosci jest dluzszy
od 1 roku, liczac od dnia bilansowego.

Ma kont 134, 260,

2. Zobowiagzania wobec
budzetow

Wykazuje si¢ saldo Ma konta 224 , Rozrachunki budzetu”, oznaczajace np.
dochody pobrane przez JST z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji
rzadowej lub innych zleconych jej ustawami, a nieprzekazane do konca roku
oraz niewykorzystane dotacje otrzymane na sfinansowanie tych zadan, a takze
niewykorzystane i niezwrocone dotacje otrzymane od innych JST w ramach
realizowania wspolnych zadan na podstawie porozumien.

Ma 224

3. Pozostate zobowigzania

Wykazuje si¢ saldo Ma konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”, oznaczajace wartos¢
zobowigzan budzetu z tytutu pomytkowego uznania rachunkdéw bankowych oraz
zobowigzan wobec bankow z tytutu obowiazku splaty kredytu za dtuznika, za
ktorego JST udzielila poreczen i gwarancji.

Ma 240 oraz Ma
222,223

1. Aktywa netto budzetu Suma poz. 11 (1,2,3,4,5)
1. Wynik wykonania Suma poz. 11.1.(1.1 do 1.3)
budzetu (+,-)

1.1. Nadwyzka budzetu
(*)

Wykazuje si¢ saldo Ma konta 961 ,,Niedobor lub nadwyzka budzetu” oraz Ma
904 Niewygasajace wydatki

Ma 961 (901-902),
Ma 904

1.2. Niedobor budzetu (-)

Wykazuje si¢ saldo Wn konta 961 ,,Niedobor lub nadwyzka budzetu” oraz Ma
konta 904

Whn 961 (902-901),
Ma 904

1.3. Niewykonane wydatki | Obrot Wn konta 904 Niewygasajace wydatki (-) Wn 904
()
2. Wynik na operacjach Wykazuje si¢ salda konta 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”. Saldo Wn | 962
nierasowych (+,-) wykazywane jest jako liczba ujemna, saldo Ma jako liczba dodatnia.
3. Rezerwana Warto$¢ salda Ma konta 904 ,,Niewygasajace wydatki”, czyli wartos¢ wydatkow | Ma 904
niewygasajace wydatki | ustalonych na podstawie art. 191 ust. 1a i 2 ufp dla budzetu JST.
4. Srodki z prywatyzacji Warto$¢ srodkdw uzyskanych z prywatyzacji. Ma 968
5. Skumulowany wynik Wykazuje si¢ saldo konta 960 ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobor na | 960
budzetu (+,-) zasobach budzetu”. Saldo Wn (niedobdr) wykazywane jest jako liczba ujemna,
saldo Ma (nadwyzka) jako liczba dodatnia.
I1l. Rozliczenia Wykazuje si¢ saldo Ma konta 909 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”, oznaczajaca | Ma 909
mi¢dzyokresowe otrzymane w grudniu dochody z tytulu subwencji o dotacji naleznych za styczen
nastepnego roku (rozliczenia mi¢dzyokresowe z tytutu dochodéw).
SUMA PASYWOW Suma warto$ci wykazanych w pozycjach I-11




Tabela Nr 5 Sporzadzanie zestawienia zmian w funduszu jednostki

Nazwa pozycji sprawozdania

Jednostki budzetowe

I. Fundusz jednostki na poczatek
okresu (BO)

Saldo Ma konta 800 na poczatku roku obrotowego

1 Zwigkszenie funduszu (z tytutu)

Suma pozycji 1.1. do 1.10

1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegty

Obroty Ma konta 800 dotyczace przeksiggowania zysku za rok ubieglty z kontem 860,
wynikajace z zatwierdzonego bilansu ubieglego roku

1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe

Obroty Ma konta 800 dotyczace kwoty zrealizowanych wydatkow budzetowych
przeksiegowanej z konta 223 oraz wydatkdéw objetych planem niewygasajacych
wydatkow.

Wydatki budzetowe, ktore zostaly wykonane w danym roku. warto$¢ pozycji jest
wykazywana na podstawie informacji wynikajacej z salda Ma konta 223 ,,Rozliczenie
wydatkow budzetowych” na koniec okresu sprawozdawczego; ktére musi by¢ zgodne z
informacja zawarta w sprawozdaniach o wykonanych wydatkach (Rb-28S), a w zakresie
tzw. wydatkow niewygasajacych z Rb-28NW

W niektorych przypadkach konto 223 moze nie wystapié, jesli wydatki budzetowe
dokonywane sg bezposrednio z rachunku biezacego budzetu (133 ,,Rachunek budzetu”),
a wystepujace w ksiedze gldwnej jednostki konto 130 ,,Rachunki biezace jednostek
budzetowych” stuzy do ksiggowania rownowartosci dokonanych wydatkow z konta 133
oraz do przeksiggowania wykonanych wydatkow na fundusz jednostki. W takiej sytuacji
ustalenie warto$ci wykonanych wydatkéw budzetowych danego roku powinno by¢
dokonane w oparciu o sprawozdania o wydatkach budzetowych, ktore musza by¢
zgodne z saldem konta 130 urzedu JST.

1.3. Zrealizowane ptatnosci ze srodkow
europejskich

Konto 227, 228 — nie wystepuje.

1.4 Srodki na inwestycje

Obroty Ma konta 800 dotyczace:
Sumy wydatkéw budzetowych, z ktorych sfinansowano inwestycje przeksiggowane z
konta 810 (§ 605,606)

1.5. Aktualizacja wyceny srodkéw
trwatych

Obroty Wn konta 800 dotyczace ,,urzgdowej” aktualizacji wyceny Srodkow trwatych
(Wn 011-Ma 071)

1.6 Nieodptatnie otrzymane $rodki
trwatle 1 Srodki trwale w budowie
oraz warto$ci niematerialne i
prawne

Obroty Ma konta 800 dotyczace operacji nicodptatnego otrzymania §rodkow trwatych,
(Wn 011), $rodkow trwatych w budowie (Wn 080)oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych (020) w wartosci netto.

1.7. Aktywa przejete od
zlikwidowanych lub potaczonych
jednostek

Obroty Ma konta 800 dotyczace operacji przyjecia aktywow od zlikwidowanych lub
potaczonych jednostej

Aktywa te moga dotyczy¢: warto$ci netto (nieumorzonej): srodkow trwatych (011) oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych (020), inwestycji (080), srodkow pienigznych
(131, 135, 139), naleznosci wykazywanych w saldach Wn kont rejestrujacych
rozrachunki jednostki (konta zespotu 2) oraz materiatéw (310).

1.8. Aktywa otrzymane w ramach
centralnego zaopatrzenia

Otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia sktadniki zaliczane do pozostatych
srodkéw trwatych (013), materialy przekazane do magazynu lub bezposrednio do
zuzycia, Wn 310 i Wn 400 — nie wystepuje

1.9. Pozostate odpisy z wyniku
finansowego za rok biezacy

Obroty Wn 820 w korespondencji z kontem 800 — nie wystepuje

1.10. Inne zwigkszenia

Obroty Ma konta 800 dotyczace innych operacji gospodarczych nie wymienionych w
pozycjach od 1.1 do 1.9, a ktore zwigkszaja fundusz jednostki, z uwzglednieniem ich
tre$ci ekonomicznej.

Il. Zmniejszenie funduszu jednostki
(z tytutu)

Suma pozycji 1l.(od 1. do 9)

2.1. Strata za rok ubiegly

Obroty Wn konta 800, dotyczace przeksiggowania straty za rok ubiegly z konta 860
wynikajace z zatwierdzonego bilansu poprzedniego roku.

2.2. Zrealizowane dochody budzetowe

Obroty Wn konta 800 dotyczace kwoty zrealizowanych dochodéw budzetowych
przeksiegowanych z konta 222. (kolumna 7 - Rb-27S).

2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i
srodkow obrotowych za rok
ubiegly

saldo Wn konta 820 — nie wystgpuje.

2.4. Dotacje i $rodki na inwestycje

Obroty Wn konta 800 dotyczace operacji odniesienia na fundusz jednostki wartosci
dotacji udzielonych z budzetu, ktére uznano za wykorzystane ;ub rozliczone,
ksiggowanej w korespondencji z kontem 810 oraz warto§¢ $rodkdéw budzetowych
wykorzystanych na finansowanie inwestycji przeksiegowane z konta 810.

2.5. Aktualizacja §rodkow trwatych

Obroty Wn konta 800 dotyczace ,,urzgdowe;j” aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych.

2.6. Warto$¢ sprzedanych i
nieodptatnie przekazanych
srodkow trwatych i §rodkow
trwatych w budowie oraz
warto$ci niematerialnych i
prawnych

Obroty Wn konta 800 dotyczace operacji sprzedazy i nieodptatnego przekazania
srodkow trwatych i $rodkow trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i
prawnych (warto$¢ netto).




2.7. Pasywa przejete od
zlikwidowanych lub
potaczonych jednostek

Obroty Wn konta 800 dotyczace operacji przejecia pasywow od zlikwidowanych lub
potaczonych jednostek.

2.8.. Aktywa przekazane w ramach
centralnego zaopatrzenia

Obroty Ma konta 310 Materialy — nie wystgpuje

2.9. Inne zmniejszenia

Obroty Wn konta 800 dotyczace innych operacji gospodarczych niz wymienionych w
poz. 2.1 do 2.8. ktére zmniejszaja fundusz jednostki, z uwzglednieniem ich tresci
ekonomicznej.

I1. Fundusz jednostki na koniec
okresu (BZ)

Pozycje I. + 1.-2. Warto$c ma by¢ zgodna z saldem Ma konta 800 na koniec roku

111. Wynik finansowy netto za rok
biezacy (+,-)

Salda ma (+) lub Wn (-) konta 860 Wynik finansowy z roku sprawozdawczego, ktory
bedzie przeksiggowany na konto 800 w roku nastepnym

1. Zysk netto (+)

Saldo Ma konta 860

2. Strata netto (-)

Saldo Wn konta 860

3. Nadwyzka $rodkow obrotowych

Saldo Wn konta 820 — nie wystepuje

1V. Fundusz

800 (¥)(-) 860 poz. Il +, - I




Tabela nr 6. Sporzadzenie Informacji dodatkowej

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego obejmuje w szczegolnosci:

nazwe jednostki

Nazwa firmy figurujqca w statucie jednostki

1.2.

siedzibe jednostki

Adres siedziby

1.3.

adres jednostki

Adres siedziby

1.4.

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Dane ze statutu — rodzaj przewazajqcej dzialalnosci

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

Rok kalendarzowy (01.01-31.12.......)

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne, jezeli w sklad jednostki nadrzgdnej lub jednostki
samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe

Sprawozdanie jednostkowe / sprawozdanie fgczne

omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

W zakresie wyceny aktywow i pasywow nalezy wykazaé przede wszystkim informacje nt. zasad aktualizacji wyceny
naleznosci oraz stosowanych stawek amortyzacji (umorzenia) skfadnikow majqtku trwalego, podanie regut ustalania
wartosci odpisow aktualizujgcych i metod wyceny skladnikow majgtku obrotowego (wycena stanu rozchodu zapasow)
oraz tworzenia rezerw (rozliczenia miedzyokresowe bierne i czynne) oraz zasady dokonywania odpisow aktualizujgcych
wartos¢ aktywow

inne informacje

\Dodatkowe informacje z polityki rachunkowosci majgce wplyw na zrozumienie danych zamieszczonych w sprawozdaniu
tj. wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami, progi istotnosci

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:

1.1.

szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwickszenia i zmniejszenia z tytutlu: aktualizacji
warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego —
podobne przedstawienie standw i tytuldw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Dane z analitycznej ewidencji ksiegowej Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz ich umorzen
wg zalgcznikow (tabela nr 11 2)

1.2.

aktualng warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym doébr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Warto$é rynkowa srodkow trwalych wg operatow szacunkowych (o ile jednostka takq informacje posiada np. z polisy
ubezpieczeniowej)

1.3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych warto§¢ aktywow trwatych odrebnie dla
dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow finansowych

Aktualizacja srodkow trwalych (ustawowa) oraz trwata utrata wartosci srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych — kwota dokonanych w danym roku obrotowym(nie saldo)(tabela nr 3)

1.4.

warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

grunty przejete (otrzymane, nabyte) przez jednostki w wieczyste uzytkowanie i pozostajgce w ich posiadaniu na koniec
roku sprawozdawczego. Podajemy wartos¢ gruntu (jezeli wartos¢ nie jest znana) lub wartos¢ umowy wieczystego
uzytkowania, czyli wartos¢ poczqtkowq, w jakiej grunty uzytkowane wieczyscie zostaly zaewidencjonowane (w wartosci
poczgtkowej na koncie 011)Nalezy takze podac zbiorcze dane o przekazanych innym podmiotom gruntach w
uzytkowanie wieczyste w zakresie: wartosci ksiegowej gruntow przekazanych w wieczyste uzytkowanie przed
dokonaniem odpisow z tytulu trwalej utraty wartosci, odpisow z tytutu trwalej utraty wartosci, wartos¢ gruntow
stanowigcych podstawe do ustalenia oplaty rocznej w roku obrotowym, powierzchnia gruntow przekazanych w

wieczyste uzytkowanie. (tabela 4)




1.5.

warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkoéw trwatych, uzywanych na podstawie umow
najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytulu umow leasingu

szacunkowa wartos¢ srodkow trwalych objetych na podstawie umowy dzierzawy i umow o podobnym charakterze
(najem, uzyczenie, leasing), do ktorych jednostce nie przystuguje prawo amortyzacji (tabela 5). Jesli nie wystgpujq - to
piszemy: W jednostce nie wystepujq srodki trwate uzywane na podstawie umowy najmu .....

1.6.

liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udzialdéw oraz dhuznych papieréw
warto$ciowych

Liczba i wartoS¢ papierow wartosciowych, w tym akcji, udzialow wg wartosci ksiegowej. Papiery wartosciowe wg
wartosci rynkowej (tabela 6)

1.7.

dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzgl¢dnieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Dane zg z przepisami art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci - dane z ewidencji konta 290. Jako zwigkszenia stanu
odpisow podaje sie odpisy dokonane w ciggu roku, zaliczane odpowiednio do pozostalych kosztow operacyjnych lub
kosztow finansowych — w zaleznosci od rodzaju naleznosci, od ktorych dokonano odpisow aktualizujgcych, albo
podwyzszajqce wartosé naleznosci — np. w przypadku zasqdzenia odsetek od naleznosci juz objetych odpisami. W
kolumnie dotyczgcej wykorzystania odpisow podaje si¢ naleznosci odpisane w ciezar dokonanych uprzednio odpiséw
z tytutu aktualizacji, natomiast w kolumnie informujgcej o uznaniu odpisow za rozwiqzane podaje si¢ odpisy, ktorych
wartos¢ odniesiono na pozostate przychody operacyjne albo przychody finansowe — w zaleznosci od rodzaju
naleznosci, ktérych odpisy dotyczyty. (wg tabeli nr 7)

1.8.

dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym

rezerwy na zobowigzania zwigzane z dziatalnoscig operacyjng i dziatalnosciq finansowq — (tabela nr 8) (Nie dotyczy
B/ ZB/ spolki (tak) ) analityka konta 840

1.9.

podziat zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym
umowg lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:

a)

powyzej 1 roku do 3 lat

tylko kredyty diugoterminowe i umowy diugoterminowe, poz. D | bilansu, wg. grup wiekowych (tabela nr 9)

b)

powyzej 3 do 5 lat

c)

powyzej S lat

1.10.

kwote zobowigzan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedtug przepisdw o rachunkowosci byltby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote
zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

nie dotyczy JB i ZB (ew. spotki)

1.11.

taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen

tgczna kwota zobowigzah zabezpieczonych na majqtku jednostki ( np. z tytutu zaciggnietych kredytéw i pozyczek) ze
wskazaniem charakteru i formy - tylko j.s.t (zastaw) (tabela nr 10)

1.12.

faczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen

nie dotyczy (ewent. Tabela nr 11)

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztow stanowigcych roznice miedzy warto$cig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow
a zobowigzaniem zaplaty za nie

Czynne i bierne rozliczenia okresowe kosztow: bierne strona Ma konta 640; czynne saldo Wn konta 640. Bierne
(rezerwy na zobowiqzania, naliczony podatek Vat, w odniesieniu do ktorego nie powstal jeszcze obowigzek
podatkowy)), czynne - naktady i wydatki, ktore odnosi si¢ w cigzar kosztow w okresach sprawozdawczych, ktorych
dotyczq (optacone z gory i dotyczqce przyszlych okresow sprawozdawczych - czynsze, ubezpieczenia, prenumerata).
(tabela nr 12)

1.14.

taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

tylko j.s.t - fgczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie, depozyty, wadia

(tabela nr 13)




1.15.

kwote wyptaconych srodkow pienigznych na $wiadczenia pracownicze

wykazujemy koszty na swiadczenia pracownicze zaewidencjonowane na koncie kosztow "405" tj. odprawy posmiertne,
ekwiwalenty za odziez, okulary itp.. (z § 302), wyptacone w formie pienigznej (a takze odprawy emerytalne i rentowe,
nagrody jubileuszowe, ekwiwalenty za urlop)

1.16.

inne informacje

Inne majqce istotny wplyw na jasnos¢ i przejrzystosé¢ sprawozdania (dowolnie)

2.
2.1. | wysokos$¢ odpisow aktualizujacych wartos¢ zapasow
szczegdlnie zaklady budzetowe (dotyczy materiatéw i wyrobow gotowych)(tabela nr 14)

2.2. | koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powigkszyly koszt

wytworzenia srodkow trwalych w budowie w roku obrotowym
dotyczy poz. A.11.2 bilansu - nalezy wykazaé wartosé odsetek i réznic kursowych, ktore zwigkszyty koszt budowy srodkéw
trwatych oraz wartos¢ kosztow inwestycji bez efektu gospodarczego. (wg zadan) (tabela nr 15)

2.3. | kwote i charakter poszczegodlnych pozycji przychodow lub kosztéw 0 nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity

incydentalnie
Nalezy podac nadzwyczajne czy incydentalnie (sporadyczne, niepowtarzalne) wysokie pozycje przychodow i kosztow (
najczesciej z konta 760 i 761) zwigzane np. ze sprzedazq majqtku czy kosztami remontu. (rowniez dawne straty i zyski
nadzwyczajne- spowodowane pozarem, powodziq, huraganem, gradem, uderzeniem pioruna itp.))

2.4. | informacj¢ o kwocie nalezno$ci z tytulu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wlasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych

Nie dot. jst
2.5. | inne informacje
inne nie wykazane wyzej dane dotyczqce zagadnien majgtku obrotowego oraz przychodow i kosztéow
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposob wptynaé na ocene sytuacji majatkowej i

finansowej oraz wynik finansowy jednostki

inne nie wykazane wyzej dane dotyczqce zagadnien majgtku obrotowego oraz przychodow i kosztéw

(kierownik jednostki)




Tabela Nr 7 Bilans skonsolidowany

Pozycja bilansu skonsolidowanego

Zrédlo danych

1

2

3

Bilans z wykonania budzetu

Bilanse taczne jednostek
budzetowych, zaktadéw budzetowych,
spotek

AKTYWA

A. Aktywa trwale

Kwota wykazana w poz. A.

A.l. Warto$ci niematerialne i prawne - Suma poz. A.l.
A.ll. Warto$¢ firmy jednostek - -
podporzadkowanych

A.lll. Rzeczowe aktywa trwale - Suma poz. A.ll.
A.lll.1.1 Grunty Suma poz. A.ll.1.1

A.111.1.2.Budynki, lokale, obiekty
inzynierii ladowej i wodnej

Suma poz. A.ll.1.2.

A.111.1.2 Pozostale srodki trwate

Suma poz. A.ll.1.3;A.11.1.4; A.ll.1.5.

A.IIL1.4 Srodki trwate w budowie
(inwestycje)

Suma poz. A.ll..2.

A.I1.1.5. Srodki przekazane na poczet
srodkéw trwatych w budowie
(inwestycji)

Suma poz. A.ll..3.

A.1V. Dlugoterminowe aktywa
finansowe

Suma poz. A.IV.

A.1V.1.1.Akcje i udziaty

Suma poz. A.IV.1.1.,

A.lV.1.2. Papiery wartosciowe

Suma poz. A.IV.1.2.

dlugoterminowe

A.1V.1.3. Inne - suma poz. A.IV.1.3.
A.V. Naleznosci finansowe Poz. aktywow I1.1.2. Suma poz A.llI
dlugoterminowe

A.VI. Warto$¢ mienia - Suma poz. A.V.

zlikwidowanych jednostek

B. Aktywa obrotowe

I+ 11 minus 11.1.2.

Suma poz. B aktywow

B.| Zapasy

Suma poz. B.1.

B.Il. Naleznos$ci i roszczenia

Poz. aktywow I1.2.+11.3.

Suma poz. B.1I

B.Ill. Naleznos$ci finansowe
krétkoterminowe

Poz. aktywow —I1.1.1.

B.IV. Srodki pieniezne

Pozycja sktywow .

Suma poz. B.111.1 do B.111.4

B.V. Krotkoterminowe papiery
warto$ciowe

Suma poz. B.111.5 do B.I11.7

C. Rozliczenia miedzyokresowe

Poz. aktywow 111

Suma poz. B.1V.

Suma bilansowa bilansu z

Suma sum bilansowych aktywoéw

SUMA AKTYWOW A+B+C . . .

wykonania budzetu sprawozdan lacznych
PASYWA

A. Fundusz Poz. pasywow II. Suma poz. A.

A.l. Fundusze jednostek - Suma poz. A.l.

A.ll. Skumulowany wynik budzetu Poz. pasywow IL.5. -

(*-)

AL Wynik budzetu (+,-) Poz. II.1

A.IV. Wyniki finansowe roku - Suma poz. A.ll.

biezacego

A.1V.1.1. Zyska netto - Suma poz. A.ll.1.

A.IV.1.2 Strata netto (-)

Suma poz. A.ll.2

A.V. Wyniki finansowe lat ubieglych

Sumapoz. AV.1.11AV.1.2

A.V.1.1 Zysk netto

AV.11

A.V.1.2. Strata netto (-)

AV.1.2

A.VI. Kapitaly mniejszosci

A.VII. Pozostale pozycje

Suma poz. 11.2, 11.3 1 11.4.

Suma poz. AlllA.IV.

B. Zobowigzania dlugoterminowe Poz. 1.1.2. -
B.l. Zobowiazania finansowe Poz. 1.1.2. -
dlugoterminowe

B.Il. Pozostate zobowigzania Czgs¢ 1.1.3 D.l.
dlugoterminowe

C. Zobowigzania krotkoterminowe i
fundusze specjalne

Poz. I. minus 1.1.2.

C.l. Zobowigzania finansowe
krotkoterminowe

Poz. I.1.1.




C.I1. Pozostate zobowigzania
krétkoterminowe

Poz. 1.2. i cze$¢ poz. 1.3.

Suma poz. D.Il - D.I1.8

C.11l. Rezerwy na zobowigzania - D.II.
C.IV. Fundusze specjalne - D.11.8
D. Rozliczenia migdzyokresowe poz. Ill. D.IV.

E. Ujemna wartos¢ firmy jednostek
podporzadkowanych

SUMA PASYWOW A+B+C+D+E

Suma bilansowa bilansu z
wykonania budzetu

Suma sum bilansowych pasywow
sprawozdan lacznych




Instrukcja
sporzadzania skonsolidowanego bilansu

1. Jednostkg dominujacg jest Miasto Lomza.

2. Dniem bilansowym jest ostatni dzien roku kalendarzowego.

3. Grupag kapitalowa jest Miasto Lomza jako jednostka samorzadu terytorialnego, czyli
jednostka dominujaca wraz z jednostkami zaleznymi.

4, Jednostkami zaleznymi sg jednostki nadzorowane przez jednostk¢ dominujaca, czyli sg to
jednostki budzetowe, zaktady budzetowe, samorzgdowe instytucje kultury, jednoosobowe spotki
gmin oraz spotki w ktorych miasto posiada co najmniej 51 % udziatow.

5. Konsolidacja oznacza taczenie bilanu z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego (jednostki dominujacej) z uwzglednieniem niezbg¢dnych wytaczen i korekt, z facznymi
bilansami jednostek budzetowych, zakltadow budzetowych, instytucji kultury (jednostek zaleznych.
Zawiera tez dane jednostek posiadajacych osobowos$¢ prawng, w ktérych jednostka samorzadu
terytorialnego posiada udziaty (spotki miejskie).

6. Miasto sporzadza bilans skonsolidowany grupy kapitatowej zestawiony w taki sposob jakby
grupa kapitalowa stanowita jedna jednostk¢. Bilanse jednostek wchodzacych w skiad jednostki
dominujacej taczy si¢ poprzez dodanie poszczegdlnych pozycji bilansowych tych jednostek. Z
bilanséw jednostkowych poszczegdlne pozycje aktywow i pasywoéw — w kolumnie stan na poczatek
i na koniec roku —nalezy dostosowa¢ odpowiednio do aktywow i pasywow wzoru skonsolidowanego
bilansu, ktory stanowi zatacznik do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczego6lnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla .... Stan wykazany na poczatek roku powinien by¢ zgodny ze
stanem na koniec roku wykazanym w skonsolidowanym bilansie za rok poprzedni.

7. W celu wyeliminowania skutkow finansowych wzajemnych zdarzen gospodarczych nalezy
dokona¢ korekty i wytgczen, szczegdlnie w zakresie rozrachunkow oraz innych aktywow i pasywow,
stosujac zasady rozdziatu 6 ustawy o rachunkowosci. Dokonujac korekt 1 wytaczen nalezy zwrocicé
uwagg na wzajemne powigzania jednostek budzetowych z pozostatymi jednostkami.

8. Dane jednostek zaleznych taczy si¢ z danymi jednostki dominujacej metoda konsolidacji
peinej. Metoda ta polega na sumowaniu w petnej warto$ci poszczegdlnych pozycji bilansowych
jednostki dominujacej 1 jednostek podporzadkowanych oraz dokonaniu wylgczen i1 korekt.

9. Dyrektorzy i Kierownicy jednostek podporzadkowanych zobowigzani sa do przeprowadzenia
na dzien bilansowy inwentaryzacji wszystkich sald nalezno$ci 1 zobowigzan wystepujacych
pomiedzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym 1 obowiagzkiem dokonywania
wzajemnych rozliczen, uzgodnienia ich wartosci z tymi jednostkami oraz sporzadzenia wykazu sald
i rozliczen wraz z analityczng specyfikacja.

10. Dyrektorzy i Kierownicy jednostek sporzadzaja wykazy sald rozliczen, ktore uwzgledniaja
wzajemne rozliczenia odrebnie z jednostkami budzetowymi i odrebnie z budzetem Miasta,
instytucjami kultury oraz spotkami objetymi konsolidacja. Po zakonczeniu roku obrachunkowego
nalezy przedlozy¢ wykazy sald rozliczen (wraz z analityczng specyfikacja):

- o$wiatowe jednostki budzetowe - do Wydziatu Oswiaty w terminie do 31 marca,

- pozostale jednostki budzetowe i zaktady budzetowe — do Kierownika Oddziatu Budzetu,

- instytucje kultury, spotki — Skarbnikowi.

11.  Wydzial Os$wiaty weryfikuje otrzymane informacje i przekazuje zbiorcze materialy do
Kierownika Oddzialu Budzetu.

12.  Dyrektorzy jednostek podporzadkowanych zobowigzani sa do wudzielania wszelkich
informacji 1 wyjasnien niezbednych do prawidlowego sporzadzenia skonsolidowanego bilansu.

13. Mozna nie dokonywaé wytaczen, o ktérych mowa w art. 60 ust. 6 ustawy o rachunkowosci,
jezeli nie sg one istotne dla realizacji obowigzku okreslonego w art. 4 ust. 1.

14.  Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem:

1) Urzad Miejski w Lomzy

a) Os$wiata

2) Bursa Szkolna Nr 1

3) Bursa Szkolna Nr 2



4) Bursa Szkolna Nr 3

5) Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Lomzy
6) Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji

7) Miejski Ztobek Nr 1 w Lomzy

8) Miejski Ztobek Nr 2 w Lomzy

9) Publiczne Przedszkole Nr 1

10)  Publiczne Przedszkole Nr 2

11)  Publiczne Przedszkole Nr 4

12)  Publiczne Przedszkole Nr 5

13)  Publiczne Przedszkole Nr 8

14)  Publiczne Przedszkole Nr 9

15)  Publiczne Przedszkole Nr 10

16)  Publiczne Przedszkole Nr 14

17)  Publiczne Przedszkole Nr 15

18)  Szkota Podstawowa Nr 1

19)  Szkota Podstawowa Nr 2

20)  Szkota Podstawowa Nr 4

21)  Szkota Podstawowa Nr 5

22)  Szkota Podstawowa Nr 7

23)  Szkota Podstawowa Nr 9

24)  Szkota Podstawowa Nr 10

25) I Liceum Ogolnoksztatcace

26) II Liceum Ogolnoksztatcace

27) 1l Liceum Ogolnoksztatcace

28)  Zespot Szkot Specjalnych

29)  Zespot Szkot Ekonomicznych i Ogolnoksztatcacych Nr 6
30)  Zespot Szkot Mechanicznych 1 Ogodlnoksztatcacych Nr 5
31)  Zesp6t Szkot Technicznych i Ogodlnoksztatcacych Nr 4
32)  Zesp6t Szkot Weterynaryjnych i Ogolnoksztatcgcych Nr 7
b) Pomoc spoteczna

33)  Centrum Pieczy Zastepczej

34)  Dom Pomocy Spotecznej

35)  Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

36)  Osrodek Interwencji Kryzysowe;j

37)  Placoéwka Opiekunczo-Wychowawcza

38)  Srodowiskowy Dom Samopomocy

C) Kultura i sport

39)  Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji

d) Zaktady budzetowe

40)  Miejskie Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowe;j
41)  Miejskie Przedsigbiorstwo Komunikacji ZB (przeksztalcenie z dniem 28.02.2020r.w spoike)
42)  Centrum Integracji Spotecznej

e) Jednostki powigzane

43)  Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej

44)  Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego Powiatu Grodzkiego w Lomzy

f) Samorzadowe instytucje kultury:

45) Filharmonia Kameralna im. Witolda Lutostawskiego
46) Muzeum Ponocno — Mazowieckie

47) Miejska Biblioteka Publiczna

48) Teatr Lalki i Aktora

49) Miejski Dom Kultury — Dom Srodowisk Tworczych

g) Spotki miejskie:



50) Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.0.

51) Miejskie Przedsigbiorstwo Wodociagoéw i Kanalizacji Sp. z 0.0.

52) Park Przemystowy L.omza Sp. z o.0.

53) Zaktad Gospodarowania Odpadami Sp. z o0.0.

54) Miejskie Przedsigbiorstwo Komunikacji Sp. z 0. 0. (od 28.02.2020r.)

15.  Skonsolidowany bilans Miasta jako jednostki samorzadu terytorialnego jest sporzadzany w
zlotych 1 groszach, w terminie do 30 czerwca roku nastgpujacego po roku objetym okresem
sprawozdawczym, chyba ze przepisy szczegdlne stanowig inacze;.

16.  Bilans podpisuje Prezydent Miasta i Skarbnik Miasta.



