Zakacznik nr 6

Procedura windykacji naleznoS$ci, do ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy —
Ordynacja podatkowa w Urzedzie Miejskim w Lomzy

§ 1.

Definicje i terminologia
Zobowiazany — osoba fizyczna lub prawna zobowigzana do uregulowania wobec wierzyciela
zobowigzania pieni¢znego, wynikajacego z istniejagcego migdzy nimi stosunku prawnego
lub osoba fizyczna, ktora otrzymata i pokwitowala odbior mandatu karnego wystawionego
przez straznikow Strazy .
Dluznik — zobowigzany, ktory w terminie okreslonym w odpowiednich dokumentach
lub aktach prawnych nie wywigzat si¢ ze swojego zobowigzania wobec wierzyciela.
Wierzyciel — Prezydent Miasta Lomza - Miasto Lomza — Skarb Panstwa.
Prowadzacy windykacje — pracownicy Urzedu Miejskiego w Lomzy, posiadajacy w zakresie
obowigzkow prowadzenie spraw windykacyjnych.
Mandat — mandat karny kredytowany wystawiony przez straznikow Strazy Miejskiej Miasta
Lomzy.
Decyzja administracyjna — decyzja w rozumieniu ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego i przepiséw szczegdlnych.
Nalezno$¢ cywilnoprawna — nalezno$¢ wynikajaca z taczacego strony stosunku prawnego
podlegajacego dochodzeniu na drodze postgpowania cywilnego.
Egzekucja administracyjna — egzekucja prowadzona na podstawie ustawy z dnia 17 czerwca
1996 r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji.
Egzekucja sadowa — egzekucja prowadzona na podstawie czgsci I1T ustawy z dnia 17 listopada
1964 r. Kodeksu postepowania cywilnego.
Postepowanie mandatowe — postepowanie prowadzone zgodnie z ustawg z dnia 24 sierpnia
2001 r. kodeks postgpowania w sprawach o wykroczenia, ustawa z dnia 17 czerwca 1966 roku
0o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji oraz rozporzadzeniem MSWiA
z dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie wykroczen, za ktore straznicy strazy gminnych
sg uprawnieni do naktadania grzywien w drodze mandatu karnego.

§2.
Uczestnicy procesu windykacji i ich obowigzki

Naczelnicy Wydzialow/Kierownicy referatéw prowadzacych windykacje — odpowiadaja,
w ramach nadzoru, za prowadzacych windykacj¢ (w zakresie systematycznej kontroli
terminowos$ci zaplaty zobowigzan pieni¢znych, wszczynania i prowadzenia postepowan
windykacyjnych) oraz pozostatych podlegtych pracownikéw (w zakresie terminowego
przekazywania prowadzacym windykacj¢ informacji dotyczacych dtuznikéw wraz z aktualng
wysokoscig ich zobowigzan wobec Miasta).

Prowadzacy windykacje — s3a odpowiedzialni za biezagce monitorowanie naleznosci,
wszczynanie 1 przeprowadzanie procedury windykacji naleznosci, o ktérych mowa
W niniejszym dokumencie, odpowiadajg za terminowe wystawianie i wysytanie dluznikom
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upomnien (zatgcznik nr 1 lub nr 2) lub wezwan do zaptaty (zalacznik nr 3), prowadzenie
ewidencji wysylanych dokumentow, kierowanie tytutow wykonawczych do wilasciwych
urzedow skarbowych.

Naczelnik Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska — wedtug
wilasciwosci okreslonej w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Lomzy
nadanego zarzadzeniem nr 101/19 Prezydenta Miasta Lomzy z dnia 1 kwietnia 2019 roku
ze zmianami, odpowiada za prawidtowe wystawianie decyzji administracyjnych dotyczacych
zajecia pasa drogowego drog gminnych, umieszczenia w pasie drogowym urzadzen
infrastruktury technicznej niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami
ruchu drogowego, obiektow budowlanych niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami
lub potrzebami ruchu drogowego oraz reklam. Odpowiada rowniez za bezzwloczne
przekazanie w/w dokumentow w formie papierowej oraz do konca kazdego tygodnia
sporzadzone decyzje administracyjne w formie elektronicznej do Wydziatu Skarbu i Budzetu.
Naczelnik Wydzialu Gospodarowania Nieruchomosciami wedlug wtasciwosci okreslonej
w Regulaminie Organizacyjnym Urzgedu Miejskiego w Lomzy nadanego zarzadzeniem
nr 101/19 Prezydenta Miasta Lomzy z dnia 1 kwietnia 2019 roku ze zmianami, odpowiada za
prawidtowe i terminowe dokonywanie wyliczen kwoty przypiséw na kontach kontrahentéw
wynikajacych z uzytkowania wieczystego, przeksztalcenia wieczystego uzytkowania w prawo
wiasnosci, dzierzawy i uzyczenia nieruchomosci nalezacych do Gminy, decyzji dotyczacych
optaty adiacenckiej, renty planistycznej, optaty z tytulu zakonczonej procedury scalania
I podziatu, oraz redyskonta weksla od ptatnosci roztozonych na raty, a takze za bezzwtoczne
przekazanie odpowiednich dokumentéw (wydrukow, decyzji, umow, aktow notarialnych
i innych) do Wydziatu Skarbu i Budzetu.

Biuro Prawne Urzedu — wedlug wiasciwosci okreslonej w Regulaminie Organizacyjnym
Urzedu Miejskiego w Lomzy nadanego zarzadzeniem nr 101/19 Prezydenta Miasta Lomzy
zdnia 1 kwietnia 2019 roku ze zmianami, pelni nadzor prawny nad egzekucja naleznosci
w zakresie opiniowania spraw szczegdlnie skomplikowanych

Komendant Strazy Miejskiej Lomzy — odpowiada za terminowe przekazywanie przez Straz
Miejska informacji z bloczkow mandatowych (rozliczen bloczkoéw mandatow karnych
i odcinkéw D wystawionych mandatéw) niezbednych do naniesienia przypisow ksiegowych
oraz wszczgcia postgpowania egzekucyjnego.

§3.
Postepowanie w przypadku wystapienia zaleglosci

Naleznosci staja si¢ zaleglo§ciami nastepnego dnia po uptywie terminu ich ptatnosci, jezeli
nie jest on dniem ustawowo wolnym od pracy. Jezeli termin platnosci przypada na dzien
ustawowo wolny od pracy, terminem platnosci jest nastepny najblizszy dzien powszedni
(roboczy). W przypadku nieterminowego uregulowania naleznosci naliczane sg odsetki
za opoznienie. Jesli warto$¢ odsetek od naleznos$ci gtownej nie przekroczy trzykrotnosci optaty
dodatkowej pobieranej przez spotke "Poczta Polska" zaokraglonej do pelnych zlotych,
nie prowadzi si¢ egzekucji odsetek.

Proces windykacji wszczyna si¢, gdy zobowigzany opdznia si¢ z zaptata, co najmniej 30 dni
od daty wymagalnosci danej naleznosci, przy czym dochodzenie naleznosci z tytutu czynszoéw
mozna rozpocza¢ po uplywie terminu wymagalnosci dwoch / trzech naleznosci czynszowych.
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§ 4.
Postepowanie w przypadku wystapienia zaleglosci publicznoprawnej

W przypadku nalezno$ci powstatych na podstawie decyzji administracyjnych dluznikowi
wysylane jest upomnienie. Upomnienie sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden
przeznaczony jest dla zobowigzanego, a drugi pozostaje w aktach sprawy w referacie
prowadzacym windykacje. Wszystkie upomnienia numerowane sg narastajgco w danym roku
kalendarzowym 1 ewidencjonowane w ewidencji wyslanych upomnien prowadzonym
w wydziale/referacie prowadzgcym windykacje.

Jezeli warto$¢ naleznosci przekracza pigciokrotng warto§¢ kosztow upomnienia
w postepowaniu egzekucyjnym, po bezskutecznym upltywie terminu okreslonego
w upomnieniu prowadzacy windykacje wystawia tytut wykonawczy. Tytuly wykonawcze
numerowane sg narastajagco w danym roku kalendarzowym. Numery tytutow wykonawczych
moga by¢ uzupetniane dodatkowymi symbolami oznaczajacym rodzaj dochodzonej naleznosci.
Prowadzacy windykacje dokonuje rejestru wystawionych tytuldéw wykonawczych.

Tytuly wykonawcze sg podpisywane przez Prezydenta Miasta lub osobe przez niego
upowazniong i wysytane, wraz z kopia dla zobowigzanego i dwoma egzemplarzami ewidencji
wystanych tytutow wykonawczych, przez prowadzacego windykacje do wlasciwego urzedu
skarbowego. W sprawach szczegodlnie skomplikowanych, przed podpisaniem tytutu
wykonawczego, nalezy zasiggna¢ opinii Radcy Prawnego.

Kopie przestanych do urzedu skarbowego tytuldow wykonawczych wraz z dotyczaca
ich ewidencja archiwizuje si¢ w wydziale/referacie prowadzacym windykacje. W momencie
zwrotu z urzedu skarbowego kopii ewidencji dotacza si¢ jg do akt.

§5.
Post¢powanie w przypadku wystapienia zaleglosci z tytulu niezaplacenia mandatu
karnego

W przypadku powstania nalezno$ci z tytutu niezaptacenia mandatu karnego nalozonego
przez straznikow Strazy Miejskiej Lomzy prowadzacy windykacje wysyla do dluznika
upomnienie, a w przypadku dalszego nieuregulowania nalezno$ci — wystawia tytut
wykonawczy.
Prezydent Miasta L.omza lub osoba przez niego upowazniona podpisuje tytuly wykonawcze.
Pracownik prowadzacy windykacj¢ przesyta podpisane tytuly wykonawcze do wihasciwego
urzedu skarbowego.
Kopie przestanych do urzedu skarbowego tytutdéw wykonawczych wraz z dotyczaca ich
ewidencjg archiwizuje si¢ w referacie prowadzacym windykacj¢. W momencie zwrotu z urzgdu
skarbowego kopii ewidencji dotacza si¢ ja do akt.

§6.
Postepowanie w przypadku wystapienia zaleglo$ci cywilnoprawnych
W przypadku powstania naleznos$ci z tytutu niewykonania umowy cywilnoprawnej prowadzacy
windykacje wysyla dluznikowi pierwsze wezwanie do zaptaty. Wszystkie wezwania do zaptaty
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numerowane sg narastajgco w danym roku kalendarzowym i ewidencjonowane w rejestrze
prowadzonym w wydziale/referacie prowadzacym windykacje.

Jesli we wskazanym w wezwaniu terminie wplata nie zostanie dokonana, dtuznikowi wysyta
si¢ ostateczne przedsagdowe wezwanie do zaplaty zawierajace informacje, ze w przypadku
niedokonania wptaty sprawa zostanie skierowana na drogg sagdowa.

Jesli wplata nie zostanie dokonana, prowadzacy windykacje przekazuje spraw¢ do Biura
Prawnego Urzedu w celu wydania opinii o zasadno$ci kierowania sprawy na droge
postepowania cywilnego. Prowadzacy windykacje Scisle wspotpracuje z Radcg Prawnym
Urzedu, przekazujac mu wszelkie niezbedne dokumenty i informacje.

§7.

Post¢powanie z dotacjami udzielonymi przez jednostke samorzadu
terytorialnego

1. Obowiazek zwrotu do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego czes$ci dotacji
niewykorzystanej w ustalonym terminie okre§lono w art. 251 ustawy o finansach publicznych.
2. Obowiazki 1 terminy zwrotu dotacji nienaleznej lub pobranej w nadmiernej wysokos$ci oraz
dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem uregulowano w art. 252 ustawy o finansach
publicznych. Egzekucja obowigzku zwrotu dotacji dokonywana jest w trybie przepiséw ustawy
z 17.06.1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

3. Oddziat Budzetu przekazuje do wtasciwych merytorycznie Wydzialow/Referatow:

- wykaz podmiotdw, ktdrzy winni dokona¢ zwrotu dotacji po jej rozliczeniu i zaakceptowaniu,
-pisemng informacj¢ o dotacjach rozliczonych i cz¢sciowo niezaakceptowanych przez komoérke
organizacyjng z wyszczeg6Olnieniem kwoty podlegajacej zwrotowi wraz z zalaczona
dokumentacja w celu wystawienia decyzji administracyjnej.

4. W przypadkach, kiedy uzasadnienie zwrotu cze$ciowo niezaakceptowanej kwoty dotacji
przez komorke merytoryczng jest niewyczerpujace, Prowadzacy windykacje wystepuje
ponownie do komorki organizacyjnej o rozszerzenie uzasadnienia.

5. W terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania dokumentacji Prowadzacy windykacje
wszczyna postegpowanie administracyjne. W tym celu wystawia zawiadomienie o wszczeciu
postepowania administracyjnego w sprawie zwrotu na rachunek bankowy Urzgdu kwoty
dotacji przypadajacej do zwrotu. Oryginal zawiadomienia przekazywany jest stronie za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru, natomiast kopia zawiadomienia jest wpinana do akt
sprawy.

6. Po uptywie 10 dni roboczych od dnia otrzymania potwierdzenia odbioru zawiadomienia,
Prowadzacy windykacj¢ wystawia zawiadomienie o zakonczeniu postgpowania, jednoczesnie
zawiadamia strone¢ o przystugujacym jej terminie do wypowiedzenia si¢ w sprawie zebranego
materiatlu dowodowego. Oryginat zawiadomienia Prowadzacy windykacje¢ przekazuje stronie
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, a kopia pozostaje w aktach.

7. W terminie 10 dni od dnia otrzymania potwierdzenia odbioru zawiadomienia, Prowadzacy
windykacje wystawia decyzje w 3 egzemplarzach z przeznaczeniem oryginatu dla dotowanego,
pierwszej kopii z przeznaczeniem do wpigcia do akt, drugiej kopii dla pracownika Oddziatu
Budzetu celem dokonania przypisu naleznosci. Oryginat decyzji pracownik wysyla stronie
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.



8. Pracownik Wydzialu/Referatu majacy w zakresie obowigzkéw prowadzenie windykacji
dotacji udzielanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego po otrzymaniu potwierdzenia
odbioru decyzji, w terminie 30 dni od dnia uprawomocnienia si¢ decyzji wystawia upomnienie
1 wysyta stronie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

9. Po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia upomnienia pracownik w terminie 60 dni wystawia
tytut wykonawczy.

§ 8.

1. Na wniosek wydziatu merytorycznego pracownik Oddzialu Budzetu wystawia note ksiggowa
z tyt. kar umownych pozostawiajac jeden egzemplarz celem dokonania przypisu w systemie
komputerowym. W przypadku nicuregulowania naleznosci z tyt. kary umownej pracownik ds.
windykacji optat kieruje pismo do komoérki merytorycznej 0 przekazanie dokumentacji dot.
danej umowy celem zasigegnigcia opinii Biura Prawnego o zasadnosci kierowania sprawy
na drogg postepowania cywilnego.

§9.

Szczegolowy wykaz naleznosci podlegajacych windykacji



Termin

Sposdb

Lp. Rodzaj naleznosci platnosci Termin windykacji windykacji
nie pdzniej niz
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dokumencie potwierdzenia wezwainle
Pozostate nalezno$ci na podstawie odbioru wezwania zaplaty
wystawionej faktury, noty, innych nie pozniej niz
dokumentow 2 miesiace od daty
otrzymania Postgpowanie
potwierdzenia sagdowe
odbioru drugiego
wezwania
§ 10.

Wyjasnianie watpliwosci
Jesli dhluznik kwestionuje  wierzytelno$¢ (zasadno$¢, termin, kwotg), wlasciwe
wydzialy/referaty merytoryczne wyjasniaja spraw¢ 1 prowadza z dluznikiem dalsza
korespondencj¢ w celu wyjasnienia faktycznego stanu rozliczen.
Pisma wplywajace w tej sprawie do wydziatlow/referatow prowadzacych windykacje sa
przekazywane do wiasciwych referatow merytorycznych w celu wyjasnienia watpliwosci
i udzielenia odpowiedzi dtuznikowi.
Na polecenie naczelnika wydziatu lub kierownika referatu prowadzacego windykacje
lub Skarbnika Miasta prowadzacy windykacje przygotowuje notatk¢ stuzbowa z rozmowy
z dhluznikiem.

§11.
Pozostale zasady postepowania zwigzane z windykacjq
Upomnienia 1 wezwania do zaptaty wysylane sg do dtuznikéw, a tytulu wykonawcze
do wiasciwego urzedu skarbowego listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
za posrednictwem spotki "Poczta Polska" lub gonca zatrudnionego przez Urzad Miejski
w Lomzy.
Po wystaniu upomnienia lub wezwania do zaplaty, prowadzacy windykacj¢ na biezaco
sprawdza, czy wierzytelno$¢ zostala uregulowana w catosci lub w czesci albo czy dtuznik
odpowiedziat na otrzymang informacje, kwestionujac istnienie wierzytelnosci badz
jej wysokos¢.
W przypadku wptaty przez zobowigzanego nalezno$ci, na ktére zostat wystawiony tytut
wykonawczy, prowadzacy windykacje bezzwlocznie kontaktuje si¢ z wlasciwym urzgdem
skarbowym w celu uzyskania informacji o stanie prowadzonego postepowania egzekucyjnego
oraz wysyla aktualizacje tytulu wykonawczego lub prosbg o jego anulowanie.
§12.
Umarzanie naleznoSci
Szczegotowe zasady 1 tryb umarzania, odraczania terminu spltaty oraz rozktadania na raty
naleznosci pieni¢znych o charakterze cywilnoprawnym przypadajacych miastu Lomza oraz
jego jednostkom organizacyjnym, a takze okreslenie organow i osob do tego uprawnionych,
oraz warunki dopuszczalno$ci pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych ulga stanowic




bedzie pomoc publiczng okresla uchwata nr 140/XV/19 Rady Miejskiej Lomzy
z dnia 25 wrzesnia 2019 r. w sprawie okreslenia szczegdtowych zasad, sposobu i trybu
udzielania ulg w splacie nalezno$ci pienigznych majacych charakter cywilnoprawny,
przypadajacych Miastu Lomza oraz jego jednostkom organizacyjnym.

Na koniec roku obrotowego pracownik ds. windykacji przygotowuje zestawienie
nieuregulowanych naleznoséci, ktorych kwota jest mniejsza niz koszty upomnienia,
ktore z urzedu moga zosta¢ umorzone w calosci. Decyzje o umorzeniu tych naleznosci
podejmuje Prezydent Miasta na wniosek Naczelnika Wydziatu lub Kierownika Referatu
prowadzacego windykacje.

§ 13.
Wykaz aktow prawnych zwigzanych z procedurg
(stan prawny na dzien 17 lipca 2020 roku)

- Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 roku o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1438 ze zm.)

- Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 ze zm.)

- Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1460 ze zm.)

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r.
poz. 256 ze zm.)

- Ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. Kodeks postgpowania w sprawach o wykroczenia (Dz. U.
22019 r. poz. 1120 ze zm.)

- Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2020 r. poz. 65
ze zm.)

- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.)

- Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
z 2020 r. poz. 23 ze zm.)

- Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1795).

- Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U.
z 2020 r. poz. 293 ze zm.)

- Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 470 ze zm.)

- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie postgpowania
wierzycieli naleznos$ci pieni¢znych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1483).

- Rozporzadzenie MSWiA z dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie wykroczen, za ktore
straznicy strazy gminnych sg uprawnieni do naktadania grzywien w drodze mandatu karnego
(Dz. U. z 2003 r. Nr 208, poz. 2026 ze zm.)

- Rozporzadzenie Ministra Finanséow z dnia 11 wrze$nia 2015 r. w sprawie wysokos$ci
kosztéw upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczeciem
egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2015 r., poz. 1526)

- Obwieszczenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 stycznia 2016 r. w sprawie wysokosci
odsetek ustawowych za opdznienie (M. P. z 2016 r. poz. 47)



§ 14.
Wykaz zalacznikow

- Zalacznik nr 1. Wz6r upomnienia
- Zalacznik nr 2. Wzdr upomnienia mandatowego
- Zalacznik nr 3. Wzor wezwania do zaplaty

10



Zatacznik nr 1.

Fomza, dn. ... r.

Adresat:
UPOMNIENIE
Nr: {sygn. wydziatu}.{numer RWA}.{nr kolejny}.{rok}

W zwiazku z tym na podstawie art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1438 ze zm.) wzywamy do uregulowania
nizej wymienionych naleznosci.

. L Miesiac / Kwota Odseﬂfl Z tytu.lu

Lp. Rodzaj naleznosci ., . | zwlokiliczy si¢
Rok naleznosci :
od dnia

1.
2.
3.
4.
5. | Odsetki tacznie
6. | Koszty upomnienia
7. | Razem X X

Naleznosci te wraz z odsetkami nalezy wptaci¢ w ciggu 7 dni, liczac od dnia dorgczenia
niniejszego upomnienia, do kasy Urzedu Gminy, za posrednictwem Poczty Polskiej lub na
rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Lomzy w banku ....., nrkonta

W celu wyjasnienia ewentualnych watpliwo$ci zwigzanych z powstaniem dlugu, prosimy
0 kontakt telefoniczny pod numerem ..................... lub osobisty w Urzedzie Miejskim w
Lomzy, ul. Plac Stary Rynek 14.

W przypadku nieuregulowania nalezno$ci we wskazanym terminie, zostanie wszczete
postgpowanie egzekucyjne w celu przymusowego $ciggniecia nalezno$ci w trybie egzekucji
administracyjnej, co spowoduje dodatkowe obcigzenie kosztami egzekuc;i.

(podpis i pieczatka z podaniem imienia,
nazwiska i stanowiska stuzbowego)

11




Zatacznik nr 2.

Fomza, dn. ... r.
Adresat:
UPOMNIENIE
Nr: {sygn. Wydziatu/referatu}.{numer RWA}.{nr kolejny}.{rok}
zdnia ..o r

Informujemy, ze do dnia dzisiejszego nie odnotowalismy wptaty grzywny natozonej mandatem
karnymnr .......cccocveeenns zdnia ..o r.

W zwigzku z tym, na podstawie art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1438 ze zm.) wzywamy do uregulowania
nizej wymienionych naleznosci.

Kwota

Lp. Rodzaj naleznosci Miesiac / Rok L
naleznosci

1. | Mandat karny nr ..................

2. | Koszty upomnienia X

3. | Razem X

Naleznosci te nalezy wptaci¢ w ciagu 7 dni, liczac od dnia dorgczenia niniejszego upomnienia,
za posrednictwem Poczty Polskiej lub na rachunek bankowy Urz¢du Miejskiego w Lomzy w
banku ................ B 1 0] 1 v R

W przypadku nieuregulowania naleznosci we wskazanym terminie, zostanie wszczete
postepowanie egzekucyjne w celu przymusowego Sciggniecia naleznosci w trybie egzekucji
administracyjnej, co spowoduje dodatkowe obcigzenie kosztami egzekucii.

(podpis i pieczatka z podaniem imienia,
nazwiska i stanowiska stuzbowego)
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Zaktacznik nr 3.

Fomza, dn. ... r.
Adresat:

WEZWANIE DO ZAPLATY

Nr: {sygn. Wydziatu/referatu}.{numer RWA}.{nr kolejny}.{rok}

zdnia ..o r

Informujemy, ze do dnia dzisiejszego nie odnotowaliémy wplaty nizej wymienionych
naleznosci.
W zwiagzku z tym, na podstawie art. 476 Kodeksu cywilnego (Dz. U.z 2019 r. poz. 1145 ze zm.)

wzywamy do natychmiastowego uregulowania naleznej sumy, zgodnie z ponizszym
zestawieniem.

Lp. | Rodzaj naleznosci | Numer dokumentu | Data dokumentu Kwota | Odsetki
1.

2.

3.

4. | Odsetki lacznie X X

5. | Razem X X

Odsetki wyliczono na dzien wystawienia wezwania. Dluznik jest zobowigzany wyliczy¢
nalezne odsetki na dzien dokonania wplaty. Zgodnie z Obwieszczeniem Ministra
Sprawiedliwo$ci z dnia 7 stycznia 2016 r. w sprawie wysokosci odsetek ustawowych
za op6znienie (M. P. z 2016 r. poz. 47) od dnia 1 stycznia 2016 r. odsetki wynosza 7% w skali
roku.

Naleznosci te nalezy wptaci¢ w ciagu 7 dni, liczac od dnia doreczenia niniejszego wezwania,
za posrednictwem Poczty Polskiej lub na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Lomzy w
banku ..................... CPKONTA ..

(podpis i pieczatka z podaniem imienia,
nazwiska i stanowiska stuzbowego)
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