Zatgcznik Nr 3
Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych

Sposoéb prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:

a) Wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi gtéwnej dla budzetu Miasta Lomza jako ,,organu”
finansowego jednostki samorzadu terytorialnego, zgodnie z zalacznikiem nr 3a,

b) Wykaz kont ksiegi gtownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej dla Urzedu Miejskiego w Lomzy jako
jednostki budzetowej. zgodnie z zatgcznikiem nr 3b

c) Wykaz zbiorow tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nos$nikach danych, zgodnie z
zalacznikiem nr 3c,

d) Opis systemu przetwarzania danych— opis systemu informatycznego, zgodnie z zatacznikiem nr 3d.

§1

Zakladowy plan kont
1. Zaktadowy plan kont zawiera ponizsze informacje:
1) wykaz kont ksiegi gtownej,
2) przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
3) zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtowne;j.
2. Wykaz kont jednostki obejmuje zar6wno stosowane konta bilansowe, jak i pozabilansowe.
3. Zaktadowy plan kont uwzglednia specyfike 1 strukture organizacyjng jednostki oraz charakterystyczne
dla niej zasady ewidencji zdarzen gospodarczych.
4. Konta wskazane w planach kont ujetych w zatgcznikach do SzczegZasRachR moga by¢ dzielone na
dwa konta syntetyczne lub wigce;j.
6. Komentarz do poszczegdlnych kont zawiera takie informacje jak:
1) wykaz operacji, do ktorych stuzy konto,
2) jakie operacje sa ujmowane po stronie Wn, a jakie po stronie Ma danego konta,
3) wykaz kont, z ktorymi dane konto koresponduje,
4) salda danego konta i wyjasnienie, co ono oznacza.
Oprocz kont syntetycznych polityka rachunkowosci zawiera zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych
oraz ich powiqzania z kontami ksiggi gtownej. Konta analityczne to konta, ktore stuzq uszczegotowieniu
zapisow danego konta syntetycznego, powstajq w drodze poziomego podziatu kont ksiegi glownej i
sktadajq sie na ksiegi pomocnicze. Na kontach analitycznych stosuje si¢ zasade tzw. zapisu powtarzanego
do konta ksiegi glownej — ksiggowanie jest dokonywane po tej samej stronie oraz w tej samej wartosci i
na podstawie tego samego dowodu co na koncie syntetycznym. Musi zatem wystgpi¢ zgodnos¢ co do
strony Wn lub Ma konta syntetycznego. Kwota z konta ksiegi glownej moze zosta¢ rozdzielona na kilka
kont analitycznych. Konto analityczne jest integralng czescig jednego konta syntetycznego i bez niego nie
moze funkcjonowac.
7. Ta cze$¢ polityki rachunkowosci, ktora dotyczy zasad prowadzenia kont ksigg pomocniczych, zawiera
wyjasnienia w zakresie:
1) wykazu kont, do ktorych tworzone beda konta analityczne (ksiggi pomocnicze),
2) zasady tworzenia kont analitycznych do kont syntetycznych.



8. Zakres ewidencji analitycznej, uwzglednia obowigzek grupowania danych o dochodach i przychodach
oraz wydatkach i kosztach wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, oraz w razie potrzeby, wykonania
budzetu w uktadzie zadaniowym.

9. Zaktadowy plan kont jest tak opracowany, aby prowadzona wedlug niego ewidencja pozwalata na
sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych oraz pozostatych sprawozdan okreslonych

W odrebnych przepisach.



Zalacznik nr 3a

. Wykaz kont ksiegi gldwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag

pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi glownej dla budzetu Miasta L.omza.

1. Konta bilansowe

133 ,,Rachunek budzetu”,

134 , Kredyty bankowe”,

135 ,,Rachunek $srodkow na niewygasajace wydatki”,
140 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”,

222 ,Rozliczenie dochodow budzetowych”,
223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”,
224 , Rozrachunki budzetu”,

225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”,
240 ,,Pozostate rozrachunki”,

260 ,,Zobowigzania finansowe”,

290 ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci”,

901 ,,Dochody budzetu”,

902 ,,Wydatki budzetu”,

903 ,,Niewykonane wydatki”,

904 , Niewygasajace wydatki”,

909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”,

960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”,

961 ,,Wynik wykonania budzetu”,

962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”,
2. Konta pozabilansowe

991 ,,Planowane dochody budzetu”,
992 ,,Planowane wydatki budzetu”,

993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”,



Zasady funkcjonowania kont bilansowych

Konto 133 ,,Rachunek budzetu”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu
Miasta Lomza.
Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych i musi zachodzié¢
zgodnos¢ zapisOw migdzy jednostka a bankiem. Ewentualne btedy ujmuje si¢ na koncie 240 jako ,,sumy
do wyjasnienia”. Roznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie bledu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy $rodkoéw pieni¢znych na rachunek budzetu, w tym rowniez
sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wptywy kredytow przelanych
przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134 , Kredyty bankowe”.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz
wyplaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134 , Kredyty bankowe”.
Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze §rodkdéw rachunku budzetu.

Na koncie 133 ,,Rachunek budzetu” ujmuje si¢:

Konto
Zapisy strony Wn przeciwstaw
ne

— wplyw udziatéow we wptywach w dochodach budzetu panstwa, pobieranych przez urzedy | 224
skarbowe,

— wplyw dochodow gminy z tytulu podatkow 1 optat pobieranych przez urzgdy skarbowe, 224

— wplyw udziatéw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych 224
— wplywy subwenc;ji i dotacji w tym samym roku, ktérego dotycza, 901
— wplywy subwencji idotacji otrzymanej w grudniu roku biezacego za styczen roku
nastepnego, 909
— wplyw $rodkéw z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi ze zrodet 901
zagranicznych,
— wplyw dochodoéw realizowanych przez urzad na oddzielny rachunek biezacy, np. z tyt. 240
podatkow i optat,
— okresowe przelewy dochodow realizowanych przez jednostki budzetowe, 299
— wplywy kapitalizacji odsetek od rachunkow bankowych budzetu, 901
— wplywy z tytutlu zaciagnigtych pozyczek, 260
134
— wplywy z tytutu zaciggnigtych kredytow bankowych,
223

— wplywy srodkow niewykorzystanych z rachunku srodkéw wydatkéw budzetowych

— wplywy $rodkoéw na rachunek lokat terminowych (ksiggowania na kontach analitycznych | 133
do konta 133 ,,Rachunek budzetu™),




— wplywy $rodkow na wydzielonych kontach do konta budzetu, np. wydzielonych dla 240
projektow unijnych realizowanych w partnerstwie(ksiggowania na kontach analitycznych
do konta 133 ,,Rachunek budzetu™),

— obcigZzenia z tytulu omylek i bledow bankowych oraz ich korekt, 240

— zwrot z wydzielonego rachunku wydatkoéw niewygasajgcych niewykorzystanych w roku
nastepnym srodkow, ktore sg zaliczane do dochodow 901

— -wpltyw $rodkow pozostajacych na rachunkach bankowych jednostek budzetowych na

dzien 31 grudnia (ujetych w poprzednim roku jako dochody jednostek), 222
— Wplywy $rodkéw z Funduszu Drog Samorzadowych 901
Konto
Zapisy strony Ma przeciwstaw
ne
— okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych, 223

— przelewy dochodéw budzetowych zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji | 224
rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego odrebnymi
ustawami na rachunek budzetu panstwa,

— zwrot dotacji celowych w tym samym okresie sprawozdawczym, 901
- zwrot dotacji celowych w kolejnym okresie sprawozdawczym za rok poprzedni 224
— splaty zaciaggnietych pozyczek, 260
— sptlaty kredytow bankowych, 134
— wykup wyemitowanych papierow warto§ciowych, 260
— przelew srodkow ujetych w planie wydatkoéw niewygasajacych na wyodrebnione konto 225
tych srodkow,
— zwrot $Srodkow z rachunku lokat terminowych na konto podstawowe budzetu 133
(ksiegowania na kontach analitycznych do konta 133 ,,Rachunek budzetu”),
— uznania z tytutu omyltek i bledow bankowych oraz ich korekt, 240
902

— wydatki inwestycyjne z Funduszu Drog Samorzadowych

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 133 prowadzona jest wedtug ponizszych rachunkow budzetu:

— rachunku podstawowego,

— rachunku lokat terminowych,

— rachunku $rodkéw pomocowych (jezeli zgodnie z umowa jest wymodg wydzielenia tych srodkow).

Uwagi

W ciagu roku konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan
srodkow pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu
bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.




Na koniec roku saldo konta 133 musi by¢ Wn, poniewaz kredyt na rachunku budzetu powinien by¢
sptacony w tym samym roku, w ktérym zostal zaciagniety.

Ze wzgledu na zaliczanie do przychodow urzedu jednostki samorzadu terytorialnego dochodow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego nieujetych w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych, jak np. dotacji i subwencji, w przypadku wykazywania tych dochodéw w sprawozdaniach
jednostkowych z tytutu dochodéw budzetowych urzedu, otrzymywane dochody z powyzszych tytutlow
powinny by¢ ujete w ksiegach budzetu w korespondencji z kontem 222 ,Rozliczenie dochodow
budzetowych”.

Konto 134 ,,Kredyty bankowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnigtych na finansowanie budzetu.
Na koncie 134 ,,Kredyty bankowe” ujmuje sie:

Konto
Zapisy strony Wn przeciwstaw
ne

— spflate kredytu bankowego, 133

— umorzenie kredytu bankowego, 962

Konto
Zapisy strony Ma przeciwstaw
ne

— przekazanie $rodkow z przyznanego kredytu na rachunek budzetu, 133

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gldwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 134 jest prowadzona wedlug poszczegdlnych umoéw kredytowych,
umozliwiajaca ustalenie zadtuzenia wedlug umow kredytowych.

Uwagi

Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytutu zaciggnietych kredytow.

Konto 135 ,,Rachunek Srodkow na niewygasajace wydatki”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym s$rodkéw na niewygasajace
wydatki.
Zapisy na koncie 135 s3 dokonywane wyltacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 135 ,,Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki” ujmuje sie:

Whn Ma

— wplywy $rodkéw przekazanych na finansowanie — przelewy srodkéw na wydatki
wydatkow niewygasajacych, w korespondencji niewygasajace na rachunki biezgce




z kontem 140 jednostek budzetowych realizujacych plan

— zwroty niewykorzystanych srodkoéw na wydatki wydatkow niewygasajacych,
niewygasajace z rachunkow biezacych jednostek w korespondencji z kontem 225
budzetowych realizujacych plan wydatkow ,»Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”,
niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225, | — zwroty srodkow niewykorzystanych

— oprocentowanie srodkéw na rachunku, Z rachunku srodkow wydatkow
w korespondencji z kontem 901 ,,Dochody niewygasajagcych na  konto  budzetu,
budzetu”, w korespondencji z kontem 904,

— obcigzenia z tytutu omytek i btedow bankowych — uznania  ztytulu  omylek  ibledow
oraz ich korekt, w korespondencji z kontem 240 bankowych oraz ich korekt,
,,Pozostale rozrachunki”. w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate

rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczeg6towa do konta 135 | Rachunek $rodkdéw na niewygasajace wydatki” jest prowadzona
wedtug jednostek, ktorym przekazano srodki na wydatki niewygasajace.

Uwagi

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $srodkéw pieni¢znych na rachunku §rodkow na
niewygasajace wydatki.

Konto 140 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 140 stuzy do ewidencji $srodkow pienigznych w drodze, w tym:

— $rodkow otrzymanych zinnych budzetéw, w przypadku gdy $rodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastgpnego okresu
sprawozdawczego,

— przelewoéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie sprawozdawczym
i objetych  wyciggami  bankowymi zrachunku biezgcego budzetu w nastepnym okresie
sprawozdawczy,

Na Kkoncie 140 ,,Srodki pieniezne w drodze” ujmuje sie:

Whn Ma
— przelewy srodkow miedzy rachunkami bankowymi, | — przelewy srodkéw migdzy rachunkami
w korespondencji z kontami: 133 ,,Rachunek bankowymi, w korespondencji z kontami:
budzetu”, 135 ,,Rachunek §rodkow na niewygasajace 133, Rachunek budzetu”, 135 ,,Rachunek
wydatki”. srodkow na niewygasajace wydatki”,

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksie¢gi glownej

Wedtug sum pieni¢znych w drodze.

Uwagi

Srodki pieni¢zne w drodze beda ewidencjonowane tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.
Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, oznaczajace stan srodkow w drodze.




Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen zjednostkami budzetowymi i urzegdem jst z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych.
Na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych” ujmuje sie:

Wn

Ma

— dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki

budzetowe i urzad miejski obstugujacy organ
podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego,

— wplyw dochodow budzetowych na

rachunek budzetu, dokonane przez
jednostki budzetowe i urzad miejski

w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan Rb-
27S jednostek budzetowych w korespondencji z kontem
901 ,,Dochody budzetu”, w korespondencji z kontem 133

— przeksiegowanie W wysoko$ci wynikajacej ,»Rachunek budzetu”,

z okresowych sprawozdan Rb-27ZZ dochodéw — wptyw dochodéw budzetowych
budzetowych zwigzanych z realizacja zadan z zakresu zwigzanych z realizacjg zadan z
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych zakresu administracji rzadowej oraz
jednostce samorzadu terytorialnego odrebnymi innych zadan zleconych jednostce
ustawami, nalezne budzetowi jednostki samorzadu samorzadu terytorialnego odrebnymi
terytorialnego, w korespondencji z kontem 901 ustawami, w korespondencji z kontem
»Dochody budzetu”, 133 ,,Rachunek budzetu”,

— przeksieggowanie dochodéw budzetowych zwigzanych z
realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz
innych zadan zleconych jednostce samorzadu
terytorialnego odrebnymi ustawami dotyczacych budzetu
panstwa lub innej jednostki samorzadu terytorialnego
w korespondencji z kontem 224 ,,Rozrachunki budzetu”.

obslugujacy organ podatkowy
jednostki samorzadu,

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gldwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem obslugujagcym organ podatkowy jednostki
samorzadu terytorialnego z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Uwagi

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i
urzad obslugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi i urzedem jst z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.
Na koncie 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma




— $rodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie wydatkow jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek
budzetu”,.

— wydatki dokonane przez jednostki budzetowe

w wysokosci wynikajgcej z okresowych
sprawozdan Rb-28S tych jednostek,

w korespondencji z kontem 902 ,,Wydatki
budzetu”,

zwrot srodkéw niewykorzystanych na wydatki
budzetowe w danym roku budzetowym

w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek
budzetu”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ wedtug jednostek budzetowych, ktorym przelano na
ich rachunki $rodki budzetowe przeznaczone na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw

budzetowych.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace

jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a W szczegolnosci:

—  rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu

gminy,

—  rozrachunkow z tytutu udzialow w dochodach innych budzetow,

—  rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

—  rozrachunkoéw z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa,

Na koncie 224 ,,Rozrachunki budzetu” ujmuje sie:

Wn

Ma

— naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
realizowanych przez urz¢dy skarbowe na rzecz
budzetu gminy, wynikajace z wplywow na
rachunek bankowy oraz okresowych
sprawozdan (za miesigc marzec, czerwiec,
wrzesien oraz rok), w korespondencji z kontem
901 ,,Dochody budzetu”,

— przypis (miesi¢cznie) otrzymanych udziatlow w
podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, do
miesigca, ktorego udzial dotyczy,

w korespondencji z kontem 901 ,,Dochody
budzetu”,

— przypis udziatéw jednostek samorzadu
terytorialnego w podatku dochodowym od os6b
fizycznych na podstawie rocznego sprawozdania
Rb - 27 z Ministerstwa Finansow (departamentu
przekazujacego udzialy jednostek samorzadu
terytorialnego we wplywach z podatku
dochodowego od 0so6b fizycznych),

w korespondencji z kontem 901 ,,Dochody

— wplyw na rachunek budzetu gminy
przekazanych przez urzedy skarbowe
dochodow budzetowych z tytutu udziatow
jednostek samorzadu terytorialnego
W dochodach budzetu panstwa,

w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek
budzetu”,

— wplyw na rachunek budzetu gminy
przekazanych przez urzedy skarbowe
dochodow gmin z tytutu podatkéw i optat,
pobieranych przez urzgdy skarbowe na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego,

w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek
budzetu”,

— wplyw na konto gminy udziatléw w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych,

w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek
budzetu”,

— przypisanie do zwrotu dotacji celowych, w
korespondencji z kontem 901 ,,.Dochody




budzetu”, budzetu",

— przekazanie naleznych budzetowi panstwa — przeksiggowanie dochodéw budzetowych
dochodow z tytutu realizacji zadan z zakresu zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan administracji rzgdowej oraz innych zadan
Z tytulu administracji zleconej, zleconych gminie odrgbnymi ustawami
w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek dotyczacych budzetu panstwa,
budzetu”, w korespondencji z kontem 222 ,,Rozliczenie

— zwrot niewykorzystanych lub wykorzystanych dochodéw budzetowych”,
niezgodnie z przeznaczeniem i dotacji celowej i | — przeksiggowanie dochodoéw budzetowych
subwencji (w nastepnym roku budzetowym) zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek administracji rzadowej oraz innych zadan
budzetu”, zleconych gminie odrgbnymi ustawami

dotyczacych budzetu innej jednostki
samorzadu terytorialnego, w korespondencji
Z kontem 222 , Rozliczenie dochodow
budzetowych”,

— odpisanie nalezno$ci niesciggalnych,
umorzonych i przedawnionych, do wysokos$ci
uprzednio dokonanych odpiséw
aktualizujacych, w korespondencji z kontem
290 ,,0dpisy aktualizujace nalezno$ci”,

— odpisanie nalezno$ci niesciggalnych,
umorzonych i przedawnionych, na ktore nie
dokonywano odpisow aktualizujacych,

w korespondencji z kontem 962 ,,Wynik na
pozostatych operacjach”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gldéwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 224 jest prowadzona wedlug stanu naleznosci i zobowigzan dla
poszczeg6lnych tytulow oraz wedtug poszczegdlnych budzetow, w szczegdlnosci wedhug:
- rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe na rzecz budzetu
gminy,
- rozrachunkow z tytulu udziatow w dochodach innych budzetow,
—  rozrachunkow z tytutu dotacji i subwenciji,
- rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Uwagi

Otrzymane dotacje celowe i subwencje dotyczace nastgpnych okresow nie stanowig zobowigzan wobec
jednostki, ktora je przekazata, tylko sga przychodami przysztych okresow i powinny by¢ ksiggowane na
koncie 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”.

Konto 224 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan nalezno$ci budzetu i saldo Ma oznaczajace stan
zobowigzan budzetu.

Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 225 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu realizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkéw, oraz do rozliczenia wydatkow niewygasajacych realizowanych
przez urzad.

Na koncie 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw” ujmuje sie:




Wn Ma

— $rodki przelane z rachunku srodkow na — wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
wydatki niewygasajgce na pokrycie W ci¢zar planu wydatkow niewygasajacych,
wydatkow niewygasajacych jednostek w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan
budzetowych, w korespondencji z kontem tych jednostek, w korespondencji z kontem 904
135 ,,Rachunek $§rodkow na niewygasajace »Niewygasajace wydatki”,
wydatki”, — zwrot $rodkéw w zwiazku z ich niewykorzystaniem

na realizacj¢ planu wydatkow niewygasajacych, albo
zwigzanych z wygasnigciem tego planu,

w korespondencji z kontem 135 ,,Rachunek srodkow
na niewygasajace wydatki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 225 jest prowadzona wedlug poszczegdlnych jednostek budzetowych
Z tytutu przekazanych im $rodkdw na realizacje niewygasajacych wydatkdw.

Uwagi

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkéw pienig¢znych
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stluzy do ewidencji innych rozrachunkdéw zwigzanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow 1 rozliczen uyjmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Na koncie 240 ,,Pozostale rozrachunki” ujmuje sie:

Wn Ma

— wyptaty $rodkow pienigznych —  wplywy $rodkéw pieni¢znych dotyczacych innych
dotyczacych innych rozrachunkow rozrachunkow zwigzanych z realizacjg budzetu,
zwigzanych z realizacja budzetu, Z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na
Z wyjatkiem rozrachunkow 1 rozliczen kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260, (np. wplaty
ujmowanych na kontach 222, 223, wadiow) w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek
224, 225, 250, 260, w korespondencji budzetu”,
z kontem 133, Rachunek budzetu”, — umorzone nalezno$ci oraz odpisanie nalezno$ci

— odpisanie zobowigzan przedawnionych, na ktore nie utworzono odpisu
przedawnionych, w korespondencji aktualizujgcego, w korespondencji z kontem 962
z kontem 962 ,,Wynik na pozostatych ,»Wynik na pozostalych operacjach”,
operacjach”, — odpisanie nalezno$ci nieSciggalnych, umorzonych

— btedy w wyciggach bankowych I przedawnionych, do wysokos$ci uprzednio dokonanych
(niestuszne obcigzenia i korekty odpisow aktualizujgcych, w korespondencji z kontem
mylnych uznan bankowych), w 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”,
korespondencji z kontami — bledy w wyciggach bankowych (niestuszne uznania
bankowymi: 133 ,,Rachunek i korekty mylnych  obcigzen  bankowych), w
budzetu”, 135 ,,Rachunek Srodkoéw na korespondencji z kontami bankowymi: 133 , Rachunek
niewygasajace wydatki”. budzetu”, 135 ,,Rachunek Srodkéw na niewygasajace

wydatki”.

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gldwnej




Ewidencje szczegdtowa do konta 240 prowadzi si¢ wedlug:
- poszczegblnych tytutow,
- poszczego6lnych kontrahentow.

Uwagi

Konto 240 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan nalezno$ci isaldo Ma oznaczajace stan
zobowigzan.

Konto 260 ,,Zobowiazania finansowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 260 shuizy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, aw szczegdlnosci =z tytutu zaciggnigetych pozyczek i wyemitowanych
instrumentoéw finansowych.

Na koncie 260 ,,Zobowiazania finansowe” ujmuje sie:

Wn Ma
— splatg zaciagnigtych pozyczek, — wplyw zaciggnietych pozyczek, w korespondencji
w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek Z kontem 133 ,,Rachunek budzetu”,
budzetu”, —  wplyw $rodkéw z tytutu wyemitowanych obligacji
— umorzenie zaciagnigtych pozyczek, (w cenie sprzedazy), w korespondencji z kontem
w korespondencji z kontem 962 ,,Wynik na 133 ,,Rachunek budzetu”,
pozostatych operacjach”, — dyskonto naliczone od wyemitowanych obligacji
— umorzenie odsetek od zaciagnigtej (cena emisyjna jest nizsza od wartosci
pozyczki, w korespondencji z kontem 909 nominalnej), w korespondencji z kontem 909
,Rozliczenia migdzyokresowe”, »Rozliczenia migdzyokresowe”.
— wykup wyemitowanych instrumentow
finansowych (wedtug wartosci nominalnej),
w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek
budzetu",

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gldwnej

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 260 prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegblnych tytutow zobowigzan finansowych,
- poszczegolnych kontrahentow.

Uwagi

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych,
a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.
Odpiséw aktualizujagcych dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych, w przypadkach
okreslonych w art. 35b ustawy z o rachunkowosci.

Na koncie 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci” ujmuje si¢:




Wn

Ma

— rozwigzanie odpisow aktualizacyjnych z powodu umorzenia, -
przedawnienia nalezno$ci, w korespondencji z kontami zespotu

2
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— rozwigzanie odpisow aktualizacyjnych z powodu uregulowania
naleznos$ci, w korespondencji z kontem 962 ,,Wynik na pozostatych

operacjach”.

odpisy aktualizujace
naleznosci watpliwe

w korespondencji z kontem
962 ,,Wynik na
pozostatych operacjach”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegblowa do konta 290 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych tytuldéw odpiséw

aktualizujacych.

Uwagi

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 ,,Dochody budzetu”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodéw budzetu gminy.
Na koncie 901 ,,Dochody budzetu” ujmuje si¢:

Whn

Ma

— zwroty dochodow
budzetowych w ciggu
roku budzetowego (np.
zZwroty
niewykorzystanych dotacji
celowych),

w korespondencji
Z kontem 133 ,,Rachunek
budzetu”,

— zmniejszone dochody
budzetowe,

w korespondencji

Z kontem 224 , Rozra-
chunki budzetu” np
przypisane .dotacje
celowe do zwrotu -
zwrocone do 31 stycznia
nastepnego roku,

dochody budzetowe uj¢te w sprawozdaniach budzetowych jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 222 ,,Rozliczenie
dochodow budzetowych”,

nalezne dochody z tytutu udzialow we wptywach dochodéw budzetu
panstwa oraz dochodow z tytutu podatkow 1 oplat pobieranych przez
urzedy skarbowe na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego w
wysokosci wplywow na rachunek bankowy oraz ujete

w kwartalnych sprawozdaniach budzetowych urzedoéw skarbowych
Rb — 27S, (za miesigc marzec, czerwiec, wrzesien oraz rok),

w korespondencji z kontem 224 ,,Rozrachunki budzetu”,

przypis otrzymanych udziatow w podatku dochodowym od os6b
fizycznych, do miesiaca, ktorego udziat dotyczy, w korespondencji

Z kontem 224 , Rozrachunki budzetu”,

— przypis udzialow jednostek samorzadu terytorialnego w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych na podstawie Informacji
rocznej PIT (do Rb-27s) z Ministerstwa Finanséw (departamentu
przekazujacego udziaty jednostek samorzadu terytorialnego we
wptywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych),

w korespondencji z kontem 224 ,,Rozrachunki budzetu”,
okresowo dochody nalezne , w korespondencji z kontem 222
,Rozrachunki budzetu” na podstawie sprawozdania RB 27ZZ
dochodéw budzetowych zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostce
samorzadu terytorialnego odrgbnymi ustawami, nalezne budzetowi
jednostki samorzadu terytorialnego,
wptyw dochodéw budzetowych z budzetu panstwa, w szczegolnosci
subwencji i dotacji (wczesniej nieprzypisane), w korespondencji
Z kontem 133 ,,Rachunek budzetu”,




— zapflate odsetek od udzielonych pozyczek na konto 133 ,,Rachunek
budzetu”,

— wplyw odsetek od lokat bankowych i §rodkéw na rachunkach
bankowych,, w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek budzetu” i
135 ,,Rachunek $rodkoéw na niewygasajace wydatki",,

—  przypis w styczniu subwencji o§wiatowej otrzymanej w grudniu,

a naleznej za styczen nast¢pnego roku, w korespondencji z kontem
909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”,

— przypis w styczniu dotacji celowej otrzymanej w grudniu, a nalezne;j
za styczen nastgpnego roku, w korespondencji z kontem 909
»Rozliczenia migdzyokresowe”,

— przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na
realizacje planu tych wydatkow lub po wygasnieciu planu tych
wydatkow, na dochody budzetu, w korespondencji z kontem 904
,Niewygasajace wydatki”

— dochody budzetu pochodzace ze zrodet zagranicznych
niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133
,,Rachunek budzetu”,

— dochody budzetu pochodzace z budzetu Unii Europejskie;j
(refundacje), w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek budzetu”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencjg¢ szczegotowa do konta 901 prowadzi si¢ wedtug podzialek planu finansowego.

Uwaygi

Saldo Ma konta 901 (przed przeksiggowaniem) oznacza sum¢ dochodow budzetu jst za dany rok. Pod
datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na koncie 902 ,,Wydatki budzetu” ujmuje sie:

Whn Ma

— wydatki budzetowe jednostek budzetowych ujete w ich
sprawozdaniach budzetowych, w korespondencji z kontem 223
»Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

— wydatki inwestycyjne finansowane z Funduszu Drog
Samorzadowych, w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek
bankowy”

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksie¢gi glownej

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 902 prowadzi si¢ wedtug podzialek planu finansowego.

Uwagi

Saldo Wn konta 902 (przed przeksiggowaniem) oznacza sum¢ dokonanych wydatkow budzetu za dany
rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.




Konto 903 ,,Niewykonane wydatki”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.
Na koncie 903 ,,Niewykonane wydatki” ujmuje sie:

Wn Ma
— warto$¢ niewykonanych wydatkow — pod data ostatniego dnia roku budzetowego
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych, przeniesienie salda konta 903 na konto 961
w korespondencji z kontem 904 ,,Niewygasajgce ,»Wynik wykonania budzetu”.
wydatki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

W zakresie niewygasajacych wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego organ stanowiacy
(facznie z wykazem wydatkéw, ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego) ustala plan finansowy
tych wydatkdw w podziale na dziaty i rozdziaty klasyfikacji wydatkéw, z wyodrgbnieniem wydatkow
majatkowych.

Uwagi

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961. To ksiggowanie
mozna przeprowadzi¢, gdy srodki na wydatki niewygasajace zostaly przekazane z rachunku budzetu na
subkonto rachunku $rodkéw niewygasajacych.

Konto 904 ,,Niewygasajace wydatki”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na koncie 904 ,,Niewygasajace wydatki” ujmuje sie:

Wn Ma

— wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu —  wielko$¢
niewygasajacych wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych zatwierdzonych
w korespondencji z kontem 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych niewygasajacych
wydatkow”, wydatkow,

— przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na w korespondencji
realizacj¢ planu tych wydatkow lub po wygasnigciu planu tych z kontem 903
wydatkow, na dochody budzetu, w korespondencji z kontem 135. ,»Niewykonane

wydatki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksie¢gi glownej

Zasady ustalania wydatkow niewygasajacych omowiono przy koncie 903.

Uwagi

Konto 904 wykazuje saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do czasu
wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.




Konto 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen mi¢dzyokresowych przychodow i1 wydatkéw przysztych
okresow.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych
okresow (np. nadptacone raty, odsetki od zaciggnigtych kredytow ipozyczek w korespondencji
z kontami 134 lub 260), ana stronie Ma — przychody finansowe stanowigce dochody przyszitych
okresow (np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego czy
naliczone niezaptacone odsetki).

Na koncie 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe” ujmuje sie:

Wn Ma
— przeksiegowanie w Styczniu dotacji celowej —  wplywy $rodkoéw pienigznych z tytutu dotacji
dotyczacej stycznia, a otrzymanej w grudniu celowej na rachunek budzetu, otrzymanej
poprzedniego roku, w korespondencji z kontem w grudniu na styczen nastepnego roku,
901 ,,Dochody budzetu”, w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek
— przeksiggowanie w styczniu subwencji budzetu”,
o$wiatowej dotyczacej stycznia, a Otrzymanej —  wplywy $rodkow pienigznych z tytutu
w grudniu poprzedniego roku, w korespondencji subwencji o§wiatowej na rachunek budzetu,
Z kontem 901 ,,Dochody budzetu”, otrzymanej w grudniu na styczen nast¢pnego
— dyskonto naliczone od wyemitowanych obligacji roku, w korespondencji z kontem 133
(cena emisyjna jest nizsza od wartosci ,,Rachunek budzetu”,
nominalnej), w korespondencji z kontem 260 — przeksiegowanie dyskonta od wyemitowanych
,,Zobowigzania finansowe”. obligacji za dany okres,, w korespondencji z
kontem 962 ,,Wynik na pozostatych
operacjach”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gldwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 909 prowadzi si¢ wedtug tytuldw rozliczen migdzyokresowych.

Uwagi

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma. Saldo Wn oznacza wysoko$¢ rozliczen, ktore w momencie
zaplaty stang si¢ wydatkami. Saldo Ma oznacza stan rozliczen migdzyokresowych przychodow.

960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu gminy.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu gminy.

Na koncie 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu” ujmuje si¢:

Wn Ma
— W nastepnym roku, pod data zatwierdzenia | — W nastgpnym roku, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, za sprawozdania z wykonania budzetu, za poprzedni
poprzedni rok: rok:
e przeniesienie salda Wn konta 961 ,,Wynik | e przeniesienie salda Ma konta 961 ,,Wynik




wykonania budzetu” (deficytu budzetu), wykonania budzetu” (nadwyzki budzetu),

e przeniesienie salda Wn konta 962 ,,Wynik | e przeniesienie salda Ma konta 962 ,,Wynik na
na pozostalych operacjach”. pozostatych operacjach”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencji szczegotowej nie prowadzi sig.

Uwagi

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 oznacza stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu” ujmuje sie:

Wn Ma

— pod datg ostatniego dnia roku budzetowego ujmuje sie — pod datg ostatniego dnia roku
odpowiednio przeniesienie poniesionych w ciggu roku budzetowego przeniesienie
wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902 zrealizowanych w ciggu roku
»Wydatki budzetu”, dochodoéw budzetu,
oraz niewykonanych wydatkow, ujetych w planie wydatkow w korespondencji z kontem 901
niewygasajacych, w korespondencji z kontem 903 ,Dochody budzetu”,
»Niewykonane wydatki”, — W roku nastgpnym pod datg

— W roku nastgpnym pod datg zatwierdzenia budzetu zatwierdzenia budzetu
przeniesienie salda Ma konta 961 na konto 960 przeniesienie salda Wn konta 961
»Skumulowane wyniki budzetu”. na konto 960 ,,Skumulowane

wyniki budzetu”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gldwnej

Ewidencje szczegdlowa do konta 961 prowadzi si¢ wedlug zrddet zwigkszen irodzajow zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Uwagi

Na koniec roku saldo Wn konta 961 oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki budzetu.

Konto 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych, w szczegélno$ci kosztow
| przychodow finansowych oraz pozostatych kosztow i przychoddéw operacyjnych wplywajacych na
wynik wykonania budzetu.

Na koncie 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach” ujmuje sie:

Wn Ma

— ujemne réznice kursowe od zaciggnigtych — dodatnie réznice kursowe od zaciaggnigtych
kredytow w walutach obcych, kredytoéw w walutach obcych, w korespondencji




w korespondencji z kontem 134 , Kredyty
bankowe”,

umorzenie udzielonych pozyczek,

w korespondencji z kontem 250 ,,Naleznosci
finansowe”,

odpisy aktualizujace naleznosci,

w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujace naleznosci”,

przeksiegowanie dyskonta od
wyemitowanych obligacji za dany okres,
w korespondencji z kontem 909
»Rozliczenia miedzyokresowe”*,

w roku nastgpnym pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu
przeniesienie salda Ma konta 962 na stron¢ Ma

Z kontem 134 , Kredyty bankowe”,

umorzenie zaciagnigtych pozyczek,

w korespondencji z kontem 260 ,,Zobowigzania
finansowe”,

umorzenie zaciggnietych kredytow,

w korespondencji z kontem 134, Kredyty
bankowe”,

rozwigzanie odpiséw aktualizujagcych
nalezno$ci, na skutek ich zaptaty,

w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujace naleznosci”,

W roku nast¢pnym pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu
przeniesienie salda Wn konta 962 na strong Wn
konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencji szczegotowej nie prowadzi sig.

Uwagi

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke¢ kosztow nad przychodami
lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.
Na koncie 991 ,,Planowane dochody budzetu” ujmuje si¢:

Wn Ma

— zmiany budZetu zmniejszajace | — planowane dochody budzetu,
plan dochodow budzetu. — zmiany budzetu zwigkszajace planowane dochody.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksie¢gi glownej

Ewidencji prowadzi si¢ w podziale na podzialki klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

W ciggu roku saldo Ma konta 991 okresla wysokos$¢ planowanych dochodow budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
Na koncie 992 ,,Planowane wydatki budzetu” ujmuje si¢:




Wn Ma

— planowane wydatki budzetu na podstawie Uchwaly | — zmiany budzetu =zmniejszajace plan
Rady Gminy, wydatkow  budzetu lub  wydatki

— zmiany budZetu zwickszajace planowane wydatki na zablokowane na podstawie Uchwat Rady
podstawie Uchwat Rady Gminy i Zarzadzen Wojta. Gminy i Zarzgdzen Wojta. .

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksie¢gi glownej

Ewidencji prowadzi si¢ w podziale na podzialki klasyfikacji budzetowe;j. .

Uwagi

W ciggu roku saldo Wn konta 992 okresla wysokos¢ planowanych wydatkow budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 993 stluzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktére nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.
Na koncie 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami” ujmuje sie:

Wn Ma
— nalezno$ci od innych budzetéw, — zobowigzania wobec innych budzetow,
— splate zobowigzan wobec innych budzetow. — wplaty naleznosci  otrzymane od innych
budzetow.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona wedtug poszczegdlnych budzetow.

Uwagi

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezno$ci od innych budzetow, asaldo Ma konta 993 stan
zobowigzan.




Zalacznik nr 3b

I1. Wykaz kont ksiegi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi glownej dla Urzedu Miejskiego w Lomzy jako jednostki
budzetowej.

1. Konta bilansowe

Zespol 0 ,,Aktywa trwale”
Konta zespolu O "Aktywa trwale' stuzq do ewidencji: rzeczowych aktywow trwalych; wartosci
niematerialnych i prawnych; dlugoterminowych aktywow finansowych; umorzenia sktadnikow

aktywow trwalych
011 ,,Srodki trwate”,
013 ,,Pozostale srodki trwale”,
020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”,
030 ,,Dhugoterminowe aktywa finansowe”,
071,,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”,
072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”,
073 ,,0dpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe”,
080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”.
Zesp6l 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
135 ,,Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”,
139 ,,Inne rachunki bankowe”,
141 ,,Srodki pieniezne w drodze”.
Zespot 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia”
201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
221 ,,Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych”,
222 ,Rozliczenie dochodow budzetowych”,
223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”,
224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich”,
225 ,,Rozrachunki z budzetami”,
226 ,,.Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”,
229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,
231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
240 ,,Pozostale rozrachunki”,
245 , \Wplywy do wyjasnienia"
290 ,,0Odpisy aktualizujgce naleznosci”.
Zesp6l 3 ,,Materialy i towary”
310 ,,Materialy”
Zespol 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
400 ,,Amortyzacja”,
401 ,,Zuzycie materiatow i energii”,
402 ,,Ustugi obce”,
403 ,,Podatki i optaty”,
404 ,,Wynagrodzenia”,
405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”,
409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”,
410 "Inne Swiadczenia finansowane z budzetu"
Zespét 6 ,,Produkty”
640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”.
Zespoét 7 ,,Przychody, dochody i koszty”
720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”,



750 ,,Przychody finansowe”,
751 ,,Koszty finansowe”,
760 ,,Pozostale przychody operacyjne”,
761 ,,Pozostale koszty operacyjne”,
Zesp6l 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
800 ,,Fundusz jednostki”,
810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”,
840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”,
851 ,,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”,
860 ,,Wynik finansowy”,

2. Konta pozabilansowe

018 ,,Srodki trwale — Trwaly Zarzad, Uzyczenie, Skarb Panstwa”,
019 ” Pozostate srodki trwate — przedmioty niskocenne”,

021 ”Wartosci niematerialne i prawne — niskocenne”,

028 ” Obce srodki trwate w uzyczeniu”,

095 ,,Srodki trwate w likwidacji”

241 "Réznice inwentaryzacyjne”,

242  Naleznos$ci warunkowe”,

292 ,,Porgczenia i weksle”- w zakresie zobowigzan,

293 ,,Poreczenia i weksle” — w zakresie naleznosci

294 | Roszczenia warunkowe”,

490 ,,Rozliczenia kosztow projektow UE”,

500 ,,Koszty projektu ...”

501 ,,Koszty projektu ...”

502 ,,Koszty Projektu ...”

976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”,

981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”,

998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”,
999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH
Konta zespotu 0 ,,Aktywa ” stuza do ewidencji:

1) rzeczowych aktywow trwatych;

2) warto$ci niematerialnych 1 prawnych;

3) dlugoterminowych aktywow finansowych;

4) umorzenia sktadnikow aktywow trwatych

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 011 shuizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej gruntow i srodkow trwatych
zwigzanych z wykonywana dziatalno$cia jednostki, ktore sa umarzane w czasie wedlug stawek amortyzacyjnych
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.
Nie podlegaja ujeciu na koncie 011 $rodki trwate podlegajace ewidencji na koncie 013.

Na koncie 011 ,,Srodki trwale” ujmuje sie:

Zapisy strony Wn Konto
przeciwstawne

1. Przyjecie do eksploatacji srodkow trwatych uzyskanych w wyniku:
— zakupu gotowych srodkow trwatych niewymagajacych montazu (w cenie nabycia), 080, 201. 240
— nabycia gruntu, 201, 240

— zakonczonej inwestycji rozliczanej we wlasnym zakresie, 080




— zakonczonej inwestycji przejetej od inwestora zastgpczego,

201. 240

— zakonczonej inwestycji wspdlnej realizowanej przez innego inwestora (w czgséci sfinansowanej ze 201, 240
srodkéw jednostki),
— otrzymania od innej jednostki, na podstawie decyzji wlasciwego organu (w dotychczasowej warto$ci
poczatkowej):
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia z tytutu amortyzacji planowej i odpisow aktualizujacych, 071
b) warto$¢ nieumorzona, 800
— nieodplatnego otrzymania z tytutu darowizny lub spadku, 800
— ujawnienia nadwyzek (w warto$ci godziwej), 240
— otrzymania w wyniku zamiany w okresie gwarancji $srodka niesprawnego na srodek sprawny. 240
2. Wartos¢ ulepszenia w obcych $rodkach trwatych. 080
3. Zwigkszenie wartosci poczatkowej posiadanego srodka trwatego o koszty ulepszenia. 080
4. Pozyskanie srodka trwatego na podstawie umowy leasingu finansowego. 240
5. Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych w wyniku urzgdowej aktualizacji wyceny. 800
6. Nabycie prawa wieczystego uzytkowania gruntu. 240, 130
7. Zamiana nieruchomosci gruntowych:
— wprowadzenie do ewidencji nowej nieruchomosci oraz wyksiggowanie nieruchomosci przekazywanej | 011
(do wysokosci nizszej warto$ci nieruchomosci zamienianych),
—nadwyzka warto$ci nieruchomosci otrzymanej nad warto$cig nieruchomosci oddanej:
a) bez przekazywania dopfaty, 760
b) doptata z tytulu nadwyzki wartosci nieruchomosci otrzymane;. 240, 130
Zapisy strony Ma Konto

przeciwstawne

1. Wycofanie srodkéw trwalych z eksploatacji z tytutu:

- postawienia w stan likwidacji zbednych, zuzytych, zniszczonych w wyniku zdarzenia losowego lub
niezagospodarowanych:
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia
b) warto$¢ nieumorzona

— zwrotu dostawcy w okresie gwarancji na podstawie faktury korygujace;j,

— sprzedazy (pod datg wydania kupujacemu):
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia,
b) warto$¢ nieumorzona.

2. Zmniejszenie wartosci poczatkowej Srodka trwalego na skutek cze$ciowej likwidacji (wartos$é

dotyczaca likwidowanej czesci):

— dotychczasowe umorzenia,

— umorzenie z tytutu odpisu aktualizujacego

3. Nieodplatne przekazanie srodkéw trwatych (na podstawie decyzji wlasciwego organu i pokwitowania

odbioru na dowodzie PT)

— dotychczasowe umorzenia,

— warto$¢ nieumorzona.

4. Oddanie nieruchomosci jednostce organizacyjnej w trwaty zarzad:

— umorzenie (dotyczy budynkow i budowli),

— warto$¢ nieumorzona z tytutu trwalej utraty wartosci i odpiséw aktualizujacych.

5. Rozchdd niedoborow:

— warto$¢ netto (nieumorzona),

— dotychczasowe umorzenie.

6. Rozchdd wartosci ulepszen w obcych §rodkach trwalych, ktore po wygasnieciu umowy sa zwracane:

— dotychczasowe umorzenie,

— warto$¢ nieumorzona.

7. Przekazanie srodkow trwatych w formie aportu niepieni¢znego do spotki:

— dotychczasowe umorzenie z tytutu amortyzacji planowej i odpiséw aktualizujgcych,

— warto$¢ nieumorzona.

8. Oddanie nieruchomos$ci w wieczyste uzytkowanie podmiotowi zewngtrznemu.

9. Zamiana nieruchomosci gruntowych:

— wprowadzenie do ewidencji nowej nieruchomosci oraz wyksiegowanie nieruchomosci przekazywanej
(do wysokosci nizszej warto$ci nieruchomos$ci zamienianych),

—nadwyzka wartosci nieruchomosci przekazanej nad warto$cia nieruchomosci otrzymanej (doplate z tyt.
nadwyzki wartoéci nieruchomoéci ksigguje si¢ na kontach 221(240) Wn — 760 Ma).

071
800
201, 240

071
800

071
071

071
800

071
800

240
071

071
800

071
800
800
011

800

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej




Ewidencja szczegdtowa do konta 011 jest prowadzona w ponizszych formach dokumentacji ksiggowej:

-w Programie do obstugi ewidencji srodkow trwatych —,, SRODKI TRWALE ,,opracowany przez Ustugi Informatyczne

INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek sp.j. Legionowo:

— tabelach amortyzacyjnych w systemie —Srodki trwate”

Ewidencje analityczng srodkéw trwatych prowadzi¢ w taki sposob aby pozwolita na poprawne ujecie w aktywach bilansu

odpowiednich grup rzeczowego majatku trwalego jednostki, nalezy tworzy¢ analityke, ktora pozwoli okreslic grupy

srodkéw trwatych wyszezegodlnione w bilansie jednostki oraz informacji dodatkowej sporzadzanej przez jednostke.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

— ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych,

— ustalenie 0sob lub komérek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,

— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

— ustalenie warto$ci gruntow stanowiacych wlasnosé¢ JST, przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom (od 1.01.2018).

Uwagi

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkow trwalych w wartosci poczatkowej.

*Nabycie Srodkéw trwalych niewymagajacych montazu ewidencjonowane sa z pominieciem konta 080— nalezy
stosowa¢ jednolite zasady w tym zakresie przez caly rok obrotowy, okreslone w polityce rachunkowosci.
**Dokumenty zwigzane z zakupem $rodkow trwalych ujmuje si¢ na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”

Konto 013 ,,Pozostale Srodki trwale”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w pelnej warto$ci w miesigcu
wydania do uzywania.
Na koncie 013 nie podlegaja ujeciu srodki trwate ujmowane na koncie 011.

Na koncie 013 ,,Pozostale Srodki trwale” ujmuje sie:

Zapisy strony Wn Konto
przemwstawne
1. Przyjecie pozostatych srodkow trwalych:

— bezposrednio z zakupu, 201

— z inwestycji (pierwsze wyposazenie obiektow inwestycyjnych), 080

—Z magazynu. 310

2. Ujawnione nadwyzki. 240

3. Otrzymanie niecodptatne uzywanych $rodkow:

— od jednostek i samorzadowych zaktadow budzetowych na podstawie decyzji wlasciwego organu 072

— darowizny od innych jednostek i 0sob 760

4. Otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia nowe pozostate Srodki trwate. 800
Zapisy strony Ma Konto

przeciwstawne

Rozchod pozostatych srodkow trwatych na skutek:

— zuzycia, likwidacji lub sprzedazy 072
— niedoborow i szkod 240
2. Nieodptatne przekazanie srodkéw uzywanych 072

3. Rozchdd pozostatych srodkow trwatych w zwigzku z wytaczeniem ich z ewidencji ilosciowo-wartosciowej | 072

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 013 jest prowadzona w systemie — program WYPOSAZENIE — Wydziat Obstugi Urzedu,

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwic:

— ustalenie wartosci poczatkowej pozostatych §rodkoéw trwatych oddanych do uzywania,

— 0s0b, uktorych znajduja si¢ pozostate srodki trwale, lub komoérek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ pozostale
srodki trwate.

Uwagi

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu
W wartosci poczatkowe;.
* Nalezy rowniez wyksiegowaé umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, ktérych stwierdzono niedobér: zapis Wn 072




»Umorzenie pozostalych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” Ma 240
,,Pozostale rozrachunki”.

Konto 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych.
Na koncie 020 ,,WartoS$ci niematerialne i prawne” ujmuje si¢:

Zapisy strony Wn Konto
przeciwstawne

—  zakup warto$ci niematerialnych i prawnych, 201, 240
— otrzymane nieodplatne wartosci niematerialne i prawne:
- umarzane stopniowo:
a) od innych jednostek i zaktadow budzetowych na podstawie decyzji administracyjnej (w dotychczasowe;j
wartosci poczatkowej):

e warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
e wartos¢ nieumorzona, 800
b) z tytutu daréw (wg wyceny w wartosci rynkowej na dzien otrzymania) 800

- umarzane w 100% w miesigcu przyj¢cia do uzywania:
a) od jednostek i zaktadéw budzetowych (w dotychczasowej wartosci),

* nowe (nieumorzone) 760

* uzywane 072

b) od innych jednostek i 0s6b prawnych (dary) w wartosci rynkowej na dzien otrzymania 760

3. Przyjgcie wartosci niematerialnych i prawnych w zwiazku z zakonczeniem inwestycji 080
Zapisy strony Ma Konto

przeciwstawne

1. rozchod warto$ci niematerialnych i prawnych gdy okre$lone prawa wygasty lub sa gospodarczo
nieprzydatne lub sprzedane:
a) podstawowych umarzanych stopniowo

e warto$¢ dotychczasowego umorzenia z tytutu amortyzacji planowe;j i odpiséw aktualizujacych, 071
e warto$¢ nieumorzona, 800
b)  pozostatych umorzonych w 100% 072

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 020 jest prowadzona recznie w ponizszych urzadzeniach ksiggowych:

- ksiegach inwentarzowych warto$ci niematerialnych i prawnych (wydziatowych/jednostkowych Kkartach

ewidencyjnych),

- tabelach amortyzacyjnych.
Ewidencja szczegdétowa musi pozwala¢ na ustalenie osob lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono wartosci
niematerialne i prawne.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna réwniez umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia warto$ci
niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytutéw i 0s6b odpowiedzialnych.
Jezeli na tym koncie ewidencjonuje si¢ wszystkie wartosci niematerialne i prawne, celowe jest wyodrebnienie
analityczne warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych w czasie oraz umarzanych jednorazowo.

Uwagi

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, a W szczegdlnosci:
— akcji i udziatow w obcych podmiotach gospodarczych,
— akcji iinnych dlugoterminowych papieréw wartoSciowych, traktowanych jako lokaty o terminie wykupu dluzszym niz
rok,
— innych dlugotrwatych aktywow finansowych.
Na koncie 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sie:




Zapisy strony Wn

Konto
przeciwstawne

— nabycie dlugoterminowych aktywow finansowych, za $rodki pieni¢zne

— warto$¢ nominalna udziatéw objetych za:

srodki pieni¢zne,

wktady niepieni¢zne w postaci mienia ze zlikwidowanych jednostek (warto$¢ ujmowana na koncie

015 po wycenie)

— Akcje (udziaty) objete za wklady niepieni¢zne, poprzez przekazanie sktadnikow majatkowych (Srodkow
trwalych) w wartosci rynkowe;j

— Podwyzszenie wartosci udziatow (akcji) w wyniku przeznaczenia kapitatu zapasowego lub

rezerwowego na kapitat udziatowy lub akcyjny jednostki, w ktdrej dana jednostka posiada udziaty
(akcje)

130
750
130
800

800

750

Zapisy strony Ma

Konto
przeciwstawne

— rozchdd sprzedanych udzialow i akcji wedlug cen nabycia (zakupu) bez dokonanych odpisow z tytutu
utraty wartosci

— rozchdd sprzedanych udzialow i akcji wedhug cen nabycia (zakupu) dla ktérych dokonano wcze$niej
odpisu z tytutu utraty wartosci:

e wyksiggowanie dokonanego odpisu z tytulu trwatej utraty wartosci

e rozchodd sktadnika aktywow finansowych w warto$ci netto

— Rozchéd obligacji wykupionych przez emitenta

— przekwalifikowanie obligacji z dlugoterminowych aktywow finansowych do krétkoterminowych

— odpisanie dtugoterminowych aktywow finansowych , ktore catkowicie utracity wartos¢

751

073
751
751
140
751

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gldownej

Ewidencje szczegotowa do konta 030 prowadzi si¢ wedtug tytutow dlugoterminowych aktywow finansowych.

Uwagi

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto§¢ dtugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 071 ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych,

ktoére podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja”.

Na koncie 071 ,,Umorzenie §Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” ujmuje sie:

Zapisy strony Wn

Konto
przeciwstawne

1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych wycofanych z eksploatacji:
—w wyniku:

a) postawienia $rodkow trwatych w stan likwidacji na skutek zniszczenia lub zuzycia, 011
b) rozchodowania wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo, 020
— z tytulu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania:
a) srodkow trwatych, 011
b) warto$ci niematerialnych i prawnych, 020
— z tytulu rozchodowania niedoborow:
a) srodkow trwatych, 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych. 020
Konto

Zapisy strony Ma

przeciwstawne

1. Naliczone za okres umorzenie srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo.
2. Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej jednostki lub

400




samorzadowego zaktadu budzetowego:

— $rodkow trwatych, 011

— warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo. 020

3. Zwickszenie umorzenia w zwigzku z podwyzszeniem (z tytutu aktualizacji) warto$ci poczatkowej srodkéw | 800

trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu (na podstawie stosownego zarzadzenia Ministra
Finanséw).

4. Amortyzacja (umorzenie) nieplanowe z tytutu trwatej utraty wartosci. 761

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 071 jest prowadzona w tabelach amortyzacyjnych.
Ewidencje szczegdtows do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011,
020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencj¢ szczegbtowa.

Uwagi

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

072 ,,Umorzenie pozostalych Srodkoéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 072 shizy do ewidencji zmniejszen warto§ci poczatkowej z tytulu umorzenia $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”.
Na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych” ujmuje si¢:

Zapisy strony Wn Konto
przeciwstawne

1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkow trwatych, warto§ci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych rozchodowanych z tytutu:

— likwidacji, sprzedazy, 013, 020
— nieodplatnego przekazania, 013, 020
— niedoboru lub szkody, 240 240
— wylaczenia z ewidencji ksiegowe;j ilo§ciowo-wartosciowej. 013, 020 013, 020

Zapisy strony Ma Konto
przeciwstawne

1. Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych pozostatych srodkéw trwatych wiaczonych do 401

ewidencji ksiegowej, zbiorow bibliotecznych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

2. Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, otrzymanych jako pierwsze wyposazenie nowego obiektu 401

sfinansowanych ze $rodkéw na inwestycje.

3. Odpisy umorzeniowe naliczone od przyjetych do uzywania daré6w i ujawnionych nadwyzek oraz 401

otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia pozostatych srodkow trwatych, zbiorow bibliotecznych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

4. Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych 013, 020
otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki lub samorzgdowego zaktadu
budzetowego.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Celowe jest wyodrebnienie umorzenia pozostatych §rodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych.

Uwagi

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktéore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych, warto$ci
niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe wskutek trwalej utraty wartosci




dhugoterminowych aktywow finansowych.
Na koncie 073 ,,0dpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sig:

Zapisy strony Wn Konto
przeciwstawne
— przywrocenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych do pierwotnej 750
warto$ci w cenie zakupu (nabycia)
—  korekty ceny nabycia (zakupu) dtugoterminowych aktywéw finansowych o uprzednio dokonany odpis 030

z tytuhu trwalej utraty wartosci, w przypadku ich sprzedazy Iub innej formy zmiany wtasnosci,

Zapisy strony Ma Konto
przeciwstawne

— Odpis aktualizujacy z tytutu dlugotrwatej utraty wartosci dlugoterminowych aktywow finansowych 751
ponizej ich warto$ci w cenie zakupu (nabycia)

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 073 prowadzi si¢ wedtug tytutow odpiséw dtugoterminowych aktywow finansowych.

Uwagi

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktoére oznacza warto§¢ odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow srodkow trwatych w
budowie na uzyskane efekty. Na koncie 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje) “ksigguje sig:
- koszty dotyczace budowy Srodkow trwatych,
- ulepszenia srodkow trwatych,
- zakupy $rodkow trwalych wymagajacych montazu.
Na koncie 080 mozna réwniez ksiegowac zakupy gotowych srodkow trwatych.
Na koncie 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)” ujmuje sie:

Zapisy strony Wn Konto
przeciwstawne
1. Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg budowy Srodka trwatego (inwestycji) 201, 240
wykonane przez zewnetrznych kontrahentow (tacznie z niepodlegajacym odliczeniu VAT).
2. Roboty, ustugi i materiaty oraz urzadzenia wymagajace montazu wykonane przez komorki wlasne;j 790 lub 703
dziatalnosci
3. Zakup od innych jednostek srodkow trwatych w budowie lub obiektow wymagajacych ulepszenia. 240
4. Nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych w budowie. 800
5. Roéwnowarto$¢ pierwotnie odpisanej, a nastepnie wykorzystanej dokumentacji projektowej wznowionej 800

budowy $rodka trwatego (inwestycji).
6. Rownowartos¢ nieodplatnych swiadczen na rzecz realizowanej budowy $rodka trwatego (inwestycji) (np. | 800
czynOw spotecznych).

7. Pobranie materiatdéw inwestycyjnych i urzadzen z magazynu jednostki 310
8. Zakup materiatdéw wydanych bezposrednio na plac budowy. 201
9. Zakup maszyn i urzadzen przekazanych bezposrednio do budowanych obiektow a wymagajacych 201

montazu lub stanowigcych ich pierwsze wyposazenie oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zwigzanych z budowa $rodka trwalego (inwestycji).

10. Optaty z tytulu uzyskania lokalizacji pod budowg oraz sadowe i notarialne. 225, 240

11. Wynagrodzenia osob fizycznych zatrudnionych doraznie do prac zwigzanych z budowa $rodka trwatego | 231

12. Wyptacone odszkodowania dla osob fizycznych i jednostek gospodarczych zwiazanych z wykonywana 130, 131,
budowa (np. za zasadzenie wieloletnie, utracone plony, za dostarczone obiekty zastgpcze itp.). 139, 240

13. Koszty likwidacji budynkdéw oraz obiektéw inzynierii ladowej i wodnej na terenie przeznaczonym pod 240, 700
nowa zabudowg.

14. Clo i inne optaty zwigzane z nabyciem sktadnikow lub praw zwigzanych z budows $rodka trwatego 225, 240
(inwestycji).
15. Naliczone w czasie trwania budowy $rodka trwatego (inwestycji) ujemne réznice kursowe od 240

zaciagnietych zobowigzan dewizowych zwigzanych z zakupem lub budowa srodkoéw trwatych oraz
odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan naliczone do zakonczenia zadania inwestycyjnego.




16. Naliczone w czasie trwania budowy $rodka trwatego odsetki od kredytu (jesli mozna jednoznacznie 130,240
przypisa¢ kredyt do konkretnej inwestycji) ptacone przez urzad jst realizujacy zadanie inwestycyjne,

17. . Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg budowy $rodka trwatego 201
(inwestycji) wykonane przez zewnetrznych kontrahentow (tgcznie z niepodlegajagcym odliczeniu VAT) w
ramach Funduszu Drog Samorzadowych.

Zapisy strony Ma Konto
przeciwstawne

1. Przyjecie do uzywania srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych uzyskanych w 011, 020
wyniku budowy $rodka trwatego (inwestycji).

2. Rozliczenie kosztéw ulepszenia wlasnych srodkow trwatych. 011

3. Rozliczenie kosztéw ulepszenia obcych obiektow. 011

4. Nieodplatne przekazanie srodkéw trwatych w budowie (na podstawie decyzji wlasciwego organu). 800

5. Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach srodkéw trwatych w budowie. 240

6. Rozliczenie kosztéw wspolnej budowy $rodka trwatego (inwestycji) w przypadku przejecia czgséci 240
efektow przez wspotinwestora.

7. Rozliczenie budowy s$rodka trwalego (inwestycji) bez efektow majatkowych. 800

8. Wyksiggowanie kosztow poniesionych na sprzedane srodki trwate w budowie 800

9. Przekazanie do magazynu pozostato$ci materiatdw niezuzytych do robot inwestycyjnych i materiatow z 310
odzysku.

10. Odpisanie kosztow niepodjetej budowy srodka trwalego (inwestycji) (np. niewykorzystane;j 800
dokumentacji projektowej) lub budowy $rodka trwalego (inwestycji) zaniechane;.

11. Odpisy aktualizujace koszty budowy srodkow trwatych. 761

12. dodatnie r6znice kursowe od zobowigzan w walutach obcych w okresie realizacji budowy (ustalone na 240

koniec kwartatlu lub na dzien bilansowy)

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmnie;j:

— wyodrebnienie kosztow srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow,

— oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkow trwatych.
Ewidencja szczegétowa do konta 080 powinna by¢ réwniez prowadzona dla poszczegoélnych zadan $rodkow trwalych w
budowie wedlug zrédet finansowania.

Uwagi

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ kosztow §rodkow trwatych w budowie i ulepszen.
*Dokumenty zwigzane z zakupem $rodkow trwatych ujmowac na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Srodki pieniezne i rachunki bankowe (zespot 1)
Konta zespolu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

—  krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych lokowanych na rachunkach w bankach,

—  udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych §rodkach pieni¢znych,

— innych krajowych i zagranicznych §rodkéw pienieznych.
Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty istany Srodkéw pienieznych oraz
krétkoterminowych papier6w warto$ciowych.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Urzad Miejski posiada odrgbne rachunki bankowe dla wydatkoéw 1 dochodow jednostki.

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienigznych oraz obrotdéw na rachunkach bankowych z tytutu wydatkow
i dochodéw (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym. Urzad Miejski dokonujac zaplaty zobowiazan
wynikajacych z faktur VAT stosuje mechanizm podzielonej platnosci VAT.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagow bankowych a w przypadku §rodkéw z Funduszu Drog
Samorzadowych stosujemy zapis wtérny (na podstawie polecenia ksiegowania) na podstawie wyciagu bankowego do
wydzielonego rachunku budzetu w korespondencji z wlasciwym dla danej operacji kontem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czystosci obrotdw, co oznacza, ze stosowana technika ksiegowosci ma zapewnié
mozliwo$¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne dane do sporzadzania sprawozdan finansowych,
budzetowych lub innych okre§lonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe
dowodow ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystos$ci obrotow.




Na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” ujmuje sie:

Zapisy strony Wn Konto
przeciwstawne
Wydatki:
—  wplywy srodkow budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych jednostki, 223
—  wplyw $rodkoéw budzetowych z tytutu refundacji wydatkoéw budzetowych od jednostek budzetowych, 240
— zwroty dotacji budzetowych w roku, w ktorym zostaty przekazane, 224
— zwroty wydatkow poniesionych w danym roku budzetowym, Konta zespotu ,,2”
—  wplywy podatku Vat od Zakladu Budzetowego zgodnie z czeSciowa deklaracja Vat-7, 240
— okresowe przeksiggowanie rOwnowarto$ci wydatkow budzetowych, ktore byly dokonywane
bezposrednio z konta 133, a na koncie 130 sg ksiggowane jako zapis wtorny (np. Fundusz Drog 800
Samorzadowych)
Dochody budzetowe:
—  wplywy $rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetows przypisanych
dochodéw budzetowych, wptaconych bezposrednio na rachunek bankowy (m.in. z tytutu podatkow i 221
optat lokalnych, z tytutu optat za gospodarowanie odpadami, tytutu najmu lokali i ustug z tym
zwigzanych),

—  wplywy $rodkdéw budzetowych z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowa nieprzypisanych 720, 750
dochodow budzetowych, wptaconych bezposrednio na rachunek bankowy,

— naliczone przez bank odsetki z tytutu oprocentowania srodkow pienigznych na rachunku biezagcym 750
jednostek budzetowych,
— wplata odsetek za zwloke w zaptacie nalezno$ci 221, 750
— wplaty w wyniku omytek i bledéw oraz ich korekt, 240
— wplaty kwot niewyjasnionych 245
Zapisy strony Ma Konto

przeciwstawne

Zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej:

— przelewy z tytulu zaptaty zobowiagzan, dotyczacych wydatkow biezacych i majatkowych, ujetych na Konta  zespotu
kontach rozrachunkowych, 1,2”
— zaplaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztow sadowych, Konta  zespotu
»2” lub 761
— zaplata odsetek za zwloke w zaplacie zobowigzan, Konta  zespotu
2" lub 751
— pobrane przez bank optaty za ustugi bankowe, 402
—  przelew rownowartosci odpisow dotyczacych ZFSS, 405
— zwrot srodkow niewykorzystanych w danym roku na wydatki budzetowe, 223
— zaptata odsetek od kredytow ;gi
— przekazanie dotacji budzetowych,
— refundacja wydatkow poniesionych przez wlasne jednostki organizacyjne w ramach wzajemnych 240
rozliczen, 225
— przelew podatku Vat do Urzedu Skarbowego (Vat scentralizowany), 240
— przelew podatku Vat do Zaktadu budzetowego
Dochody budzetowe*:
— okresowe przelewy dochodéw budzetowych zrealizowanych przez samorzgdowe jednostki budzetowe
na rachunek budzetu jednostki samorzadu, 222
— uznania z tytulu omylek i btedow oraz ich korekt, gjg

— uznania z tytulu kwot wczesniej zaliczonych do sum do wyjasnienia.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Analityczna ewidencja konta 130 jest prowadzona z wyodrgbnieniem obrotdéw i sald:

- dochodéw budzetowych,

- wydatkow budzetowych.
Ewidencja szczegdlowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdétowosci planu finansowego dochodow i wydatkow
budzetowych. W przypadku dochodow nieujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.
Ewidencja szczegotowa z tytutu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych musi by¢ prowadzona wedtug
podzialek klasyfikacji dochoddéw budzetowych.
Ewidencja szczegdtowa z tytutu zrealizowanych wydatkow budzetowych musi by¢ wedtug podzialek klasyfikacji wydatkéw
budzetowych.
Ewidencja szczegélowa wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach
korespondujacych z kontem rachunku biezacego jednostki




Uwagi

— Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych na rachunku biezacym jednostki
budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:
wydatkow budzetowych: konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan
srodkoéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

— dochodéw budzetowych: konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan
srodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaly przelane do
budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

— przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,

— przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem
222,

*Rownolegle do zapiséw na stronie Wn konta 130, dotyczacych zwrotow wydatkow budzetowych musi by¢ wprowadzony na

koncie 130 ujemny zapis techniczny w celu umniejszenia sumy obrotow.

Konto 135 ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a W szczegoélnosci zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Na koncie 135 ,,Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” nie ujmuje si¢ srodkow pienieznych panstwowych
funduszy celowych znajdujacych si¢ na rachunku bankowym funduszu, ktére to $rodki ujmuje si¢ na koncie 136 ,,Rachunek
panstwowych funduszy celowych”.

Zapisy na koncie 135 s3 dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢
zapisow migdzy jednostka a bankiem.
Na koncie 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” ujmuje sie:

Zapisy strony Wn Konto
przeciwstawne
—  wplywy réwnowarto$ci odpisow na ZFSS, 851
—  wplywy przypisanych nalezno$ci funduszy ZFSS, 234
— oprocentowanie $§rodkéw na rachunku bankowym ZFSS, 851
— splaty pozyczek z ZFSS, 234
— otrzymane w formie pienieznej darowizny na rachunek bankowy ZFSS, 851
— wplaty nieprzypisanych odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci dotyczacych ZFSS, 851
— wplaty przypisanych odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci dotyczacych ZFSS, 240
— Uznania z tytulu omylek i btedéw oraz ich korekt, 240
Zapisy strony Ma Konto

przeciwstawne

— przelewy z tytulu zaptaty zobowigzan, dotyczacych wydatkéw biezacych i majatkowych zwiazanych Konta zespotu ,,2”
z funduszami specjalnego przeznaczenia, ujetych na kontach rozrachunkowych,
—  zaplaty kar, grzywien, odszkodowan optat sadowych i innych kosztéw dotyczacych dziatalnosci ZFSS, | 851

— obciazenia z tytutu omylek i bledow oraz ich korekt, 240
—  przelew $rodkow ZFSS przekazanych poza jednostke (np. na finansowanie wspélnych przedsiewzie¢) | 240, 851
— Przekazanie zobowigzan wobec budzetow (np. zaliczka na PDOF) 225
— Przekazanie zobowigzan wobec ZUS i PFRON 229

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja analityczna musi umozliwi¢ ustalenie stanu §rodkéw kazdego funduszu.

Uwagi

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pieni¢znych wydzielonych na innych rachunkach bankowych




niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 s3 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.
Na koncie 139 ,,Inne rachunki bankowe” ujmuje sie:

Zapisy strony Wn Konto
przeciwstawne

—  wplyw $rodkéw na rachunek pomocniczy jednostki budzetowe;, 141

—  wplyw érodkow z tytutu sum depozytowych: wadiow, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, | 240
kaucji, wktadu wlasnego na realizacj¢ inwestycji,

— oprocentowanie $rodkéw od sum depozytowych i sum na zlecenie (z wyjatkiem odsetek od sum 750
depozytowych i sum na zlecenie ztozonych przez panstwowe jednostki budzetowe — odsetki te
stanowig dochody budzetu panstwa),

—  bledy w wyciggach bankowych i ich sprostowania 240
— wplaty kwot niewyjasnionych 245
Zapisy strony Ma Konto
przeciwstawne
— pokrycie zobowigzan ze $rodkow sum depozytowych i sum na zlecenie, IKonta zespotu ,,2”
— zwroty $rodkow z tytutu sum depozytowych, 240
— bledy w wyciggach bankowych i ich sprostowania 240
— koszty prowadzenia rachunkéw bankowych i inne optaty za operacje bankowe obcigzajace sumy 240
depozytowe i sumy na zlecenia,
— pokrycie zobowigzan 201,240
— wplata na dochody wadiow i kaucji, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w zwiazku z 240
niewywigzaniem si¢ oferenta, wykonawcy z warunkdéw przetargu, umowy
— wplata wadium z przetargu na zbycie nieruchomosci na poczet ceny nabycia nieruchomosci 240

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczeg6lnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach bankowych:

- czekoéw potwierdzonych,

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie,

- srodkoéw obcych na srodki trwate w budowie.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkow pienieznych dla kazdego
wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewni¢ sprostanie obowiazkom sprawozdawczym.

Uwagi

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienieznych znajdujacych si¢ na innych rachunkach
bankowych.

Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze.
Na koncie 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze” ujmuje sie:

Zapisy strony Wn Konto
przeciwstawne
- $rodki pienigzne w drodze - przelewy migdzy rachunkami bankowymi, 130, 135
Zapisy strony Ma Konto

przeciwstawne

- wpltyw $rodkow pienigznych w drodze - przelewy migdzy rachunkami bankowymi, 130, 135

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdétowa do konta 141 powinna pozwoli¢ na ustalenie rodzaju srodkow pieni¢znych w drodze.

Uwagi




Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sa na biezaco.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $srodkow pienigznych w drodze.

Rozrachunki i rozliczenia (zespot 2)

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” stluzag do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz
rozliczen.

Konta zespolu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen $rodkow budzetowych, $rodkéw europejskich i innych
srodkdéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw,
szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencje¢ szczegdtowa do kont zespotu 2 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej i w sposob
umozliwiajacy wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podzialem wedlug kontrahentéw oraz — jesli
dotycza rozliczen w walutach obcych — wedtug poszczegdlnych walut.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym
rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot iuslug oraz kaucji gwarancyjnych, atakze naleznosci z tytulu przychodow
finansowych.
Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore sa ujmowane na koncie 221
»Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych.

Na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje sig:

Zapisy strony Wn Konto
przeciwstawne
— zaplata zobowigzan za dostawy i ustugi, 130,135, 139
— faktura korygujaca zmniejszajaca kwotg zobowigzania wobec dostawcy (np. z tyt. uznanej 080,011,013,020
reklamacji, korekty btedu, udzielenia rabatu) Konta zespotu ,,4”
851
Zapisy strony Ma Konto
przeciwstawne
— Zobowigzania wynikajace z faktur lub rachunkéw z tytutu dostaw roboét i ustug w wartosci w cenie 080,011,013,020,
zakupu i VAT niepodlegajacy odliczeniu (m.in. dostawa oleju napgdowego i opatowego do konta zespotu ,,4”,
zbiornikow)
— Zobowigzania wobec dostawcow z tytulu wymagalnych odsetek i kar umownych 310, 851
e Kary 761,851
e Odsetki za zwloke 751,851
— Zobowiazania wynikajace z faktur lub rachunkéw —warto$¢ VAT naliczonego podlegajacego 225
odliczeniu w catosci lub czesci
— Zobowigzania platne z depozytdéw 240
—  Przypis odsetek od kredytow 751

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 201 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewnié
mozliwo$¢ ustalenia naleznos$ci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

W przypadku kontrahentow zagranicznych ewidencja szczegdtowa oprocz waluty polskiej musi by¢ prowadzona w walutach
obcych.

Naleznosci 1zobowigzania muszg by¢ ponadto prowadzone w uktadzie pozwalajgcym na sporzadzenie sprawozdan
finansowych i budzetowych.

Uwagi

Nie ujmuje sie na koncie 201 naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodéw budzetowych.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.
*Dokumenty zwigzane z zakupem aktywow trwatych ujmuje si¢ na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”




Konto 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych, ktdrych termin zaptaty przypada na
dany rok budzetowy.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i zwroty nadptat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia)
nalezno$ci. Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznos$ci z tytutu podatkéw pobieranych przez wlasciwe organy. Zapisy
z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej
(zaleglosci i nadptaty).

Na koncie 221 ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych” ujmuje si¢:

Zapisy strony Wn Konto
przeciwstawne

1. Naleznosci jednostek budzetowych:

za sprzedane $rodki trwale, wartosci niematerialne i prawne, $rodki trwate w budowie oraz materiaty 760
e 7 tytulu podatkow i niepodatkowych dochodow budzetowych (w szczegdlnosci dochody, do ktérych 720

zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody JST nalezne na podstawie odrebnych ustaw
e 7 tytulu odsetek przypisanych za zwloke w zaplacie nalezno$ci 750
e 7z tytulu kar i grzywien 760
2. Zwroty dochodow budzetowych nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu i nadptat 130
3. przeniesienia naleznos$ci dtugoterminowych do naleznosci krétkoterminowych 226
4. Przypisanie do zwrotu dotacji udzielonej w poprzednim roku 224
5. Korekta przypisanych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (zmniejszenia w warto$ci ujemnej) | 720

np. optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
6. VAT nalezny od zrealizowanej sprzedazy 225

Zapisy strony Ma Konto
przeciwstawne

1. Wplata na rachunek bankowy naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych 130
2. Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych dochodow budzetowych 720
3. Odpisanie naleznosci (z innych tytutow niz podatki) przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych
e Objetych odpisem aktualizujgcym 290
¢ Nieobjetych odpisem aktualizujgcym 751,761
4. Przeniesienia naleznos$ci krotkoterminowych do naleznosci dtugoterminowych, 226
5. Zaplata przez przeniesienie wtasnosci rzeczy lub praw majatkowych od dtuznikéw na rzecz JST 011,013,020,310

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencj¢ szczegdtows do konta 221 prowadzi si¢ wedlug:

- dtuznikow,

- podziatek klasyfikacji dochoddéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw irozchodow oraz $rodkdw pochodzacych ze S$rodkow
zagranicznych,

Ewidencja szczegolowa wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach
korespondujacych z kontem naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych.

Uwagi

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo Ma stan
zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych.
Na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuje si¢:

Whn Ma

— przelew dochod6éw budzetowych pobranych przez - okresowe (kwartalnie) przeniesienia zrealizowanych
Urzad Miasta na rachunek dochodow budzetu , dochodow budzetowych na podstawie sprawozdan




w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek biezacy finansowych, w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki”. jednostki”,

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtlownej

Konta pomocnicze nie muszg by¢ prowadzone.

Uwagi

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, ale nieprzelanych na
rachunek budzetu panstwa lub do budzetu samorzadu terytorialnego.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz
nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich.

W gminnych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje zwiazane z przeplywami
srodkéw europejskich w zakresie, w ktorym srodki te stanowia dochody budzetu gminy.

Na koncie 223 ,,Rozliczenie wydatkoéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma
— roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan — okresowe wplywy $rodkéw pienieznych otrzymanych na
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, pokrycie wydatkow budzetowych jednostki budzetowej, w
w tym wydatkoéw budzetu panstwa w ramach tym wydatkow budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programow i projektow wspotfinansowania programow i projektow realizowanych
realizowanych ze srodkow europejskich na konto 800 ze $rodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130
»Fundusz jednostki”, »Rachunek biezacy jednostki”,

— zwrot na rachunek budzetu miasta niewykorzystanych
do konca roku $rodkoéw na wydatki budzetowe oraz na
wydatki w ramach wspotfinansowania programoéw
i projektow realizowanych ze srodkow europejskich,

w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek biezacy jed-
nostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja analityczna powinna pozwala¢ na ustalenie stanu rozliczen z dysponentami nizszego stopnia.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkow budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu gminy $rodkéw pienigznych
niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 224 shuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.
Na koncie 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich” ujmuje sig:

Wn Ma
— warto$¢ dotacji przekazanych przez — warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji
organ dotujgcy, w korespondenciji z kontem 810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow
z kontem 130 ,,Rachunek biezacy europejskich oraz §rodki z budzetu na inwestycje”,
Jednostki”, — rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje na koniec roku
w korespondencji z kontem 221 , Naleznosci z tytulu dochodéw




budzetowych”,
— zwrot dotacji w roku jej przekazania, w korespondencji z kontem 130
»Rachunek biezacy jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gloéwnej

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji
wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Uwaygi

Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub
warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu oraz niewykorzystanych, nierozliczonych ptatnosci z budzetu $rodkow
europejskich w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow budzetowych, sg
ujmowane na koncie 221 ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw”.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosci z tytutu zaliczki na PDOF, z tytulu dotacji,
podatkow w tym podatku Vat, nadwyzek srodkoéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

W Urzedzie Miejskim bedacym podatnikiem podatku od towardéw iustug na koncie 225 ewidencjonuje si¢ réwniez
rozrachunki z tytutu VAT scentralizowanego.

Na koncie 225 ,,Rozrachunki z budzetami” ujmuje sig:

Wn Ma
— podatek VAT" naliczony ujety w fakturach VAT — VAT nalezny od zrealizowanej sprzedazy w jednostkach
dostawcow, podlegajacy w catosci lub w czgsci bedacych platnikami podatku VAT, w korespondencji
odliczeniu, w korespondencji z kontami: z kontami: 201,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
201, ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, 240 221,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”, 234
,,Pozostate rozrachunki”, ,»Pozostate rozrachunki z pracownikami”, 240 ,,Pozostate
— zmniejszenie naleznego VAT na skutek korekty rozrachunki”,
faktury VAT zmniejszajacej sprzedaz, — zwigkszenie naleznego VAT na skutek korekty faktury
w korespondencji z kontami: 201,,Rozrachunki VAT zwigkszajacej sprzedaz, w korespondencji z kontami:
z odbiorcami i dostawcami”, 221 ,Naleznosci z tytutu 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, 221
dochodow budzetowych”, »Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”, 234
—  przypis jednostkowych deklaracji VAT w »Pozostate rozrachunki z pracownikami”, 240 ,,Pozostate
korespondencji z kontem 240 — w przypadku rozrachunki”,
nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, — przypis jednostkowych deklaracji VAT w korespondencji z
— zaplata zobowigzania z tytutu scentralizowanego kontem 240- w przypadku nadwyzki podatku naleznego nad
podatku VAT, w korespondencji z kontem: 130 naliczonym,

,Rachunek biezacy jednostki”,

— roéwnowarto$¢ ulgi z tytutu zakupu kasy — VAT nalezny (faktura wewnetrzna) od nieodptatnych
rejestracyjnej z pamiecia fiskalna, dostaw oraz od nieodptatnie przekazanych rzeczowych
w korespondencji z kontem 760 ,,Pozostate sktadnikéw majgtkowych, nieodptatnie $§wiadczonych
przychody operacyjne”. ustug (w tym darowizny), zwigzanych z dzialalnoscia

—  Naleznosci od budzetow z tytutu nadptat operacyjna, w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostate
podatkow uprzednio naliczonych (np. PDOF) — koszty operacyjne”,
231 — VAT nalezny (faktura wewngtrzna) od nieodptatnych

—  Odprowadzenie zaliczki na PDOF — 130 dostaw oraz od nieodplatnie przekazanych rzeczowych

—  Kwota VAT wynikajaca z zaokraglen (na plus) - sktadnikéw majatkowych, nieodptatnie §wiadczonych
760 ushug (w tym darowizny), zwigzanych z dziatalnoscia

socjalng, w korespondencji z kontem 851 ,,Zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych”,

— podatek VAT nalezny od materiatéw wydanych na cele
reprezentacji i reklamy, w korespondencji z kontem
403 ,,Podatki i optaty”,

— VAT nalezny z tytulu wewnatrzwspolnotowego
nabycia towaréw oraz importu podlegajacy odliczeniu
(zwiazany ze sprzedaza opodatkowang,




w korespondencji z kontem 225 , Rozrachunki
Z budzetami”,

— VAT nalezny z tytulu wewnatrzwspolnotowego
nabycia towaréw oraz importu, niepodlegajacy
odliczeniu, w korespondencji z kontami: 080 ,,Srodki
trwale w budowie (inwestycje)”, 011 ,.Srodki trwate”,
013 ,,Pozostate srodki trwale”, 020 ,,Wartosci
niematerialne i prawne”, 310 ,,Materiaty”, 403
»Podatki i oplaty”,

— podatek VAT naliczony sankcyjnie, w korespondencji
z kontem 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”,

— Kwota VAT wynikajaca z zaokraglen (na minus)- 761

— zwrot bezposredni podatku VAT, w korespondencji
z kontami: 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, 135
»Rachunki §rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”,
139 ,.Inne rachunki bankowe”,

— przeksiggowanie VAT naliczonego niepodlegajacego
odliczeniu lub zwrotowi, w korespondencji z kontami: 080
,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”, 011 ,,Srodki
trwate”, 013 ,,Pozostate srodki trwate”, 020 ,,Wartosci
niematerialne i prawne”, 310 ,,Materiaty”, 403 ,,Podatki
i optaty”, 851 ,,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”.

— Naliczenie zaliczki na PDOF — 231

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 225 jest prowadzona wg:
- tytutow naleznosci i zobowiazan dla poszczegdlnych budzetow,
- budzetow (urzedow skarbowych, urzedéw celnych, jednostek samorzadu terytorialnego, budzet panstwa).

Uwagi

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec
budzetow.

*Dla rozliczen podatku VAT prowadzi si¢ ewidencje analityczng zawierajgca nast¢pujgce konta analityczne:
»Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytulu VAT”, ,Rozliczenie VAT naleznego”, ,Rozliczenie VAT
naliczonego”, ,,Rozliczenie VAT scentralizowanego”

Konto 226 ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 226 shuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem.
Na koncie 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” ujmuje sig:

Whn Ma
— przypisane dtugoterminowe naleznos$ci | — przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych,
jednostek, w korespondencji z kontem w korespondencji z kontem 221 , Nalezno$ci z tytutu dochodéw
840 ,Rezerwy i rozliczenia budzetowych”,
migdzyokresowe przychodow”, — zapfate dlugoterminowych nalezno$ci budzetowych, w korespondencji
— przeniesienie naleznosci z kontem 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
krotkoterminowych do — regulacj¢ dlugoterminowych naleznoéci budzetowych przez przeniesienie
dtugoterminowych, w korespondencji praw wilasnosci od dluznikéw na rzecz jednostek budzetowych,
z kontem 221 ,Naleznosci z tytutu w korespondencji z kontami: 011 ,,Srodki trwate”, 013 ,,Pozostate $rodki
dochodéw budzetowych”. trwate”, 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”, 310 ,, Materiaty”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtlownej

Ewidencje szczegotowa do konta 226 prowadzi si¢ wedlug jednostek, ktorych naleznosci te dotycza.
Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegélnych naleznosci budzetowych




Uwaygi

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 229 shizy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegoélnosci z tytutu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz PFRON,
Na koncie 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” ujmuje si¢:

Wn Ma

— zmniejszenie zobowigzan z tytutu rozrachunkow — naliczone sktadki ZUS, zaliczone w ci¢zar kosztéw dziatalnosci
publicznoprawnych, w korespondencji z kontami: eksploatacyjnej, w korespondencji z kontem 405
zespotu , 47, 231 ,,Ro;rachunki z tytutu ,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”,
wynagrodzen”, 080 ,,Srodki trwate w budowie — naliczone optaty na PFRON zaliczone w ciezar kosztow
(inwestycje)”, 851 ,,Zaktadowy fundusz §wiadczen dzialalno$ci eksploatacyjnej, w korespondencji z kontami 403
socjalnych . »Podatki i optaty”,

— przelewy sktadek ZUS, PFRON, i dobrowolnego — mnaliczone skladki ZUS, obcigzajace $rodki trwate w budowie,
ubezpieczenia grupowego w korespondencji w korespondencji z kontem 080 ,,Srodki trwate w budowie
z kontami: 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, 135 (inwestycje)”,
»Rachunki srodkow funduszy specjalnego — naliczone sktadki ZUS, PFRON zaliczone w ci¢zar kosztow
przeznaczenia”,139 ,,Inne rachunki bankowe”, dzialalnosci socjalnej, w korespondencji z kontem 851

— naliczone zasitki chorobowe, w korespondencji ,.Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”,
231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”, — sktadki na ubezpieczenia spoteczne placone przez

— odpisanie zobowigzan przedawnionych, pracownikow, w korespondencji z kontem 231 ,,Rozrachunki
zwigzanych z dziatalnoscig operacyjna, Z tytutu wynagrodzen”,
w korespondencji z kontem 760 ,,Pozostate
przychody operacyjne”,

— zwigzanych z dziatalnoscia socjalna,
w korespondencji z kontem 851 ,,Zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych”,

— splate nadptat z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych,

w korespondencji z kontami: 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
135 ,,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”,
139 ,,Inne rachunki bankowe”,

— odpisanie naleznos$ci umorzonych i przedawnionych z tytutu
rozrachunkéw publicznoprawnych, dotyczacych dziatalno$ci
operacyjnej, niedotyczacych operacji finansowych,

w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”,
dotyczacych operacji finansowych, w korespondencji z kontem
751 ,Koszty finanosowe",

— przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych dotyczace dziatalnosci socjalnej,

w korespondencji z kontem 851 ,,Zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych”,

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegotowa do konta 229 prowadzi si¢ wedhug:
- poszczegolnych tytutdow rozrachunkow,
- podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Uwagi

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci publicznoprawnych, a saldo Ma stan zobowigzan
publicznoprawnych.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”




Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki iinnymi osobami fizycznymi z tytulu wyptat
pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci
nalezno$ci za prac¢ wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej
i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na koncie 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” ujmuje si¢:

Wn Ma

—  wyplaty gotdéwkowe lub przelewy wynagrodzen, — zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen, zaliczonych
w korespondencji z kontami: 130 ,,Rachunek biezacy w cigzar kosztow dziatalno$ci operacyjnej,
jednostki”, 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy w korespondencji z kontem 404 ,,Wynagrodzenia”,
specjalnego przeznaczenia”, 139 ,,Inne rachunki — zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen
bankowe”, obcigzajacych $rodki trwate w budowie, w korespondencji

wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen, z kontem 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”,
w korespondencji z kontami: 130 ,,Rachunek biezacy | — zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen, zaliczonych
Jednostki”, 135 ,,Rachunki $rodkoéw funduszy W ciezar kosztow dziatalnosci socjalnej, w korespondenciji
specjalnego przeznaczenia”, 139 ,Inne rachunki z kontem 851 ,,Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”,
bankowe”,

— potracenia z wynagrodzen obcigzajace pracownika, — naliczone zasitki chorobowe, rodzinne, opiekuncze ptacone
dokonywane w liscie ptac z tytutu: ze $rodkow ZUS, w korespondencji z kontem 229

e podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, ,»Pozostate rozrachunki publiczno-prawne”,
w korespondencji z kontem 225 ,,Rozrachunki — zobowigzania z tytutu $wiadczen rzeczowych naleznych
Z budzetami”, pracownikom obciazajacych dziatalno$¢ socjalna,

e skiadek z tytutu ubezpieczen spolecznych optacanych w korespondencji z kontem 851 ,,Zaktadowy fundusz
przez pracownikéw, w korespondenciji z kontem 229 swiadczen socjalnych”,
,Pozostate rozrachunki publiczno-prawne”, — zobowigzania z tytutu wynagrodzen przejete od

e skladek na dobrowolne ubezpieczenia pracownikow inkwidowanyCh jednostek, w korespondencji z kontem 800
(na zycie), w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate ,»Fundusz jednostki”,
rozrachunki”, — przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu

e splat pozyczek z ZFSS, w korespondencji z kontem wynagrodzen, dotyczace dziatalnoéci operacyjnej,
240, w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostate koszty

e zaje¢ komorniczych wynagrodzen — 240 operacyjne”,

e innych potracen wskazanych przez pracownika - 240”, | ~ przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu

wynagrodzen, dotyczace dziatalnosci socjalnej,
w korespondencji z kontem 851 ,,Zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych”,

e nierozliczonych zaliczek i innych naleznos$ci od
pracownikow, w korespondencji z kontem 234
,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

— obciazenie z tytulu nadptaty wynagrodzen,
dotyczacych dziatalnosci operacyjnej, w kores-
pondencji z kontem 404 ,,Wynagrodzenia” lub
kontami zespotu ,,7",

— obciazenie z tytulu nadplaty wynagrodzen
finansowanych z funduszu socjalnego,

w korespondencji z kontem 851 ,,Zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych”,

— naleznoSci z tytutu wynagrodzen przejete od
zlikwidowanych jednostek, w korespondencji
z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”,

— odpisanie przedawnionych zobowigzan dotyczacych
wynagrodzen, zwigzanych z dziatalnoscia operacyjna,
w korespondencji z kontem 760 ,,Pozostate przychody
operacyjne”,

— odpisanie przedawnionych zobowigzan dotyczacych
wynagrodzen, zwigzanych z dziatalnoscig socjalna,
w korespondencji z kontem 851 ,,Zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych”,

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej




Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanow naleznos$ci i zobowigzan
z tytutu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Uwaygi

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki z tytutu
wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznoSci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytutdéw niz wynagrodzenia,
W szczegolnoscei z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, odpfatnosci za $wiadczenia dokonane na rzecz pracownikow,
udzielonych pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz naleznosci od pracownikéw z tytutu niedoborow
i szkod.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé¢ do czasu ich rozliczenia, w rGwnowartosci waluty
polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Na koncie 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” ujmuje sig:

Whn

Ma

wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do
rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,

w korespondencji z kontami: 130 ,,Rachunek
biezacy jednostki”, 135 ,,Rachunki srodkow
funduszy specjalnego przeznaczenia”, 139 ,,Inne
rachunki bankowe”,

nalezno$ci od pracownikéw z tytulu dokonanych
przez jednostke $wiadczen odptatnych, sprzedazy
towarow i innych sktadnikéw majatkowych,
zwigzanych z dziatalno$cig operacyjng:

warto$¢ netto, w korespondencji z kontami: 760
»Pozostate przychody operacyjne”, ,

w jednostkach begdacych podatnikami VAT,
nalezny VAT ujety w fakturach sprzedazy,

w korespondencji z kontem 225 , Rozrachunki
Z budzetami”,

naleznos$ci od pracownikéw z tytutu dokonanych
przez jednostke $wiadczen odptatnych,
zwigzanych z dziatalno$cig socjalna:

wartos¢ netto, w korespondencji z kontem 851
»Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”,

wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki lub
pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki dotyczace:
dziatalnosci operacyjnej, w korespondencji z kontami zespotu
47,

zakupu materiatéw i towarow, przyjmowanych na magazyn,
w korespondencji z kontem 310 ,,Materiaty”,

obcigzajacych srodki trwate w budowie, w korespondencji

z kontem 080 , Srodki trwate w budowie)”,

zaliczone w ci¢zar kosztow dziatalnos$ci socjalnej,

w korespondencji z kontem 851 ,,Zaktadowy fundusz §wiadczen
socjalnych”,

naliczony VAT podlegajacy odliczeniu, w korespondencji

Z kontem 225 , Rozrachunki z budzetami”,

naleznosci od pracownikow potracane z listy wynagrodzen,

w korespondencji z kontem 231 ,,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen”,

rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych,

w korespondencji z kontami: 130 ,,Rachunki biezgce jednostek
budzetowych”, 135 ,,Rachunki srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia”, 139 ,Inne rachunki bankowe”,

w jednostkach begdacych podatnikami VAT,
nalezny VAT ujety w fakturach sprzedazy,

w korespondencji z kontem 225 , Rozrachunki

Z budzetami”,

wyplaty pozyczek z zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych, w korespondencji

z kontami: 135 , Rachunki srodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia”,

naliczone odsetki od pozyczek z zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych,

w korespondencji z kontem 851 ,,Zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych”,

naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu
niedoborow i szkod, w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostate rozrachunki”,

zaptacone zobowigzania wobec pracownikow,
w korespondencji z kontami: 130 ,,Rachunek
biezacy jednostki”, 135 ,,Rachunki §rodkow
funduszy specjalnego przeznaczenia”, 139 ,,Inne
rachunki bankowe”,

nalezno$ci z tytutu pozostatych rozrachunkow

wplywy naleznoéci od pracownikow, w korespondencji z kontami:
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, 135 ,,Rachunki srodkow
funduszy specjalnego przeznaczenia”, 139 , Inne rachunki
bankowe”,

zobowigzania z tytutu ekwiwalentow za uzywanie przez
pracownikow wiasnej odziezy, materialow sprzgtu, zwigzanych z:
dziatalnos$cig operacyjna, w korespondencji z kontem 405
,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”,

srodkami trwatymi w budowie, w korespondencji z kontem 080
,.Srodki trwate w budowie (inwestycje)”,

dziatalnoscig socjalng, w korespondencji z kontem 851
,,Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”,

zobowigzania z tytutu ekwiwalentéw za udziat w akcjach p.poz.
wobec cztonkéw OSP - 409

pozostate zobowigzania np. zwrot kosztow podrozy stuzbowych, -
405 (jesli dotyczg szkolen), 409

przedawnione lub umorzone naleznosci, na ktore nie dokonano
odpiséw aktualizujacych, dotyczace dziatalnosci operacyjnej,

w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”,
zobowigzania z tytutu pozostatych rozrachunkéw z pracownikami
przejete od zlikwidowanych jednostek, w korespondencji z kontem




z pracownikami przejete od zlikwidowanych 800 ,,Fundusz jednostki”,

jednostek, w korespondencji z kontem 800 — przedawnione lub umorzone naleznosci, na ktore nie dokonano
»Fundusz jednostki”, odpisoéw aktualizujacych, dotyczace dziatalnosci socjalnej,

— odpisanie zobowigzan przedawnionych w korespondencji z kontem 851 ,,Zaktadowy fundusz §wiadczen
zwigzanych z dziatalno$cig operacyjna, socjalnych”,
w korespondencji z kontem 760 ,,Pozostate
przychody operacyjne”,

— odpisanie zobowigzan zwigzanych
z dziatalno$cia socjalng, w korespondencji
z kontem 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen

socjalnych”,
— wyrok sadowy zasadzajacy na rzecz wierzyciela: — odpisane naleznosci, na ktére dokonano odpisu aktualizujacego,
e przeksieggowanie zasadzonej naleznosci gldwnej, w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy aktualizujace
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate naleznosci”,
rozrachunki”, — naleznoS$ci zwigzane ze sprawg skierowang na drogg
e naleznosci stanowigce rownowarto$é kwot postepowania sgdowego, w korespondencji z kontem 240
podwyzszajacych nalezno$ci (zwrot kosztow ,,Pozostate rozrachunki”.

postepowania sagdowego, odsetki), w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano odpisu
aktualizujacego, w korespondencji z kontem 290
,,Odpisy aktualizujace naleznosci”,

¢ naleznosci stanowigce rownowarto$¢ kwot
podwyzszajacych naleznosci (zwrot kosztow
postgpowania sgdowego) w stosunku do ktorych
uprzednio nie dokonano odpisu aktualizujacego,
w korespondencji z kontem 840 ,,Rezerwy
i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 234 prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegodlnych tytutow,
- poszczego6lnych pracownikow.

Uwagi

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan wobec
pracownikow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na
kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i ro6znego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:

— rozrachunki z tytutu sum depozytowych,

— rozliczenia niedoborow szkod i nadwyzek,

— rozrachunki z tytutu potrgcen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutow niz podatki i sktadki ZUS,

— rozrachunki wewnatrzzaktadowe,

— rozrachunki z tytutu zaliczek przekazanych na inwestycje wspolne,

— roszczenia sporne,

— mylne obcigzenia i uznania rachunkoéw bankowych,

— rozrachunki z tytutu VAT z jednostkami i zaktadami budzetowymi,

Na koncie 240 ,,Pozostate rozrachunki” ujmuje sig:

Wn Ma
— stwierdzone niedobory i szkody w aktywach — splate naleznosci i roszczen, w korespondencji z kontami:
rzeczowych i pienieznych (warto$¢ netto): 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,135 ,,Rachunki srodkéw
— podstawowych $rodkow trwatych, w korespondencji funduszy specjalnego przeznaczenia”, 139 ,,Inne rachunki
Z kontem 011 ,,Srodki trwale”, bankowe”,




— pozostatych srodkow trwatych, w korespondencji
Z kontem 013 ,,Pozostate $rodki trwate”*,
— ($rodkéw trwatych w budowie, w korespondencji
z kontem 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”,
— materialow, w korespondencji z kontem 310
,Materiaty”,

sptata naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS dla
0s0b niebgdacych pracownikami (np. emeryci),

w korespondencji z kontami: 135 ,,Rachunki $rodkow
funduszy specjalnego przeznaczenia”,

stwierdzone nadwyzki w aktywach rzeczowych:
podstawowych srodkow trwatych, w korespondencji

z kontem 011 ,,Srodki trwate”,

pozostatych srodkow trwatych, w korespondencji z kontem
013 ,,Pozostalte srodki trwate”,

srodkow trwatych w budowie w korespondencji z kontem
080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”,

materialow, w korespondencji z kontem 310 ,,Materiaty”,

— kompensata nadwyzek z niedoborami,

w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

— rozliczenie nadwyzek materialow, powstatych na
skutek bledu w ustaleniu wielkosci ich zuzycia,

w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow
i energii”,

— rozliczenie nadwyzek materialow i towarow
niezawinionych, niepowstalych na skutek btedu
w ustaleniu wielkosci ich zuzycia, w korespondencji
z kontem 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”,

— rozliczenie nadwyzek srodkéw pienigznych w kasie,
w korespondencji z kontem 760 ,,Pozostate przychody
operacyjne”,

— rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkow trwatych,
w korespondencji z kontem 760 ,,Pozostate przychody
operacyjne”,

— rozliczenie nadwyzek $rodkéw trwatych umarzanych
w czasie, w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki”,

— rozliczenie nadwyzek inwestycji (Srodkoéw trwatych
w budowie), w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki”,

— wyksiegowanie nadwyzek powstalych na skutek
niewlasciwego ustalenia stanu sktadnikow
majatkowych (pozornych), w korespondencji
z kontami: 011 ,,Srodki trwale”, 013 ,,Pozostate $rodki
trwale”, 080 ,.Srodki trwale w budowie (inwestycje)”,
310 ,,Materiaty”,

— przeksiggowanie naleznosci z tytutu niedoboru na
roszczenia sporne, w przypadku dochodzenia sptaty
niedoboru od osoby winnej na drodze postgpowania
sagdowego:

e warto$¢ ewidencyjna niedoboru, w korespondencji
Z kontem 234 ,,Pozostate rozrachunki
Z pracownikami”,

kompensata nadwyzek z niedoborami, w korespondencji

z kontem 240 ,,Pozostale rozrachunki”,

rozliczenie niedoborow materiatdéw, powstatych na skutek
btedu w ustaleniu wielkosci ich zuzycia, lub mieszczacych
si¢ w granicach norm i limitow na ubytki naturalne,

w korespondencji z kontami: 080 ,,Srodki trwate w budowie
(inwestycje)”, 401 ,,Zuzycie materiatdow i energii”, 851
»Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”,

rozliczenie niedoboréw niezawinionych obcigzajacych
zgodnie z decyzja kierownika jednostki pozostate koszty
operacyjne, w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostalte
koszty operacyjne”,

rozliczenie niedobor6w niezawinionych obcigzajacych
zgodnie z decyzja kierownika jednostki ZFSS,

w korespondencji z kontem 851 ,,Zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych”,

rozliczenie niedoboréw niezawinionych obcigzajacych
zgodnie z decyzja kierownika jednostki straty
nadzwyczajne, w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostate
koszty operacyjne”,

przypis sktadek na dobrowolne ubezpieczenia pracownikow

(na zycie), w korespondencji z kontem 231 ,,Rozrachunki z
tytulu wynagrodzen”,

- przypis jednostkowych deklaracji VAT w korespondencji
z kontem 225- w przypadku nadwyzki podatku naliczonego
nad naleznym,

e dodatkowa kwota roszczenia (warto$¢ roszczenia
przekraczajaca warto§¢ ewidencyjna niedoboru),

w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy aktualizujace
naleznosci”,

e ewentualny podatek VAT dotyczacy dochodzonego
roszczenia, w korespondencji z kontem 225
,,Rozrachunki z budzetami”,

— przypis jednostkowych deklaracji VAT w
korespondencji z kontem 225- w przypadku nadwyzki
podatku naleznego nad naliczonym,

— naleznosci z tytutu sprzedazy skierowane na drogg
postepowania sgdowego, w korespondencji z kontem
201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

— naleznosci z tytutu odszkodowan przyznanych przez
ubezpieczyciela, w korespondencji z kontami: 840

rozliczenie niezawinionego niedoboru podstawowego srodka
trwalego w warto$ci nieumorzonej, zmniejszajacego zgodnie
z decyzja kierownika jednostki fundusz jednostki,

w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”,
rozliczenie niezawinionego niedoboru srodkéw trwatych

W budowie, zmniejszajacego zgodnie z decyzja kierownika
jednostki fundusz jednostki, w korespondencji z kontem 800
,Fundusz jednostki”,

obciazenie osoby odpowiedzialnej materialnie za powierzone
jej sktadniki majatkowe, w korespondencji z kontem 234
,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”,

zobowigzania z tytulu dziatalnosci inwestycyjnej, jezeli nie
ewidencjonuje si¢ tego rodzaju zobowiazan na koncie 201
,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, w korespondencji
z kontami: 011 ,,Srodki trwate”, 080 ,.$rodki trwate




»~Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”,
760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

nalezno$ci od 0s6b fizycznych nie bedacych
pracownikami i innych jednostek, jezeli poniesiono
w ich imieniu wydatki, w korespondencji z kontami:
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, 135 , Rachunki
srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”, 139
,,Inne rachunki bankowe”,

zwrot zabezpieczen, nalezytego wykonania umowy,
wadiow, kaucji, w korespondencji z kontem: 139
,,Inne rachunki bankowe”,

zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie,

w korespondencji z kontami: 139 ,,Inne rachunki
bankowe”,

faktury VAT lub rachunki obcigzajace kosztami
wlascicieli kaucji i zabezpieczen nalezytego
wykonania, w korespondencji z kontem 201
,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

w budowie”,

— potracenia z list ptac (bez potracen ujgtych na kontach ,,225”,
,»,2297), w korespondencji z kontem 231 ,,Rozrachunki tytutu
wynagrodzen”,

— wplata sum na zlecenie, zabezpieczen nalezytego wykonania
umowy, wadidéw, kaucji, w korespondencji z kontami: 139
,Inne rachunki bankowe”,

— odsetki od $rodkow zabezpieczen nalezytego wykonania
umowy, wadioéw, kaucji, zwickszajace ich wartosc,

w korespondencji z kontem: 139 ,,Inne rachunki bankowe”,

— przyjecie efektow inwestycji wspolnej otrzymanych w wyniku
inwestycji prowadzonej przez innego inwestora srodkow
trwatych, w korespondencji z kontem 011 ,,Srodki trwate”,
warto$ci niematerialnych i prawnych, w korespondencji
z kontem 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”, pozostatych
srodkow trwalych, otrzymanych jako pierwsze wyposazenie,
w korespondencji z kontem 013 ,,Pozostate $rodki trwate”,

faktury VAT lub rachunki obcigzajace sumy na
zlecenie, w korespondencji z kontem 201
»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
zobowigzania z tytulu wynagrodzen, ptacone z sum na
zlecenie, w korespondencji z kontem 231
»Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,

sktadki na ubezpieczenia spoteczne ptacone z sum na
zlecenie, w korespondencji z kontem 229 ,,Pozostate
rozrachunki publicznoprawne”,

zatrzymane wadia przez zamawiajacego, na
warunkach ustalonych w ustawie prawo zamowien
publicznych, w korespondencji z kontem 760
»Pozostate przychody operacyjne”,

przekazanie srodkéw inwestorom zastgpczym,
rozliczajacych inwestycje, w korespondenciji

z kontami: 130 ,,Rachunki biezace jednostek
budzetowych”, 135 ,,Rachunki §rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia”,

wyplacone zaliczki na inwestycje wspolne realizowane
przez innych inwestorow w korespondencji z kontami:
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, 135 ,,Rachunki
srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”,
nalezno$ci stanowiace rownowarto$¢ kwot
podwyzszajacych nalezno$ci (zwrot kosztow
postgpowania sagdowego, odsetki) w stosunku do
ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego,
w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy aktualizujace
naleznosci”,

nalezno$ci stanowigce rownowarto$¢ kwot
podwyzszajacych naleznosci (zwrot kosztow
postepowania sgdowego), w stosunku do ktérych
uprzednio nie dokonano odpisu aktualizujacego,

w korespondencji z kontem 840 ,,Rezerwy

i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”,

— przyjecie srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych
i wartos$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych od
inwestora zastgpczego (na podstawie faktur) srodkoéw
trwatych, w korespondencji z kontem 011 ,.Srodki trwate”,
warto$ci niematerialnych i prawnych, w korespondencji
z kontem 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”,
pozostatych srodkow trwatych, otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie, w korespondencji z kontem 013 ,,Pozostate
srodki trwate”,

— wyksiegowanie roszczenia dodanego przez sad, na ktore
uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego,

w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy aktualizujace
naleznosci”,

— wyksiegowanie odpisu aktualizujacego kwote roszczenia
spornego w zwiazku z oddaleniem roszczenia przez sad,
uznania roszczenia za nie$ciggalne, w korespondencji
z kontem 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”,

— zobowigzania z tytulu pozostatych rozrachunkow przejete
od zlikwidowanych jednostek, w korespondencji z kontem
800 ,,Fundusz jednostki”,

— odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych, na
ktore nie dokonano odpisu aktualizujacego, niedotyczace
dziatalnosci finansowej, w korespondencji z kontem 761
,»Pozostate koszty operacyjne”,

— odpisanie naleznoéci umorzonych i przedawnionych, na
ktore nie dokonano odpisu aktualizujacego, dotyczace
dziatalnosci finansowej, w korespondencji z kontem 751
,,Koszty finansowe”,
odpisanie nalezno$ci umorzonych i przedawnionych, na

ktére nie dokonano odpisu aktualizujacego, dotyczacych

dziatalnosci socjalnej, w korespondencji z kontem 851

»Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”,

naleznosci z tytutu pozostatych rozrachunkow przejete
od zlikwidowanych jednostek, w korespondencji

z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”,

odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych,
zwigzanych z dziatalnoscia finansowa,

w korespondencji z kontem 750 ,,Przychody
finansowe”,

odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych,
zwigzanych z dzialalnosciag operacyjna,

w korespondencji z kontem 760 ,,Pozostate przychody
operacyjne”,

odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych,

— odpisanie naleznoéci umorzonych i przedawnionych, na
ktore dokonano odpisu aktualizujgcego, w korespondencji
z kontem 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”,

— wyksiggowanie dodatkowej kwoty roszczenia (warto$¢
roszczenia przekraczajaca warto$¢ ewidencyjng niedoboru),
W zwigzku z uznaniem roszczenia za niesciggalne lub
w zwigzku z oddaleniem roszczenia przez sad,
w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy aktualizujace
naleznosci”,

— niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych,
w korespondencji z kontami: 130 ,,Rachunek biezgcy
jednostki”, 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego




zwigzanych z dziatalno$cia socjalna, w korespondencji
z kontem 851 ,,Zaktadowy fundusz §wiadczen
socjalnych”,

— niesluszne obcigzenia i korekty omytek uznaniowych
bankowych, w korespondencji z kontami: 130
»Rachunek biezacy jednostki”, 135 ,,Rachunki
srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”, 139
,,Inne rachunki bankowe”.

— Przelew potracen dokonanych na liscie ptac (m.in.
pozyczka mieszkaniowa, potracenia komornicze, inne
potracenia wskazane przez pracownika) 130

— Wyptata ryczaltu Przewodniczacego Rady Miasta
Lomza - 130

— Zwrot wadiow i nalezytego zabezpieczenia wykonania
umoéw - 139

— Przekazanie mylnych wptat na wiasciwe konto
bankowe — 130

— Przekazanie srodkéw Funduszu Pracy na ksztatcenie
mtodocianych dla przedsigbiorcy, ktéremu przyznano
dofinansowanie - 139

przeznaczenia”, 139 , Inne rachunki bankowe”.

Naliczenie potracen na liScie ptac (m.in. pozyczka

mieszkaniowa, potracenia komornicze, inne potracenia

wskazane przez pracownika ) — 231

Naliczenie ryczaltu Przewodniczacego Rady Miasta L.omza

—409

Whplata wadiow i zabezpieczen nalezytego wykonania

umow — 139

Zwrot mylnych wplat (na niewlasciwy rachunek bankowy)

—-130

Whplaty na poczet wktadu wlasnego na realizacje inwestycji:

realizowanych w tym samym roku budzetowym — 130

planowanych do realizacji w przysztych latach
budzetowych — 139

wplyw §rodkéw Funduszu Pracy na dofinansowanie
ksztatcenia mtodocianych - 139

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 240 prowadzi si¢ wedhug:

- poszczegolnych tytulow,
- poszczegolnych kontrahentow i 0sob.

Uwagi

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

*Rownolegle nalezy wyksiggowaé umorzenie pozostatego srodka trwatego, ktorego stwierdzono niedobor: Wn 072

,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”, Ma 240

,Pozostate rozrachunki”. Rownolegle nalezy wyksiggowa¢ umorzenie zbiorow bibliotecznych, ktoérych stwierdzono

niedobor: Wn 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw

bibliotecznych”, Ma 240 ,,Pozostate rozrachunki”.

W przypadku sptaty nalezno$ci, na ktora utworzono odpis aktualizujacy:
a) dotyczacej dziatalnosci operacyjnej — rownolegly zapis: Wn 290 ,,Odpis aktualizujgcy naleznosci”, Ma 760 ,,Pozostate

przychody operacyjne”,

b) dotyczacy dziatalnosci finansowej (np. odsetki) — rownolegly zapis: Wn 290 ,,Odpis aktualizujacy naleznosci”, Ma 750

,,Przychody finansowe”,

¢) dotyczacy dziatalnosci socjalnej — rownolegly zapis: Wn 290 ,,Odpis aktualizujacy naleznosci”, Ma 851 ,,Zaktadowy

fundusz $wiadczen socjalnych”,

d) dochodéw budzetowych - — rownolegty zapis: Wn 290 ,,Odpis aktualizujacy naleznosci”, Ma

720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”,

W przypadku odmowy sptaty przez osob¢ materialnie odpowiedzialna nalezy dokona¢ odpisu aktualizujacego: Wn 761
»Pozostate koszty operacyjne”, Ma 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”.

Konto 245 ,,Wplywy do wyjasnienia"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 245 ,,Wptywy do wyjasnienia" stluzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych
kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytulow.

Na koncie 245 ,,Wplywy do wyjasnienia" ujmuje si¢:

Whn

Ma

— kwoty wyjasnionych wplat:

e dotyczacych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, np. 221 , Naleznosci z
tytulu dochodow budzetowych” lub jezeli nie byly przypisane bezposrednio z

kontami zespotu ,,7”,

— zwroty wyjasnionych wptat kwot ujetych wezesniej jako wplywy do wyjasnienia

—  Wplywy kwot
niewyjasnionych wptat,
w korespondencji
z kontem 130
,Rachunek biezacy
jednostki”.




w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtlownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 245 prowadzi si¢ wedlug poszczegoélnych wplat.

Uwaygi

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe.
Odpisow aktualizujacych dokonuje si¢ w odniesieniu do nalezno$ci watpliwych, w przypadkach okreslonych w art.
35b ustawy z 29.9.1994 r. 0 rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.).

Na koncie 290 ,,0Odpisy aktualizujace nalezno$ci” ujmuje sig:

Wn

Ma

— zmniejszenie odpisu aktualizujacego na skutek zaptaty
nalezno$ci gtdéwnej (ustania przyczyny dokonania odpisu)
dotyczacej:

e dziatalnosci operacyjnej, w korespondencji z kontem 760
»Pozostate przychody operacyjne”,

e dziatalnosci finansowej, w korespondencji z kontem 750
,»Przychody finansowe”,

e dziatalnosci socjalnej, w korespondencji z kontem 851
»Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”,

e dochodow budzetowych zrealizowanych przez gminne
jednostki budzetowe, z tytutu zadan zwiazanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowe;j,
oraz innych zadan zleconych gminie ustawami, naleznych
budzetowi panstwa lub innej jednostce samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 225 ,,Rozrachunki
Z budzetami”,
dochodow budzetowych zrealizowanych przez gminne

jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 720

»Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”,

odpisy aktualizujace utworzone na naleznosci gtowne
dotyczace:

dziatalnos$ci operacyjnej, w korespondencji z kontem
761 ,,Pozostate koszty operacyjne”,

dziatalnosci finansowej, w korespondencji z kontem
751 ,,Koszty finansowe”,

dziatalnosci socjalnej, w korespondencji z kontem 851
,,Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”,
dochodow budzetowych zrealizowanych przez gminne
jednostki budzetowe, z tytutu zadan zwigzanych

z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconym jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami, naleznych budzetowi
panstwa lub innym jednostkom samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 225
,,Rozrachunki z budzetami”,

dochodéw budzetowych zrealizowanych przez gminne
jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 720
,»Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”,

— zmniejszenie odpisu aktualizujgcego utworzonego na odsetki
dotyczace:

e dzialalnoéci operacyjnej, w korespondencji z kontem 750
,Przychody finansowe”,

e dzialalnosci socjalnej, w Korespondencji z kontem 851
Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”,

e dochodéw budzetowych zrealizowanych przez samorzadowe
jednostki budzetowe, z tytutu zadan zwiazanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconym jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,
naleznych budzetowi pafistwa lub innym jednostkom
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 225
,,Rozrachunki z budzetami”,

— zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku
Z umorzeniem oraz odpisaniem naleznosci przedawnionych
lub niesciagalnych:

e od odbiorcow, w korespondencji z kontami: 201
,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, 221 ,,Naleznosci
z tytulu dochodow budzetowych”,

e od pracownikow, w korespondencji z kontem 234 ,,Pozostate
rozrachunki z pracownikami”,

e od innych jednostek, w korespondencji z kontem 240

odpisy aktualizujace utworzone na odsetki dotyczace:
dziatalnosci operacyjnej, w korespondencji z kontem
751 ,,Koszty finansowe”,

dziatalnosci socjalnej, w korespondencji z kontem 851
,,Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”,
funduszy celowych i innych funduszy specjalnego
przeznaczenia, w korespondencji z kontem 853
,,JFundusze celowe”,

dochodow budzetowych zrealizowanych przez
samorzadowe jednostki budzetowe, z tytutu zadan
zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzagdowej oraz innych zadan zleconym jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami, naleznych
budzetowi panstwa lub innym jednostkom samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 225
,,Rozrachunki z budzetami”,

dodatkowa kwotg roszczenia (warto$¢ roszczenia
przekraczajgca warto$¢ ewidencyjng niedoboru),

w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

naleznos$ci stanowigce rownowarto$¢ kwot
podwyzszajacych naleznosci (zwrot kosztow
postepowania sgdowego, odsetki) w stosunku do




,,Pozostate rozrachunki”,

— zmniejszenie odpisu aktualizujacego kwotg roszczenia
spornego w przypadku przegrania sprawy w sadzie,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”.

ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gloéwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 290 prowadzi si¢ wedhug:
- poszczegodlnych tytulow,
- poszczegolnych kontrahentow.

Uwaygi

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych.

Materialy i towary (zespdél 3)

Konta zespotu 3 ,,Materiaty i towary” stuza do ewidencji zapasé6w materiatow (konta 310 ,,Materiaty” .

Na kontach 310 ,,Materiaty” prowadzi si¢ ewidencj¢ zapaséw materiatbw W cenach nabycia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatow i towaro6w na kontach 310 ,,Materialy” wycenia si¢ wedlug
cen zakupu lub nabycia.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do kont 310 ,Materialy” powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zapasow wedhug miejsc ich znajdowania si¢ i 0sob, ktorym powierzono piecz¢ nad nimi, a w odniesieniu do
zapaséw materiatow itowarow objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowa — takze wedlug ich poszczegdlnych
rodzajow i grup.

Konto 310 ,,Materialy”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaso6w materiatow, w tym takze opakowan i odpadow, znajdujacych si¢ w magazynach
wlasnych.
Na koncie tym réwniez ujmuje si¢ warto$¢ materialow ujetych w koszty w momencie ich zakupu, ale niezuzytych do
konca roku obrotowego, ujecie ich na koncie 310 nastepuje na podstawie inwentaryzacji.
Na koncie 310 ,,Materiaty” ujmuje sig:

Wn
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przych6d materiatow:

z zakupu w cenach nabycia w korespondencji z kontami:

130 ,,Rachunek bankowy”, 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”, 234 , Pozostale rozrachunki
z pracownikami”, 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

rozchod materiatow, przekazanych do zuzycia
Zwigzanego z:

dziatalno$cia operacyjna, w korespondencji z kontem
401 ,,Zuzycie materiatow i energii”,

dziatalno$cia socjalna, w korespondencji z kontem 851
»Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”,

zwroty materiatow przekazanych do:

dziatalnosci operacyjnej, w korespondencji z kontem 401
,Zuzycie materiatow i energii”,

dziatalnos$ci inwestycyjnej (Srodkow trwatych w w
budowie) w korespondencji z kontem 080 ,,Srodki trwate
w budowie (inwestycje)”,

dziatalnosci socjalnej, w korespondencji z kontem 851
~Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”,

zwroty materiatow ze sprzedazy, w korespondencji

z kontem 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”

odzyski z rozbiorki srodkow trwatych lub likwidacji
zapasow, w korespondencji z kontem 760 ,,Pozostate
przychody operacyjne”,

odzyski z rozbiorki zwigzane z $rodkami trwatymi

rozchod materiatow sprzedanych, w korespondencji
z kontem z kontem 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”,
przyjete do magazynu, w korespondencji z kontem 310
»Materialy”

obcigzajace koszty dziatalnosci operacyjnej,
w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatow
i energii”,

sprzedane, w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostate
koszty operacyjne”,

obcigzajace dziatalno$¢  socjalng, w korespondencji
zkontem 851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych”,

obciazajace dziatalno$¢ inwestycyjnag (Srodki trwate w w
budowie), w korespondencji z kontem 080 ,,Srodki
trwate w budowie (inwestycje)”,




w budowie, w korespondencji z kontem 080 ,,Srodki — zwroty materialdow dostawcom, w Korespondencji

trwalte w budowie (inwestycje)” lub 760 ,,Pozostate Z kontami: 201 »Rozrachunki z odbiorcami
przychody operacyjne”, i dostawcami”, 234 ,,Pozostate rozrachunki
— 0dzyski z rozbiorki zwigzane z likwidacjg skutkow z pracownikami”, 240 ,,Pozostate rozrachunki”,
zdarzen nadzwyczajnych, w Korespondencji z kontem 760 | — darowizny i inne nieodptatne przekazania,
,»Pozostate przychody operacyjne”, w korespondencji z kontem 761 ,Pozostale koszty
operacyjne”,

— warto$¢ materialtow ztomowanych, w korespondencji
z kontem 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”,

— stwierdzone niedobory i szkody w zapasach materialow
w magazynach wilasnych iobcych, w korespondencji
Z kontem 240 , Pozostale rozrachunki”,

— nieodptatne otrzymanie materiatow, w tym darowizny
w korespondencji z kontem 760 ,,Pozostate przychody
operacyjne”,

— nadwyzki materialtow w magazynie, stwierdzone w wyniku
inwentaryzacji, w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

— warto$¢ materialow ustalona w wyniku inwentaryzacji na
koniec roku, ktore byty rozchodowane w momencie ich
zakupu, a nie zostaty do konca roku zuzyte dotyczace:

e dziatalnosci operacyjnej, w korespondencji z kontem 401
»Zuzycie materiatow i energii”

e dziatalnosci socjalnej, w korespondencji z kontem 851
»Zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych”,

e - Pozyskanie materiatow w wyniku likwidacji skutkow
zdarzen zaliczanych do start - 761

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gldéwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 310 powinna pozwalaé na ustalenie materiatow wedtug ich:
- rodzajow,
- 0s0b materialnie odpowiedzialnych,
- miejsc sktadowania.

Uwagi

Ewidencje analityczng do kota 310 prowadzi si¢ recznie na kartach materiatowych.
Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapas6w materialow, w cenach nabycia.

*Art. 28 ust. 2 ustawy o rachunkowosci - cena nabycia to cena zakupu sktadnika aktywow, obejmujaca kwote nalezna
sprzedajacemu, bez podlegajacych odliczeniu podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego, a w przypadku importu
powigkszona o obcigzenia o charakterze publicznoprawnym oraz powigkszona o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i
przystosowaniem sktadnika aktywoéw do stanu zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do obrotu, tacznie z kosztami
transportu, jak tez zatadunku, wytadunku, sktadowania lub wprowadzenia do obrotu, a obnizona o rabaty, opusty, inne
podobne zmniejszenia i odzyski. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywéw, a w szczegodlnosSci
przyjetego nieodplatnie, w tym w drodze darowizny - jego wyceny dokonuje sie wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub
podobnego przedmiotu.

** W jednostce budzetowej dochdd ze sprzedazy materiatdéw z odzysku powstatych w trakcie realizacji inwestycji (Srodkow
trwatych w budowie) powinien stanowi¢ dochdd budzetowy.

Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie (zespot 4)

Konta zespotu 4 ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym i
ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od
terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow
korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszy
celowych iinnych oraz kosztéw s$rodkoéw trwatych w budowie, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedlug podziatek Kklasyfikacji planu finansowego oraz



w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w spos6b umozliwiajgcy sporzadzenie
sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach
obowigzujacych jednostke.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych
odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.
Na koncie 400 ,,Amortyzacja” ujmuje si¢:

Wn Ma

— korekty zmniejszajace naliczong amortyzacje¢, w korespondencji
z kontem 071 ,,Umorzenie $§rodkdéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”,

— przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na wynik
finansowy, w korespondencji z kontem 860 ,,Wynik finansowy”.

— naliczona amortyzacja - 071

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencji szczegdlowej do konta 400 nie prowadzi sig.

Uwagi

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow amortyzacji.
Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialdbw i energii na cele dzialalnosci podstawowej, pomocniczej
i ogolnego zarzadu.

Nie ksieguje sie na koncie 401 kosztow zuzycia materialow i energii finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztoéw operacji finansowych
i strat nadzwyczajnych.

Na koncie 401 ,,Zuzycie materiatdw i energii” najczesciej ujmuje si¢ ponizsze paragrafy:

— 421 ,,Zakup materialow i wyposazenia” - z wyjatkiem zakupow zwigzanych z kosztami reprezentacji i reklamy, ktore
powinny by¢ ujete na koncie 409,

— 422 ,Zakup $rodkow zywnosci” - z wyjatkiem zakupow zwigzanych z kosztami reprezentacji i reklamy, ktore powinny
by¢ ujete na koncie 409,

— 424, Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”,

— 426 ,,.Zakup energii”,

Na koncie 401 ,,Zuzycie materiatdw i energii” ujmuje si¢:

Wn Ma

— odpisy umorzeniowe pozostatych srodkow trwatych, — zmniejszenie poniesionych kosztow dotyczacych

warto$ci niematerialnych i prawnych finansowanych

z wydatkow biezacych, w korespondencji z kontem 072
,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych”,

materiatow, odnoszonych bezposrednio po zakupie
w koszty, na skutek reklamacji u dostawcy tych
materialow, w korespondencji z kontem 201 ,,Rozra-
chunki z odbiorcami i dostawcami”,

— wartos$¢ materiatow dotyczacych dziatalnosci
operacyjnej, odnoszonych bezposrednio po zakupie
w koszty, w korespondencji z kontami: 201
,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, 234

zwrot materiatow dotyczacych dziatalnos$ci operacyjnej do
magazynu, w korespondencji z kontem 310 ,,Materiaty”,
nadwyzki materiatow stwierdzone w trakcie
inwentaryzacji wynikajace z bledow pomiaru,




,Pozostate rozrachunki z pracownikami”, w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”,
— wartos$¢ materiatow dotyczacych dziatalnosci — warto$¢ materiatdow ustalong w wyniku inwentaryzacji na
operacyjnej wydanych do zuzycia z magazynu, koniec roku, ktore byty rozchodowane w momencie ich
w korespondencji z kontem 310 ,,Materiaty”, zakupu, a nie zostaty do konca roku zuzyte, dotyczace
— niedobory materiatow stwierdzone w trakcie dziatalnos$ci operacyjnej, w korespondencji z kontem 310
inwentaryzacji wynikajace z btedow pomiaru lub uznane »Materiaty”,
za mieszczace sie¢ w granicach przyjetych w jednostce — zmniejszenie poniesionych kosztéw dotyczacych energii
norm, w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate elektrycznej, wody, energii cieplnej, w korespondencji
rozrachunki”, Z kontem 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
— zuzycie energii elektrycznej, wody, energii cieplnej, 240 ,,Pozostate rozrachunki” dotyczace jednostek
w korespondencji z kontami: 201 ,,Rozrachunki budzetowych gminy,
z odbiorcami i dostawcami”, — przeniesienie rocznej sumy kosztow na konto 860 ,,Wynik
— zuzycie towar6w na wlasne potrzeby, finansowy”.
— zuzycie towardw na cele reprezentacji i reklamy. — Przypis naleznos$ci od wiasnych jednostek z tytutu
— Przypis zobowigzania wobec wiasnych jednostek z wzajemnych rozliczen-240
tytulu wzajemnych rozliczen-240

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegotowa do konta 401 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych,
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Uwagi

Warto$¢ zakupu pozostatych §rodkow trwatych i materiatdw (np. biurowych) powicksza si¢ o koszty transportu, dostawy,
pakowania jezeli sg ujete w tej samej fakturze zakupu.

Konto 401 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow z tytutu
zuzycia materiatow i energii. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 402 ,,Ustugi obce”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych (remontowych, transportowych, projektowych, sprzatania,
telekomunikacyjnych, doradztwa, najmu, dzierzawy, bankowych, optat manipulacyjnych, wywozu $mieci, ogloszen
prasowych itp.) wykonywanych na rzecz dziatalno$ci podstawowej jednostki.

Nie ksieguje si¢ na koncie 402 kosztow ustug obcych finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy celowych
i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Na koncie 402 ,,Ustugi obce” najczgsciej uymuje si¢ ponizsze paragrafy:
— 427 ,,Zakup ustug remontowych”,

— 430 ,,Zakup ustug pozostatych”- z wyjatkiem optat za podnoszenie kwalifikacji pracownikéw ujmowanych na
koncie 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia” oraz zakupow zwiazanych z kosztami reprezentacji i
reklamy, ktore powinny by¢ ujgte na koncie 409,

— 433 ,,Zakup ushlug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostek samorzadu terytorialnego”,

— 434 ,,Zakup ustug remontowo — konserwatorskich dotyczacych obiektow zabytkowych bedacych w uzytkowaniu
jednostek budzetowych”,

— 435, Zakup ustug dostepu do sieci Internet”,
— 436 ,,0Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych §wiadczonych w ruchome;j publiczne;j sieci telefonicznej”,

— 437 ,,Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych §wiadczonych w stacjonarnej publicznej sieci
telefonicznej”,

— 438 ,,Zakup ushug obejmujacych ttumaczenia”,
— 439 ,,Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,
— 440 ,,0Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe”.

Na koncie 402 ,,Ustugi obce” ujmuje sig:
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— ustugi obce (remontowe, transportowe, projektowe, — zmniejszenie poniesionych kosztow
sprzatania, telekomunikacyjne, doradztwa, dotyczacych ustug obcych, w korespondencji
informatyczne, najmu, dzierzawy, bankowe oplaty z kontem 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami
manipulacyjne, wywozu $mieci, ogltoszenia prasowe i dostawcami”,
itp.), w korespondencji z kontami: 201 ,,Rozrachunki —  przeniesienie rocznej sumy kosztéw na konto
z odbiorcami i dostawcami”, 860 ,,Wynik finansowy”.

—  Przypis zobowigzania wobec wlasnych jednostek z —  Przypis naleznosci od wiasnych jednostek z
tytulu wzajemnych rozliczen-240 tytutu wzajemnych rozliczen-240

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gldéwnej

Ewidencje szczegolowa do konta 402 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w spos6b umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych,
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Uwagi

Warto$¢ zakupu ustug remontowych, napraw powicksza si¢ o koszty zakupu czgéci i materiatdw wykorzystywanych do tych
remontow, napraw jezeli sg ujete w tej samej fakturze zakupu.

Konto 402 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ zakupionych kosztéw ustug
obcych. Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 403 ,,Podatki i oplaty”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku
od s$rodkow transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, atakze optaty
notarialnej, optaty skarbowej i oplaty administracyjne;.

Nie ksigguje si¢ na koncie 403 podatkow i optat finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszy celowych
i innych oraz kosztow $srodkow trwatych w budowie, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat
nadzwyczajnych.

Na koncie 403 ,,Podatki i optaty” najczgsciej ujmuje si¢ ponizsze paragrafy:

— 285 ,,Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wptywow z podatku rolnego”,
— 414 ,Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych",
— 443 Rozne oplaty i sktadki” — z wyjatkiem ubezpieczen majgtkowych,
- 447 Cha”,
— 448 |, Podatek od nieruchomosci,
— 449 ,Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa”,
— 450 ,,Pozostate podatki na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego”,
— 451 ,,Optaty na rzecz budzetu panstwa”,
— 452 ,,Optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”,
— 453 Podatek od towarow i ushug”,
— 454 ,Sktadki do organizacji mi¢gdzynarodowych”
Na koncie 403 ,,Podatki i optaty” ujmuje sig:

Whn Ma
e podatki i optaty obcigzajace koszty dziatalnosci operacyjne;j: — zmniejszenie poniesionych kosztow
e podatek VAT niepodlegajacy odliczeniu (niezwigkszajacy ceny dotyczgcych podatkow i opfat,
zakupu skladnikéw majgtkowych) w korespondencji z kontem 225 w korespondencji z kontem 225
,,Rozrachunki z budzetami”, ,,Rozrachunki z budzetami”, 240
e podatki lokalne, w tym podatek od nieruchomosci i od $rodkow »Pozostale rozrachunki”, 229
transportowych, w korespondencji z kontami 130 ,,Rachunek ,»Pozostate rozrachunki
biezacy jednostki”, 225 , Rozrachunki z budzetami”, publicznoprawne”,
e oplaty urzgdowe, jezeli nie zwickszaja ceny nabycia aktywow, — przeniesienie rocznej sumy kosztow




w korespondencji z kontami: 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

225 ,Rozrachunki z budzetami”, 234 ,,Pozostale rozrachunki —  Przypis nalezno$ci od wiasnych
z pracownikami”, 240 ,,Pozostate rozrachunki”, jednostek z tytutu wzajemnych
e wplaty na PFRON, w korespondencji z kontem 229 ,,Pozostate rozliczen-240

rozrachunki publicznoprawne”.
e Przypis zobowigzania wobec wiasnych jednostek z tytutu
wzajemnych rozliczen-240

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegdlowa do konta 403 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajagcy sporzadzenie
sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach
obowigzujacych jednostke.

Uwagi

Konto 403 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow tytutu
podatkéw i optat. Saldo konta 403 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Nie ksigguje si¢ na koncie 404 wynagrodzen finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy celowych i innych
oraz kosztow S$rodkéw trwalych w budowie, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztoéw operacji finansowych i strat
nadzwyczajnych.

Na koncie 404 ,,Wynagrodzenia” najczesciej ujmuje si¢ ponizsze paragrafy:
— 401 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”,
— 404 ,,Dodatkowe wynagrodzenia roczne”,
— 410 ,,Wynagrodzenia agencyjno — prowizyjne”,
—  417,Wynagrodzenia bezosobowe”,

Na koncie 404 ,,Wynagrodzenia” ujmuje si¢:

Whn Ma

- naliczone

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegdtows do konta 404 prowadzi sie wedtug podzialek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych,
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Uwagi

Konto 404 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow dotyczacych
wynagrodzen. Saldo konta 404 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu r6znego rodzaju §wiadczen na rzecz pracownikow i
0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto iinnych umoéw, ktére nie sa zaliczane do




wynagrodzen.

Nie ksieguje si¢ na koncie 405 ubezpieczen spolecznych iinnych $wiadczen finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow srodkéw trwatych w budowie, pozostatych kosztow operacyjnych,
kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Na koncie 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia” najczesciej ujmuje si¢ ponizsze paragrafy:

— 302 ,,Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen”- w zakresie §wiadczen rzeczowych oraz ekwiwalentow za te
$wiadczenia, wynikajace z przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz innych §wiadczen na rzecz
pracownikéw,

— 411 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoleczne”,

— 412, Sktadki na Fundusz Pracy”,

— 428 ,,Zakup ustug zdrowotnych” — dotyczacych pracownikow,

— 444 Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych” dotyczace pracownikow,
— 470 ,,Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej”,

— 478 ,,Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych”.

Na koncie 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia” ujmuje si¢:

Wn Ma
— $wiadczenia na rzecz pracownikow i 0s6b — zmniejszenie kosztow dotyczacych ubezpieczen spotecznych,
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy w korespondencji z kontem 229 ,,Pozostate rozrachunki
0 pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sg publicznoprawne”,
zaliczane do wynagrodzen, obcigzajace koszty — zmniejszenie poniesionych kosztow dotyczacych $wiadczen na
dziatalno$ci operacyjnej, w korespondencji rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na
Z kontami: 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami podstawie umowy 0 pracg, umowy o dzielo i innych umow,
i dostawcami”, 234 ,,Pozostate rozrachunki ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen, obcigzajacych koszty
Z pracownikami”, dziatalnosci operacyjnej, w korespondencji z kontami: 201

,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, 234 ,,Pozostate
rozrachunki z pracownikami”,

— naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne — zmniejszenie odpisoéw na ZFSS, w korespondencji z kontem
ptacone przez pracodawce, w korespondencji 130,
z kontem 229 ,,Pozostate rozrachunki — przeniesienie rocznej sumy kosztow na konto 860 ,,Wynik
publicznoprawne”, finansowy””.

—  odpisy na ZFSS, w korespondencji z kontem — Przypis naleznos$ci od wiasnych jednostek z tytutu
130. wzajemnych rozliczen

—  Przypis zobowigzania wobec wlasnych
jednostek z tytutu wzajemnych rozliczen

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegdétowa do konta 405 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych,
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Uwagi

Konto 405 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw ubezpieczen
spotecznych i innych §wiadczen. Saldo konta 405 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do uj¢cia na kontach 400-405. Na
koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlno$ci zwroty wydatkow za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadan
stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy shuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
odprawy z tytulu wypadkow przy pracy, koszty reprezentacji i reklamy oraz inne koszty niezaliczane do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.




Nie ksigguje si¢ na koncie 409 pozostalych kosztow rodzajowych finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztow srodkow trwatych w budowie, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Na koncie 409,,Pozostate koszty rodzajowe” najczgsciej ujmuje si¢ ponizsze paragrafy:

— 302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”, ale bez $wiadczen rzeczowych oraz ekwiwalentow za te
$wiadczenia, wynikajacych z przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz innych §wiadczen na rzecz
pracownikow oraz §wiadczen na rzecz osob trzecich,

— 303 ,,Rozne wydatki na rzecz osob fizycznych”,

— 441 ,Podréze stuzbowe krajowe”,

— 442 Podréze stuzbowe zagraniczne,

— 443  Rozne oplaty i sktadki” — w zakresie ubezpieczen majatkowych, sktadek na rzecz stowarzyszen

— 304 ,, Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen” — nie dotyczace pracownikow, (np.
nagrody dla zespotow §piewaczych)

— 305 ,,Zasadzone renty,

— 324 Stypendia dla uczniéw”,

— 325 ,,Stypendia rdzne”,

— 326 ,Inne formy pomocy dla uczniow”,

Na koncie 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe” ujmuje si¢:

Wn Ma
— koszty delegacji krajowych i zagranicznych, — zmniejszenie poniesionych pozostatych kosztow
w korespondencji z kontami: 234 ,Pozostale rodzajowych, w korespondencji z kontami: 201
rozrachunki z pracownikami”, ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, 234

,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”, 240 ,,Pozostate
rozrachunki”, 240

— przeniesienie rocznej sumy kosztéw na konto 860 ,,Wynik
finansowy”.

— pozostate koszty obcigzajace koszty dziatalnosci
operacyjnej (ubezpieczenia majatkowe, ryczatty za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do
celéw stuzbowych, odprawy posmiertne, koszty
reprezentacji i reklamy, itp.) w korespondencji
z kontami: 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, 201
,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, 234
»Pozostate rozrachunki z pracownikami”, 240 ,,Pozos-
tale rozrachunki”.

— Diety radnych za uczestnictwo w posiedzeniach Rady
Miejskiej — 130

— Sktadki na rzecz stowarzyszen -201

— Stypendia i inne formy pomocy dla uczniow — 130

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegétowa do konta 409 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych,
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Uwagi

Konto 409 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos$¢ poniesionych pozostatych kosztéw
rodzajowych. Saldo konta 409 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

410 ,,Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow $wiadczen dla oséb fizycznych innych niz pracownicy jednostki, finansowanych z




budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na koncie 410,,Inne $§wiadczenia finansowane z budzetu” najczeéciej ujmuje si¢ ponizsze paragrafy:

— 304 ,Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen®,
— 311, Swiadczenia spoteczne”

— 324 ,Stypendia dla uczniéw”,

— 325 ,Stypendia rézne”,

— 326 ,,Inne formy pomocy dla uczniow”,

— 413 ,Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne”,

Na koncie 410 ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” ujmuje sie:

Wn Ma
— Swiadczenia spoteczne, rodzinne i wychowawcze: w — zmniejszenie poniesionych kosztow uprzednio ujetych,
korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”, w korespondencji z kontami: 240 ,,Pozostate
— Stypendia dla ucznidéw i studentdw: w korespondencji z rozrachunki”
kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”, — przeniesienie rocznej sumy kosztéw na konto 860 ,,Wynik
— skladki ubezpieczenia zdrowotnego oplacane za osoby finansowy”.

niebegdace pracownikami jednostki: w korespondenciji z
kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

— Nagrody dla 0s6b niebg¢dacych pracownikami jednostki:
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostale
rozrachunki”,

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 410 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych,
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Uwagi

Konto 410 moze wykazywac w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos$¢ poniesionych pozostatych kosztow
innych $wiadczen finansowanych z budzetu. Saldo konta 410 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Produkty (zespol 6)

Konta zespotu 6 ,,Produkty” stuzg do ewidencji kosztow rozliczonych w czasie.

Konto 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 640 stuzy do ewidencji juz poniesionych kosztow dotyczacych przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).Na koncie 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow” ujmuje si¢:

Wn Ma
— wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, | — zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow
na ktore utworzono rezerwe w okresach poniesionych w okresach poprzednich w czgéci przypadajacej na
poprzednich, dany okres
— wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, | — zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow
na ktore utworzono rezerwe W okresach poniesionych w okresach poprzednich w czgéci przypadajacej na
poprzednich, dany okres,

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej




Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
- wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie;
- wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podzialem wedlug ich tytutow.

Uwagi

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma rezerwy na wydatki przysztych okresow.

Przychody, dochody i koszty (zespé6t 7)

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidenc;ji:
— przychodow i kosztéw ich osiagnigcia z tytulu sprzedazy sktadnikow majatkowych, przychodow i kosztow
operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych,
— podatkéw nieujetych na koncie 403,
— dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywajg na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.
Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczosci.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéow budzetowych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 720 stuzy do stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéow budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowsa
dziatalnoscia jednostki, w szczegolnosci dochodow, do ktorych zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu
panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umow
miedzynarodowych.

Na koncie 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje sig:

Wn Ma
— odpisy przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych, | — przypisy przychodow z tytutu dochodéw budzetowych,
w korespondencji z kontem 221 , Naleznosci z tytutu w korespondencji z kontem: 221 ,,Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych”, dochodow budzetowych”,
— przeniesienie na koniec roku osiagnigtych — korekty (zmniejszenia) przychodoéw z tytutu dochodow
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych na budzetowych (w wartosci ujemnej), w korespondencji z
konto 860 ,,Wynik finansowy”. kontem 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”,

— wplaty nieprzypisanych przychodéw z tytutu dochodéw
budzetowych, w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek
biezacy jednostki”.

— Przeksiggowanie na podstawie sprawozdania Rb-27S Organu,
dochodow bezposrednio realizowanych na rachunek budzetu
(np. dotacje, subwencje, podatki pobierane przez urzedy
skarbowe) -800

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytutu dochodéw
budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegbtowa jest prowadzona wedtug zasad
rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdtowa stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

Uwagi

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Na koncie 750 ,,Przychody finansowe” ujmuje sig¢:




Wn Ma

— przeniesienie na — przychody ze sprzedazy aktywow finansowych, w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
koniec roku rozrachunki” lub 221 , Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych"
osiagnigtych — dywidendy z tytulu posiadanych w spotkach udziatow i akcji, w korespondencji z kontem 240
przychodow ,,Pozostate rozrachunki” lub 221 , NaleznoSci z tytutu dochodéw budzetowych",
finansowych na — skapitalizowane odsetki od papieréw warto$ciowych, w korespondencji z kontem 140
k%r;to .?(60 ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”, 030 ,,Dtugoterminowe aktywa finansowe”,
,»Wyni

— otrzymane odsetki od papierow warto$ciowych, w korespondencji z kontami zespotu ,,17,

— dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow warto$ciowych, w korespondencji
z kontem 140 , Krotkoterminowe aktywa finansowe”,

— dyskonto (nadwyzka sumy wekslowej nad naleznoscia), w korespondencji z kontem 140
,.Krotkoterminowe aktywa finansowe”,

— cena sprzedazy obcego weksla, czeku, w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

— zmniejszenie odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe, wskutek wzrostu
wartosci akcji lub poprawy sytuacji finansowej jednostki, ktorej dotycza akcje lub do ktorej
wniesiono udzialy, jezeli ich ewidencj¢ prowadzi si¢ w cenach nabycia, zakupu,

w korespondencji z kontem 073 ,,Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe”,

— rdznice wyceny krotkoterminowych aktywow finansowych wycenianych w wartosci rynkowej —
wzrost warto$ci, w korespondencji z kontem 140 ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”,

— odsetki za zwlok¢ w regulowaniu naleznosci (otrzymane wczesniej nieprzypisane),

w korespondencji z kontami: 130 ,,Rachunek biezacy jednostki",

— przypisane odsetki za zwloke w regulowaniu naleznos$ci, w korespondencji z kontami: 201
,,-Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych",
225 ,,Rozrachunki z budzetami”, 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”, 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

— odsetki od $rodkdéw na rachunkach bankowych, w korespondencji z kontami: 130 ,,Rachunek
biezacy jednostki" -

— odsetki od naleznosci za sprzedaz sktadnikow mienia roztozonej na raty - 221

— odsetki od zalegtosci od naleznosci podatkowych i optat lokalnych (np. od oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi) -221

— Przeksiggowanie na podstawie sprawozdania Rb-27S Organu, kwot dotyczacych odsetek
przekazanych przez urzgdy skarbowe -800

— dodatnie réznice kursowe dotyczace dziatalnosci operacyjnej (z wyjatkiem zaliczanych do
srodkow trwatych w budowie, w korespondencji z kontami: 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
139 ,,Inne rachunki bankowe” (jezeli wynika to z przepisow), 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”, 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” j, 226 ,,Dlugoterminowe
naleznosci budzetowe”, 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”, 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

— zmniejszenie odpisow aktualizujacych nalezno$ci dotyczace przychodow finansowych, na skutek
ich zaptaty, w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznos$ci”.

finansowy”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie:

- przychodéw finansowych z tytutu udziatow w innych podmiotach gospodarczych,

- nalezne jednostce odsetki od pozyczek,

- zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci.

Ewidencje szczegotowa do konta 750 prowadzi si¢ wedhug:

— podziatek klasyfikacji dochodéw zgodnie zrozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow irozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze $rodkow
zagranicznych,

—  rejestrow sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy podatku od towar6éw i ustug oraz o podatku akcyzowym — dotyczy
to podatnikow podatku od towardw i ustug,

—  potrzeb sprawozdawczosci.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 ,,Koszty finansowe”




Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na koncie 751 ,, Koszty finansowe” ujmuje sig¢:

Wn Ma

— warto$¢ sprzedanych aktywow finansowych (udziatow, akcji i innych papierdw —  korekty zmniejszajace
warto$ciowych) wedlug cen nabycia (zakupu), w korespondencji z kontami: 140 ujete wezesniej na
,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”, 030 ,,.Dlugoterminowe aktywa finansowe”, stronie Wn konta 751

— zaplata odsetek od obligacji* w korespondencji z kontami: 130 ,,Rachunek biezacy »Koszty finansowe",
jednostki”, w korespondencji z

— zapfata odsetek od zaciagnietych kredytow i pozyczek*, w korespondencji z kontami: 130 kontami, na ktérygh
,»Rachunek biezacy jednostki”, poprzed_mo byly ujete

— odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan dotyczacych dziatalno$ci operacyjne;j - kOSZtY fl.nar?sowe,
przypisane i nieprzypisane - (z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie Wn —  przeniesienie na
konto 080), w korespondencji z kontami: 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, 201 kon!ec~r0ku
,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, 225 ,,Rozrachunki z budzetami”, 234 ,,Pozostale p_omesmnych kosztow
rozrachunki z pracownikami”, 240 ,,Pozostate rozrachunki”, f|nan50WYf3h na konto

—  wykup weksla obcego lub jego sprzedaz — suma wekslowa weksla, w korespondencji 860 ,,Wynik

finansowy”.

z kontem 140 ,.Krotkoterminowe aktywa finansowe”,

— nadwyzka sumy wekslowej nad pokrytym zobowigzaniem, w korespondencji z kontem 140
Krotkoterminowe aktywa finansowe”,

— wyksiegowanie warto$ci ewidencyjnej obcego weksla i czeku, w korespondencji z kontem
140 , Krotkoterminowe aktywa finansowe”,

— dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papieréw wartosciowych,
w korespondencji z kontem 140 ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”,

— przedawnienie si¢ weksla, w korespondencji z kontem 140 ,,Krotkoterminowe aktywa
finansowe”,

— odpisanie weksli niesciagalnych, w korespondencji z kontem 140 ,,Krétkoterminowe
aktywa finansowe”,

— odpisy aktualizujace i zwigkszenia odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa
finansowe, w korespondencji z kontem 073 ,,0dpisy aktualizujace dtugoterminowe
aktywa finansowe”,

— r6znice wyceny krotkoterminowych aktywow finansowych wycenianych w cenach
nabycia (skorygowanych cenach nabycia), nie wyzszych od cen rynkowych na skutek
spadku warto$ci akcji lub niekorzystnej sytuacji finansowej jednostki, ktorej dotycza
akcje lub w ktorej wniesiono udziaty, w korespondencji z kontem 140 ,, Krotkoterminowe
aktywa finansowe”,

— obnizenie wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych wycenianych w wartosci
rynkowej na skutek spadku warto$ci akcji, w korespondencji z kontem 140
,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”,

— ujemne réznice kursowe dotyczace dzialalnosci operacyjnej (z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje: Wn konto 080), w korespondencji z kontami: 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki”, 139 ,,Inne rachunki bankowe” (jezeli wynika to z przepisow), 201
,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, 221 ,,Nalezno$ci z tytutu dochodoéw
budzetowych”, 226 ,,.Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”, 234 ,,Pozostate
rozrachunki z pracownikami”, 240 ,,Pozostale rozrachunki”,

— odsetki od zaciggnigtych przez JST kredytow i pozyczek — 201, 130

— odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychoddéw finansowych, w korespondenciji
z kontem 290 ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztéw operacji
finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

*W planie finansowym urzedu jednostki samorzadu terytorialnego ujmuje si¢ wszystkie wydatki budzetowe nieujete w
planach finansowych innych jednostek budzetowych, w tym wydatki zwigzane z funkcjonowaniem organu stanowigcego
jednostki samorzadu terytorialnego i zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego. Powyzsze wynika z art. 249 ust. 3 ustawy z




dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2017 poz.2077, ze zm.).
W zwiazku z powyzszym koszty obstugi dtugu publicznego (jak np odsetki od kredytow, pozyczek wyemitowanych
obligacji) powinny by¢ ujete w planach finansowych oraz kosztach i wydatkach budzetowych urzedu.

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich
innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750. Na koncie 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”
ujmuje sig:

Wn

Ma

korekty zmniejszajace przychody ze
sprzedazy materialow, srodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych

i prawnych oraz $rodkow trwatych
w budowie, w korespondencji

Z kontami: 201 ,,Rozrachunki

z odbiorcami i dostawcami”, 234
,,Pozostate rozrachunki

z pracownikami”, 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

przeniesienie na koniec roku wartosci
pozostatych przychodow operacyjnych
na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

darowizny i nicodptatnie otrzymane rzeczowe aktywa obrotowe

w korespondencji z kontami: 013 ,,Pozostate $rodki trwate”, 310 ,,Materialy”,
otrzymane darowizny pieni¢zne, w korespondencji z kontami: 130 ,,Rachunek
biezacy jednostki",

— odpisane przedawnione zobowigzania, niedotyczace dziatalnosci
finansowej, funduszy celowych i innych funduszy specjalnego
przeznaczenia, w korespondencji z kontami: 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”, 221 ,,Naleznos$ci z tytutu dochodow
budzetowych”, 225 , Rozrachunki z budzetami”, 226 ,,Dlugoterminowe
nalezno$ci budzetowe”, 229 , Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,
231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”, 234 ,,Pozostate rozrachunki
z pracownikami”, 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

— otrzymane i nalezne odszkodowania, kary i grzywny, w korespondencji
z kontami: 130 ,,Rachunek biezacy jednostki", 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”, 234 , Pozostale rozrachunki
z pracownikami”, 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

—  przypisane naleznosci z tytutu dochodow budzetowych (warto$¢ netto)
oraz korekty faktur, rachunkéw zwigkszajace warto$¢ naleznosci z
tytutu sprzedazy $rodkoéw trwatych w budowie, $srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem 221

— odszkodowania za grunty przeje¢te z mocy prawa pod inwestycje — 221

— prowizja od terminowo odprowadzonej zaliczki na PDOF -225
— Kwota VAT wynikajaca z zaokraglen — 225

- prowizja od $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego - 229

— nadwyzki inwentaryzacyjne aktywow obrotowych (niekorygujace
kosztow na koncie 401), w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

—  przepadek otrzymanego wadium i kaucji, w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostate rozrachunki”,

— zmniejszone lub odpisane odpisy aktualizujace na naleznosci od
dhuznikow niedotyczace przychodow finansowych, funduszy
specjalnych i funduszy celowych, ze wzgledu na ustanie przyczyny ich
dokonania - np.. na skutek zaptaty nalezno$ci, w korespondencji
z kontem 290 ,,0Odpisy aktualizujace naleznosci”,

zmniejszone lub odpisane rezerwy na przewidywane zobowiazania
niedotyczace przychoddéw finansowych oraz funduszy specjalnych i funduszy
celowych, ze wzgledu na ustanie przyczyny ich dokonania, w korespondencji
z kontem 840 ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow”,




budzetowych”,

— przyjete do magazynu odzyski materialow np. z likwidacji srodkow trwalych,
w korespondencji z kontem 310 ,,Materiaty",

— wynagrodzenie ptatnika z tytulu terminowego wptacania podatku
dochodowego od 0s6b fizycnych,, w korespondencji z kontem 225
,»Rozrachunki z budzetami" lub 221 , Naleznosci z tytulu dochodéw

— naleznosci od ZUS z tytulu wynagrodzenia ptatnika, w korespondenc;ji z
kontem 229 , Pozostate rozrachunki publicznoprawne"" lub 221 ,,Naleznos$ci
z tytutu dochod6w budzetowych”,

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 760 prowadzi si¢ wedhug:

— podziatek klasyfikacji dochodéw zgodnie zrozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegotowej

klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw irozchodow oraz

zagranicznych,

srodko6w pochodzacych ze $rodkow

—  rejestrow sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz o podatku akcyzowym dotyczy

podatnikow podatku od towarow i ustug,
—  potrzeb sprawozdawczosci,

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Ma konta 860 pozostate przychody operacyjne ujmowane na koncie 760,

w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztoéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoScig jednostki.
Na koncie 761 ,,Pozostate koszty operacyjne” ujmuje sig:

Wn

Ma

warto$¢ w cenach zakupu (nabycia) lub w cenach ewidencyjnych
sprzedanych materiatlow, w korespondencji z kontami: 310 ,,Materiaty”, 401
»Zuzycie materiatow i energii”,

nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, w korespondencji

z kontami: 310 ,,Materialy”,

naliczone lub zaptacone (nieprzypisane) odszkodowania, kary i grzywny,

w korespondencji z kontami: 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, 131
,Rachunek biezacy samorzadowych zaktadow budzetowych”, 201 ,Rozra-
chunki z odbiorcami i dostawcami”, 225 ,,Rozrachunki z budzetami”, 229
,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”, 234 , Pozostate rozrachunki

z pracownikami”, 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

koszty zwiazane z likwidacja srodkow trwatych oraz ze sprzedaza srodkow
trwatych i inwestycji (srodkoéw trwatych w budowie), w korespondencji

z kontami: 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, 201 ,,Rozrachunki

z odbiorcami i dostawcami”, 234 , Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

— korekty zmniejszajace ujete
wczesniej na stronie Wn konta 761
Pozostate koszty operacyjne” w
korespondencji z kontami, na ktérych
poprzednio byly ujete pozostate
koszty operacyjne,

— przeniesienie na koniec roku
pozostatych kosztow operacyjnych
na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne nalezno$ci niedotyczace
przychoddéw finansowych, funduszy celowych i innych funduszy specjalnego
przeznaczenia, na ktore nie dokonano odpisu aktualizujgcego, w korespondencji
z kontami: 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, 221 ,,Nalezno$ci

z tytutu dochodéw budzetowych”, 225 , Rozrachunki z budzetami”, 226
,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”, 229 ,,Pozostate rozrachunki
publicznoprawne”, 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”, 234 ,,Pozostate
rozrachunki z pracownikami”, 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

utworzone odpisy aktualizujace na naleznosci od dluznikéw niedotyczace
przychodéw finansowych, funduszy celowych i innych funduszy specjalnego
przeznaczenia, w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy aktualizujace
naleznosci”,

przepadek wadium i kaucji przekazanego innym jednostkom, w korespondencji




Z kontem 240 , Pozostate rozrachunki”,

— naliczone lub zaptacone koszty postepowania spornego i egzekucyjnego,

w korespondencji z kontami: 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

— warto$¢ materiatow ztomowanych, w korespondencji z kontem 310 ,,Materiaty”,

— niezawinione niedobory aktywow obrotowych, w korespondencji z kontem 240
,,Pozostate rozrachunki”,

— rezerwy na przewidywane zobowigzania niedotyczace przychodow
finansowych, funduszy celowych i innych funduszy specjalnego przeznaczenia,
w korespondencji z kontem 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
przychodow”.

— Koszty optaty komorniczej potraconej przez komornika z nalezno$ci
przekazanych do JST (od naleznosci podatkowych i optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi) — 221

— Koszty optaty komorniczej naliczonej przez potraconej przez komornika z
naleznosci przekazanych do JST (od naleznosci podatkowych i oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi) — 221

— Kwota VAT wynikajaca z zaokraglen - 225

— Koszty zastepstwa procesowego - 240

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 761 prowadzi si¢ wedtug:
- potrzeb sprawozdawczosci,
- potrzeb deklaracji podatkowych.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi sig¢:
— na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Fundusze, rezerwy i wynik finansowy (zespoét 8)

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na koncie 800 ,,Fundusz jednostki” ujmuje si¢:

Wn Ma

— przeksieggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, — przeksiggowanie, pod datg sprawozdania
zrealizowanych dochodow budzetowych (okresowe lub roczne), budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
w korespondencji z kontem 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych z konta 223 , Rozliczenie wydatkow
budzetowych”, budzetowych” (okresowe lub roczne),

— przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, dotacji z budzetu, — roéwnowarto$¢ srodkow budzetowych
srodkow budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810 wykorzystanych na finansowanie inwestycji
,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdow europejskich oraz jednostek budzetowych, w korespondencji
$rodki z budzetu na inwestycje”, z kontem 810 ,.Dotacje budzetowe, ptatnosci

— réznice z aktualizacji $srodkéw trwatych — zmniejszenie wartosci Z budzetu $rodkow europejskich oraz Srodki
ewidencyjnej srodkéw trwatych, w korespondencji z kontem 011 Z budZetu na inwestycje”,
,.Srodki trwate”, — okresowe przeksiegowanie rownowartosci

— réznice z aktualizacji $rodkow trwatych — zwickszenie warto$ci wydatkoéw budzetowych, ktore byty dokonywane
dotychczasowego umorzenia, w korespondencji z kontem 071 bezposrednio z konta 133, a na koncie 130 sa
,,Umorzenie $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych ksiggowane jako zapis wtorny (np. Fundusz
i prawnych”, Drog Samorzadowych)

— wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych podstawowych
srodkow trwatych (warto$¢ netto), w korespondencji z kontem 011




,.Srodki trwate”,

— wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych wartosci
niematerialnych i prawnych (warto$¢ netto) umarzanych w czasie,
w korespondencji z kontem 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”,

— wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow
trwatych w budowie, w korespondencji z kontem 080 ,,Srodki trwate
w budowie (inwestycje)”,

— warto$¢ wniesionych w formie wktadu niepieni¢znego (aportu)
srodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie, w korespondencji z kontami: 011
,.Srodki trwate”, 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”, 080
,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

— wartos¢ zlikwidowanych podstawowych srodkow trwatych
(warto$¢ netto), w korespondenciji z kontem 011 ,,Srodki trwate”,

warto$¢ zaniechanej inwestycji-srodkow trwatych w budowie,
w korespondencji z kontem 080 ,,Srodki trwate w budowie
(inwestycje)”,

rozliczenie niezawinionego niedoboru podstawowego srodka
trwatego w warto$ci nieumorzonej, zmniejszajacego zgodnie
z decyzja kierownika jednostki fundusz jednostki,

w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”,
rozliczenie niezawinionego niedoboru srodkéw trwatych

w budowie, zmniejszajacego zgodnie z decyzjg kierownika
jednostki fundusz jednostki, w korespondencji z kontem 240
,,Pozostate rozrachunki”,

pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek,
w korespondencji z kontami: 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”, 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych”, 225 ,,Rozrachunki z budzetami”, 226
»Dtugoterminowe naleznos$ci budzetowe”, 229 ,,Pozostate
rozrachunki publicznoprawne”, 231 ,,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen”, 234 , Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
240 ,,Pozostate rozrachunki”,

przeksiggowanie, , straty bilansowej roku ubiegtego z konta
860 ,,Wynik finansowy”.

Przeksiggowanie na podstawie sprawozdania Rb-27S Organu,
dochodow bezposrednio realizowanych na rachunek budzetu
(np. dotacje, subwencje, podatki pobierane przez urzedy
skarbowe) -720

Przeksiggowanie na podstawie sprawozdania Rb-27S Organu,
kwot dotyczacych odsetek przekazanych przez urzedy
skarbowe -750

Wyksiggowanie poniesionych naktadéw bez efektow
rzeczowych

roznice z aktualizacji srodkoéw trwatych —

zwigkszenie wartosci ewidencyjnej Srodkow
trwatych, w korespondencji z kontem 011
,Srodki trwate”,

réznice z aktualizacji srodkéw trwatych
— zmniejszenie warto$ci dotychczasowego
umorzenia, w korespondencji z kontem 071
,Umorzenie srodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”,

nieodptatne otrzymanie podstawowych
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych,
dobr kultury i $rodkow trwatych w budowie,
w korespondencji z kontami: 011 ,,Srodki
trwate”, 020 ,,Warto$ci niematerialne
i prawne”, 080 LSrodki trwate w budowie
(inwestycje)”,

aktywa przejete od zlikwidowanych
(potaczonych) jednostek, w korespondencji
ze wszystkimi kontami zawierajacymi salda
reprezentujace aktywa, wystepujace na dzien
likwidacji jednostek,

warto$¢ objetych akcji i udziatow w
korespondencji z kontem 030,,Dlugoterminowe
aktywa finansowe",

przeksiggowanie, zysku bilansowego
roku ubiegtego z konta 860 ,,Wynik
finansowy”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen
funduszu jednostki.

Uwagi

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnos$ci z budzetu sSrodkow europejskich oraz Srodki z budzetu na
inwestycje”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidenc;ji:
- dotacji budzetowych,
- srodkoéw z budzetu na inwestycje.




Na koncie 810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz §rodki z budzetu na inwestycje” ujmuje
sig:

Wn Ma
— warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w cze$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, | — przeksiegowanie
w korespondencji z kontem 224 , Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci w koncu roku
z budzetu srodkow europejskich”, obrotowego salda konta
— rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na 810 na konto 800
finansowanie: $rodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz warto$ci ,»Fundusz jednostki”.
niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 810 prowadzi si¢ réwniez wedtug potrzeb sprawozdawczosci.
Ewidencja analityczna powinna pozwoli¢ na wydzielenie:
- dotacji budzetowych,
- srodkéw z budzetu na $rodki trwate w budowie, zakup $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Uwagi

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéow”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen migdzyokresowych
1 rezerw.

Zgodnie z art. 41 ust. 1 RachU rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw, dokonywane z zachowaniem zasady ostroznosci,
obejmuja w szczegdlnosci:

— réwnowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentow $rodkéw z tytutu §wiadczen, ktorych wykonanie nastapi
W nastepnych okresach sprawozdawczych,

—  $rodki pieni¢zne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia $rodkow trwatych, w tym takze §rodkow
trwatych w budowie oraz prac rozwojowych, jezeli stosownie do innych ustaw nie zwickszaja one kapitatow
(funduszy) wtasnych. Zaliczone do rozliczen migdzyokresowych przychodéw, kwoty zwigkszaja stopniowo
pozostate przychody operacyjne, rownolegle do odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych od §rodkow trwatych
lub kosztow prac rozwojowych sfinansowanych z tych zrodet,

Natomiast na podstawie art. 35d ust. 1 RachU rezerwy tworzy si¢ na:
— pewne lub oduzym stopniu prawdopodobienstwa przyszte zobowigzania, ktorych kwote mozna w sposob
wiarygodny oszacowac, a W szczegdlnos$ci na straty z transakcji gospodarczych w toku, w tym z tytutu udzielonych
gwarancji, porgczen, operacji kredytowych, skutkow toczacego si¢ postgpowania sagdowego;

—  przyszte zobowigzania spowodowane restrukturyzacjg, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw jednostka jest

zobowigzana do jej przeprowadzenia lub zawarto w tej sprawie wigzgce umowy, a plany restrukturyzacji pozwalaja
W sposob wiarygodny oszacowaé warto$¢ tych przysztych zobowigzan.

Rezerwy, zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztow operacyjnych, kosztow finansowych lub strat nadzwyczajnych,

zaleznie od okolicznosci, z ktérymi przyszie zobowigzania si¢ wigza.

Powstanie zobowigzania, na ktore uprzednio utworzono rezerwe, zmniejsza rezerwe.

Niewykorzystane rezerwy, wobec zmniejszenia lub ustania ryzyka uzasadniajacego ich utworzenie, zwi¢kszaja na dzien, na

ktory okazaty si¢ zbedne, odpowiednio pozostate przychody operacyjne, przychody finansowe lub zyski nadzwyczajne.

Zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie szczegélnych zasad rachunkowos$ci na koncie 840 ujmuje si¢ roOwniez te przychody, za

ktore termin zaptaty przypada na nastgpne lata, w korespondencji z kontem 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”.

Na koncie 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzy okresowe przychodow”, ujmuje sig:

Wn Ma
— rozliczenie przychodow zwigzanych z dziatalno$cia — ujecie dlugoterminowych naleznos$ci budzetowych,
operacyjng, zaliczanych do przysztych okresow, do w korespondencji z kontem 226 ,,Dlugoterminowe
przychod6éw danego okresu, w korespondencji z kontami: nalezno$ci budzetowe”,




760 ,,Pozostate przychody operacyjne”,

powstanie zobowigzania, na ktore utworzono rezerwe,

w korespondencji z kontami: 201 , Rozrachunki
odbiorcami i dostawcami”, 234 ,,Pozostate rozrachunki

z pracownikami”, 240 ,,Pozostate rozrachunki”,
zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy utworzonej

w ci¢zar kosztow finansowych wobec ustania przyczyny
jej powstania, w korespondencji z kontem 750 Przychody
finansowe”,

— zafakturowane przedplaty z tytutu przysztych dostaw,
w korespondencji z kontem 201 ,,Rozrachunki
odbiorcami i dostawcami”, 234 ,,Pozostate rozrachunki
z pracownikami”, 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

— nalezne odszkodowania, w korespondencji z kontem 240
,,Pozostale rozrachunki”,

— utworzenie rezerwy na przyszle zobowiazania zwigzane
z dziatalnos$cia finansowa, w cig¢zar kosztow
finansowych, w korespondencji z kontem 751 ,,Koszty
finansowe”,

— utworzenie rezerwy na przyszle zobowiazania zwigzane
z dziatalnos$cia operacyjna, w cigzar pozostalych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761
,»Pozostale koszty operacyjne”,

zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy utworzonej
W ci¢zar pozostatych kosztow operacyjnych wobec
ustania przyczyny jej powstania, w korespondencji
z kontem 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”,

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 840 prowadzi si¢ wedtug:

- rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen,

- rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutdéw oraz przyczyn ich zwickszen i zmniejszen.

Uwagi

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczen mi¢dzyokresowych przychodow.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135
»Rachunki $rodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate s$rodki majatkowe ujmuje si¢ na
odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychodéw podlegajacych

sfinansowaniu z funduszu).

Na koncie 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych” ujmuje sig:

Wn

Ma

— finansowanie z ZFSS $wiadczen socjalnych dla
0s0b uprawnionych, w tym zapomogi,
w korespondencji z kontami: 135, Rachunki
srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”, 201
,-Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, 234
,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

wplyw érodkéw ZFSS, w korespondencji z kontem 135
,»Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”,
wptyw $rodkow na fundusz pozyczki mieszkaniowe;j
przekazanych przez jednostki organizacyjne korzystajace ze
wspolnego funduszu pozyczek mieszkaniowych udzielanych ze
$rodkow ZFSS - 135

zwigkszenia funduszu z tytulu odsetek od srodkow pieni¢znych
na rachunku bankowym, w korespondencji z kontem 135
»Rachunki srodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia”,

— wynagrodzenia wyptacane z ZFSS,

w korespondencji z kontem 231 ,, Rozrachunki
Z tytutu wynagrodzen”,

— sktadki na ubezpieczenia spoteczne dotyczace
wynagrodzen wyptacanych z ZFSS pokrywane
przez pracodawce, w korespondencji z kontem 229
,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,

— naliczona i potracona w liscie ptac zaliczka na
PDOF -225

— odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace ZFSS,
w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy

otrzymane Kary i odszkodowania dotyczace ZFSS,

w korespondencji z kontami: 135 ,,Rachunki $rodkow funduszy
specjalnego przeznaczenia”, 234 ,,Pozostate rozrachunki

z pracownikami”, 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

dobrowolne wptaty, darowizny na ZFSS, w korespondencji

z kontami: 135 ,,Rachunki $rodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia”,

darowizny rzeczowych aktywow obrotowych dotyczace ZFSS,
w korespondencji z kontem 310 ,,Materiaty”,

wplywy z optat pobieranych od osob i jednostek organizacyjnych
—korzystajacych z dziatalnoéci socjalnej, w korespondencji




aktualizujace naleznosci”, z kontami: 135, Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
— odpisanie naleznosci przedawnionych przeznaczenia”, 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
i niesciggalnych, na ktore nie tworzono odpisu 240 ,,Pozostate rozrachunki”,
aktualizujacego, w korespondencji z kontami: 201 — odpisane przedawnione zobowiazania, dotyczace dziatalnosci
,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, 234 ZFSS, w korespondencji z kontami: 201 ,,Rozrachunki
»Pozostate rozrachunki z pracownikami”, 240 z odbiorcami i dostawcami”, 225 ,,Rozrachunki z budzetami”,
,,Pozostale rozrachunki”, 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”, 231
— umorzenie pozyczek udzielanych z ZFSS na cele »Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”, 234 ,,Pozostate
mieszkaniowe, w korespondencji z kontami: 234 rozrachunki z pracownikami”, 240 ,,Pozostate rozrachunki”,
»Pozostate rozrachunki z pracownikami”, — zmnigjszenie odpisu aktualizujacego naleznoci dotyczace ZFSS,
— zmniejszenia odpisu na ZFSS w wyniku korekty w przypadku ustania przyczyny dokonania tego odpisu- np.
naliczenia - 135 zaptlaty naleznosci, na ktora utworzono odpis aktualizujacy,
w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy aktualizujace
naleznosci”,

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 851 prowadzi si¢ wedtug:
- zrodet zwickszen i zmniejszen,
- wysokos$ci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegélne rodzaje dziatalno$ci
socjalnej.

Uwagi

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych.

Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
Na koncie 860 ,,Wynik finansowy” ujmuje sig:

Whn Ma
w koncu roku obrotowego: w koncu roku obrotowego:

Ewidencje kosztow prowadzi si¢ wylgcznie na — przeniesienie uzyskanych przychodow z tytutu dochodow
kontach zespolu ,,4”. Rachunek zyskow i strat budzetowych, w korespondencji z kontem 720 ,,Przychody
sporzadza sie w wersji poréwnawczej. z tytutu dochodéw budzetowych”,

— przeniesienie poniesionych kosztow rodzajowych, — przeniesienie uzyskanych przychodow finansowych,

w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, w korespondencji z kontem 750 ,,Przychody finansowe”,
405 i 409, — przyniesienie uzyskanych pozostatych przychodow 760

— przeniesienie wartosci sprzedanych materiatow, Pozostate przychody operacyjne”,

w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostale koszty — w roku nastepnym przeniesienie straty netto na konto 800
operacyjne”, JFundusz jednostki”.

— przeniesienie kosztow operacji finansowych,
w korespondencji z kontem 751 ,,Koszty finansowe”,

— przeniesienie pozostatych kosztow operacyjnych, -
w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostate koszty
operacyjne”,

— wroku nastepnym przeniesienie zysku netto na
konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa nie musi by¢ prowadzona.

Uwaygi

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn strat¢ netto, saldo Ma zysk netto.
Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym na konto 800.




Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Konto 018 ,,Srodki trwale — Trwaly zarzad, Uzyczenie, Skarb Panstwa”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 018 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci brutto srodkow trwalych przekazanych w trwaty
zarzad jednostkom podlegtym lub w nieodptatne uzytkowanie podmiotom, a takze srodkow trwatych stanowigcych wlasnosé

Skarbu Panstwa

Na koncie 018 ,,Srodki trwate — Trwaty zarzad, Uzyczenie, Skarb Panstwa” ujmuje sig:

Whn

Ma

1. Przekazanie srodkow trwalych /nieruchomosci/ jednostkom podlegtym w
trwaly zarzad na podstawie dokumentéw PT i/lub decyzji o ustanowieniu
trwalego zarzadu.

2. Przekazanie §rodkow trwatych innym podmiotom w nieodptatne
uzytkowanie na podstawie:

- umow, porozumien, powierzenia, itp.;

- bezposrednio z zakupu.

3. Rozchdd $rodkow trwatych /nieruchomosci/ w trwalym zarzadzie na
podstawie dokumentéw PT, LT i/lub decyzji o wygaszeniu trwatego
zarzadu.

4. Rozchéd srodkow trwatych przekazanych innym podmiotow w
uzytkowanie z tytutu:

- wygaszenia umow, porozumien, powierzenia, itp.

- przekazania podmiotom na wlasnos¢ sktadnikoéw majatku dotychczas przez
nie uzytkowanych;

- zuzycia lub sprzedazy, likwidacji;

- niedoborow i szkdd;

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 018 prowadzona jest recznie w ksiggach inwentarzowych wedhug podmiotow, ktorym

powierzono §rodki trwale w trwaty zarzad lub nieodptatne uzytkowanie.

Ewidencja szczegotowa dotyczaca sktadnikow majatku Skarbu Panstwa prowadzona jest w Wydziale Gospodarowania

Nieruchomos$ciami

Ewidencja szczegdtowa powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci przekazanego majatku wedtug tytutow wiadania i

poszczegblnych jednostek/podmiotow.

Uwagi

Konto 018 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce warto$¢ przekazanego majatku.

Konto 019 ,,Pozostale Srodki trwale — przedmioty niskocenne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 019 stuzy do ewidencji iloSciowej stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostalych srodkow

trwatych - przedmiotéw niskocennych, wydanych do uzywania.

Na koncie 019 ,,Pozostate §rodki trwate — przedmioty niskocenne” ujmuje sig:

Wn

Ma

1. Przyjecie przedmiotéw niskocennych:

- bezposrednio z zakupu;

- ujawnione nadwyzki;

- otrzymanie nieodptatne przedmiotéw niskocennych

2. Rozchod pozostatych srodkow trwatych — przedmiotow niskocennych na skutek:

- zZuzycia, likwidacji lub sprzedazy;
- niedoborow i szkdd;




- nieodptatnego przekazania
- wylaczenia ich z ewidencji ilosciowej;

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 019 prowadzona jest dla przedmiotow o okresie uzytkowania dtuzszym niz 1 rok, o
wartoéci poczatkowej nieprzekraczajacej jednostkowo kwoty 1000 zt w systemie — program WYPOSAZENIE — Wydziat
Obstugi Urzedu. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 019 powinna umozliwi¢ ustalenie miejsca uzytkowania
pozostatych srodkoéw trwatych — przedmiotéw niskocennych i 0s6b za nie odpowiedzialnych. W przypadku stwierdzenia
braku przedmiotéw w wyniku rozliczenia inwentaryzacyjnego, osoby ktérym powierzono ten przedmiot beda obcigzone wg
aktualnych warto$ci zakupu

Uwaygi

Konto 019 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ pozostatych srodkow trwatych — przedmiotow niskocennych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci zakupu.

Konto 021 ,,Wartosci niematerialne i prawne - niskocenne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 021 shuzy do ewidencji ilo§ciowej stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych i
prawnych, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalno$ci jednostki.
Na koncie 021 nie podlegaja ujeciu sktadniki majatku ujmowane na koncie 020.

Na koncie 021 ,,Wartosci niematerialne i prawne - niskocenne” ujmuje sie:

Whn Ma

1. Przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych - niskocennych: -

- bezposrednio z zakupu;

- ujawnione nadwyzki;

- otrzymanie nieodptatne wnip niskocennych.

2. Rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych -niskocennych gdy okreslone
prawa wygasty lub sa gospodarczo nieprzydatne lub sprzedane, oraz na skutek:

- niedoborow i szkdd;

- nieodptatnego przekazania

- wylaczenia ich z ewidencji ilosciowe;.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 021 prowadzona jest rgcznie w ksiggach inwentarzowych (wydziatowych/jednostkowych
kartach ewidencyjnych) i musi pozwala¢ na ustalenie 0sob, komorek organizacyjnych lub jednostek/podmiotow/, ktorym
powierzono warto$ci niematerialne i prawne — niskocenne.

Ewidencja szczegdtowa do konta 021 prowadzona jest dla warto$ci niematerialnych i prawnych o okresie uzytkowania
dhuzszym niz 1 rok, o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej jednostkowo kwoty 1000 z1.

Uwagi

Konto 021 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w uzywaniu w cenie zakupu.

Konto 028 ,,Obce $rodki trwale w uzyczeniu”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 028 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych stanowiacych
wiasnosé¢ innych podmiotow, przekazanych na rzecz Urzgdu Miejskiego w Lomzy w nieodptatne uzytkowanie na potrzeby




dziatalnosci jednostki. Na koncie 028 ,,Obce $rodki trwale w uzyczeniu” ujmuje sig:

Wn Ma

1. Przyjgcie obeych srodkow trwatych w uzytkowanie na podstawie umow uzyczenia, -
porozumien, powierzenia, itp.

2. Rozchéd obeych $rodkow trwatych przekazanych jednostce w uzytkowanie z tytutu:

- wygaszenia umOw uzyczenia, porozumien, powierzenia, itp.

- przekazania jednostce na wlasno$¢ sktadnikoéw majatku dotychczas uzytkowanych;

- zuzycia lub sprzedazy, likwidacji;

- niedoborow i szkdd;

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 028 jest prowadzona w systemie — program WYPOSAZENIE — Wydziat Obstugi Urzedu.
Ewidencja szczegdtowa powinna umozliwi¢ ustalenie:

- wartos$ci poczatkowej srodkoéw trwatych przyjetych do uzywania;

- 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktore uzytkuja obce srodki trwate;

- wiascicieli powierzonych jednostce sktadnikow majatku.

Uwagi

Konto 028 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce warto$¢ obcego majatku uzytkowanego w jednostce.

Konto 095 ,,Srodki trwale w likwidacji”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 095 ,.Srodki trwate w likwidacji” stuzy do ewidencji srodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji z powodu ich
zuzycia lub zniszczenia — od momentu rozpoczecia do momentu zakonczenia fizycznej likwidacji srodka trwatego.
Na koncie 095 ,,Srodki trwate w likwidacji” ujmuje sie:

Wn Ma

1. Warto$¢ poczatkowa $rodka trwatego w momencie |-
postawienia go w stan likwidaciji.

2. Warto$¢ poczatkowa s$rodka trwatego (-) w momencie
zakonczenia fizycznej likwidacji §rodka trwatego, tj. po jego
ztomowaniu, rozbiorce, sprzedazy, itp.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 095 jest prowadzona rgcznie w ksiedze inwentarzowe;j.
Ewidencja szczegétowa powinna umozliwi¢ ustalenie ilo§ci i wartodci /identyfikacje/ $rodkow trwatych postawionych
aktualnie w stan likwidacji.

Uwagi

Konto 095 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ poczatkows srodkow trwatych postawionych w stan likwidacji.

Konto 241 ,,R6znice inwentaryzacyjne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 241 shuzy do ewidencji réznic inwentaryzacyjnych pozostatych srodkow trwatych — przedmiotéw niskocennych i
warto$ci niematerialnych i prawnych - niskocennych.
Na koncie 241 ,Réznice inwentaryzacyjne” ujmuje si¢:




Whn Ma

1. Stwierdzone niedobory i szkody w cenie zakupu. -
2. Stwierdzone nadwyzki.

3. Kompensata nadwyzek z niedoborami.

4. Rozchéd niedoborow i szkod w cenie zakupu.

5. Rozliczenie nadwyzek.

6. Wyksiggowanie nadwyzek powstatych na skutek niewtasciwego ustalenia stanu
sktadnikow majatkowych (pozornych).

7. Wyksiggowanie niedoborow powstatych na skutek niewlasciwego ustalenia
stanu sktadnikow majatkowych (pozornych).

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 241 prowadzona jest:

- w systemie — program WYPOSAZENIE — Wydziat Obshugi Urzedu — w stosunku do rdznic inwentaryzacyjnych w
pozostatych srodkach trwatych — przedmiotach niskocennych;

- recznie w ksiegach inwentarzowych w WSB.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 241 powinna umozliwi¢ ustalenie stwierdzonych niedoboréw i nadwyzek
inwentaryzacyjnych przedmiotoéw i wnip niskocennych oraz rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych.

Uwagi

Konto 241 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ nierozliczonych roéznic inwentaryzacyjnych.

Konto 242 ,,Nalezno$ci warunkowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 242 stuzy do ewidencji naleznosci warunkowych z tytutu oplaty za usunigcie drzew.
Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Srodowiska w sprawie optat za usunigcie drzew i krzewow z dnia 3
lipca 2017 roku (Dz.U. z 2017 r. poz. 1330)

Na koncie 242 ,Naleznos$ci warunkowe” ujmuje sie:

Wn Ma

1. Przypis nalezno$ci warunkowych na
podstawie wydanej Decyzji przez Wydziat
Gospodarki Komunalnej i Ochrony
Srodowiska - warto$¢ dodatnia

2. Odpis naleznosci warunkowych na
podstawie Decyzji o spetnieniu warunkow
wydanej przez Wydziat Gospodarki
Komunalnej i Ochrony Srodowiska -
warto$¢ ujemna

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegbtowa do konta 242 prowadzona jest:

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 242 powinna umozliwi¢ ustalenie nalezno$ci warunkowych od poszczegdlnych
kontrachentow.

Uwagi




Konto 242 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ nierozliczonych naleznos$ci warunkowych.

976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami" stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen
miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.",

Z rozporzadzenia w sprawie zasad rachunkowosci nie wynika co ujmuje si¢ na stronie Wn a co na stronie Ma konta 976
»Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami",

Na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami" ujmuje si¢:

Wn Ma
— wylaczenia dotyczace aktywow bilansu (np. — wylaczenia dotyczace pasywow bilansu (np. zobowigzania),
nalezno$ci), — korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach
— korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach miedzy jednostkami,
mig¢dzy jednostkami - zawartego w aktywach bilansu, — wylaczenie wzajemnych kosztéw miedzy jednostkami
— wylaczenie wzajemnych przychodéw miedzy objetymi fagcznym rachunkiem zyskow i strat,
jednostkami objetymi tacznym rachunkiem zyskow i — korekty zmniejszen w zestawieniu zmian funduszu
strat. spowodowanych przekazywaniem aktywow trwatych
— korekty zwigkszen w zestawieniu zmian funduszu miedzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem.
spowodowanych przekazywaniem aktywow trwatych
miedzy jednostkami objetymi fgcznym
sprawozdaniem.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami" prowadzona powinna by¢ z podziatem na jednostki,
ktérych dotycza wylaczenia i z podziatlem na poszczegolne elementy tacznego sprawozdania.

Uwagi

Na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami" powinny by¢ ujete wszystkie wzajemne rozliczenia migdzy
jednostkami wplywajace na taczne sprawozdanie.

Konto 292 ,,Poreczenia i weksle” w zakresie zobowiazan

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 292 stuzy do ewidencji poreczen i weksli w zobowigzan, w tym:

— zabezpieczenie kredytow i pozyczen zaciaganych przez Miasto Lomza,
— umowy porgczenia kredytow i pozyczek dla jednostek powigzanych,

— Zzastawy rejestrowe na udziatach,

Na koncie 292 ,,Poreczenia i weksle” w zakresie zobowigzan ujmuje sie:

Wn Ma
— Zwrot weksla przez wierzyciela, —  Wartos$¢ zabezpieczenia wekslowego na podstawie
— Informacja wierzyciela o wygasnigciu zobowigzania, umowy,

— Wartos$¢ zastawu rejestrowego na udziatach na
podstawie umowy i postanowienia sadowego

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Wedlug umow.

Uwagi

brak




Konto 293 ,,Pore¢czenia i weksle” w zakresie naleznoSci

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 293 stuzy do ewidencji poreczen i weksli w zobowigzan, w tym:
— Depozyty sadowe,
— Porgczenia bankowe i ubezpieczeniowe nalezytego wykonania kontraktu i usuni¢cia wad i usterek,

Na koncie 293 ,,Por¢czenia i weksle” w zakresie naleznosci” ujmuje sig:

Wn Ma
—  Warto$¢ depozytéw sadowych na podstawie dokumentacji — Wygasnigcie naleznosci z tytutu porgczen
przekazanej przez wydzialy merytoryczne, — Informacja z sadu o wyptacie depozytu
— Warto$¢ poreczen bankowych i ubezpieczeniowych na uprawnionej osobie,

podstawie dokumentéw przedtozonych przez podmioty
udzielajace poreczenia i gwarancji,

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Wedtug umoéw i kontrahentow

Uwagi

brak

Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 981 shuizy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta $rodkow
budzetowych.

Na koncie 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow” ujmuje sig:

Whn Ma
plan finansowy | — rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych niewygasajacych wydatkéw budzetowych,
wydatkow budzetowych. — warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czg$ci niezrealizowanej lub
wygaslej.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ wedtug szczegdtowosci planu finansowego niewygasajacych wydatkéw
budzetowych, czyli w podziale na cze$ci, dziaty, rozdziaty i paragrafy.

Uwagi

Na koniec roku konto 981 nie wykazuje salda.

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku budzetowego oraz
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Zaangazowanie wykazane w sprawozdawczos$ci budzetowej powinno by¢ zgodne ze strong Ma konta 998.




Na koncie 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” ujmuje sie:

Wn Ma
— roéwnowarto$¢ sfinansowanych — nieoptacone zobowigzania z roku ubieglego, ktore bedg wydatkiem roku
wydatkow budzetowych w danym biezacego, ujete na poczatku roku na koncie 999 ,,Zaangazowanie
roku budzetowym, wydatkow budzetowych przysztych lat,
— rownowarto$¢ zaangazowania - plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do
wydatkow, ktore beda obcigzaly realizacji w roku biezacym, ujety na poczatku roku obrotowego na koncie
wydatki roku nastgpnego, uj¢te na 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”,

koniec roku obrotowego na koncie 999
»Zaangazowanie wydatkow
budzetowych przyszlych lat”.

— zaangazowanie powstale na podstawie umow, decyzji i innych
postanowien z lat ubiegtych, ktore beda realizowane ze srodkow ujetych w
planie finansowym roku biezacego,

— zaangazowanie powstale na podstawie uméw, decyzji i innych
postanowien z roku biezacego, ktore beda realizowane ze §rodkoéw ujetych
w planie finansowym roku biezacego,

— zaangazowanie wydatkéw wynikajace z zawartych uméw o prace lub
decyzji o zatrudnieniu oraz umow o dzieto lub zlecenia; ptatne do 31
grudnia danego roku,

— zaangazowanie z tytulu pochodnych od wynagrodzen wymagalnych w
danym roku budzetowym,

— zaangazowanie dotyczace umow niemajacych wymiaru finansowego
powstate z chwilg powstania zobowigzania,

— drobne zakupy powodujace rdwnoczesne powstanie zaangazowania i
wykonania wydatkow,

— kwoty prowizji i optat bankowych,
— koszty delegacji stuzbowych,
— odsetki od zobowigzan, optaty karne czy odszkodowawcze,

— inne zobowigzania lub wydatki nie ujete wezesniej na koncie
zaangazowania.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencj¢ szczegotows do konta 998 prowadzi si¢ z podziatem na wydatki ujgte w:
— planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego,
—  planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym,

—  zuwzglednieniem podziatek klasyfikacji wydatkow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz §rodkdéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych.

Uwagi

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdw budzetowych przyszitych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Zobowiazania obcigzajace plany finansowe przyszlych lat moga wynika¢ z:
1) tytutu uméw wieloletnich, uzasadnionych odpowiednimi programami prac,

2 tytulu umow, ktorych realizacja w roku nastgpnym, jest niezbedna do zapewnienia ciaglosci dziatania




jednostki i termin zaptaty uptywa w nastepnym roku.

Na koncie 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat” yymuje sie:

Whn

Ma

—rownowartos¢ zaangazowania wydatkow
budzetowych w latach poprzednich
przeznaczonych do realizacji w roku
biezacym, przeniesiona na poczatku roku
obrotowego na konto 998
»Zaangazowanie wydatkow budzetowych
roku biezacego”,

—plan finansowy niewygasajacych
wydatkow przeznaczony do realizacji w
roku biezacym, przeniesiony na poczatku
roku obrotowego na konto 998
»Zaangazowanie wydatkow budzetowych
roku biezacego”,

—zobowigzania, ktore obciazaja koszty biezacego roku, lecz nie sa
wymagalne i w zwiazku z tym obciazaja plan finansowy nastgpnego roku;
do takich zobowigzan nalezg np. zobowigzania z tytutu dodatkowego
wynagrodzenia rocznego i pochodnych od tego wynagrodzenia,

—zaangazowanie powstate na podstawie uméw, decyzji i innych
postanowien z lat ubieglych, ktore beda realizowane ze srodkdéw lat
przysztych,

—zaangazowanie powstate na podstawie uméw, decyzji i innych
postanowien z roku biezacego, ktore beda realizowane ze §rodkow lat
przysztych,

—réwnowarto$¢ zaangazowania wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki
roku nastepnego, ujete na koniec roku obrotowego na koncie 998
»Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”,

—wartos¢ niewygasajacych wydatkow budzetowych, ujetych w planie
finansowym ustalonym uchwata Rady Gminy, przewidzianych do
realizacji w nastgpnym roku.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 999 prowadzi si¢ z podziatem na:

— zaangazowanie zwigzane z planem finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do

realizacji w latach nastgpnych,

— zaangazowanie dotyczace pozostatych wydatkéw budzetowych przysztych lat,

— zuwzglednieniem podziatek klasyfikacji wydatkow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow
w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz Srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

Uwagi

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.




Zalacznik 3c
Wykaz zbiorow tworzacych ksi¢gi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych

1. Ksiegi rachunkowe Urz¢du Miejskiego w Lomzy, obejmujg: zbiory zapisoOw ksiggowych, obrotow

(sum zapiséw) i sald, ktére tworza:
1) dziennik,
2) ksiege gtéwna,

3) ksiegi pomocnicze,

4) zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtownej oraz sald kont ksiag pomocniczych.

2. W Urzedzie Miejskim w Lomzy, wystepuja dzienniki czeSciowe dla:

Tabela: Wykaz stosowanych dziennikow czesciowych

symbol

Nazwa dziennika
czeSciowego

Zakres ewidencji

ORG

UM Organ

W dzienniku ujmowane sg wszystkie zdazenia gospodarcze Miasta Lomza. Dziennik
stuzy do ksiggowania dochodéw i wydatkow budzetu miasta jako organu.
Rachunkowo$¢ budzetu miasta dotyczy ewidencji wykonania budzetu miasta. Na
postawie § 5 rozporzadzenia w sprawie szcegoOlnych zasad rachunkowo$ci w celu
ustalenia nadwyzki lub deficytu budzetu gminy, operacje dotyczace dochoddéw i
wydatkow sa ujmowane w ksiggach rachunkowych na odrgbnych kontach
ksiggowych w zakresie faktycznie (kasowo) zrealizowanych wptywow 1 wydatkoéw
dokonanych na bankowych rachunkach budzetu oraz rachunkach biezacych
dochodow i wydatkéw jednostek budzetowych, z wyjatkiem operacji szczeg6lnych
okreslonych w odrgbnych przepisach.

Do operacji szczegolnych stanowiacych wyjatek przy ustalaniu wyniku budzetu
Miasta . omza zalicza si¢ miedzy innymi takie dochody jak:

— dotacje i subwencje otrzymane z budzetu panstwa w miesigcu grudniu na poczet
stycznia nastepnego roku budzetowego,

— dochody miasta z tytulu podatkéw i1 optat za grudzien roku budzetowego
pobierane przez urzedy skarbowe na poczet miasta fLomza, przekazane na
rachunek biezacy budzetu miasta w styczniu roku nastepnego,

— dochody z tytulu udziatbw Miasta Lomza w dochodach budzetu panstwa
pobieranych przez urzedy skarbowe za grudzien roku budzetowego, przekazane
na rachunek miasta w styczniu nast¢pnego roku budzetowego,

— udzialy Miasta Lomza we wptywach z podatku dochodowego od o0séb fizycznych
dotyczace danego roku budzetowego, przekazane w styczniu nastepnego roku
udziaty za grudzien oraz ostateczne rozliczenie udziatow.

JWB

UM Wydatki
biezace wiasne i
zlecone

W dzienniku ujmowane sg wszystkie zdazenia gospodarcze realizowane przez Urzad
Miejski jako jednostka budzetowa. Dziennik stuzy do ksiggowania biezacych
wydatkow i1 kosztow zadan wlasnych i zleconych na podstawie wydzielonych
rachunk6w bankowych

JDZ

UM Dochody zadan
zleconych

W dzienniku prowadzi si¢ ewidencje dochodéw zadan zleconych realizowanych
przez Urzad Miejski. Wpltywy i przekazanie na podstawie wydzielonych rachunkow
bankowych.

JWM

UM Wydatki
majatkowe i

depozyty

Ewidencja kosztow i zaangazowania oraz wydatkow w zakresie inwestycji;
prowadzenie rejestru umow inwestycyjnych,

rozliczanie naktadow inwestycyjnych, ewidencja wydatkow niewygasajacych
majatkowych, porgczenia i weksle. Ewidencja srodkow trwatych, wartoséci
niematerialnych i prawnych,

dhugoterminowych aktywow finansowych

JGP

UM Zaktadowy
Fundusz Swiadczen
Socjalnych i §rodki
pozabudzetowe

Ewidencja operacji zwigzanych z dysponowaniem Zaktadowym Funduszem
Swiadczen Socjalnych, rozliczenia z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych, rozliczenia z Kuratorium O$wiaty w zakresie dofinansowania
pracodawcom kosztéw ksztatcenia mtodocianych pracownikéw, ewidencja porgczen
i weksli.

JW

UM Wynagrodzenia

Ewidencja kosztow wynagrodzen osobowych i bezosobowych, listy ptac, rozrachunki




osobowe i z ZUS i US, zaangazowanie wynagrodzen.
bezosobowe
JDP UM Dochody z Ewidencja syntetyczna podatkow i optat lokalnych. Ewidencja okresowo uzgadniana
tytutu podatkow i z ewidencja analityczng prowadzong w systemie FISKUS
optat
JDR UM Pozostate Ewidencja pozostatych dochodow: koncesje, licencje, optata komunikacyjna, najmy,
dochody reklama, stypendia,
dworzec PKS, optata cmentarna. Wptywy na podstawie wydzielonych rachunkow
bankowych

Uwaga!
Ponadto jednostka stosuje wyodrebnione rejestry do projektow unijnych, stosownie do zawartych umow.
Rejestry wprowadza si¢ do polityki rachunkowosci odrebnymi zarzadzeniami Prezydenta

3. W jednostce budzetowej Urzad Miejski w Lomzy stosuje si¢ ksiegi pomocnicze dla:

1) srodkow trwatych, wtym inwestycji ($rodkéw trwalych w budowie), wartosci niematerialnych
I prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych,

2) rozrachunkéw z kontrahentami,

3) rozrachunkéw z pracownikami, w szczeg6lnosci jako imienng ewidencj¢ wynagrodzen pracownikow
zapewniajgcg uzyskanie informacji z catego okresu zatrudnienia,

4) operacji sprzedazy (kolejno numerowane wilasne faktury i inne dowody, ze szczegdtowos$cia niezbedna
do celow podatkowych — VAT),

5) operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegdtowoscig niezbedng do wyceny sktadnikow
aktywow i do celow podatkowych — VAT),

6) kosztow 1 istotnych dla jednostki sktadnikéw aktywow,

Konta ksigg pomocniczych stuzg do ewidencji zapisoOw, ktére sa uszczegdlowieniem i uzupelnieniem
zapisOw kont ksiegi glownej. Prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony system ksiag,
kartotek (zbiorow kont), komputerowych zbiorow danych uzgodniony z saldami 1 zapisami na kontach
ksiggi glowne;j.

Zestawienie obrotow 1 sald stuzy natomiast do sprawdzenia poprawnosci zapisoOw ksiegowych za dany
okres. Jest to zestawienie obrazujace 1 podsumowujace obroty oraz salda na wszystkich kontach ujetych
w planie kont jednostki. Sporzadza si¢ je na podstawie zapisow na kontach ksiegi gldéwnej na koniec
kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca. Zestawienie to powinno zawierac:

1) symbole lub nazwy kont,

2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajagco od
poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

3) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty i zestawienia obrotow i sald powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia
obrotow dziennikow czesciowych. Co najmniej na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadza sie
zestawienia sald wszystkich kont ksiag pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji — zestawienia sald
inwentaryzowanej grupy sktadnikow aktywow.



Zalacznik 3d
Opis systemu przetwarzania danych — opis systemu informatycznego
1. Jednostka budzetowa Urzad Miejski w Lomzy prowadzi ksiggi rachunkowe przy uzyciu komputera.

2. Instrukcja programu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zatgcznika.
Ponadto w jednostce budzetowej Urzad Miejski w Lomzy sg uzywane ponizsze programy komputerowe
zwigzane z ewidencjg ksiggowa.

Tabela. Programy komputerowe do ewidencji ksiggowej w Urzgdzie Miejskim w Lomzy

Lp. Nazwa Wersja oprogramowania Data rozpoczecia
programu eksploatacji/aktualna uzywana
wersja
1  Place Place -> program QUORUM Place ed. - rozpoczecie eksploatacji programu
2013 opracowany przez QNT Systemy 10.05.2013r.; ,
- aktualnie uzywana wersja — 2020

informatyczne Sp.z 0.0. Zabrze: wydanie 4/PS1

2 Kadry Kadry -> program QUORUM Kadry ed. - rozpoczgcie eksploatacji programu
2014 opracowany przez QNT Systemy 09.05.2014r;

; ; - aktualnie uzywana wersja — 2020
informatyczne Sp.z 0.0. Zabrze: wydanie 4/PS1

3  Srodkitrwate  Srodki trwale -> program SRODKI rozpoczgcie eksploatacji programu
TRWALE opracowany przez Ushugi 3i£12i2907f-? .
- aKtualni€ uzywana wersja —
Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i 2019 2.0.327 701

Tadeusz Groszek sp.j. Legionowo:

4 | Faktury VAT Faktury VAT -> program REJESTR VAT - rozpoczgcie eksploatacji programu
opracowany przez Ushugi Informatyczne 31i(lt2.21097r..; _

- - aKtualni€ uzywana wersja —
INI_:O-S\_(STEM Roman i Tadeusz Groszek 0501 7 123610
sp.J. Legionowo

5 | Ksiggowosé Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM rozpoczecie eksploatacii programu
7et Roman i Tadeusz Groszek sp.j. Legionowo  31:12.2007r; obecnie uzywana wersja
budzetowa PJ. €9 KB 2020.0.2.102.103
6 Umowy FV Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM rozpoczecie eksploatacji programu

Roman i Tadeusz Groszek sp.j. Legionowo | 29:01.2020r; obecnie uzywana wersja
FV 2020.1.7.612.622

7  Fiskus Centrum Informatyczne ZETO, Biatystok, Rozpoczecie eksploatacji — 2006r,
ul. Skorupska 9 obecnie uzytkowana wersja 3
2020.02.10
8 Wyposazenie = Wolters Kluwer, Warszawa, ul. Rozpoczgcie eksploatacji 2011 r,

3. Modut Ksiggowos¢ Budzetowa stanowi podstawowa cze$¢ systemu programu finansowo-ksiegowego.
Sa w nim prowadzone ponizsze ksiggi:

1) dziennik,

2) ksiega gtowna,

3) ksiggi pomocnicze,

4) zestawienie obrotow i sald.

4. Bilans otwarcia roku obrotowego generowany jest automatycznie na podstawie bilansu zamknigcia
roku poprzedniego, co zapewnia ciggltos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych.

5. Modut Ksiggowo$¢ Budzetowa pozwala na zamknigcie ksiag rachunkowych stosownie do postanowien
art. 12 ust. 5 RachunkU, tj. umozliwia nicodwracalne wytgczenie mozliwosci dokonywania zapisow
ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe.

6. Program komputerowy ,,Ksi¢gowos$¢ budzetowa” zapewnia automatyczng kontrole cigglosci zapisow,
przenoszenia obrotow lub sald.



7. W programie komputerowym , Ksiggowo$¢ budzetowa”—zapis ksiggowy posiada automatycznie
nadany numer pozycji, pod ktora zostal wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajace na
ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

8. Zapisy w ksiggach rachunkowych, ktére sa automatycznie tworzone w programie ,,Ksiggowosc¢
budzetowa” wprowadzane automatycznie za posrednictwem urzadzen tgcznosci, informatycznych
no$nikéw danych lub tworzone wedhug algorytmu (programu) na podstawie informacji zawartych juz
w ksiegach, spetniajg warunki okreslone w art. 20 ust. 5 RachunkU, gdyz:

1) uzyskaja trwale czytelng posta¢ zgodna z trescig odpowiednich dowodow ksiggowych,

2) mozliwe jest stwierdzenie zrodla ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej za ich
wprowadzenie,

3) stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odnosnych danych oraz
kompletnosci i identyczno$ci zapisow,

4) dane zrédtowe w miejscu ich powstania sg odpowiednio chronione w sposob zapewniajacy ich
niezmienno$¢ przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju dowodow ksiegowych.

9. Wydruki komputerowe, majace réwniez posta¢ zestawienia wyswietlanego na ekranie monitora
komputera, sa:

1) trwale oznaczone nazwg (petng lub skrocong) jednostki, nazwa danego rodzaju ksig¢gi rachunkowej
oraz nazwag programu przetwarzania,

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,
3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci,

4) sumowane na kolejnych stronach w sposob ciggty w roku obrotowym — sktadaja si¢ z automatycznie
numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej.

Tresci ksigg rachunkowych przenosi si¢ na informatyczny nosnik danych, zapewniajacy trwatos$¢ zapisu
informacji przez czas nie krotszy od wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych.

10. Archiwizacja nastepuje w drodze zapisu (danych na nosnik CD/DVD/serwer/dysk zewnetrzny), ktory
jest przechowywany w bezpiecznym miejscu.

12. Zasady dotyczace systemu informatycznego, procedur, funkcji wraz z opisem algorytmow
I parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, zostaty okreslone w instrukcji uzytkownika stanowiacej
zatacznik nr 1 do niniejszego zatacznika.



