ZARZADZENIE NR 72/20
PREZYDENTA MIASTA LOMZA
z dnia 13 marca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzgdzania sprawozdania finansowego przez
podlegle jednostki organizacyjne Miasta Lomza.

Na podstawie art. 40 ust. 2 i ust. 3 ustawy o finansach publicznych (1j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869
z pozn. zm.l)) oraz zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowoéci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakladéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (T.j. Dz.U. z 2020
poz. 342.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ instrukcj¢ sporzgdzania sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki
organizacyjne Miasta Lomza, stanowiacg zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ jednolite zasady dotyczace ksiegowan wzajemnych rozrachunkéw
pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Miasta Lomza, ktore uwzgledniane sg3 w lgcznym
sprawozdaniu finansowym, stanowiace zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta, Kierownikowi Oddziatu
Budzetu, oraz kierownikom jednostek organizacyjnych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie po raz pierwszy przy
sporzadzaniu sprawozdania finansowego za 2019 rok.




Zalgeznik Nr 1 do
zarzgdzenia Nr 72/20
Prezydenta Miasta Lomza
z dnia 13 marea 2020 roku

Instrukeja sporzgdzania sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki organizacyjne
Miasta L.omza

§ 1. Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1. ustawie o rachunkowogci - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzeénia 1994 r. (t.j.Dz.
U.z2019r. poz. 351 z pdzn. zm.)
2. rozporzadzeniu - rozumie sig¢ przez to rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia

13 wrzesnia 2017 r, w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2017 poz. 1911).
3. ustawie o finansach publicznych - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j.Dz. U. z 2019 1. poz. 869 z pdz. zm.)

4. jednostkach - rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki i zakiady budzetowe Miasta Lomza.

§ 2. Niniejsza instrukcja sporzgdzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek
i zakladéw budzetowych Miasta Lomza sporzadzajgcych sprawozdanie na dzien 31 grudnia
kazdego roku.

§ 3.1. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami
prawa na podstawie ksiag rachunkowych, ktdére zawieraja wszystkie operacje gospodarcze
dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie
zakwalifikowanymi do zaksiggowania dowodami ksiggowymi,

2, Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 1 27 ustawy
o rachunkowosci.

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury skladnikéw majatku lub uzgodnienie sald w drodze
ich potwierdzenia przez kontrahentéw z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe -
prawidlowy stan aktywéw i pasywdédw nalezy ustalié droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji,

c) dokonac odpisow aktualizujacych wartodé naleznosei w przypadkach okrelonych w art. 35b
ust. 1 ustawy o rachunkowodci 1 w sposéb ustalony Zarzgdzeniem Nr 46/17 Prezydenta
Miasta Lomzy z dnia 21 lutego 2017 roku w sprawie okreslenia sposobu dokonywania
odpisow aktualizujgcych nalezno$ci w Urzedzie Miasta Lomzy przy czym rezygnujemy
z odpisow aktualizujgcych wartodé, srodkdw trwatych oraz wartosei niematerialne i prawne.

d) wyceni¢ skladniki aktywéw 1 pasywow wedtug wartodei bilansowej, tj. z uwzglednieniem

wszelkich korekt wartosci uzytkowej i handlowej aktywoéw i pasywow zgodnie z art. 28
ustawy o rachunkowosci oraz przyjetych metod zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszej
instrukeji.
3. Sprawozdanie finansowe zgodnie z rozporzadzeniem sklada sig¢ z bilansu, rachunku zyskow
i strat (wariant poréwnawczy), zestawienia zmian w funduszu oraz informacji dodatkowej.



4, Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dziefi zamkniecia ksigg rachunkowych powinno
zostac ziozone do dnia 31 marca roku nastepnego, w Wydziale Skarbu i Budzetu Urzedu
Miejskiego w Lomzy z tym, Ze jednostki o$wiatowe swoje sprawozdania skiadaja do
Wydzialu Edukacji.

5. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowaé okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego oraz porownywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia
roku poprzedniego.

6. W przypadku, gdy w okresie sprawozdawczym nastapila zmiana zasad rachunkowosci
obowiazujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane za
poprzedni okres sprawozdawczy powinny zosta¢ dostosowane do zasad rachunkowodci
obowigzujgecych w danym okresie sprawozdawczym. Nalezy sporzadzi¢ odrebng informacje
na temat sposobu przeksztalcenia.

7. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawiaé¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji
majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

8. Sprawozdanie finansowe sporzadza sie w zlotych 1 groszach.

9. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ prawidlowe pod wzgledem formalnym
i rachunkowym, wolne od bledéw ksiegowych, podpisane przez gléwnego ksiegowego
(ksiegowego) oraz kierownika (dyrektora) jednostki.

§ 4. 1. Bilans jednostki budzetowe] powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow

i sald kont syntetycznych, w uzupetnieniu o zestawienia sald niektorych kont analitycznych.

2.  Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktore
sa wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok
sprawozdaweczy.

3. Bilans nalezy sporzadza¢ wg wzoru okreslonego rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej -
Zatacznik nr 5 do rozporzadzenia (T.j. Dz.U. z 2020 poz. 342).

§ 5. Sporzadzajgc bilans jednostka powinna stosowaé si¢ do prowadzonej polityki
rachunkowosci jednostki oraz obowigzujgcych przepiséw z uwzglednieniem ponizszych
wskazdwek:

Pozycja bilansu Salda kont ksiggowych

Aktywa

A. AKTYWA TRWALE Suma pozycji (IHTHIHIVAV)

;g : ; Saldo konta 020 minus umorzenie 071 i 072 (odpowiednia analityka)
[. | Wartogci niematerialne i prawne

II. |Rzeczowe aktywa trwate Suma pozycji od A.Il.1 do A.IL3
l. | Srodki trwate Suma pozycji AIL 1.1 - A 1L.1.5
1.1 | Grunty Ujete w grupie ,,0" KST (analityka kenta 011 )




1.1.1

Grunty stanowigce wlasnosé jednostki

samorzadu terytorialnego, przekazane
w uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom

Konto 011 (a) Srodki trwate (grunty)

Budynki, lokale i obiekty inzynierii

1.2 ladowej i wodnej Grupa 1 i 2 érodkéw trwatych (per saldo konto 011 minus 071 )
1.3 | Urzadzenia techniczne i maszyny Grupa 3 - 6 srodkow trwalych (per saldo konto 011 minus 071 )
1.4 | Srodki transportu Grupa 7 srodkow trwatych (per saldo konto 011 minus 071)
. Grupa 8 $rodkéw trwatych (per saldo konto 011 minus 071 ) oraz saldo
1.5 | Inne érodki trwale konta 016 ,,Dobra kultury”
Srodki trwale w budowie
2. (inwestycje) Saldo konta 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
3 Zaliczka na srodki trwate w budowie | Saldo Wn konta 201 lub 240 (analityka zaliczki). Per saldo pomniejszone
" | (inwestycje) o ewentualne odpisy aktualizujace (konto 290),
Konto 226 Diugaterminowe naleznosci budzetowe (saldo Wn) o terminie
wymagalnosci powyzej roku i inne salda naleznosci kont zespotu 2 o
III. | Naleznosei diugoterminowe terminie wymagalnosci powyzej roku z wyjatkiem naleznoéei z tytutu
dostaw i ustug pomnigjszone o ewentualne odpisy aktualizujace (konto
290)
V. | Dlugoterminowe aktywa finansowe | 030 Dlugoterminowe aktywa finansowe - 073
T 030 Dlugoterminowe aktywa finansowe - 073 Odpisy aktualizujace
1. | Akeje i udzialy (saldo konta 073)
2. |Inne papiery wartoiciowe 030 Dlugoterminowe aktywa finansowe - 073
Pozycja bilansu Salda kont ksiggowych
Inne dlugoterminowe aktywa — :
3 Finarisawe 030 Diugoterminowe akiywa finansowe - 073
T,
v, WartoéL higain zliicyidowanyon Saldo konta 015 Wartoéé mienia zlikwidowanych jednostek
jednostek
B. | Aktywa obrotowe Suma pozycji (I + 1T+ [T + V)
I. |Zapasy Suma pozycji od B.[.1 do B.1.4
Saldo Wn konta 310, konta 300 (dostawy w drodze) oraz konta 340
; (odchylenia od cen ewidencyjnych) oraz ew. konta 640 (koszty zakupu
l. | Materialy ; !
przypadajace na zapas, w przypadku wyceny materialéw w cenach
nabycia.
Saldo Wn konta 500 (koszty dziatalnodei podstawowej). konto 530
2. | Péiprodukty i produkty w toku (koszty dziatalnodci pomoceniczej) i konto 600 (produkty gotowe,
potfabrykaty)
Saldo Wn konta 600 na podstawie inwentaryzacji na koniec roku
3. | Produkty gotowe

skorygowane o odchylenia od cen ewidencyjnych (konto 620)




Towary w cenie nabycia -saldo konta 330, konta 300 oraz ew , konta 640

4. | Towary - skorygowane o odchylenia od cen ewidencyjnych
(konto 340 ), jezeli towary wycenia sie w cenach ewidencyjnych.
II. | Naleznosci krétkoterminowe Suma pozyeji od B.I1.1.- B.ILS,
R . Naleznosci bez skierowanych na droge sadowa, Saldo konta-201
1. | Naleznosci z tytutu dostaw i ushug pomnicjszone o ew. odpisy (konto 290)
2. | Naleznodci od budzetéw 225 Rozrachunki z budzetami (saldo Wn)
Naleznosci z tytutu ubezpieczen : y
3. spolecznych i innych éwiadezen 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne (saldo Wn)
) Pozostate naleznodei nie ujgte w innych pozycjach, pomniejszone o ew.
Ry | Pomostale nalcznodel odpisy aktualizujace (konto 290),
Rozliczenia z tytulu srodkéw na
5. |wydatki budzetowe 2z tytulu Saldo Wn kont 222 i 223
dochodéw budzetowych
I1. | Krétkoterminowe aktywa finansowe Suma pozycji od B.IIL1 - B.IIL7
1 | Srodki pieniezne w kasie Saldo Wn konta 101,
Srodki pieniezne na rachunkach Saldo Wn Kont 130, 131, 132, 135 i 139 (oraz innych zgodnie z ZPK)
2 bankowych
3 Sradkl pisfiigans pRlsiowsgo Saldo konta 135 w zakresie srodkéw panstwowego funduszu celowego
funduszu celowego
140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe (papiery wartosciowe
4 | Inne érodki pienigzne wymagalne w ciagu 3 miesigcy od daty wystawienia, czeki obce) oraz
141 Srodki pieniezne w drodze
Czesd salda konta 140 (krdtkoterminowe papiery wartosciowe nabyte w
5 | Akcje Jub udziaty celu odsprzedazy w najblizszym roku, np. akcje lub udziaty w spélkach)
Pozycja bilansu Salda kont ksiggowych
: ; Czedd salda konta 140 (papiery wartodciowe o dacie wykupu krotszej
6 |Inne papiery wartoéciowe niz 12 m-cy)
Inne krotkoterminowe aktywa Czgsc salda konta 140 (weksle, czeki platne w terminie powyzej 3 m-cy
7 | finansowe od daty wystawienia)
IV. |Rozliczenia migdzyokresowe Saldo Wn konta 640, za wyjatkiem kosztéw zakupu.
Pasywa
Pozycia bilansu Salda kont ksiegowych
A. FUNDUSZ suma pozycji (I+ITHIIHIV+V)
I. | Fundusz jednostki Saldo konta 800,
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Wynik finansowy netto

860 Wynik finansowy. Kwota powinna by¢ zgodna z pozycja ,,Wynik
finansowy netto" w rachunku zyskéw i strat sporzadzanym za ten sam
okres sprawozdawczy.

Zysk netto (+)

860 Wynik finansowy = Zysk (saldo Ma)

Strata netto (-)

7 860 Wynik finansowy = Strata (saldo Wn)
Odoi u f 820 Rozliczenie wyniku finansowego (saldo Wn) w zakresie
HI5Y & YT BonsOwLR0 przekazanych oraz naliczonych nadwyzek $rodkow obrotowych przez
III. | (Nadwyzka srodkdéw obrotowych) ;
) samorzadowy zaklad budzetowy w ciggu roku sprawozdawczego
V. Fundusz kiRl pomER Salde konta 855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
jednostek
B. | Fundusze placéwek
C. | Panstwowe fundusze celowe Saldo konta 853 Fundusze celowe
Zobowiazania i rezerwy na
D. | zobowigzania Suma pozycji D.I + D.II + DI + DIV
Czed¢ sald Ma kont zespotu 2 (poza kontem 201) z podziatu sald wg
1. | Zobowiazania dlugoterminowe kryterium terminu wymagalnodci ponad 1 rok od dnia bilansowego
R . Czgdci sald Ma kont zespotu 2 z podziatu wg kryterium terminu
II. | Zobowigzania krétkoterminowe wymagalnoéci dol roku od dnia bilansowego
| Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug | Saldo Ma konta 201 oraz saldo Ma konta 300 (dostawy niefakturowane)
2. | Zobowigzania wobec budzetéw Saldo Ma konta 225 Rozrachunki z budzetami
3. T’Zobowmzzimm % t'ylulu ubezpiecan 1 Saldo Ma konta 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
innych $wiadezen
Zobowigzania z tytutu wynagrodzen
4, Saldo Ma konta 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
5 | Pozosate zobowigzanta Saldo Ma pozostatych k_ontl m.in. kopt 221, 234, 2_40. Czeéc sald Ma
innych kont zespolu 2 nieujgtych w innych pozycjach
Pozycja bilansu Salda kont ksiggowych
Sumy obce (depozytowe,
6, | zabezpieczenia wykonania umow) Czgs¢ salda Ma konta 240 Pozostate rozrachunki
Rozliczenia z tytutu $rodkéw na
7. | wydatki budzetowe i z tytutu Saldo Ma konta 222 (nie przekazane do budzetu dochody z roku
dochodéw budzetowych poprzedniego - brak okresu przejsciowego), saldo Ma konta 223
8. | Fundusze specjalne Suma pozycji 8.1i8.2
Zaktadowy Fundusz Swiadczen i} , ;
8.1. Socjalnych Saldo konta 851 Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
: Pozostale fundusze specjalnego przeznaczenia, np. fundusz nagrod
8.2. | Inne fundusze




Saldo konta 840 oraz czeéé salda Ma konta 640 (rozliczenie m/o

III. | Rezerwy na zobowigzania KoszZiow).

Czgéé salda konta 840 (przychody p/o) w zakresie pobranych
IV. | Rozliczenia miedzyokresowe naleznosci za swiadczenia, ktdre bgdg wykonane w nastgpnym/ch
roku/latach

§ 6. 1. Jednostki sporzadzajg rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) wedlug wzoru
okreslonego rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r.
w sprawie rachunkowodci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej — Zatacznik nr 10 do rozporzadzenia (T.j.
Dz.U. z 2020 poz. 342)..
2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny byé zgodne ze stanem
koncowym wykazanym w rachunku zyskow i strat roku poprzedzajgcego rok sprawozdawcezy.
3. Sporzadzajgc rachunek zyskéw 1 strat, pojecie zyskow i przychoddw oraz strat i kosztow
nalezy stosowac zgodnie z definicjg zawartg w ustawie o rachunkowosci.

§ 7. Jednostki budzetowe w rachunku zyskéw i strat powinny wykazywaé poszczegélne pozycje

zgodnie z ponizszymi wskazdéwkami:

Nazwa pozycji w rachunku zyskéw i strat Objasnienie

Przychody netto z podstawowej

2 dzialalnosci operacyjnej:

Suma pozycji od Addo AV

I Przychody netto ze sprzedazy produktow |Saldo Ma konta ,Sprzedaz produktéw i koszt ich
| wytworzenia” (np. sprzedaz ustug)

Saldo konta 490 przenoszone na koniec roku na
konto 860

Saldo Ma- wykaza¢ ze znakiem +

Saldo Wn - wykazaé ze znakiem -

Zmiana stanu produktéw
II. |(zwickszenie - warto$¢ dodatnia,
zmniejszenie - wartosé ujemna)

Koszt obrotéw wewngtrznych -wartos¢ produktow
wytwarzanych w jednostce i zwigkszajgcych niektore
aktywa

Koszt wytworzenia produktéw na wiasne

L. potrzeby jednostki

Saldo Ma konta 730 + Saldo Ma konta 760 w czesci

Przychody netto ze s zy towarow i BouE ;
2 y ze sprzedazy towarow i odpowiadajgcej przychodom ze sprzedazy materiatow -

V.

MaEsTigtow dotyczy zakladéw budzetowych
v Dotacje na finansowanie dziatalnoéci Pozycja ta nie wystepuje w jednostkach budzetowych.
" | podstawowej

Przychody ujgte na koncie 720 ,,Przychody z tytutu
dochoddw budzetowych” dotyczace naleznodci

VI E@‘Z‘;’i” :hty it dackipdav publicznoprawnych, m.in. § 031,;032;033;034;035;036;

Y 037, 041; 042, 043, 047,048049; 050,053;055;065;066;

067; 069. ;080;083;094:;061

B. |Koszty dzialalnosci operacyjnej Suma pozycji od B.I do B.X

Koszty amortyzacji podstawowych ST oraz WNiP o
[. | Amortyzacja wartosci poczatkowej powyzej 10.000 zt. (konto 011 i
020) — zapis Wn 400 i Ma 071.




II.

Zuzycie materialow i energii

Ujmowane na koncie 401 koszty dot. m.in.

paragrafow:

421 Zakup materiatéw i wyposazenia

422 Zakup srodkéw zywnosci

423 Zakup lekéw, wyrobéw medycznych i produktow
biobdjezych,

424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek,
425 Zakup sprzetu i uzbrojenia

426 Zakup energii

Dodatkowo odpisy umorzeniowe naliczone od przyjetych
do uzywania daréw i uyjawnionych nadwyzek oraz
otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia
pozostalych srodkéw trwalych, zbiordw bibliotecznych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

I1I.

Ustugi obce

Ujmowane na koncie 402 koszty dot. m. in.
paragrafow:

427 Zakup ustug remontowych

428 Zakup ustug zdrowotnych (ale tylko w czesci nie
dotyczacej pracownikow, np. zawodnikow sekeji
sportowej),

430 Zakup ustug pozostatych,

433 Zakup ustug przez jst od innych jst

434 Zakup ustug remontowo-konserwatorskich
dotyczacych obiektéw zabytkowych bedacych w
uzytkowaniu jednostek budzetowych

436 Optaty z tytutu zakupu ustug
telekomunikacyjnych

438 Zakup ustug obejmujacych tlumaczenia 439
Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz,
analiz i opinii

439 Zakup ushug obejmujacych wykonanie
ekspertyz, analiz, i opinii

440 Optaty za administrowanie i czynsze za budynki,
lokale i pomieszczenia garazowe

IV,

Podatki i optaty

Ujmowane na koncie 403 koszty dot. m.in .
paragraféw:

414 Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitagji
Oséb Niepetnosprawnych

443 Rézne oplaty i sktadki — z wyjatkiem ubezpieczen
448 Podatek od nieruchomosei

450 Pozostale podatki na rzecz budzetow jst

451 Optaty na rzecz budzetu parstwa

452 Oplaty na rzecz budzetéw jst

453 Podatek od towardw i ustug (VAT)

Wynagrodzenia

Ujmowane na koncie 404 koszty dot. m.in.

paragraféw:

401 Wynagrodzenia osobowe pracownikdw
402-Wynagrodzenia osobowe czlonkéw korpusu shuzby
cywilngj

404 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne

417 - Wynagrodzenia bezosobowe (takze dotyczgce oséb
niebgdacych pracownikami)




VI

Ubezpieczenia spofeczne i inne
$wiadczenia dla pracownikéw (Koszty,
ktére powstajg z tytutu zatrudnienia
pracownikéw lub innych oséb na
podstawie umowy zlecenie lub o dzielo.)

Ujmowane na koncie 405 koszty dot. m.in.
paragrafow:

302-Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen
(m.in. odprawy posmiertne),

411- Skfadki na ubezpieczenia spoteczne

412 - Skiadki na Fundusz Pracy

413 - Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

428- Zakup ustug zdrowotnych ( w czgdei dotyczacej
pracownikdw),

403 Dofinansowanie do studiéw nauczycieli

444 - Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych,

470 — Szkolenia pracownikéw niebgdacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej,

478 — Skfadki na Fundusz Emerytur Pomostowych

VIL

Pozostate koszty rodzajowe

Koszty ewidencjonowane na koncie 409 i nie ujete w

innych pozycjach (od B.Il do B.VL.), m.in :

303 Rozne wydatki na rzecz osob fizycznych

419 Nagrody konkursowe m.in.dla uczniow

422 Zakup srodkow zywnosci — w zakresie zakupow

zwigzanych z kosztami reprezentacji i reklamy

441 Podréze stuzbowe krajowe

442 Podrdze stuzbowe zagraniczne

443 Roézne oplaty i sktadki — w zakresie ubezpieczen
majatkowych i sktadek na rzecz réznych organizacji

444 Qdpisy na zakladowy fundusz éwiadczen socjalnych
dotyczgce emerytow,

VIIL

Wartosé sprzedanych towaréw,
materiatow

Koszty z konta 730 oraz Wn 761 w czgsci dotyczace]
osiggniecia kosztéw zwigzanych ze sprzedanymi
towarami i materiatami,

IX.

Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Ujmowane na koncie 410 koszty dot. m.in.
paragrafow:

304 Nagrody o charakterze szczegdlnym
niezaliczone do wynagrodzen

305 Zasadzone renty

311 Swiadczenia spoteczne

324 Stypendia dla uczniow

326 Inne formy pomocy dla uczniéow

412 Skiladki na Fundusz Pracy

413 Skladki na ubezpieczenie zdrowotne (w czgsei dot,
swiadczen wyptacanych podopiecznym)

429 Zakup swiadezen zdrowotnych dla oséb nieobjgtych
obowigzkiem ubezpieczenia zdrowotnego

Pozostale obcigzenia

Ujmowane na koncie 411 koszty dot. m.in.

paragrafow

285 Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2%
uzyskanych wplywdw z podatku rolnego

454 Skiadki do organizacji miedzynarodowych




Zysk (strata) z dziatalnosei podstawowej

(poz. A - poz. B)

D. |Pozostate przychody operacyjne Suma pozycji od D.I. do D.IIL
Zysk ze zbycia niefinansowych aktywdw
L. tr}\:va{ych ! W $ Zgodnie z ustaleniami JST
I1. | Dotacje Nie dotyczy
Przychody z konta 760 (bez kwot wykazanych w pozycji
A.VI), m.in. przychody z tytutu rozwigzania odpiséw
III. |Inne przychody operacyjne aktualizujgeych naleznosci (zapis Wn 290 i Ma 760), np.
otrzymanie nieodptatnie w drodze darowizny aktywow
obrotowych.
E. |Pozostale koszty operacyjne Suma pozycji od E.I do E.II
OSZLy Inwestyc)i ﬁnanS(.)wane ze Srodki gromadzone na rachunku wydzielonym jednostek
srodkow wiasnych samorzadowych G
: ; ¢ 2 oswiatowych przeznaczonych lub zarezerwowanych na
I. |zakladéw budzetowych i dochoddw il o g ;
: ' i finansowanie inwestycji (odzwierciedlenie specyficznych
jednostek budzetowych gromadzonych na |, . ;
. ksiegowari)
wydzielonym rachunku
Pozostale koszty (zgodnie z definicjg z art. 3 ust. 1 pkt 32
uor) ujete na koncie 761, np. koszty postgpowania
egzekucyjnego oraz koszty odpisow aktualizujacych,
ujgte na koncie 761 i nie wykazane w innych pozycjach.
m.in,:
IT. | Pozostate koszty operacyjne 459 Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osab
fizycznych
460 Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oscb
prawnych i innych jednostek organizacyjnych
461 Koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego
F. | Zysk ( strata ) z dziatalnosci operacyjnej (poz. C + poz. D - poz. E)
G. | Przychody finansowe Suma pozycji od G.1 do G.III.
[. |Dywidendy i udzialy w zyskach ‘ , ) .
Przychody ujete na koncie 750 (lub na koncie 720 w
IL | Odsetki czgsdei nie wykazanej w poz. A.VI. i zaliczone - na
podstawie uor do grupy przychoddw dotyczacych
L | Inne dziatalnosci finansowej)
H. |Koszty finansowe Suma pozycji od H.I do H.II
Naliczone i/lub optacone odsetki zwloki
zaewidencjonowane na koncie 751, za wyjatkiem odsetek
dot. inwestycji w okresie realizacji (zapis Wn 080
I. | Odsetki i Ma konto zespolu 2 lub wydatkéw (130 lub 131) oraz

dotyczacych podatkéw lokalnych (odrebne zasady
ewidencji wszelkich tytutéw naleznosci podatkowych
w korespondencji z kontem 720)




Koszty ujete na koncie 751 m.in. ujemne réznice kursowe
(nie dotyczace inwestycji), odpisy aktualizujace
II. |Inne naleznosci odsetkowe (jesli przychody z tytutu odsetek -
zgodnie z ustaleniami JST - zostaly zaliczone do
przychodow finansowych i wykazane w poz. G.II)
I. | Zysk (strata) z dziatalnosci gospodarczej (poz. F + poz. G - poz. H)
‘ : Nie wystepuje w jednostkach budzetowych.
Jjocaishidocnedon Dotyczy zakladéw budzetowych
Pozostale. bowiazkowe. zhmniejszinia Zgodnie z przywtym: przez JST zasadami. Saldo
2 : ; konta 820 stanowigce rownowarto$¢ srodkéw, o
K. |zysku (zwigkszenia straty ) oraz
B Oy e ktérych mowa w art, 223 ufp, odprowadzanych na
Y y dochody budzetu JST w nastepnym roku
L. |Zysk (strata) netto ( poz. I - poz. J - poz. K)

3§ 8. 1. Jednostki budzetowe sporzadzaja zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug wzoru
okreslonego rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowodci oraz plandow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej — Zatgcznik nr 11 do rozporzadzenia (T.j. Dz.U. z 2020 poz. 342).
2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczgtek roku powinny byé zgodne ze stanem
koncowym wykazanym w zestawieniu zmian w funduszu jednostki za poprzedni rok

sprawozdawczy.

3. Dane wykazywane w zestawieniu zmian funduszu jednostki powinny byé wykazywane

zgodnie z ponizszymi wskazéwkami:

Nazwa pozycji

Objasnienie

Fundusz jednostki na poczatek okresu

Saldo poczatkowe konta 800 = Bilans Pasywa pozycja A.l na
poczatek roku

1. | Zwigkszenia funduszu ( z tytutu )

Suma (zwigkszen) pozycji od 1.1. do 1.10.

1.1. | Zysk bilansowy za rok ubiegly

Stan poczatkowy konta 860 (saldo Ma przeksiggowywane na
konto 800 = bilans pasywa pozycja A.Il.1.1 stan na poczatek
roku

1.2. | Zrealizowane wydatki budzetowe

Pozycje wypetniaja tylko jednostki budzetowe (ksiegowania
na koncie 800 subkonto fundusz w majgtku obrotowym w
korespondencji z kontem 223 . Kwota zrealizowanych
wydatkéw = suma wydatkéw wykonanych (kol.6)
wykazanych w sprawozdaniu Rb-288 oraz wydatkow objetych
planem niewygasajacych wydatkéw (jesli nie sg wykazywane
w pozycji ,,1.10. Inne zwigkszenia™.

Zrealizowane ptatnosei ze srodkow

3 europejskich

Pozycje wypetniaja wylacznie panstwowe jednostki budzetowe
sporzadzajace sprawozdanie Rb-28UE
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1.4

Srodki na inwestycje

W jednostkach budzetowych suma:

- wydatkéw budzetowych, z ktorych sfinansowano
inwestycje (zapisy Wn 810 subkonto $rodki budzetowe na
inwestycje i Ma 800 subkonto fundusz w majatku trwatym
réwnolegle do ewidencji wykonanych wydatkow majgtkowych
-co najmniej suma §§ 605 i 606 wykazanych w Rb-285)

- wydatkdw inwestycyjnych finansowanych z dochodéw
jednostek budzetowych gromadzonych na wydzielonych
rachunkach (zapisy Wn 740 subkonto $rodki na inwestycje i
Ma 800 subkonto fundusz w majgtku trwatym - suma §§ 605 i
606 wykazanych w Rb-348), ktora powinna by¢é zgodna z
kwotg pozostatych kosztow operacyjnych z tego tytutu w
rachunku zyskow i strat (poz. E.L), (tylko w przypadku gdy
jednostka posiada takie rachunki!!!)

- oraz srodki z innych Zrédet (np. od innego podmiotu -
wspotinwestora) przeznaczone na inwestycje, gdy efekt
inwestycyjny pozostaje w jednostce budzetowej realizujgcej
inwestycje (zapis Wn 240 i Ma 800 subkonto fundusz w
majgtku trwatym rownolegty do zapisu dotyczacego
rozliczenia kosztodw inwestycji : np. na podstawie OT zapis Wn
011 i Ma 080).

1.5,

Aktualizacja wyceny srodkow
trwatych

Nalezy wypeini¢ wowezas gdy wystapi ,,urzgdowa"
aktualizacja wyceny srodkéw trwatych (ostatnia byla w 1995r.)
lub zarzadzona przez organy JST na zasadach przez nie
okreslonych.

Nieodptatnie otrzymane érodki trwate
i srodki trwate w budowie
oraz wartosci niematerialne i prawne

Zwigkszenia funduszu jednostek (subkonto fundusz w majatku
trwatym) w zwigzku z nieodptatnym otrzymaniem ST lub §T
w budowie (inwestycji) albo WNiP o wartoéci jednostkowej
powyzej 10.000 zt (Wn 020, Ma 800) na podstawie decyzji
administracyjnej - zapisy Wn 011 lub 080 i Ma 800.

1.7,

Aktywa przejete od zlikwidowanych
lub potaczonych jednostek

Np. przejete naleznosci, ktére nalezy ewidencjonowac na
kontach zespotu ,,2" w korespondencji z kontem 800 subkonto
fundusz w majatku obrotowym na podstawie stosownych
dokumentow (protokotéw - zestawien przejmowanych
nieprzedawnionych naleznodci i oryginatow dokumentdw
Zrodiowyceh (kopie tych dokumentdw pozostajg w
archiwowanych dokumentach jednostki likwidowanej) np.
zapis Wn konta zespohu 2 dla naleznoéci i Ma fundusz
jednostki w majatku obrotowym.

1.8.

Aktywa  otrzymane w  ramach

centralnego zaopatrzenia

Przyjecie srodkéw obrotowych powinno byé ewidencjonowane
jako przyjecie do magazynu (Wn 310 Materiaty) lub Wn 330
Towary w Zaktadach Budzetowych

1.9,

Pozostate odpisy z wyniku
finansowego za rok biezacy

Pozycja dotyczyta gospodarstw pomocniczych - byla to
réwnowartos¢ zysku przeznaczonego na zwigkszenie wiasnego
funduszu obrotowego (czesé ksiegowari Wn 820 1 Ma 800
subkonto fundusz w majatku obrotowym) ksiegowania
dokonywane pod datg 31 grudnia danego roku,
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. | Inne zwiekszenia

Inne - niz wymienione wyzej - tytuly zwiekszen funduszu
Jjednostki ustalone na podstawie zapiséw na stronie Ma konta
800 (na podstawie ewidencji szczegdlowe] prowadzonej wg
przyczyn zwigkszen funduszu)- zwigkszenia nieujete w poz.
1.1. do 1.9. np. z tyt. nadwyzek inwentaryzacyjnych
umarzanych w czasie ST, WNiP, inwestycji i dobr kultury.
Tytuly tych zwigkszen nalezy wyspecyfikowaé w informacji
uzupetniajacej.

b

Zmniegjszenia funduszu jednostki

Suma poz. od 2.1. do 2.9.

2.1,

Strata za rok ubiegly

Stan poczatkowy konta 860 (saldo Wn przeksiggowywane na
konto 800 = bilans pasywa pozycja A.Il. 1.2. stan na poczatek
roku

Nazwa pozycji

Objasnienie

2.2

Zrealizowane dochody budzetowe

Pozycje wypetniajg tylko jednostki budzetowe (ksiggowania na
koncie 800 w korespondencji z kontem 222 oraz kontem 720 w
zakresie dochodéw wplywajgcych bezposrednio do budzetu,
Kwota zrealizowanych dochodéw = kwota dochoddw
wykonanych (kol. 7) w sprawozdaniu Rb-278

2.3.

Rozliczenie wyniku finansowego i
srodkéw obrotowych za rok ubiegly

W jednostkach budzetowych gromadzacych dochody na
wydzielonych rachunkach - pozycja wystapi wowezas, gdy pod
datg konca roku zaksiggowana zostanie rownowartosé
niewykorzystanych érodkéw pienigznych podlegajacych
odprowadzeniu na rachunek budzetu JST w roku nastgpnym do
5 stycznia (art. 223 ufp). Uwaga! Pozycja ta dotyczy tylkow
przypadku gdy jednostka budzetowa posiada rachunki
dochoddéw wlasnych

2.4,

Dotacje i érodki na inwestycje

W jednostkach budZetowych suma;

- przeksiggowanych z konta 810 dotacji udzielonych z
budzetu JST uznanych za wykorzystane lub rozliczone na
podstawie dokumentéw ,,merytorycznych" (zapis Wn 800 i
Ma 810 subkonta dotacje budzetowe);

- drodkéw budzetowych wykorzystanych na finansowanie
inwestyeji (zapis dokonany pod datg konca roku Wn 800
subkonto fundusz majatek obrotowy i Ma 810 subkonto
$rodki budzetowe na inwestycje);

2.5,

Aktualizacja wyceny srodkéw
trwatych

Nalezy wypeic¢ wowczas gdy wystapi ,,urzgdowa"
aktualizacja wyceny Srodkéw trwatych (ostatnia byla w 1995

r.)

2.6.

Wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie
przekazanych srodkow trwatych i
srodkéw trwatych w budowie oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych

Warto$é netto ST, dotychczasowych kosztéw ST w budowie
(inwestycji rozpoczetych lub WNIP o cenie jednostkowej
powyzej 10.000 zi, dziet sztuki sprzedanych lub nieodptatnie
przekazanych (zapisy Wn 800 Fundusz w majatku trwatym i
Wn 071 oraz Ma 011 lub 080, 016 albo 020).




2:7;

Pasywa przejgte od
zlikwidowanych lub potaczonych
Jjednostek

Np. przejgte zobowigzania, ktore nalezy ewidencjonowac na
kontach zespotu ,2" w korespondencji z kontem 800 subkonto
fundusz w majatku obrotowym na podstawie stosownych
dokumentéw (protokotéw - zestawien przejmowanych
nieprzedawnionych zobowiazaf i oryginatéw dokumentéw
Zrédtowych (kopie tych dokumentdw pozostajg w
archiwizowanych dokumentach jednostki likwidowanej); zapis
Wn 800 Fundusz jednostki majatek obrotowy i Ma konta
pasywow np.

zobowigzania na kontach zespotu 2

2.8

Aktywa  przekazane w  ramach

centralnego zaopatrzenia

Przekazanie srodkow obrotowych powinno byé
ewidencjonowane jako wydanie rzeczy z centralnego
magazynu (Ma 310 Materiaty) i zmniejszenie z tego tytutu
funduszu jednostki (Wn konto 800 fundusz jednostki w
majatku obrotowym), Natomiast jednostka otrzymujgca srodki
obrotowe wykazuje zwigkszenie zapasu materiatéw (Wn 310)
lub kosztéw (Wn 400) oraz zwiekszenie funduszu (poz. 11.9).

29,

Inne zmniejszenia

Tytuty ustalone na podstawie ksiggowar na stronie Wn konta
800 (na podstawie ewidencji szczegblowej prowadzonej wg
przyczyn zmniejszen funduszu). Zmniejszenia funduszu nie
ujete w innych pozycjach. np. z tytutu:

- rozliczenia kosztéw inwestycji (wyksiggowanie
umorzenia ,,pierwszego wyposazenia" z inwestycji

zapis Wn 800 i Ma 072),

-niezawinionych niedoboréw ST, WNiP, inwestycji i dobr
kultury (Wn 800 i Ma 240),

-wyksiggowania wartoéci netto wycofanych z uzycia
(likwidowanych) ST, WNIP oraz koszty zaniechanych
inwestycji (Wn 800 i Ma 080).

Tytuly nalezy opisad w informacji uzupetniajacej !

1.

Fundusz jednostki na koniec
okresu (BZ)

Saldo koncowe konta 800 = bilans pozycja A.l pasywa na
koniec roku, Kwota obliczona wg wzoru (poz. I + poz. | - poz.
2)

[11.

Wynik finansowy netto za rok

biezacy (+.-)

Saldo koncowe konta 860 = kwota wyniku finansowego
wykazanego w pasywach bilansu w poz. A.Il Wynik
finansowy netto na koniec roku = zysk (strata) netto w poz. L
w RZiS.

zysk netto

Saldo Ma konta 860.
Kwota zgodna z bilansem - pasywa pozycja A.Il, 1.1. stan na
koniec roku.

strata netto

Saldo Wn konta 860
Kwota zgodna z bilansem - pasywa pozycja A.Il. 1.2, stan na
koniec roku.

Nadwyzka srodkéw obrotowych

W samorzadowych zakladach budzetowych pozycja ta jest
rowna wartosci salda Wn konta 820”Rozliczenie wyniku
finansowego”. W zakresie nadwyzki przekazanych oraz
naliczonych nadwyzek srodkdw obrotowych, ktére zaktady
budzetowe zobligowane s odprowadzi¢ do budzetu.

Saldo konta 820 (nadwyzki érodkéw obrotowych) za dany rok

ksiggowane pod data 31 grudnia. Kwota zgodna z
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pozycja A. Il pasywow bilansu na koniec roku, Uwaga!
Pozycja ta bedzie dotyczyla réwniez jednostek
budzetowych ale tylko w przypadku gdy jednostka
budietowa posiada rachunki dochodéw wlasnych.

Fundusz obliczony wedtug podanego wzoru. Fundusz
jednostki (saldo konta 800) po uwzglednieniu kwot

IV. [Fundusz (II+,-11I) podlegajgcych przeksiggowaniu w roku nastepnym (tj. salda
konta 860 i 820) pod datg zatwierdzenia sprawozdania
finansowego.

§ 9. Zobowigzuje si¢ jednostki do sporzadzania i dolaczenia do bilansu informacji dodatkowej wg

wzoru okreslonego rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r.

W

sprawie rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej — Zatacznik nr 12 do rozporzadzenia (T.j. Dz.U. z 2020 poz. 342),
z uwzglednieniem ponizszych wskazowek:

INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szezegélnoSei:

1.

1.1.

Nazwe jednostki

1.2

Siedzibe jednostki

1.3.

Adres jednostki

1.4.

Podstawowy przedmiot dzialalnoéci jednostki

Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

Obowiazek sporzadzenia sprawozdania finansowego wynika z § 23 ust.1 rozp MRIF z 13.09.2017 r. tj. na dziefi
zamknigeia ksigg rachunkowych.

Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane lgczne

Podaje sig informacje, czy sprawozdanie finansowe zawiera dane lgezne, jezeli w sklad jednostki nadrzednej hub
jednasiki samorzqdu teryviorialnego wehod=q jednostki sporzgd=ajgce samodzielne sprawozdanie finansowe, w przypadku
pozyiywnef odpowiedsi wskazad nalezy jednosthki objete lgeznym sprawozdaniem finansowym. W sytuacii gdy
sprawozdanie nie zawiera lakich danych, pod tym punktem mwyezajowo bedzie wpisywane "Nie dotyezy”.

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosei, w tym metod wyceny aktywdw i pasywow (talcze
amortyzacji)

Przedstawia sig proyjete zasady (politvke) rachunkowasci, w tym metady wyceny aknnvéw i pasywow (takse
amortyzacji). W zakresie wyceny aknnwéw | pasywdw podad informacje na temai zasad akivalizacji wyceny naleznosci,
ezyli zaleznosel wysokasel odpisu akiualizujgeego od diugosei okresu zalegania = zaplatg naleznodel oras stosowanych
stawek amortyzacji (umorzenia) skladnikéw majgtku tmvalego. Proyjete zasady (polityka) rachunkowosei sq stosowane
proy prowad=eniu ksigg rachunkowych oras sporzgd=zaniu i prezentacji sprawo=dania finansowego przez jednostke.
Powinny ane zapewnic, 2e prezentowane w sprawozdaniu finansowym informacje sq wiarygodne (w tym kompletne i
bezstronne), przydatne oraz zrozumiale, przez co przekazujqg rzetelny i jasny obraz sytuacji majgtkawey, finansowe] oraz
wyniku finansowego jednostki.




Inne informacje

Zgodnie = ogdlnymi zasadami nalety podaé informacje, kidre mogg przyezynié sie do zrozumienia charakiery
d=ialalnosel jednostki, sytuachi, w ktdrej znalazia sig w roku obrotowym, za kiéry jest proygotowane sprawozdanie. Moze
byé to np. informacja, ze sprawozdanie obejmuje majgtek przejety w wyniku likwidacji innej jednastki, a jeszcze
nieprzekazany nowemu podmiotowi,

Il

Dodatkowe informacje i objaénienia obejmujg w szezegdInoéei:

1.1.

Szczegolowy zakres zmian wartosei grup rodzajowych srodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych,
zawierajqcy stan tych aktywdw na poczjtek roku obrotowego, zwigkszenia | zmniejszenia z tytulu: aktualizacji
wartoéci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majytku amortyzowanego —
podobne przedstawicenic standw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia.

Wartosci wykazane w tabelach- odrgbnie dla Srodkéw trvalych i wartosci niematerialnych - powinny odzwierciedlad
stan wynikajgcy = kont ksigg pomacniczyeh prowadzonyeh dla rodkdw trwalyeh i warto$ci niematerialnyveh | prawnych
oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjinyeh i umorzeniowyeh. Dane wykazane w tef czedel dodatkowych
informacyi i objasnieri muszg by¢ spdjne = danymi wykazanymi w bilansie jednostki (w pozyciach dotyczgcych aktywow
hilansu w ezgsciach A.I'i A1) wedlug stanu na poczqrek | na koniec okresu. W iabeli zaprezentowad dane ze wszystkich
kont obejmujgcych srodki trwale oraz odpowiednie konta obrazujgce ich umorzenie. Informacje nalezy przedstawié w
kolejnosci i ze szczegdlowadcig Bilansu. Pod tabelg wmieicié dodatkowe wyjasnienia.

1.2

Aktualng wartosé rynkows srodkow trwalych, w tym débr kultury- o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami

Jednostka moze takie informacje posiadac w odniesieniu tylko do niektérych srodkow trvalyeh. Mozna podaé informacje
fragmentaryczne nie obejmujgee catego majgtkn, mformacja predstawiona winna umozliwié ujawnienie réznic
pamiedzy wartosciq ewidencying a wartoscig rynkowg niektdryeh ze skladnikdw majgtkawyeh, w tym débr kultury.
Srodki trwale wycenia sig wg ceny nabycia, kosztu wytworzenia lub wartesci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny
srodkdw tmvalych), pomniejszonych o adpisy amoriyzacyjne lub umarzeniowe, a takze o odpisy = tytulu trwalej uiraty
waria$ei (art. 28 ust. 1 pkt | wor). Biorge pod wwvage sposdb wyceny oraz fakl, ze ostatnia akivalizacja leh wartosei byla
dokonana na 1 stycznia 1995 r. ich warto$é rynkowa moze w istotny sposcéb odbiegaé od ich wartosei rynkowej.
Zaprezentowanie wartosci rynkowej niekidrych skladnikéw majgtkowyeh, w tym dobr kultury, ujawni réznice pomigdzy
ich wartoscig rynkowq a wartoscig ksiggowg. Oczywiscie wartosé rynkowa jest wjawniana tlko wowezas gdy jednostka
dysponuje takimi danymi. Najezgsciej jednostka dysponuje wied=q czqstkowq dotyezqgea wybranych srodkéw tmvatych, a
zatem, ujawniajge te informacje, trzeba ien jaki zaznacsyé,

1.3.

Kwaote dokonanych w trakeie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartosé aktywdw trwalych odrebnie dia
diugoterminowych aktywdw niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow finansowych

Wypelnié tabele = powyiszego makresu

1.4.

Wartoéé gruntéw uzytkowanych wieczyscie

Jednostka prezeniufe wartosé gruntdw przejetyeh (ofrsymane, nabyte) przez jednostke w wiecsyste uzytkowanie |
pozostajgeq w jej posiadaniv na koniec okresu sprawvozdawezego, W swietle art.3 ust. I pkt 15 uor nieruchomaosei
gruntowe oddane w uivikowanle wieczyste przez JST innym podmiotom powinny byé ujete w ksiggach rachunkowych
urzedu obstugujgeego JST. Natomiast ustanowione na rzecz innych podmiotow prawo wieczystego uzytkowania gruntu
powinno zastaé wprowad=one do ewidencji srodkdw trwalveh tyeh padmiotow, = jednoczesnym ujgciem wartosci grunfu
na koncie pozabilansovwym oraz wykazanie danych dotyezgeyeh wartosel | powierzchni gruntu w informacji dodatkowej
fego podmiotu.

1.5.

Wartod¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwalych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy i innych umdw, w tym z tytulu uméw leasingu

Jednostka moze przedstawié szacunki tyeh skladnikiw majgrkowyeh, gdyz w ewidencji bilansowe/ nie wykazuje sig
srodkdw trwalych objetyeh na podstawie umdw dzierzawy { umdw o podobnym charakierze, do kidrych fednosice nie
preysiugije prawo do amortyzacji. Nalezy wykazaé warto$é obeych srodkéw trwalveh, ktdre jednostka uzytkufe na
podstawvie wymienionych umow. Nie wykazuje sig wartosci Srodkéw trwalych bedgeych preedmiotem leasingu
\finansowego, poniewaz $rodki te podlegajg ewidencji bilansowej | sq wykazywane w akiywach bilansu, w pozycfi
adpowiadajgeef grupie rodzajowej uzytkowanych srodkow tnvalych. Rozp MRIF nie podaje, w jakie] wartosel nalezy
wykazaé proedmiotowe srodki trwate. Zwykle wartosé takiego srodka trwalego podawana jest w umowach najmu,
dzierzawy, leasingu i inmych podobnych. Moina podaé wartosé okreslong w tych umowach przez wiasciciela albo w
preypadki braku takich danyeh - oszacowad ichvartosd na podsiawie cen nnkowyeh podobrego preedmionu.

1.6.

Liczbe oraz warto$é posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akeji i udzialéw oraz dluznych papieréw
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wartosciowych

Jednastka przedstawia informacjg wynikajgeq = ewidencji analitveznef konta 030 " Diugoterminowe aktywa finansowe",
Nalezy wskazad wartodé oraz liczbg postadanych papierdw wartosciowych w pad=iale na ich radzaje. Jesli te papiery
wartosciowe proyznajy dodatkowe prawa dla jednostki, to nalety je wskazad,

1.7.

Dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleinodei, ze wskazaniem stanu na poczigtek roku
obretowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanic na koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Prezentowane dane przez jednostkg wynikaly gldwnie z ewidencji analityeznej do konta 290 " Odpisy aktualizujgce
wartosé naleznosei". Zgodnie = § 10 rocp MRIF = 13.09.2017 wartosé naleznosei aktualizuje sig =godnie = przepisami o
rachunkowosel. Z art. 35b wor wynika, e wartosé naleznosci aktnalizuje sie wvzgledniajge stoplei
pravwdopodobienstva ich zaptaty paprze= dokonanie odpisu aktvalizujgeego naleznosci. Odpisy aktualizujgee wartosé
naleznodci nwigksza sig w clgzar pozosialych koszidw operacyjnych lub kosziéw finansowych - w zaleznosci od rod=aju
naleznoscl, kidrej dotyezy odpis aktualizacyjny. Nalesnosel umarsone, przedawnione lub niesciggalne =mniejszajq
dokonane uprsednio adpisy aktualizujgce ich wartasé, a powstale w ten sposob zmniejszenia wykazuje sig jako
wykarzystane. Rozwigzanie odpiséw aktualizujgeyeh wartosé naleznosci nastepuje w prsypadku ustania preyvezyny, dla
ktdref dokonana odpisu aktualizujgeego prsez swighszenie o kwotg ronwigzanych odpisaw wartosci naleznosci oraz
pazostalych preyehoddw operacyjnyeh lub proychodow finansowyeh, Jako swigkszenia stanu odpiséw podaje sig odpisy
dokonane w ciggu roku, zaliczone adpowiednia do pozastalych kasstéw operacyinyeh lub kosstéw finansowyeh - w
zaleznosei od rodzaju naleznasei, ad kidrych dokanano odpiséw aktalizujacych-albo odpisy podwyzszajgee wartos¢
naleznosel, np. w preypadku zasgdzenia odsetek od naleinosci juz objetych odpisami (art 35b ust. 1 pktd vor),

1.8

Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczgtek roku obrotowego, zwickszeninch, wykorzystaniu,

" |rozwigzaniu i stanie koficowym

Jednostka prezentuje dane wynikajgee = analityki konta 840. Na podstawie § 14 rozp MRIF = 13.09.2017 r. jednostka nie
dokonuje biernych rozliczen mio kosztéw wynikajqcych = obowigzku wykonania przys=lvch $wiadezen na rzecz
pracownikdw, w rym Swiadezen emerylalnych. Jednostka jest natomiast zobowigzana do twarzenia innych rezery na
preyszle zobowigzania, o kidrych mowa w wor (np. na toczgee sig postgpowania sgedowe, w tym o zaplatg odszkodowan),

1.9.

Podzial zobowiazan diugoterminowych o pozostalym, od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub
wynikajjcym z innego tytulu prawnego, okresie splaty

Zobowigzania dlugoterminowe to calosé lub czesé zobowigzan, kidre stajg si¢ wymagalne v okresie diuzszym niz 12
miesigey od dnia bilansawego, = wyjgtkiem zobowigzan = tytulu dostaw | ustug(art,.3 ust, | pkt 22 vor).

powyzej | roku do 3 lat

b)

powyzej 3 do 5 lat

c)

powyZzej 5 lat

1.10.

Kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), n wedlug przepiséw o rachunkowaosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na
kwoteg zobowiazai z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego.

Zgodnie z przyvjetymi zasadami (politykg) rachunkowasci jednostka, o ile spetnia warunki okreslone w art.3 ust.6 wor,
moze dokenmywad bwalifikacji uméw leasingu wedlug przepiséw podatkowyeh lub w proypadiu braku wpisaé np. nie
wystgpuje

Lijczng kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych

‘|zabezpieczen

Informacja dotyezy zobowigzan wykazanych w bilansie, a ktére wskazujg na ograniczenia w dysponowaniu majgtkiem
fednostki. Te agraniczenia magag wynikad = ustanowienia nastgpujgeyeh zabespieczen na poszczegélnych skladnikach
aknnwaw; hipateki (nieruchomodei), przewlaszczenia na zabezpieczenie (prawo wlasnosei rzeczy riuchomej lub papiery
wartosclowe), zastawu (rzeczy fub prawa chwalne), kaucji pienigznef (Srodki pienigzne) — wystepujq zanwyczaj w
owigzhku = zaciggnigciem kredytu lub poiyezki.

1.12.

Ljczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwnicz udzielonych przez jednostke gwarancji i porgezen, a
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majytku jednostki
oraz charakteru i formy tych zabezpieczen.




Informacja ta obejmuje zestawienie umow, ud=ielonych gwarancji i porgesen wystgpujgeyeh tlko v informacji
dodatkowej sprawozdan jednostek samorsqdu terytorialnego. Zgodnie = art.3 ust. 1 pkt 28 uor zebowigzania warunkowe
to ahowigzek wykonania §wiadezen, kidrych powstanie jest uzaleznione od =aistnienia okreslonych sdarzes,
Zobowigzania te nie sq wykazywane w bilansie (zobowigzania warunkowe sq wimowane w ewidencji pozabilansowej).
Najczgsciej zobowigzania warunkowe powstafg w owigzku = udzieleniem przez jednostke gwarancji | porgezen,
nieuznaniem rossezen innyeh jednostek dochodzonyeh na drodse sqgdowej (o ile nie utworzono na ten cel rezeriny).

1.13.

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczer
migdzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartoéeig otrzymanych finansowych skladnikéw
aktywdw a zobowigzaniem zaplaty za nie

Wykazad czynne i bierne rozliczenia kosztéw. W jednostkach sekiora finanséw publicznych nafezestszymi tytulami
rozliczen migdzyokresowyeh czynnych sq: dyskonto od wyemitowanych obligacji, kaszty mediow, ubezpieczenia
majgtkowe, prenumeraty, Rozliczenia migdzyokresowe bierne to prawdopodobne zobowigzania prsypadajgee na biesgey
okres sprawozdawezy.

1.14.

Eqczng kwote ofrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie

Dla rzetelnego i jasnego obrazu sytuacji majqtkowej i finansowej jednostki nalezy révwniez wykazaé lacznag kwotg
otrsymanych gwarancji i porgczeit niewykazanyeh w bilansie (podobnie jak kwoty zobowigzan warunkowych
wynikalgeyeh = udzielonyeh porgezen | gwarancji). /kwoty powinny wynikaé z ewidencji pozabilansowej!!l/

.|Kwote wyplaconych $rodkéw pienigznych na Swiadczenia pracownicze

Wykazaé swiadczenia pracovwnicze wyplacone w formie pienigznef stanowigee tylko czesé kosztéw ewidencjonowanych nal
koncie 403 (. odprawy pa$mierine, ekwiwalenly za odzies, okulary a takie odprawy emerytalne i rentowe, nagrody
\fubileuszowe i ekwiwalenty za urlop, pomoc =dravwotng dla czynnyeh navczyeleli,

.|Inne informacje

Umazliwia jednostkam wykazanie pozosialveh spraw waznyeh dla proejrzystosci i jasnosci spravwozdania wg wlasnego
uznania. Qbjasnienia tresei bilansu, rachunku zyskéw i sirat, =miany funduszu, co si¢ sklada na nale2nosci, informacje
ktdre lepief pozwolg srozumicé bilans , Jednastki moga réwniez wykazad $rodki zgromadzone na rachunku VAT (kwoty
wynikajgce = dokonanef przez kontraheniow zaplaty przy uzyciu specjalnego komunikatu przelewu (pod=ielona platnosé).

2.1

Wysokoéé odpiséw aktualizujgeych wartosc zapaséw

Podaje sig wysokodé odpisow aktualizujgeyeh wartosé zapaséw,

2.2

Koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyly koszt

" |wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym

Paszerzane informacje o Srodkach trvalyeh w budowie, ktorych wartosié podano w poz. A.112. aktywdw bilansu, ze
rzezegdlnym wwzglednieniem odsetek | réznic kursowych, ktére swighszyly koszty budowy srodkéw trwatyeh,

Kwotg i charakter poszezegalnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartoéei lub ktére wystapily

Rl incydentalnie
Nadawyezajne czy incydentalne wysakie pozyeje prsychoddw | kasztéw pavinny byé w tym punkeie informacji
scharakreryzowane, Jezell takowe zdarzenia wystgpily w okresie objetym sprawozdaniem finansowym, wéwezas nalezy je
opisad w dodatkowych informacjach i ebjasnieniach,
Informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy pedatkowe podlegle ministrowi
2.4, |wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budZetowych
np. nie wystepuje
2.5, |Inne informacje

Jednostka wedlug wlasnego uznania podaje dane dotyczgee majgtku obrotowego oraz preychoddw i koszicw. Jesli
istniejq inne dane dotyezgee wyniku finansowego, kidre mogq sig przyczynié do zrozumienia sytuacji jednostki, to nalezy
Je tu wjenvnic. Ze wzgledu na zréznicowanie prsychodéw = tytulu dochoddw budietowych celowe jest podanie
podstawawych radzajow tych prsychoddw, np. wielkosci dotacyi, subwencefi, udzialdw w podatkach PIT i CIT, podatkdw
i aplal lokalnych , Srodkdw UE.

Inne informacje niz wymienione powyiej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplyngé na ocene sytuacji majgtkowej

i finansowej oraz wynik finansowy jednostki




Poduaé wszystkie wazne dane zapewniajgce sprawozdaniu finansowemu kompletnosé i zrozumialosé. W tef czesei ujmowad]
mozna wszelkie dane dotychezas nieprzedstawione m.in. informacje o skutkach bledéw = poprzednich lat, skutkach
zmiany polityki rachunkowaosci, zdar=eniach majgeych miejsce po dniu bilansovwym, poziomie zatrudnienia i
wynagrodzeniach, realizowanyeh profektach i zawartych umowach. W prsypadku sprawozdania lacznego mozna
przedstawic lisig jednosiek budzetowych objetych sprawozdaniem.

§ 10. Sporzgdzajgc sprawozdanie finansowe nalezy mie¢ na wzgledzie, iz niniejsza instrukcja
ma na celu ujednolicenie wykazywania poszczegélnych pozycji sprawozdania finansowego
przez jednostki. W przypadku rozbiezno$ci pomig¢dzy sposobem ksiggowania i prowadzenia
polityki rachunkowosci w jednostce i niniejsza instrukcja, nalezy dolaczyé odpowiednig
informacje w celu wskazania réznic.

§ 11. Instrukcja ma zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego za

2019 rok.

§ 12, Wprowadza si¢ zalaezniki ktdre nalezy obligatoryjnie uwzglednié przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego.

1. Zal Nr 1 - Metody wyceny aktywow i pasywow

2. Zal. Nr2 - Zmiana stanu WNiP - od 01.01.20XX r. do 31.12.20XXr.

3. Zal. Nr 3 - Zmiana stanu rzeczowych aktywow trwatych - od 01.01.20XX r. do
31.12.20XXr.

4. Zal. Nr 4 — Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego 20XX odpiséw aktualizujacych
wartos¢ aktywow trwalych odrgbnie dla dlugoterminowych aktywdéw niefinansowych oraz
dtugoterminowych aktywoéw finansowych

5. Zal Nr5- Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie na dzien 31.12.20XX r.

6. Zah Nr 6 - Srodki trwale nieamortyzowane lub nieumarzane przez jednostke w roku 20XX

7. Zal. Nr 7 - Liczba i wartoé¢ posiadanych papierdw wartosciowych, w tym akeji, udzialow
oraz dtuznych papieréw warto§ciowych na koniec 20XX roku

8. Zal. Nr 8 - Informacja o odpisach aktualizujacych wartosé naleznosci w roku 20XX

9. Zal. Nr 9 - Informacja o stanie rezerw w roku 20XX

10. Zal. Nr 10 - Pozostaty okres sptaty zobowigzan dlugoterminowych w roku 20XX

11.Zat. Nrll - Laczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze
wskazaniem charakteru i formy zabezpieczen w roku 20XX

12. Zat. Nr 12 - Zobowigzania warunkowe - stan na koniec roku obrotowego 20XX

13. Zal. Nr 13 - Czynne i bierne rozliczenia migdzyokresowe w 20XX roku

14. Zal. Nr 14 - Kwota otrzymanych gwarancji porgezen wedlug stanu na dzien bilansowy

15. Zal. Nr 15 - Wysokosé¢ odpisow aktualizujacych wartosé zapasow w roku 20XX

16. Zat. Nr 16 - Koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie w roku 20XX

17. Zal. Nr 17 - Przychody 1 koszty wystepujgce incydentalnie w roku 20XX

§ 13. Jednostki organizacyjne sporzadzajg i przedkladajg zatgezniki od Nr 2 do Nr 17.
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Zalgcanik nr |

do instrukeji sporzqdzania
sprawozdanin finansowego
przez podlegle jednostki
organizacyjne Miasta Lomza

Metody wyceny aktywéw i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego

1. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne 1 prawne, w zaleznosci od tego, w jaki sposdb zostaty
przyjete (nabyte, wytworzone, otrzymane w formie darowizny), wycenia si¢ wedtug cen nabycia.
Wyceny wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu dokonuje sie, jezeli nie
jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywéw, w szczegdlnoscei przyjetego nieodplatnie,
w tym w drodze darowizny,

Srodki trwale stanowigce wlasnoéé Skarbu Pafstwa lub Miasta Fomzy otrzymane
na podstawie decyzji wiasciwego organu sg wyceniane w wartosci okreslonej w tej decyzji lub w
wartosci okreslonej w dokumencie PT.

Na dzien bilansowy, zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowoéci, $rodki trwale oraz
wartosci niematerialne iprawne wycenia sie wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia,
lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny §rodkéw trwatych) pomniejszonych o odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,

Cene nabycia ustala sie jako:

-ceng zakupu skladnika aktywow, czyli kwote nalezng sprzedajacemu, bez podlegajacego
odliczeniu podatku od towaréw i ustug (VAT). Ceng zakupu obniza si¢ o rabaty, opusty, inne
podobne zmniejszenia i odzyski;

- koszty bezpodrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem skladnika aktywéw do stanu
zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do obrotu, tgcznie z kosztami transportu, jak tez
zatadunku, wytadunku, skladowania lub wprowadzenia do obrotu.

Ceng nabycia warto$ci niematerialnych i prawnych, §rodkéw trwatych oraz pozostatych srodkéw
trwalych w budowie zwigkszajg koszty obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu ich finansowania
i zwigzane z nimi réznice kursowe, pomniejszone o przychody z tego roku.

Koszt wytworzenia ustala si¢ jako koszty pozostajace w bezposrednim zwiazku z danym
produktem.

Cena sprzedazy jest to cena rynkowa pomniejszong o Vat, jaka nalezatoby w danej miejscowosci na
dany dzief zaplaci¢, za nabycie takiego samego lub  zblizonego rodzajem
1 gatunkiem sktadnika, przy uwzglednieniu aktualnego stopnia jego zuzycia.

Wartos¢ godziwg ustala si¢ jako kwote, za jaka dany skladnik aktywéw moéglby zostaé
wymieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej pomiedzy
zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowiazanymi ze soba stronami.

Wartoé¢ nominalna ustala si¢ jako warto§¢ uwidoczniong na érodkach pienieznych oraz wartogé
wynikajgca z obliczen i szacunkéw przeprowadzonych przez jednostke we wiasnym zakresie dla
innych aktywdw i pasywow.

2. Umarza si¢ jednorazowo iwcalodci =zalicza wkoszty w momencie przyjgcia
do eksploatacji takie sktadniki majatkowe, jak:

1) odziez i umundurowanie,

2) meble 1 dywany,

3) pozostate srodki trwale oraz wartosci niematerialne iprawne o wartodci nieprzekraczajace;
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych, dla ktorych odpisy
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amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartodci w miesigcu
oddania do uzywania.

4) srodki dydaktyczne sluzace procesom dydaktyczno wychowawczym w szkolach i placéwkach
o$wiatowych.

3. Warto$¢ poczatkowa srodkéw trwalych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja
aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki aktualizacji
53 odnoszone na fundusz.

4. Ksiggi inwentarzowe, z zastrzezeniem ust. 5, prowadzi si¢ dla pozostatych §rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100%, ktoérych wartos¢ jest nie nizsza niz
1000 z1.

5. Bez wzgledu na wartoé¢ ksiggi inwentarzowe prowadzi si¢ dla nastepujacych pozostatych
érodkéw trwalych:

1) meble,

2) kserokopiarki, urzadzenia wielofunkcyjne,

3) komputery, laptopy, notebooki,

4) zmywarki,

5) sprzet audiowizualny, kamery,

6) aparaty fotograficzne,

7) elektronarzedzia,

8) lodowki,

9) odkurzacze,

10) klimatyzatory,

11) aparaty telefoniczne cyfrowe i bezprzewodowe, telefaksy,

12) sprzet elektroniczny(np. niszczarki, drukarki, zasilacze UPS, monitory)

6. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne iprawne umarza si¢ oraz amortyzuje przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

7. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne iprawne umarza sie iamortyzuje jednorazowo,
w grudniu, za okres calego roku.

8. Nowo przyjete érodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ oraz amortyzuje
poczawszy od nastgpnego miesigca po miesiacu, w ktérym przyjeto je do uzywania.

9. Nabyta aktualizacja lub modyfikacja oprogramowania przeprowadzona przez osoby trzecie,
niezwigzana z udzieleniem nowej licencji ani przeniesieniem praw autorskich, zaliczana jest
bezpoérednio w koszty. Modyfikacja oprogramowania, ktéra wigze sie z udzieleniem nowej licencji
lub przeniesieniem praw autorskich, stanowi samodzielny tytut wartoSci niematerialnych
i prawnych.

10. Wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ na dzien bilansowy jako warto$¢ poczatkows
pomniejszong o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe oraz odpisy z tytulu trwalej utraty
wartosci.

11. Srodki trwale wycenia sie na dzien bilansowy w wartoéci poczatkowej pomniejszone]
o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe oraz odpisy z tytutu utraty wartosci.

12. Srodki trwate w budowie, zgodnie z art, 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci, wycenia sie na
dzieni bilansowy w wysokodci ogdtu kosztéw pozostajagcych w bezposrednim zwigzku zich
nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.

13. Nabyte lub powstale aktywa finansowe oraz inne inwestycje ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych na dzien ich nabycia albo powstania, wedlug ceny nabycia albo ceny zakupu, jezeli
koszty przeprowadzenia 1 rozliczenia transakcji nie sg istotne. Odpisu wyrazajgcego trwala utrate
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wartosci inwestycji zaliczonych do aktywéw trwatych dokonuje sie nie péZniej niz na koniec
okresu sprawozdawczego.

Na dzien bilansowy, na podstawie postanowien art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci, udziaty
w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywéw trwatych wycenia sie w cenie ich
nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci, czyli w cenie nabycia netto,

14. Naleznosci diugoterminowe na dzierl bilansowy wycenia sie¢ w kwocie wymaganej zaptaty
(4. tacznie z odsetkami), z zachowaniem zasady ostroznosci (tj. po uwzglednieniu in minus
utworzonych odpiséw aktualizujacych wartoéé naleznosci).

15. Na dzien nabycia lub powstania inwestycje krotkoterminowe (art, 35 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci) ujmuje si¢ w cenach nabycia lub zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia lub
rozliczenia transakcji nie sg istotne.

Inwestycje krétkoterminowe, zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 5 ustawy o rachunkowosci, wycenia sig nie
rzadziej niz na dzien bilansowy wedlug ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od
tego, ktora z nich jest nizsza,

16. Zapasy rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych na dziefi nabycia lub powstania, zgodnie
z art. 28 ust. 11 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych wedhuig cen
nabycia lub kosztéw wytworzenia. Materiaty wycenia sie w cenach zakupu.

Ceny zakupu mogq byé stosowane, jezeli nie znieksztalcajq stanu aktywdw i wyniku finansowego,
Jesli ten warunek nie jest zachowany, trzeba stosowaé ceny nabycia.

Na dzien bilansowy ceny nabycia albo zakupu badZ planowane koszty wytworzenia rzeczowych
sktadnikow obrotowych nie mogg by¢ wyzsze od cen sprzedazy netto tych sktadnikéw.

17. Na dzien powstania, zgodnie zart. 28 ust. 11 pkt2 ustawy o rachunkowoséci, naleznosci
1 zobowigzania ujmuje si¢ w ksiggach wedlug wartoéci nominalnej.

Nie rzadziej niz na dzief bilansowy, na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 7 ustawy o rachunkowosci,
naleznosci wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci, z tym ze
odsetki ujmuje si¢ w ksiggach nie péZniej niz na koniec kazdego kwartatu,

18. Aktywa pienigzne na dzien bilansowy, na podstawie art.28 ust.1 pkt10 ustawy
o rachunkowos$ci, wycenia sig w wartosci nominalnej, tj.lacznie ze skapitalizowanymi,
zarachowanymi odsetkami,

19. Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw na dzien bilansowy wycenia sie wg. wartosci
rzeczywiscie poniesionych kosztéw, pomniejszonych o dotychczasowe rozliczenia.

20. Na dzien powstania, zgodnie z art. 28 ust. 11 pkt2 ustawy o rachunkowosci, zobowigzania
ujmuje si¢ w ksiggach wedhug wartoéci nominalnej tj. kwoty wymaganej zaptaty lub w przypadku
zobowiazan finansowych wg wartosci godziwej.

Nie rzadzie] niz na dzier bilansowy, na podstawie art. 28 ust. I pkt 8 ustawy o rachunkowosci,
zobowigzania wycenia sig w kwocie wymagajqcej zaplaty, z tym ze odsetki ujmuje si¢ w ksiegach
nie pdZniej niz na koniec kazdego kwartalu.

21. Rezerwy na zobowigzania, zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 9 ustawy o rachunkowosci, wycenia sig
nie rzadziej niz na dzien bilansowy w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.

22. Naleznosci izobowigzania oraz inne skladniki aktywéw i pasywéw wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedhug zasad obowiazujacych na dzies
bilansowy. Zgodnie z art. 30 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci na dzien bilansowy skladniki
aktywow i pasywéw wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ po kursie §rednim ustalonym dla danej
waluty przez Narodowy Bank Polski na ten dzier.

Roznice kursowe powstale przy zaplacie naleznosci izobowigzan w walutach obcych oraz
sprzedazy walut zalicza si¢ odpowiednio do przychodéw Ilub kosztéw finansowych,
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a w uzasadnionych przypadkach — do kosztu wytworzenia produktéw lub ceny nabycia towaréw,
a takze do ceny nabycia lub kosztu wytworzenia $rodkéw trwalych, srodkéw trwatych w budowie
bad# wartosci niematerialnych i prawnych, i rozlicza si¢ na koniec kazdego miesigca.

23. Fundusze wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia si¢ na dzien bilansowy w wartosci
nominalne;j.

24, Przyjmuje sie nastepujgce metody prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych aktywow
obrotowych:

Zakupione materialy biurowe sg bezpodrednio po zakupie zaliczane w cigzar wiasciwego konta
kosztéw (art. 17 ust. 2 pkt4 ustawy o rachunkowo$ci). Na koniec roku przeprowadza sig
inwentaryzacje niezuzytych materialéw i wprowadza na stan zapasdw, korygujac koszty o wartosé
tego stanu pod datg ostatniego dnia danego roku obrotowego. W nastepnym roku, nie pozniej niz
pod datg ostatniego dnia roku, odnosi si¢ je odpowiednio w koszty.

25. Rozchod akeji (jezeli akcje ewidencjonuje sig w cenach nabycia) wycenia sig (art. 35 ust. 8
ustawy o rachunkowoéci), wedlug cen przecietnych, to znaczy ustalonych w wysokosci Sredniej
WAZONE]j cen.

26. Ustala sie nastepujace zasady ewidencji i1 rozliczania kosztow.

W zakresie dziatalnoéci biezacej ponoszone koszty ujmowane sg na kontach zespotu 4, Koszty
wedtug rodzajow i ich rozliczenie™.

W zakresie realizacji Projektéw z udzialem Srodkow z budzetu Unii Europejskie]

Ponoszone koszty ujmuje sie zaréwno na kontach zespolu 4 ,Koszty wedlug rodzajow iich
rozliczenie”, jak i zespotu 5 ,Koszty wedlug typéw dziatalnoscei iich rozliczenie” z dalszym ich
rozliczeniem wedlug budZetéw realizowanych Projektow.

27. W przypadku postawienia jednostki w stan likwidacji aktywa zostajg wycenione wedlug zasad
okreslonych dla jednostek kontynuujgcych dzialalno$é, chyba ze przepisy o likwidacji jednostki
stanowig inaczej.

28. Sposdb ustalania wyniku finansowego:

1) jednostki budzetowe;:

a) wynik finansowy jednostki budzetowej jest ustalany zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”;

b) wynik finansowy przedstawiony w rachunku zyskdw i strat obejmuje:

— wynik z dziatalnodci podstawowej,

— wynik z dziatalnoéci operacyjnej,

— wynik z operacji finansowych,

—wynik brutto,

— zysk netto;

29. Rachunek zyskéw i strat (wariant porownawczy) sporzadzany jest wedlug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 10 do rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej.

30. Zestawienie zmian w funduszu sporzadzany jest wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 11 do
cytowanego wyzej rozporzadzenia,

22



(1831 9-¢ edni3)
AufzSew 1 SUZITUYDR] BIUIZPEZIN

(1S¥ 71 | ednid) foupom | famopi)
121uAzUl A12100 1 sufeyo] ‘luipng

mojorpod wAuug

21SAZ01M DIUBMONIAZN M 2ueEzENaZId
‘ogaurenoilr [omopkziowes
rpsoupal psousepm 20BIMOUR)S AJUTLID)

(LSY 0f5) Aunin

aumerd
I AUJBLIF)BUIN 1250)1EM WAZEY

aumend
1 SUBLI3JEST 1D50LEM JFEISOZ0]

yodamnrainduioy
moweiSord auemdzn eu 2[ous017

nsa.njo
J91U0Y BU UE}S
- aoyjkzood
FEOMEAN

auui

H

aloepiavyy

eazslaumz wazes

qz

a

a1k

BIUIZSHIIMZ WIDZEA

eloezijenyye
BIIAZZsa1wazad

*

yaAulofysomun
UEPEZ 2AU0ZII[Z0] Z

dmyjez - adqeu

e1nazs[aruwy

BIUIZSHIIMT,

nsa.mo
Warkzaod
Ell UE]S
- emoykzood
JS0LIB AN

AUANUJOBIZIZSA M,

.H—_..-

XNOTTILE Op XX0T°10°10 po

(onnaq)yodfesn) momdyNe goAsmozioza zeao Ppioserd | plujeLiaewdin sopem aoyikzood 1dsopiem nueys Auenuyz 1 epqe]

EFLu0F EIseipy aulioezineso ppsoupal
ajdaped zozrd oFamosueun elvepzomelds
ewezpeziods ibynnsu op g aN yezkpy




1fISoUpal UM oIaRy

e

2P “ob1sanm “jox

LmoFiisy Aumofs

(F+E+T)
2]EMI] —wh__...._.ﬂuu._ﬂ IMOTIFZLL IWITEY

n

(alpA)sasun)
LMOPNG M IFEMI IPOIS BU IYZ0I|RF

(2l2samur) a1mopnq M afemd) DpoIS

apeM1) {POIS WAZEY

(1S 8 eduS) afem Dyposs auu]

(1S £ rdnuin) nuodsuen pjpoig




Sfema D{pols auu]

9c

nyodsuen DpoIg

€L

SUZII22)
eiuazphzin | Aukzsepy

T

[aupos 1 [amope] H121AZI
Arferqo 1 aupexo] ‘Puipng

urojomrpod WAL
21SAZ2ITM SNUBMONIAZN M
auezeyazid ‘oSaujei101413)
[amopkziowes

1psoupal sousepy
20kImoue)s Auniny

Ayumacy

ausmedd 1 JujBLIIEWII
19501IEM WAZEY

oumerd | SUBLIRIISIU
[9501IBAL SFEISOZO]

&l

yafmornndiunoy
sourersoad
aruemAzn eu 2lou201]

't

nyoa
Wakzaod
Bl UE)S

NY0.1 2100y
Bl NE)S

MOMAYE MOHTUPER]S
01)21 ISOJIBAN

NSO
22THOY
Bl UE)S -
21IZIOM[)

BIuazsfauwz wazel

auual

MONIUPER]S
BIUBMOPIMYI|Z
aakzakjop

moyinpepys
2A34qz aakzaojop

BIUIZSHIIMZ UIDZE]

SIIMZ duul

ehezienye

5

BIU2Z

Azomepzomeads

Sa0)0 BZ
aaziown eloeziyiowe

einazs[aymwy

BINIZSHIMNT

nsanjo
Hajkzaod
el WEYS -
JIWIZIOUI )

JUIU[OSIZTITSAAN

dy

BZWIC BISELY 2ulfoeziuedio npsoupal
af@zppod zozid oFamosueul) BiuepZomesds
riuezpeziods oynnsul op ¢ N Yizobjey

XXPTTI'IE Op XX0T°T0° 10 PO
o5aesn nylklem moqmupepys qaimoziazl zeao PPAnsesd 1 goinjerR)emain pso)iesm oeziome/eInaZI0WN NUE)S ANEINZ 7 BAQEL




9¢

AmoBdsy fumopd

psoupal jlumosry uarZp “abisamm 4ol

(F+£+7) 2rEMn)
EMATYE IMOZIFL] WIZEY

{a[afsamur) atmopng
M EMI D{POIS BU Y2217

(albAysanun)
ALMOPNQ M Ajeml) DYpoIg

afem1) D{poIs Wazey




Zalacznik Nr 4 do instrukeji sporzgdzania

sprawozdania finansowego przez podlegle

jednostki organizacyjne Miasta Lomza

Tabela 3. Odpisy aktualizujgce warto$¢ aktywéw trwalych w roku 20xx

Stan odpisu na

Stan odpiséw na

L. W 6lnieni iejszeni
p yszezegblnienie poszatek okresu Zwickszenia Zmniejszenia Loniee Gkresi
Wartodcei niematerialne i
1. | prawne
2. | Srodki trwate
Srodki trwate w budowie
3. | (inwestycje)
Zaliczki na srodki trwale w
4. | budowie (inwestycyjne)
5.1 | Akcje i udziaty
5.2 | Inne papiery wartoiciowe
Inne dlugoterminowe aktywa
5.3 | finansowe
Razem dlugoterminowe aktywa
5. | finansowe
6. | Ogdlem (1+2+3+4+5)

(gléwny ksiegowy)

(rok, miesige, dzien)
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(kierownik jednostki)




Zalgeznik Nr 5 do instrukeji sporzgdzania
sprawozdania finansowego preez
podlegle jednostki organizacyjne Minsta
L.omza

Tabela 4. Wartos§é gruntéw uzytkowanych wieczyscie na dzief 31.12.20xx

Stan na Zmiany
Tresc poczatek
okresu

5tan na koniec
Zwigkszenie Zmniejszenie okresu

Lokalizacja i numer dziatki

Pawierzchnia ( m2)

Wartosé (zt)

Lokalizacja i numer dziatki

Powierzchnia (m 2)

Wartosc (zt)

Lokalizacja i numer dziatki

Pawlerzchnia (m 2)

Wartoéé (z1)

Razem

Powierzchnia (m 2)

Wartosc (1)

......................... PR R I A P R F RS R PR Jrasapassavaniasnssata bt Rnanan

(gldwny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
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Zalgcznik Nr 6 do instrukcji sporzadzania
sprawozdania finansowego przez podleple
Jjednostki organizacyjne Miasta Lom#a

Tabela 5. Wartoéci nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke érodkéw trwalych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméw leasingu w

roku 20xx
: Stan na Stan na
L.p Wyszci?lgdiglsg;‘lie we poczatek Zwickszenia Zmniejszenia koniec
grup okresu okresu
1. | Grunty, w tym:
z tytulu umoéw dzierzawy
2. | Budynki, lokale oraz obiekty
inzynierii ladowej i wodnej,
w tym
z tytulu umoéw leasingu
3. | Urzadzenia techniczne i
maszyny, w tym
z tytulu umdéw dzierzawy
4. | Srodki transportu, w tym:
Z tytulu umow leasingu
5. | Unijne $rodki trwale

z tytulu umdbw dzierzawy

Razem

(glowny ksiegowy)

(rok, miesiac, dzien)
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(kierownik jednostki)
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Zalgeznik Nr 11 do instrukeji sporzadzania
sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki
organizacyjne Miasta Lomza

Tabela 10. Laczna kwota zobowigzan zabezpieczonych w majgtku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy zabezpieczen w roku 20xx

Wyszezegolnienie
(rodzaj
zobowigzan)

-
=

Kwota
zobowigzania

Wyszezegolnienie
(forma i charakter
zabezpieczenia)

Kwota
zabezpieczenia

Hipoteka

przewlaszczenie

Zastaw rejestrowy

weksel

kaucja pienigzna

w| oo~

Razem

(gldwny ksiegowy)

(rok, miesige, dzien)

34

(kierownik jednostki)



Zalgeznik Nr 12 do instrukgji sporzadzania
sprawozdania finansowego przez podlegle
jednostki organizacyjne Miasta Lomza

Wyszezegblnienie
Wyszcezegdlnienie Kwaota (forma i charakter
(rodzaj zobowigzania zobowigzania zabezpieczenia Kwota zabezpieczenia
warunkowego) warunkowego zobowigzania
warunkowego)
L.
2
3
4,
5,
6.
7.
8.
Razem
(glowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) {(kierownik jednostki)

33



Zalgeznik Nr 13 do instrukeji
sporzgdzania sprawozdania finansowego
przez podlegle jednostki organizacyjne
Miasta L.omza

Tabela 12. Czynne i bierne rozliczenia miedzyokresowe w roku 20xx

L.p Wyszezegblnienie Stan na poczatek okresu Stan na koniec okresu
1. | ubezpieczenia majatkowe
2,
Razem czynne rozliczenia
miedzyokresowe
I;
2.

Razem bierne rozliczenia
miedzyokresowe

(gléwny ksiegowy)

(rok, miesige, dzie)

36

e (R ET]

(kierownik jednostki)




Zatgeznik Nr 14 do instrukeji
sporzgdzania sprawozdania finansowego
przez podlegle jednostki organizacyjne
Minsta Lomza

Tabela 13. Kwota otrzymanych gwarancji i por¢ezer wedlug stanu na dzien bilansowy

Kwota zobowigzan

37

L Wyszezegblnienie (rodzaj otrzymanych Kwota otrzymanych zabezpieczonych
P gwarancji i poreczei) gwaraneji i poreczen ofrzymanymi gwaranejami i
porgezeniami
1.
2.
Razem
(glowny ksiegowy (rok, miesigc, dziei) {kierownik jednostki)
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Zalgeznik Nr 17 do instrukeji sporzagdzania
sprawozdania linansowego przez podlegle
jednostki organizacyjne Miasta Lomza

Tabela 16. Przychody i koszty wystepujgce incydentalnie w roku 20xx

w roku poprzednim

w roku bilansowym

L.p Wyszezegdlnienie
1. Przychody wystepujace incydentalnie, w tym:
1) losowe-pozar - odszkodowania
2) pozostate - darowizna (spadek)
2, Koszty wystepujace incydentalnie, w tym:

1) losowe-pozar - wartoé strat

2) losowe - zalanie - wartosé strat

Razem

Parrsadsda it TRy

(eléwny ksiegowy)

...... FiEssrsEsaE R ea e

(rok, miesiac, dziein)

40

(kierownik jednostki)




Zatgeznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 72/20
Prezydenta Miasta Loma z dnia 13 marea
2020r.

Jednolite zasady dotyczace ksiggowan wzajemnych rozrachunkéw pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi Miasta L.omza, ktére uwzgledniane s3 w lacznym sprawozdaniu finansowym

§ 1. Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych jednostki samorzadu terytorialnego
do prowadzenia ewidencji ksiegowej wzajemnych wigczen:

naleznosci i zobowigzan, przychodéw i kosztéw oraz funduszu jednostki.

§ 2. 1.Samorzadowe jednostki organizacyjne Miasta Lomza i jednostki powigzane wchodzace
w sklad tacznego sprawozdania Miasta £.omza:

1) Urzad Miejski w Lomzy
a) Osdwiata
2)  Bursa Szkolna Nr 1
3) Bursa Szkolna Nr 2
4)  Bursa Szkolna Nr 3
5)  Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Lomzy
6)  Lomzynskie Centrum Rozwoju Edukacji
7 Miejski Ztobek Nr 1 w Lomzy
8)  Miejski Ztobek Nr 2 w Lomzy
9) Publiczne Przedszkole Nr 1
10)  Publiczne Przedszkole Nr 2
11) Publiczne Przedszkole Nr 4
12) Publiczne Przedszkole Nr 5
13) Publiczne Przedszkole Nr 8
14) Publiczne Przedszkole Nr 9
15) Publiczne Przedszkole Nr 10
16) Publiczne Przedszkole Nr 14
17) Publiczne Przedszkole Nr 15
18) Szkola Podstawowa Nr 1
19)  Szkola Podstawowa Nr 2
20) Szkola Podstawowa Nr 4
21) Szkola Podstawowa Nr 5
22) Szkota Podstawowa Nr 7
23) Szkota Podstawowa Nr 9
24)  Szkota Podstawowa Nr 10
25) I Liceum Ogolnoksztatcgce
26) 1II Liceum Ogdlnoksztalcgee
27) I Liceum Ogdlnoksztalcace
28)  Zespd! Szkét Specjalnych
29)  Zespot Szkot Ekonomicznych 1 Ogodlnoksztatcaeych Nr 6
30) Zespol Szkot Mechanicznych 1 Ogolnoksztalegeych Nr 5
31) Zespot Szkot Technicznych i Ogolnoksztatcgeych Nr 4
32)  Zespot Szkot Weterynaryjnych i Ogdlnoksztategeych Nr 7

b) Pomoc spoteczna

33)

Centrum Pieczy Zastepczej



34) Dom Pomocy Spolecznej
35) Miejski Oérodek Pomocy Spolecznej
36) Ofsrodek Interwencji Kryzysowej
37) Placdéwka Opickuriczo-Wychowawcza
38) Srodowiskowy Dom Samopomocy
¢) Kultura i sport
39) Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji
d) Zaktady budzetowe
40)  Miejskie Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej ZB
41) Miejskie Przedsigbiorstwo Komunikacji ZB
42) Centrum Integracji Spotecznej
e) Jednostki powigzane
43) Komenda Miejska Paristwowej Strazy Pozarnej
44) Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego Powiatu Grodzkiego w Lomzy

2. W lgcznym sprawozdaniu finansowym nie uwzglednia si¢ samorzadowych instytucji
kultury i spélek miejskich, natomiast uwzglednia si¢ w sprawozdaniu skonsolidowanym,

3. Samorzadowe instytucje kultury i spélki miejskie z ktérymi nalezy uzgodnié wzajemne
rozliczenia i odrgbnie sporzadzi¢ wykazy wedlug zalaczonych wzorow:

a) Samorzadowe instytucje kultury:
1) Filharmonia Kameralna im. Witolda Lutostawskiego
2) Muzeum Pétnocno — Mazowieckie
3) Miejska Biblioteka Publiczna
4) Teatr Lalki i Aktora
5) Miejski Dom Kultury — Dom Srodowisk Twérczych

b) Spotki miejskie:
1) Miejskie Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.0.
2) Miejskie Przedsigbiorstwo Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z 0.0.
3) Park Przemystowy Lomza Sp. z 0.0.
4) Zaktad Gospodarowania Odpadami Sp. z o.0.

§ 3. Zasady prowadzenia ewidencji szczegdlowej dla konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy
Jednostkami ustalajg kierownicy jednostek organizacyjnych w przyjetej polityce rachunkowosci.
§ 4. 1. Ewidencja kont 976 funkcjonujgcych w jednostkach, zgodnie z niniejszym zarzadzeniem,
winna by¢ prowadzona w podziale na jednostki zgodnie z § 2.
2. Konto pozabilansowe 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami" powinno by¢é
prowadzone oddzielnie na;
1) 976-1 - wylaczenia wzajemnych naleznosci,
2)  976-2 - wylgczenia wzajemnych zobowiazan,
3) 976-3 - wylaczenia rozliczen przychodéw,
4)  976-4 - wylgczenia rozliczen kosztéw.,
5)  976-5 - wylaczenia rozliczen z funduszu — zwiekszenia
6) 976-6 — wylaczenia rozliczen z funduszu - zmniejszenia
3. Zapisow na kontach dokonuje si¢ pod datg 31 grudnia danego roku.
4. Podstawg zapisu na koncie 976 jest PK ,.Polecenie ksiegowania".



5. Konto 976-01 winno stuzy¢ jednostkom do ewidencjonowania naleznoéci od jednostek
z grupy wykazanej w § 2. Ewidencja winna by¢ prowadzona na rodzaje naleznosci zgodnie
z pozycjami bilansowymi. Na stronie Wn konta ujmuje sie nalezno$ci na koniec roku od
jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkéw, not obcigzeniowych
i decyzji administracyjnych itp. Na stronie Ma konta ksieguje sie zaplate naleznoéci. Saldo
konta Wn na dzien 31.12 bedzie oznaczalo stan naleznosci podlegajgcych wylaczeniu
w sprawozdaniu tacznym.

6. Konto 976-2 winno stuzy¢ jednostkom do ewidencjonowania zobowigzan wobec jednostek
z grupy wykazanej w § 2. Ewidencja winna by¢ prowadzona na rodzaje zobowigzan zgodnie
z pozycjami bilansowymi. Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania na koniec roku wobec
jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkéw, not obciazeniowych
i decyzji administracyjnych, itp. Na Stronie Wn ujmuje si¢ zaptate zobowiazan. Saldo konta
Wn na dzien 31.12 bedzie oznaczato stan zobowigzan podlegajgcych wylaczeniu w tgcznym
sprawozdaniu finansowym,

7. Konto 976-3 winno stuzy¢ do ewidencji narastajgco od poczatku roku do dnia 31.12
przychodéw bedacych nastepstwem wzajemnych $§wiadczen pomiedzy jednostkami
wymienionymi w § 2. Na stronie Ma konta ujmuje sie wszelkie przychody osiggane
wzwigzku z rozliczeniami pomigdzy jednostkami objetymi sprawozdaniem tgcznym
w podziale zgodnym z drukiem rachunku zyskéw i strat w pelnej szczegdlowodci. Na koniec
roku obroty strony Ma oznaczaja wielkoé¢ przychoddw podlegajgcych wytaczeniu w tacznym
sprawozdaniu finansowym i przenosi si¢ je na strone Wn. Konto 976-03 na koniec roku nie
wykazuje salda. Przychody uzyskane od jednostek musza by¢ réwne poniesionym kosztom
w jednostkach organizacyjnych miasta. Ewidencja szczegélowa powinna dostarczyé
informacji o strukturze uzyskanych przychodéw wedtug pozycji sprawozdania finansowego -
Rachunku Zyskéw i Strat.

8. Konto 976-04 winno stuzy¢ do ewidencji narastajaco od poczatku roku do dnia 31.12
kosztow bedacych nastgpstwem wzajemnych rozliczen $wiadczen pomiedzy jednostkami
wymienionymi w § 2. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty poniesione w zwiazku
zrozliczeniami pomiedzy jednostkami objetymi sprawozdaniem facznym w podziale
zgodnym z drukiem rachunku zyskow i strat w pelnej szczeg6towosci. Na koniec roku obroty
strony Wn konta oznaczaja wielkos¢ kosztéw podlegajacych wylgczeniu z lgcznego
sprawozdania finansowego. Na koniec roku saldo strony Wn przenosi sie na strone Ma tym
samym na koniec roku nie wykazujac salda. Koszty poniesione w jednostce
1 zaewidencjonowane na koncie 976-04 muszg si¢ réwnaé uzyskanym przychodom od
jednostek. Ewidencja szczegotowa powinna dostarczy¢ informacji o strukturze poniesionych
kosztéw wedlug pozycji sprawozdania finansowego -Rachunku Zyskow i Strat.

9. Konto 976-5/976-6 winno stuzyé¢ do ewidencji $rodkéw trwatych i érodkéw trwatych
w budowie oraz warto$ci niematerialnych nieodptatnie otrzymanych lub/i przekazanych
w ramach grupy jednostek wymienionych w § 2. Na stronie Wn nalezy ksiegowaé wartosé
netto nieodplatnie przekazanych w ciagu roku érodkéw trwatych i srodkéw trwalych
w budowie oraz wartodci niematerialnych i prawnych. Wartoéci musza byé réwne wartosciom
zwigkszajgcym na funduszu jednostki otrzymujacej aktywa. Na stronie Ma ujmuje sie wartosé
netto otrzymanych w trakcie roku s$rodkow trwalych i srodkow trwatych w budowie oraz
wartosci niematerialnych i prawnych. Wartoéci muszg by¢ réwne zmniejszeniom na funduszu
jednostki przekazujacej aktywa. Ewidencja powinna byé prowadzona zgodnie z podzialem
kont Zespolu 0.



§ 5. W celu prawidlowej ewidencji zdarzen na koncie 976-05 jednostki powinny stosowaé
nastgpujace ksiggowania przyjgcia/przekazania srodkéw trwatych i érodkéw trwatych w budowie
oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

1. Nieodplatne przekazanie:

- $rodkéw trwatych warto$¢ netto Wn 800/ Ma 011

- wartosci niematerialnych i prawnych w wartodci netto  Wn 800/ Ma 020

- drodkéw trwatych w budowie (inwestycji). Wn 800/ Ma 080
2. Nieodplatne otrzymanie:

- srodkow trwatych warto$¢ netto Wn 011/ Ma 800

- wartodci niematerialnych i prawnych wartos¢ netto Wn 020/ Ma 800

- $Srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) Wn 080/ Ma 800

§ 6. Zobowigzuje sig¢ kierownikdéw samorzadowych jednostek budzetowych Miasta Lomzy
wymienionych w § 2 do uzgodnienia wzajemnych rozliczen w formie pisemnej, dopuszcza sig
droge e-mailowa.

§ 7. Wraz ze sprawozdaniem finansowym jednostki zobowigzane sg do sporzadzania zalgcznikow
do sprawozdania finansowego dotyczacych wzajemnych wilaczen sporzadzonych na podstawie
ewidencji do kont pozabilansowych 976.

§ 8. Wprowadza si¢ nastgpujace zataczniki, ktdre nalezy obligatoryjnie zalgczaé do sprawozdania
finansowego:

1. Zal. Nrl Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskow i strat.
2. Zal. Nr2 Arkusz wylgczen naleznosci i zobowigzan.
3. Zal. Nr3 Arkusz wzajemnych rozliczen z Zestawienia Zmian w Funduszu.



Nazwa Jednostki powiazangj:................... RIS

Zalgeznik nr 1 do Jednolitych zasad dotyczacych
ksiggowan wzajemnych rozrachunkdw pomigdzy
Jjednostkami organizacyjnymi Miasta Lomza, ktdre
uwzgledniane sg w tacznym sprawozdaniu
finansowym

Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskéw i strat

Wyszczegdlnienie

A. |Przychody

1. |Przychody netto ze sprzedazy produktow

9 Zmis.mla stanu produktow (zwigkszenie - warlosé dodatnia,
" |zmniejszenie - wartos¢ ujemna )

3. |Koszt wytworzenia produktéw na wlasne potrzeby jednostki

4. |Przychody netto ze sprzedazy towardw i materialdw

5. |Dotacje na finansowanic dzialalnosci podstawowej

6. |Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

7. |Zysk ze zbycia niefinansowych aktywdw trwalych

8. |Dotagje

9. |Inne przychody operacyjne

10. |Dywidendy i udzialy w zyskach

11, |Odsetki

12. |Inne

B. |Koszty

1. |Amortyzacja

2. |Zuzycie materialéw i encrgii

3. |Uslugi obce

4. |Podatki i oplaty

5. |Wynagrodzenia

6. |Ubezpicczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracownikdw

7. |Pozostate koszty rodzajowe

8. |Warto$¢ sprzedanych towardw i materialdw




9. |lnne $wiadczenia finansowane z budzetu

10, [Pozostale obcigzenia

Koszty inwestycji finansowanych ze srodkéw wlasnych
11. |samorzadowych zakladdw budizetowych i dochoddw jednostek
budzetowych gromadzanych na wydzielonym rachunku

12, |Pozostale koszty operacyjne

13. |Odsetki

14, |Inne

C. |Wynik zdarzeifi nadzwyczajnych

I. |Zyski nadzwyczajne

2. |Straty nadzwyczajne

(data) (gtowny ksiggowy)
Druk nalezy wypelnié osobno dla kazdej jednostki arganizacyjnej, z ktorg wystepuja powigzania.



Zalaeznik nr 2 do Jednolitych zasad dotyczaeych
ksiggowan wzajemnych rozrachunkow pomigdzy
jednostkami organizacyjnymi Miasta Lomza, ktore
uwzgledniane sq w lacznym sprawozdaniu finansowym

Arkusz wylgczen naleznosci i zobowigzan

I, Arkusz wylgczen naleznosci

Nazwa Jednostki sporzadzajace] Zestawienie: ...........covvvviviiniiinrioeiiiiininrercreareeeeane

Nazwa Jednostki powigzanej: ................ Laviis R A b SRR e s
Lp. Wyszczegdlnienie :(:;{lu‘::::t?l Kwota
I. Naleznosci krotkoterminowe
I, Naleznodci z tytutu dostaw i ustug
2. Naleznodci od budzetéw
3. Naleznosci z tytutu ubezpieczeti i innych dwiadczen
4, Pozostale naleznosci
Rozliczenia z tytutu srodkdw na wydatki budzetowe i z tytutu
5. dochoddw budzetowych
IL Naleznosci diugoterminowe
Il. Arkusz wylaczen zobowigzan
Nazwa Jednostki sporzadzajgce] Zestawienie: ......ovvevrvee i esrrnierrrrnereenes
Nazwa Jednostki powigzanej: ........ooooooiiiiiiiiiiiiiniiiiiiis e et
Lp. Wyszczegdlnienie irkiu'::ﬂi Kwota
L. Zohowigzania dlugoterminowe
IL Zobowiazania krétkoterminowe
1 Zobowiazania z tytulu dostaw i ustug
2. Zohowigzania wobec budZzetow
3 Zobowiazania z tytutu ubezpieczen i innych $wiadczen
4. Zobowigzania z tytulu wynagrodzen
5. Pozostate zobowigzania
6. Sumy obce (depozytowe zabezpieczenie wykonania umdw)
Rozliczenia z tytuu $rodkdw na wydatki budzetowe i z tytutu
7 dochodéw budzetowych
- (data) ........ sngesEed ukEres . (g{dwnyksl@gowy) .......

Druk nalezy wypelnié osobno dla kazdej jednostki arganizacyingj, 2 ktorg wystgpujg powigzania,



Zalgeznik nr 3 do Jednolitych zasad dotyczacych
ksiggowan wzajemnych rozrachunkéw pomigdzy
jednostkami organizacyinymi Miasta Lomza, ktére
uwzgledniane sy w lgeznym sprawozdaniu
finansowym

Arkusz wzajemnych rozliczen z Zestawienia Zmian w Funduszu
Nazwa Jednostki sporzadzajgcej zestawienie: ......c..civviuiiiiiiiiniiiiiiin i i

Nazwa Jednostki powigzanej: .......oooviviiiiiiiinn,

Nieodplatnie otrzymane $rodki trwale i §rodki trwale w budowie oraz warto$ci niematerialne i prawne

Lp. Nazwa Nrinazwa dokumentu Warto4¢ netto
L.

Nazwa Jednostki sporzadzajace] zestawienie: ......ooovviiiiiiiir e
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