ZARZADZENIE NR ...44.©.... 2019
PREZYDENTA MIASTA LOMZA
z dnia 4.& czerwea 2019 r.

w sprawie powolania Komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia pn. Zarzadzanie projektem: ,Regionalne
Innowacje Spoleczne — Centra Integracji Spolecznej wojewédztwa podlaskiego”.

§1

Na podstawie art. 19, 20 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U z 2018 r. poz. 1986), zwanej dalej ,ustawg” powoluj¢ Komisj¢ przetargowa
w nastepujacym skladzie:

1. Adam Szymanski — przewodniczacy
2. Katarzyna Mscichowska — sekretarz
3. Grazyna Klimek — czlonek

4. Anna Mierzejewska — czlonek

§2

Komisja Przetargowa bedzie dziala¢ zgodnie z Regulaminem pracy, stanowigcym Zalacznik
nr 2 do Zarzadzenia nr 91/2015 Prezydenta Miasta Lomzy z dnia 27.03.2015 r. w sprawie
trybu postepowania przy udzielaniu zamdéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Lomzy
i jednostkach organizacyjnych Miasta Lomza oraz przepisami ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

§3

Zakres obowigzkow czltonkéw Komisji przetargowe;

1.0bowiazki Przewodniczacego Komisji Przetargowe;:

a) koordynuje prace Komisji, w tym:

- wyznacza terminy posiedzen Komisji,

- nadzoruje prawidlowy i terminowy przebieg postepowania oraz prowadzenia dokumentacji
postepowania o udzielenie zamodwienia,

b) przewodniczy posiedzeniom Komisji;

¢) sktada pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy oraz odbiera takie oswiadczenia od pozostatych czlonkéw Komisji przetargowej
i Kierownika zamawiajgcego — zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy;

d) informuje Kierownika zamawiajacego o problemach, zwigzanych z pracami Komisji
w toku postepowania o udzielenie zamowienia;

e) wnioskuje w uzasadnionych przypadkach o dokonanie zmian w sktadzie Komisji;

f) wnioskuje w uzasadnionych przypadkach o powotanie bieglego;

g) wnioskuje w uzasadnionych przypadkach o wydanie opinii radcy prawnego w zwigzku
z toczacym si¢ postgpowaniem;

h) dokonuje analizy i oceny ofert; w szczego6lnosci oceny wykonawcow pod kgtem spelnienia
wymagan formalnoprawnych;

1) dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu w oparciu o kryteria oceny ofert i ich
znaczenie, okreslone w siwz;



k) analizuje: wnoszone informacje o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego / wnoszone odwolania;

1) aprobuje propozycje pism i dokumentéw, wysytanych do wykonawcow, Urzedu Zaméwien
Publicznych i podawanych do wiadomosci publicznej, dotyczace prowadzonego postepowania
0 udzielenie zamdwienia.

2. Obowigzki Sekretarza Komisji Przetargowe;j:

a) sklada pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust.1 ustawy:

b) dokonuje analizy i oceny ofert;

c) dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu w oparciu o kryteria oceny ofert i ich
znaczenie, okreslone w siwz;

d) przygotowuje wniosek do Prezydenta Miasta o wykluczeniu wykonawcy z postepowania/
0 odrzucenie oferty, w przypadkach okreslonych ustawa;

€) przygotowuje wniosek do Prezydenta Miasta z propozycja wyboru oferty najkorzystniejszej
lub o uniewaznieniu postgpowania;

f) przygotowuje dla wykonawcow w zaleznosci od okolicznosci zawiadomienia
o wykluczeniu z postgpowania, odrzuceniu oferty, wniesionych odwotaniach, wyniku
postgpowania i inng korespondencje, dotyczaca prowadzonego postepowania, zgodnie z siwz
1 ustawg;

g) dokonuje upublicznienia, zgodnic z wymogami ustawy, dokumentéw, zawiadomien
1 informacji, dotyczacych prowadzonego postepowania, np. ogloszenie 0 zaméwieniu, siwz,
ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty, ogloszenie o zawarciu umowy;

h) analizuje wnoszone: informacje o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego / odwolania oraz przygotowuje ewentualne odpowiedzi.

i) opracowuje projekty wszelkich innych dokumentéw, przygotowywanych przez Komisje;

J) sporzadza pisemny protokot postgpowania o udzielenie zamoéwienia oraz dokumentacie
postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia.

3. Pozostali cztonkowie Komisji przetargowej w szczegdlnosci:

a) skladaja pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa
wart. 17 ust 1 ustawy;

b) dokonujg oceny spehiania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
przeprowadzaja sprawdzenie ofert, w szczegélnosci sprawdzenie ofert pod wzgledem
rachunkowym, poprawiaja oczywiste omytki pisarskie w tekscie ofert, oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omylki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty;

¢) dokonuja oceny ofert, nie podlegajacych odrzuceniu w oparciu o kryteria oceny ofert i ich
znaczenie, okreslone w siwz;

d) analizuja wnoszone: informacje o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego/odwolania i uczestniczg w przygotowaniu ewentualnych odpowiedzi.

§4

Odpowiedzialnos¢ cztonkéw Komisji przetargowe;:

1. Przewodniczacy Komisji przetargowej odpowiada za sprawne przeprowadzenie
postgpowania.

2. Wszyscy czlonkowie Komisji przetargowej odpowiadajg indywidualnie za wykonywane
czynnosci w zakresie powierzonych im obowigzk6w, okreslonych w § 3.



§5
1. Komisja rozpocznie prac¢ z dniem otwarcia ofert.

2. Komisja zakonczy prace z dniem prawomocnego wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienia postgpowania.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA




