zmieniajgce Zarzadzenie Prezydenta Miasta tomza Nr 112/16 z dnia 11 kwietnia 2016 roku w sprawie
harmonogramu pracy Archiwum Zaktadowego Urzedu Miejskiego w tomzy oraz harmonogramu
przekazywania materiatéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej do Archiwum zaktadowego
Urzedu Miejskiego w tomzy.

Na podstawie art. 33 ust.1 i 3 w zw. z art. 11 a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym (Dz. U.z 2019 r. poz.506), § 10 ust. 2 Instrukcji archiwalnej stanowigcej zatacznik
nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U.z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z p6zni. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1
W zarzadzeniu Nr 112/16 z dnia 11 kwietnia 2016 roku, wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. Zafacznik nr 2 zarzadzenia nr 112/16 z dnia 11 kwietnia 2016 roku zastepuje sie w catosci
zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. W § 11 zarzadzenia, zastepuje sig zwrot ,Kierownikowi Biura Obstugi Urzedu” na
»Naczelnikowi Wydziatu Obstugi Urzedu”.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sig naczelnikom Wydziatéw, kierownikom Biur, samodzielnym
stanowiskom pracy funkcjonujgcym w strukturze Urzedu Miejskiego w tomiy.

§3
Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Obstugi Urzedu.
§4

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1
Do Zarzadzenia Nr 154 (’79

Prezydenta Miasta tomza

2dnia 49 08. 20194

HARMONOGRAM PRZEKAZYWANIA AKT DO ARCHIWUM ZAKtADOWEGO

URZEDU MIEJSKIEGO W tOMZY

Lp.

Miesigc

Komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w tomziy

styczen

Inspektor Ochrony Danych, Wydziat Zarzgdzania Kryzysowego,
Samodzielne Stanowisko ds. Nadzoru Wiascicielskiego, Kancelaria
Prezydenta Miasta.

luty

Centrum Obstugi Mieszkancéw, Wydziat Organizacji i Kadr, Wydziat
Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska, Wydziat Inwestycji,
Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych, Centrum Obstugi Przedsiebiorcéw.

marzec

Wydziat  Architektury, Biuro  ds. Budownictwa,  Wydziat
Gospodarowania Nieruchomosciami, Wydziat Edukacji, Biuro Audytu
i Kontroli.

kwiecien

Biuro Zamowien Publicznych, Miejski Rzecznik Konsumentéw, Wydziat
Informatyki, Wydziat Obstugi Urzedu, Urzad Stanu Cywilnego, Wydziat
Kultury, Sportu i Inicjatyw Spotecznych.

maj

Wydziat Skarbu i Budzetu, Wydziat Spraw Spotecznych i Zdrowia, Straz
Miejska, Biuro Rady Miejskiej, Radcy Prawni, Powiatowy Zespot
Orzekania o Niepetnosprawnosci.

NAC|IZELNIK

WydziaH bstugi Urzedu
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