ZARZADZENIE NR QO 1 Aq
PREZYDENTA MIASTA LOMZA
z dnia 4&.‘5.5;.4&‘#.

W sprawie powotania Komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego na ,odbiér i transport odpadéw komunalnych z nieruchomosci
zamieszkatych zlokalizowanych w granicach administracyjnych Miasta Lomzy”

Na podstawie Art. 19, 20 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2018, poz. 1986 z pozn. zm.) zwanej dalej ,ustawg” zarzadzam co nastepuje.

§1

Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,odbiér
i transport odpadéw komunalnych z nieruchomosci zamieszkatych zlokalizowanych w granicach
administracyjnych Miasta tomzy” w trybie zaméwienia z wolnej reki powoluje Komisje przetargowg
w nastepujgcym skfadzie:

1) Adam Szymanski - przewodniczgcy

2) Dariusz Boryszewski - zastepca przewodniczgcego
3) Karol Urbanski - sekretarz

4) Katarzyna Mscichowska - cztonek

§2

Komisja przetargowa bedzie dziata¢ zgodnie z Regulaminem pracy, stanowigcym Zat. nr 2 do Zarzadzenia
Nr 91/15 Prezydenta Miasta tomzy z dnia 27.03.2015 r. w sprawie stosowania zasad udzielania zaméwier
publicznych w Urzedzie Miejskim w tomzy i przepisami ustawy Prawo zaméwier publicznych.

§3

Zakres obowigzkow cztonkéw Komisji przetargowej
1) Przewodniczacy Komisji w szczegélnosci:
a) koordynuje prace Komisji, w tym:
> wyznacza terminy posiedzen Komisji,
> nadzoruje prawidtowy i terminowy przebieg postepowania oraz prowadzenia dokumentacii
postepowania o udzielenie zamoéwienia,
b) akceptuje wybdr trybu postepowania o udzielenie zamoéwienia i dokumentacje, zwigzang
Z przygotowaniem postepowania pod wzgledem zgodnosci z przepisami ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, wtasciwych dla prowadzonego postepowania;
c) przewodniczy posiedzeniom Komisji;
d) skiada pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy oraz odbiera takie o$wiadczenia od pozostatych czionkéw Komisji przetargowej
i Kierownika zamawiajgcego — zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy;,
e) informuje Kierownika zamawiajgcego o problemach, zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia;
wnioskuje w uzasadnionych przypadkach o dokonanie zmian w skiadzie Komisji;
) Wwnioskuje w uzasadnionych przypadkach o powotanie biegtego;
) wnioskuje w uzasadnionych przypadkach o wydanie opinii radcy prawnego w zwigzku
z toczacym sie postepowaniem;
i) uczestniczy w negocjacjach z wykonawca.
2) Zastepca przewodniczacego Komisji przetargowej w szczegolnosci:
a) zastepuje i wykonuje zadania przewodniczacego Komisji podczas jego nieobecnoéci;
b) odpowiada za przygotowanie merytorycznej czesci dokumentaciji postepowania i akceptuje pod
wzgledem merytorycznym:
o Wzor umowy,
° propozycjge zakresu przedmiotu zaméwienia i dokumenty, wymagane do opisu przedmiotu
zamowienia oraz wartos¢ zamowienia,
> dokumenty, wiasciwe dla prowadzonego postepowania,
o zaproszenie wykonawcy do podpisania umowy i wniesienia zabezpieczenia nalezytego jej
wykonania — w przypadku zadania — najpézniej w dniu jej zawarcia;
C) skiada pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy;
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d) uczestniczy w negocjacjach z wykonawca.
3) Sekretarz Komisji w szczegélnosci:

a)
b)

c)
d)

>e

)

opracowuje projekt dokumentacji dotyczgcej zamowienia;

skiada pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust 1
ustawy;,

uczestniczy w negocjacjach z wykonawca.

przygotowuje wniosek do Prezydenta Miasta z akceptacja wynikéw postepowania lub
o uniewaznieniu postepowania;

przygotowuje korespondencije, dotyczaca prowadzonego postepowania,

dokonuje upublicznienia, zgodnie z wymogami ustawy, dokumentéw, zawiadomien
i informacji, dotyczgcych prowadzonego postepowania;

przyjmuje i analizuje wnoszone: informacje o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego / odwotania i przygotowuje ewentualne odpowiedzi;

opracowuje projekty wszelkich innych dokumentéw, przygotowywanych przez Komisje;
sporzgdza pisemny protokdt postgpowania o udzielenie zamowienia oraz dokumentacje
postepowania w sprawie udzielenia zamowienia;

wykonuje czynnosci obstugowo - biurowe.

4) Pozostali cztonkowie Komisji przetargowej w szczegéinosci:

a)
b)

c)
d)

proponujg zakres przedmiotu zamoéwienia

skiadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust 1
ustawy;

uczestniczg w negocjacjach z wykonawca.

analizujg wnoszone: informacje o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajacego /
odwotania i uczestnicza w przygotowaniu ewentualnych odpowiedzi.

§4

Odpowiedzialno$¢ cztonkdéw Komisji przetargowe;:

1) Przewodniczacy Komisji przetargowej odpowiada za sprawne przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania.

2) Wszyscy czionkowie Komisji przetargowej odpowiadajg indywidualnie za wykonywane czynnosci w
zakresie powierzonych im obowigzkow, okreslonych w § 3.

§5

1. Komisja rozpocznie prace z dniem powotania.
2. Komisja zakonczy prace z dniem zawarcia umowy lub uniewaznienia postepowania.
3.  Wydziat Gospodarki Komunalnej zapewni niezbedng obstuge prac Komisji.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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