ZARZADZENIE NR 34/19
PREZYDENTA MIASTA tOMZY
z dnia 8 lutego 2019 r,

W sprawie powierzenia zadan i prowadzenia spraw Miasta tomzy w imieniu Prezydenta Miasta tomzy
oraz udzielenia upowaznien i petnomocnictw
Panu Andrzejowi Styputkowskiemu — drugiemu Zastepcy Prezydenta Miasta tomzy

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 i art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks
postgpowania administracyjnego (tj. Dz.U. z 2018r. poz. 2096 ze zm.) oraz art. 3! § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2018r. poz. 917 ze zm.) w zwigzku z art. 5 ust.4 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz.U. z 2018r. poz. 1260 ze zm.) oraz art. 18 ust. 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwieri publicznych (tj. Dz.U. z 2018r. poz. 1986 ze zm.)
zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Powierzam Panu Andrzejowi Styputkowskiemu - drugiemu Zastepcy Prezydenta Miasta tomzy -
prowadzenie spraw Miasta tomzy oraz udzielam upowaznienia do wykonywania okreslonych czynnosci w
imieniu Prezydenta Miasta, w tym do wydawania decyzji administracyjnych oraz do reprezentowania Miasta
i Urzgdu Miejskiego w tomzy w stosunkach zewnetrznych, w zakresie powierzonych spraw.

§2
1. Powierzam Panu Andrzejowi Styputkowskiemu prowadzenie spraw Miasta tomzy i realizacje zadan
przypisanych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w tomzy do zakresu zadan komorek
organizacyjnych Urzedu i jednostek organizacyjnych Miasta wymienionych w § 3 ust. 1 i 2 niniejszego
zarzgdzenia, a w szczegolnosci sprawy:

1) edukacji,

2) pomocy spotecznej, spraw spotecznych i ochrony zdrowia,

3) polityki prorodzinnej,

4) profilaktykii rozwigzywania probleméw alkoholowych i innych uzaleznien,

5) finansowania zadari publicznych realizowanych w ramach tomzynskiego Programu Profilaktyki i
Rozwigzywania Problemdw Alkoholowych oraz Patologii Spotecznej,

6) $wiadczenia ustug nieodptatnej pomocy prawne;j,

7) programowania, organizacji i funkcjonowania ztobkdéw, przedszkoli, szkot i placowek oswiatowych
prowadzonych przez Miasto,

8) zakiadania, przeksztatcania, taczenia (konsolidacji) lub likwidacji ztobkdéw, przedszkoli, szkét i
placowek oswiatowych prowadzonych przez Miasto,

9) wyznaczania w szkotach i placéwkach o$wiatowych, w ktérych nie utworzono stanowiska
wicedyrektora, nauczycieli do zastepowania dyrektora w czasie jego nieobecnosci,

10) realizacji zadan na rzecz oséb z niepetnosprawnoéciami, w tym koordynowanie dziatan
zmierzajacych do likwidacji barier architektonicznych, komunikacyjnych i spofecznych,

11) zaspokajania potrzeb mieszkaniowych mieszkaricow, gospodarowania miejskimi zasobami lokali
mieszkalnych i koordynowanie polityki mieszkaniowej,

12) bezpieczeristwa i porzadku publicznego,

13) informatyzacji Urzedu Miejskiego,

14) rozwoju i promocji kultury, turystyki miejskiej, kultury fizycznej i sportu, spofeczerstwa
obywatelskiego i edukacji ekonomiczne;j,

15) dofinansowywania zadan publicznych w sferze kultury, turystyki, kultury fizycznej i sportu, rozwoju
spoteczenstwa obywatelskiego i edukacji ekonomicznej,

16) koordynowania dialogu z mieszkaricami i wspétpracy Miasta z organizacjami pozarzadowymi,

17) partycypacji spotecznej, w tym budzetu obywatelskiego, konsultacji spotecznych i rad spotecznych,

18) organizacji imprez masowych,

19) koordynowania stuzb miejskich i jednostek organizacyjnych miasta w przypadkach klesk
zywiotowych, zdarzen losowych lub awarii technicznych, ktére wymagaja wspdtdziatania réznych
jednostek,

20) w uzgodnieniu z Prezydentem ustalanie strategii, celéw i zadar do realizacji przez podlegte komarki
organizacyjne Urzedu i jednostki organizacyjne,



21) inicjowanie, koordynowanie, opracowanie i realizacja programoéw rozwoju spoteczno -
gospodarczego Miasta w obszarach powierzonych spraw,
22) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej w podlegtych
komarkach organizacyjnych.
2. Pan Andrzej Styputkowski ponosi odpowiedzialnosc za realizacje wszystkich zadan wymienionych w ust.1
i na biezaco informuje Prezydenta o istniejgcych problemach i zagrozeniach zwiazanych z ich realizacja.
§3
1. Pan Andrzej Styputkowski prowadzi powierzone sprawy przy pomaocy nastepujgcych komorek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w tomzy, ktorych dziatalnos¢ bezposrednio nadzoruje:
1) Wydziatu Spraw Spotecznych i Zdrowia,
2) Woydziatu Edukacji,
3) Powiatowego Zespotu ds Orzekania o Niepetnosprawnosci,
4) Wydziatu Informatyki,
5) Strazy Miejskiej,
6) Centrum Wspétdziatania Spotecznego.
2. Pan Andrzej Styputkowski prowadzi powierzone sprawy przy pomocy jednostek organizacyjnych Miasta,
ktdrych dziatalnos¢ nadzoruje:
1) przy pomocy Wydziatu Spraw Spotecznych i Zdrowia:
a) Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej,
b) Domu Pomocy Spotecznej,
c¢) Placéwki Opiekuriczo — Wychowawczej,
d) Centrum Pieczy Zastgpczej,
e) Osrodka Interwencji Kryzysowej,
f) Srodowiskowego Domu Samopomocy;
2) przy pomocy Wydziatu Edukacji:
a) tomiynskiego Centrum Rozwoju Edukacji w tomzy,
b) miejskich ztobkéw, przedszkoli, szkot, burs szkolnych;
3) Miejskiego Przedsigbiorstwa Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej ZB — Zaktad Gospodarki
Mieszkaniowej;
4) Centrum Integracji Spotecznej w tomzy.
§4
Szczeg6towe zadania i kompetencje Zastgpcow Prezydenta okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu
Miejskiego w tomzy oraz inne regulacje wewngtrzne Urzedu Miejskiego w tomzy.
§5
1. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, udzielam Panu Andrzejowi Styputkowskiemu
upowaznienie do:
1) wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,
postanowieri i zaswiadczen z zakresu zadan wiasnych, zleconych oraz powierzonych Miastu w ramach
zawartych porozumien realizowanych przez podporzadkowane komorki organizacyjne,
2) podpisywania w imieniu Prezydenta wszystkich pism i dokumentéw, w tym takze korespondencji
przekazujacej odwotania/zazalenia od decyzji/postanowien, kierowane przez strony do organu
odwotawczego,
3) nadzorowania wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej przez podlegtych pracownikéw posiadajacych stosowne upowaznienia Prezydenta,
4) udzielania odpowiedzi na zapytania i interpelacje radnych.
2. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, udzielam Panu Andrzejowi Styputkowskiemu
petnomocnictwa do samodzielnego skfadania w imieniu Miasta tomzy oswiadczen woli w sprawach
publicznoprawnych i prywatnoprawnych (cywilnoprawnych, z zakresu prawa spotek i innych) o wartoéci nie
przekraczajgcej 500.000 zt.
3. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, 0 wartoéci do 500.000 zt., udzielam Panu Andrzejowi
Styputkowskiemu petnomocnictwa do samodzielnego sktadania w imieniu Miasta tomzy o$wiadczen woli w
zakresie zarzadu mieniem, zawierania umow, zaciggania zobowigzan i rozporzgdzania prawami
majgtkowymi Miasta tomzy i dysponowania $rodkami pienigznymi na rachunku Miasta tomzy.
4. W zakresie spraw, o ktérych mowa w ust. 3 dotyczacych wydawania decyzji w indywidualnych sprawach
w zakresie administracji publicznej dotyczacych umorzeri naleznosci budzetu Miasta tomzy, okreslam
wysokoé¢ upowaznienia do 10.000 zt.



5. Udzielam Panu Andrzejowi Styputkowskiemu w zakresie powierzonych spraw upowaznienia i
petnomocnictwa do sktadania oswiadczen woli i podpisywania dokumentdw w imieniu Miasta tomzy
dotyczacych programow i projektéw finansowanych z funduszy Unii Europejskiej, programow i funduszy
krajowych oraz innych programéw o wartoéci do 500.000 zt.
6. Upowazniam Pana Andrzeja Styputkowskiego do zawierania w imieniu Urzedu Miejskiego w tomzy umoéw
pozyczki na cele mieszkaniowe z zaktadowego funduszu ¢wiadczen socjalnych oraz uméw poreczenia sptaty
takich pozyczek.
7. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia upowazniam Pana Andrzeja Styputkowskiego do
wykonywania w imieniu kierownika zamawiajacego wszystkich czynnoéci w postepowaniach o udzielenie
zamowien publicznych, w tym w formie zarzadzen, a w szczegolnoséci do powotywania komis;ji
przetargowych, przeprowadzania postepowarn o udzielenie zaméwier publicznych, dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty.
8. Jezeli czynnos$¢ prawna Pana Andrzeja Styputkowskiego moze spowodowac powstanie zobowigzania
pienieznego, do jej skutecznosci niezbedna jest kontrasygnata Skarbnika Miasta tomzy.

§6
Upowazniam Pana Andrzeja Styputkowskiego do wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec
kierownikéw nadzorowanych komérek organizacyjnych Urzedu i dyrektoréw nadzorowanych miejskich
jednostek organizacyjnych, dotyczacych:
1) podpisywania polecenia wyjazdu stuzbowego,
2) udzielania urlopéw wypoczynkowych, okolicznosciowych, szkoleniowych,
4) wyrazania zgody na wyjscia prywatne w godzinach stuzbowych i ich odpracowywanie,
5) wydawanie poleceri wykonywania pracy w godzinach nadliczbowych,
6) ustalania zakreséw czynnosci kierownikom nadzorowanych komdrek organizacyjnych Urzedu.

§7
Upowatznienia okreslone w niniejszym zarzadzeniu nie wytaczajg mozliwosci odrebnego udzielenia Panu
Andrzejowi Styputkowskiemu petnomocnictw rodzajowych lub petnomocnictw do dokonania poszczegdlnej
czynnosci.

§8
Udzielam Panu Andrzejowi Styputkowskiemu ogolnego petnomocnictwa procesowego oraz upowaznienia
do reprezentowania Miasta tomzy i Urzedu Miejskiego w tomzy przed sadami oraz organami administracji
publiczne;.

§9
1. Pan Andrzej Styputkowski zastepuje Pana Andrzeja Zdzistawa Garlickiego — pierwszego Zastepce
Prezydenta Miasta w czasie jego nieobecnoéci wykonujac wszystkie jego uprawnienia i obowigzki.
2. Pan Andrzej Styputkowski zastepuje Prezydenta Miasta w czasie jego nieobecnodci i jednoczesnej
nieobecnoéci Pana Andrzeja Zdzistawa Garlickiego — pierwszego Zastepcy Prezydenta Miasta wykonujac
uprawnienia i obowiazki Prezydenta Miasta (z wytgczeniem spraw wyraZnie zastrzezonych przez Prezydenta
do swojej wytacznej kompetencji), a w szczegolnosci posiada, w granicach prawa, wszelkie umocowania do
zawierania umow, porozumier, podpisywania zarzadzeri i pism procesowych, udzielania dalszych
petnomocnictw, przedktadania projektdw uchwat Radzie Miejskiej.

§ 10
Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i petnomocnictwa okreslone w niniejszym zarzadzeniu
wazne sg do odwotania lub do chwili odwotania Pana Andrzeja Styputkowskiego ze stanowiska drugiego
Zastepcy Prezydenta Miasta tomazy.

§11
Traci moc Zarzgdzenie Nr 16/15 Prezydenta Miasta tomzy z dnia 13 stycznia 2015r. w sprawie podziatu zadan
i kompetencji oraz powierzenia prowadzenia spraw Miasta tomzy w imieniu Prezydenta Miasta tomzy przez
Zastgpcow Prezydenta Miasta, Sekretarza Miasta i Skarbnika Miasta (wraz ze zmianami) w czesci
uregulowanej niniejszym Zarzadzeniem.

§12
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Panu Andrzejowi Styputkowskiemu.
§13
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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