Zarzadzenie Nr 273/18
Prezydenta Miasta Lomzy
z dnia 08 sierpnia 2018r

w sprawie szczegotowych zasad i trybu opracowania materiatéow planistycznych

do projektu uchwaty budzetowej na rok 2019
oraz do projektu wieloletniej prognozy finansowej na 2019 rok i lata nastepne.

Na podstawie § 1 ust. 1 uchwaty nr 467/LXIV/10 Rady Miejskiej tomzy z dnia 30 czerwca
2010 roku z pozniejszymi zmianami, w sprawie okreslenia procedury opracowania
I uchwalania budzetu miasta oraz rodzaju i szczegotowosci materiatow informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu, zarzgdzam, co nastepuije:
§1.
Zobowigzuje Dyrektoréw gminnych i powiatowych jednostek budzetowych, i Kierownikow
jednostek organizacyjnych gminy, samorzadowych instytucji kultury, kierownikéw Miejskich
stuzb i Strazy oraz Naczelnikow Wydziatow i kierownikow biur Urzedu Miejskiego w tomzy
do opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu Miasta tomza na 2019 rok
oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta tomzy na 2019 rok i lata
nastepne.
§ 2.
1. Okreslam zatozenia do projektu budzetu Miasta na 2019 rok, w tym:
1) zakres i ogolne zasady rozdysponowania srodkéw budzetowych, sfinansowania deficytu
I wydatkéw na 2019 rok, zgodnie z Zatacznikiem Nr 1,
2) podstawowe zatozenia do projektu budzetu Miasta tomza na 2019 rok w zakresie
prognozowania dochodéw budzetowych, zgodnie z Zatgcznikiem Nr 2,
3) podstawowe zatozenia do projektu budzetu Miasta tomza na 2019 rok w zakresie
prognozowania wydatkéw biezacych, w tym wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,
zgodnie z Zatgcznikiem Nr 3.

2. Wprowadzam formularze majgce zastosowanie do opracowania materiatdw
planistycznych przez dysponentéw, stanowigce Zatgcznik Nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Okreslam zakres prac, terminy oraz miejsca sktadania materiatdbw planistycznych do
projektu budzetu Miasta na 2019 rok, zgodnie z Zatgcznikiem Nr 5 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3.

Do wykonania Zarzadzenia zobowigzuje Wydziat Skarbu i Budzetu oraz Naczelnikéw

Wydziatow Urzedu Miejskiego, dyrektorow i kierownikéw jednostek budzetowych, zaktadow

budzetowych oraz dyrektoréw samorzadowych instytucji kultury.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

o rzanowski
SKARBNIK MIASTA
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 273/18
Prezydenta Miasta tomzy

z dnia 08 sierpnia 2018 roku

Zakres i ogodlne zasady rozdysponowania srodkéw budzetowych, sfinansowania
deficytu i wydatkow na 2019 rok

1. Podstawy opracowania i zakres projektu budzetu Miasta tomza na 2019 rok
1) w projekcie budzetu uwzglednione zostang zadania:

a) wlasne, wynikajace z ustaw ustrojowych: obligatoryjne oraz — w miare posiadanych
srodkow i potrzeb — fakultatywne,

b) z zakr_esu administracji rzgdowej i inne zlecone ustawami,

c) realizowane na podstawie porozumien (umow) z organami administracji rzgdowe;j,
d) realizowane na podstawie porozumien (umoéw) z innymi JST,

e) realizowane na podstawie porozumien (umoéw) z innymi jednostkami.

2) wielkosci budzetowe na zadania przewidziane do realizacji w 2019 roku zostang
zaprojektowane w oparciu o:

a) przepisy prawa zewnetrznego (ustawy i rozporzgdzenia), a w szczegolnosci ustawy:

- z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 ze zmianami.).

- z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Tj. Dz. U. z 2017r. poz. 2077
Ze zmianami.),

- z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22017 r. poz. 1453, ze zmianami),

b) przepisy prawa wewnetrznego (Uchwaty Rady Miejskiej tomzy i Zarzadzenia
Prezydenta Miasta),

c) informacje Ministra Finansow o wielkosci subwencji ogodlnej oraz przewidywanych
wptywach z udziatu w podatku dochodowym od oséb fizycznych, ujetych w projekcie
budzetu panstwa,

d) informacje Wojewody Podlaskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wtasne
i Zlecone z zakresu administracji rzadowej, ujetych w projekcie budzetu panstwa,

e) informacje Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w tomzy o kwocie
dotacji celowej na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, ujetej w projekcie
budzetu panstwa,



f) inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli majg one zwigzek
z projektowanymi wielko$ciami budzetowymi.

2. Ogolne zasady rozdysponowania $rodkow budzetowych:

1) w kwotach projektowanych wydatkéw zostang uwzglednione zobowigzania zaciggniete
w 2018r.

2) zabezpieczenie srodkow niezbednych na zadania kontynuowane na realizacje, ktérych
podpisane zostaty umowy wieloletnie oraz na zadania w zakresie, ktérych miasto ubiega
sie o dotacje lub srodki, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2 i 3 ustawy o finansach
publicznych.

3) dysponenci, przyjma jako punkt odniesienia do projektowania wydatkéw biezacych
na 2019 rok — finansowanych ze $rodkéw witasnych budzetu, wysoko$é srodkéw wiasnych
budzetu zaplanowanych na dzien 30 wrzesnia 2018 roku, na realizacje zadan biezacych
Jednostki, skorygowang o kwoty wydatkow co do ktérych zachodzg przestanki,
ze nie zostang one wykonane w ramach planu 2018 roku. Wysoko$¢ $rodkéw wiasnych
na realizacje zadan biezacych ma by¢ zaprojektowana tak, aby wydatki biezace budzetu
w 2019 roku w stosunku do przewidywanego wykonania wydatkéw biezacych budzetu
w 2018 roku, finansowanych ze $rodkéw wiasnych, nie przekroczyty zaktadanego
wskaznika 100,0%, za wyjatkiem rozwigzan podlegajacych odrebnym regulacjom.

Zaprojektowanie wydatkow biezgcych w wysokosci przekraczajgcej zaktadany wskaznik
bedzie mozliwe wytgcznie w uzasadnionych przypadkach po uzyskaniu zgody Prezydenta
Miasta tomza. Wskazane jest dokonanie selekcji planéw i skoncentrowanie $rodkow
na realizacje rzeczywistych i niezbednych zadan. Wydatki na 2019 rok winny byé
projektowane w sposob celowy i oszczedny.

4) dochody z tytutu optat za wydawanie zezwolern na sprzedaz napojéw alkoholowych
przeznaczone beda na zadania zwigzane z przeciwdziataniem alkoholizmowi, narkomanii
oraz przeciwdziatania przemocy w rodzinie, mieszczace sie w granicach katalogu zadan
wynikajgcych z ustaw ustrojowych.

5) dochody z tytutu optat i kar za korzystanie ze $rodowiska przeznaczone zostang
w catosci na realizacje zadan z zakresu ochrony $rodowiska.

8) dochody z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, zostang w catosci
przeznaczone na pokrycie wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadan wynikajacych z ustawy
z dnia 13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

7) wydatki na przedsigwzigcia realizowane w ramach Budzetu Obywatelskiego zostajg
zaprojektowane zgodnie z przyznanymi limitami dla poszczegdinych stref na podstawie
regulaminu budzetu obywatelskiego Miasta tomza na rok 2019.

8) wydatki na zadania remontowe i inwestycyjne zostang zaprojektowane na podstawie

kart przedsigwziecial/inicjatyw projektowych wprowadzonych do Systemu Zarzadzania
Urzedu Miejskiego w tomzy — ,P2ware”.



9) wydatki na wynagrodzenia bezosobowe zostang zaprojektowane z bezwzglednym
wyspecyfikowaniem rodzaju i zakresu planowanych umow (lub tytutow i liczby umoéw, jezeli
kilka umoéw bedzie dotyczyto takiego samego zlecenia czy dzieta) oraz wskazaniem
przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich (lub kazdego tytutu).

10) w projekcie budzetu moga zosta¢ wyodrebnione:

a) rezerwy celowe:

- na wyptaty wynagrodzen o charakterze jednorazowym (odprawy emerytalne),

- na realizowanie zadan wtasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego,

- na wydatki oswiatowe,

- na wydatki instytucji kultury,

- na wydatki inwestycyjne,

b) rezerwa ogédlna na wydatki nieprzewidziane.

11) limit wydatkow na zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej, zostanie

zaplanowany adekwatnie do projektowanych kwot dotacji celowych z budzetu panstwa

na 2019 rok, chyba ze przepisy szczegolne stanowia inaczej (limit okresla sie na podstawie

decyzji Wojewody).

~ 12) wydatki na zasitki wyptacane przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej zostang
zaprojektowane w wysokosci zapewniajacej minimum zabezpieczenia chyba, ze przepisy

prawa stanowig inaczej.

13) wydatki z tytutlu zwrotéw zasitkow i innych odzyskanych $wiadczen z pomocy
spotecznej zostang zaplanowane do wysokosci oszacowanych dochodéw z tych tytutow.

14) przy planowaniu przychoddw nalezy uwzgledni¢ wptywy pochodzace:
a) z pozyczek, kredytéw,

b) z innych operacji finansowych.

15) przy planowaniu rozchodow uwzglednic:

a) sptaty otrzymanych pozyczek i kredytow,

b) inne operacje finansowe.




Zatgcznik Nr 2
do Zarzgdzenia Nr 273/ 18

Prezydenta Miasta tomza
z dnia 08 sierpnia 2018 roku

Podstawowe zalozenia do projektu budzetu Miasta Ltomza na 2019 rok w zakresie
dochodoéw budzetowych.

Gtowne zatozenia w zakresie kreowania dochodow:

1) Podstawg planowania dochodéw na 2019 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw
budzetowych w roku 2018 oraz analiza skutkow:

a) obowiazywania ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego, szczegdlnie w zakresie dochodéw Miasta tomza z tytutu udziatu w PIT

i CIT
b)I prognoz sytuacji ekonomicznej i pfatniczej najwiekszych ptatnikdéw Miasta tomza,
c) planowanych zmian w uchwatach podatkowych,
d) poziom windykacji zalegtosci podatkowych,
e) aplikowania o srodki z funduszy europejskich na realizacje inwestycji.
2) windykacja wierzytelnosci gminnych i powiatowych.
3) podejmowanie dziatann w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych

na realizacje zadan wtasnych — z budzetu panstwa oraz funduszy pomocowych (w tym
strukturalnych Unii Europejskiej).

4) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje sie na podstawie obowigzujacych zapiséw porozumien i umow.

5) planowane dochody z majgtku ustala sie w oparciu o zawarte umowy i wydane decyzje
oraz zamierzenia aktualizacji ich dotychczasowych wartosci, a w zakresie sprzedazy
0 szacunek uwzgledniajacy aktualne ceny rynkowe.

6) srodki refundacji mozliwe do uzyskania nalezy szacowa¢ z uwzglednieniem
planowanych terminéw sktadania wnioskow o ptatnos¢ oraz wynikajgcego z umowy czasu

ich weryfikacji i poswiadczenia przez odpowiednig instytucje.

7) dochody zwiazane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej nalezy
zaplanowac zgodnie z informacja przekazana przez Wojewode Podlaskiego.

Prezydent Miasta

Maﬁﬁ\%@



Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 273/18
Prezydenta Miasta tomza

z dnia 08 sierpnia 2018 roku

Podstawowe zatozenia do projektu budzetu Miasta tomza na 2019 rok w zakresie
wydatkow biezacych, w tym wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen

1. Wydatki jednostek organizacyjnych Miasta tomza zatrudniajgcych nauczycieli.
1) Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

a) wynagrodzenia nauczycieli: wysoko$¢ srodkéw na wynagrodzenia osobowe nauczycieli
(§ 4010) — projektuje sie w oparciu o:

- ustawe z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela ( T.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 967),

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 marca 2018 roku
w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli,
ogéinych warunkéw przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz
wynagrodzenia za prace w dniu wolnym od pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 638.
Zze zmianami.),

- dla okresu styczen — sierpien 2019 roku: organizacje wynikajgca z zatwierdzonych
arkuszy organizacji i podjetych do dnia ztozenia materiatéw planistycznych rozstrzygniec
dotyczacych organizacji roku szkolnego 2018/2019,

- dla okresu wrzesien — grudzien 2019 roku: przewidziang przez dyrektora organizacje
jednostki w roku szkolnym 2019/2020,

- 8rodki na odprawy dla nauczycieli w zwigzku z przejsciem na emeryture lub rente
uwzglednione zostang w projekcie budzetu w rezerwie celowej — jednostki o$wiatowe
podadza w materiatach planistycznych niezbedne dane w tym zakresie,

- 8rodki na odprawy dla nauczycieli w zwigzku z art. 20 ust. 2 Karty Nauczyciela ujete
zostang w projekcie budzetu w rezerwie celowej — jednostki podadzg w materiatach
planistycznych niezbedne dane w tym zakresie,

- wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy zaplanowac z 0,00% podwyzka.

Wysokos¢ srodkéw na wynagrodzenia osobowe pracownikow niebedacych nauczycielami
(§4010) projektuje sie w oparciu o:

- liczbe etatéw wynikajaca z zatwierdzonych arkuszy organizacji i podjetych rozstrzygniec
do dnia ztozenia materiatow planistycznych,

- rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 roku w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzgdowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 936).



- Srodki na odprawy dla pracownikéw niebedacych nauczycielami w zwiazku z przejsciem
na emeryture lub rentg¢ uwzglednione zostang w projekcie budzetu w rezerwie celowe;.
Jednostki o$wiatowe podadza w materiatach planistycznych niezbedne dane w tym
zakresie,

- wynagrodzenia dla pracownikéw niebedacych nauczycielami nalezy zaplanowaé bez
wzrostu inflacyjnego.

2) odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

Wysokosc srodkow w §4440 nalezy projektowac w oparciu o przepisy art. 53 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 967), ustawy
z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjainych (Tj. Dz.U. z 2018r,
poz.1316) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
9 marca 2009 roku (Dz. U. z 2009 r. Nr.43, poz.349 ze zmianami) w sprawie sposobu
ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych.

3) Pozostate wydatki biezace:

a) przed przystapieniem do okreslenia kwoty wydatkow na 2019 rok nalezy wytgczyé
z wydatkow przyznane w 2018 roku $rodki na realizacje zadarn o charakterze
jednorazowym oraz na zadania konczace sie w 2018 roku,

b) w planie budzetu nalezy zabezpieczy¢ wydatki sztywne warunkujace ciagtosé
funkcjonowania danej jednostki oraz zobowigzania wynikajace z podpisanych porozumien

badz umobw,

c) wydatki biezgce zaplanowane na rok 2019 majgce charakter wieloletni, winny by¢ ujete
w Tabeli Nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

4) Wydatki majgtkowe planowane na rok 2019, majace charakter wieloletni winny byé
zgodne z kwotami ujetymi w Uchwale Rady Miejskiej w sprawie uchwalenia budzetu na rok

2018 (ze zmianami) z uwzglednieniem Uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy
Finansowej. Wydatki te nalezy ujg¢ w Tabeli Nr 10.
2. Wydatki pozostatych jednostek organizacyjnych Miasta tomza:

1) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

a) liczba etatdbw — przyjmuje sie liczbe etatow na dzien 30 wrzesnia 2018 roku,
w przypadku wykazania wigkszej liczby etatow nalezy dotgczy¢ zgode Prezydenta Miasta,

b) wynagrodzenia dla pracownikéw nalezy zaplanowaé bez wzrostu inflacyjnego.



2) Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych. Wysokos$¢ érodkéw w § 4440
nalezy projektowac¢ w oparciu o:

- przepisy ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych
(Tj. Dz. U. z 2018 roku, poz. 1316) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z
dnia 9 marca 2009 roku w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnienia w celu
naliczania odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009r. Nr 43, poz.
349, ze zmianami),

- przewidywang liczbe uprawnionych pracownikow.
3) Pozostate wydatki biezace:

a) przed przystapieniem do okreslenia kwoty wydatkdw na 2019 rok nalezy wytaczyc
z wydatkéw przyznane w 2018 roku Srodki na realizacje zadan o charakterze
jednorazowym oraz na zadania konczace sie w 2018 roku,

b) w planie budzetu nalezy zabezpieczy¢ wydatki sztywne warunkujgce -ciggtosc
funkcjonowania danej jednostki oraz zobowigzania wynikajace z podpisanych porozumien
badz umow,

¢ ) wydatki biezace zaplanowane na rok 2019 majgce charakter wieloletni, winny by¢ ujete
w Tabeli Nr 10 i 11 do niniejszego zarzadzenia.

4) Wydatki majgtkowe planowane na rok 2019 majgce charakter wieloletni winny byc
zgodne z kwotami ujetymi w Uchwale Rady Miejskiej w sprawie uchwalenia budzetu na rok
2018 (ze zmianami) z uwzglednieniem Uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy
Finansowej. Ponadto ww. wydatki nalezy uja¢ w Tabeli Nr 10.




Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 273/18
Prezydenta Miasta tomza
z dnia 08 sierpnia 2018 roku

Formularze i zasady opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu
Miasta tomza na 2019 rok.

1. Formularze, ktore majg zastosowanie przy opracowywaniu materiatdw planistycznych
do projektu budzetu Miasta tomza na 2019 rok:

1) prognozowane dochody na rok 2019— wedtug Tabeli Nr 1.
2) prognozowane dochody na lata 2019-2031 — wedtug Tabeli Nr 2.
3) prognozowane wydatki na rok 2019— wedtug Tabeli Nr 3.

4) projekt planu przychodow i kosztéw samorzadowych instytucji kultury — wedtug Tabeli
Nr 4.

5) projekt planu wydatkow na programy i projekty realizowane ze $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej — wedtug Tabeli Nr 5.

6) zadania inwestycyjne jednoroczne planowane do realizacji w 2019 roku - wedtug Tabeli
Nr 6.

7) kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen — wedtug Tabeli Nr 7.

8) kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen jednostek o$wiatowych — wedtug Tabeli
Nr 8.

9) karta przedsiewziecia do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na rok 2019 i lata
nastepne - wedtug Tabeli Nr 9.

10) wykaz umow, z ktérych ptatnosci przekraczajg rok budzetowy do ujecia w Wieloletniej
Prognozie Finansowej - wedtug Tabeli Nr 10.

11) przychody i rozchody samorzgdowych zaktadéw budzetowych — wedtug Tabeli Nr 11

2. Zasady opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu Miasta tomza
na 2019 rok

1) materiaty planistyczne nalezy bezwzglednie opracowacé zgodnie z zatozeniami, o ktérych
mowa w niniejszym zarzadzeniu, na formularzach przeznaczonych dla danej jednostki
organizacyjnej, odrebnie dla kazdego rozdziatu klasyfikacji budzetowej.



2) dochody (przychody) i wydatki (rozchody) nalezy ujmowac¢ w szczegodlnoéci wynikajgcej
z rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegbtowe|
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchoddw oraz $rodkow pochodzgcych
ze zrédet zagranicznych (Tj. Dz. U. z 2014, poz. 1053, ze zmianami.).

3) w czesciach materiatow planistycznych, przeznaczonych na objasnienia i kalkulacje
dochodow (przychodow) i wydatkdéw oraz wyczerpujacych objasnien i kalkulacji odrebnych
dla kazdego zrédta dochodow (przychodéw) w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ustugi
w paragrafie wydatkowym, ze szczegolnym uwzglednieniem czynnikow ksztattujgcych
wzrost lub spadek projektowanych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania
na dzien 31.12.2018 roku. Przewidywane wykonanie na dzien 31.12.2018 roku
ma stanowi¢ wielkos¢ realna, tj. wielkos¢ planu na 30.09.2018 roku skorygowana o kwoty,
co do ktorych zachodza przestanki, ze nie zostang wykonane w ramach planu 2018 roku.

4) jednostki organizacyjne realizujace zadania wtasne, ktérych obowigzek dofinansowania
srodkami z dotacji celowych z budzetu panstwa wynika z ustaw szczegétowych, ujmuja
w materiatach planistycznych odrebnie wydatki finansowane ze $rodkéw wiasnych
i odrebnie wydatki finansowane 2z dotacji celowych. Podziatu wydatkéw na Zzrodta
finansowania nalezy dokonac przy wykorzystaniu wiedzy o spodziewanych kwotach dotaciji,
np. na podstawie obowigzujgcych standardéw kalkulacji tych kwot, sprawozdan
lub wnioskéw ztozonych do witasciwych dysponentow czesci budzetu panstwa. Materiat
planistyczny bedzie podlegat uaktualnieniu po otrzymaniu informacji o projektowanych
kwotach dotacji celowych z budzetu panstwa na 2019 rok.

5) zabraniam zawyzania projektowanych wydatkow. Zasada realnego ujmowania
w materiatach projektowanych wydatkow jest bezwzglednie obowigzujaca.

6) zabraniam projektowania wydatkéw bez podstawy wskazujgcej na ich przyszie
wydatkowanie zgodnie z prawem.

7) polecam przestrzeganie zasad opracowania materiatdw planistycznych okreslonych
W niniejszym zarzadzeniu.

Prezyderit Miasta

Mariu zanowski



Zatgcznik Nr 5
do Zarzadzenia Nr 273/18
Prezydenta Miasta tomza

z dnia 08 sierpnia.2018 roku

Zakres prac, terminy oraz miejsca sktadania materiatéw planistycznych do projektu
budzetu Miasta Lomza na 2019 rok.

1. Przewodniczacy Rad Osiedli oraz Radni Rady Miasta tomza, sktadaja do
wiasciwych wydziatéw merytorycznych odpowiedzialnych za wprowadzenie inicjatyw
projektowych - Kart Przedsigwzigcia do Systemu Zarzadzania Projektami — ,,P2Ware”
zgodnie z harmonogramem konsultacji zadan inwestycyjnych UM Lomza w terminie
nie pézniej niz do dnia 17 sierpnia 2018 roku,

2. Materialy w zakresie planowanych wydatkéw majatkowych oraz wydatkéw na
planowane remonty kapitalne, jednostki organizacyjne (wszystkie) skiadaja do
wiasciwych wydziatéw merytorycznych odpowiedzialnych za wprowadzenie inicjatyw
projektowych - Kart Przedsigwziecia do Systemu Zarzadzania Projektami — ,,P2Ware”
zgodnie z harmonogramem konsultacji zadan inwestycyjnych UM Lomza w terminie
nie pézniej niz w terminie do dnia 17 sierpnia 2018 roku,

3. Podlegte jednostki oSwiatowe sktadaja materiaty planistyczne do Wydziatu Edukacji
sprawujgcego nadzor nad danymi jednostkami w terminie do 10 pazdziernika 2018 roku.

4. Pozostate jednostki organizacyjne Miasta tomza, samorzadowe instytucje kultury
oraz samorzadowe zaktady budzetowe, materiaty planistyczne w zakresie wydatkow
biezacych sktadaja bezposrednio do Wydziatu Skarbu i Budzetu do dnia 10 pazdziernika
2018 roku.

5. Naczelnicy Wydziatow: Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych oraz Edukacji zbiorcze
materiaty planistyczne przedktadajg do WSB do dnia 19 pazdziernika 2018 roku.

6. Materiaty planistyczne nalezy sktadac¢ na drukach zataczonych do zarzadzenia.

7. Dopuszczalna jest mozliwos¢ dotgczenia innych drukéw, ktore zdaniem dyrektoréw
(kierownikow) jednostek organizacyjnych miasta, pracownikow merytorycznych
sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

8. Nalezy dofgczy¢ ponadto inne druki wynikajgce miedzy innymi z ustawy o finansach
publicznych, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu projektu prognozy budzetu
na rok 2019:

1) wydatki majatkowe jednoroczne oraz wynikajgce z przedsiewzie¢ zamieszczonych
w Wieloletniej Prognozie Finansowej wraz z czeécig opisowa,

2) zadan realizowanych w ramach programéw i projektow dofinansowanych ze $rodkow
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej oraz dofinansowanych z innych zrédet,



3) zestawienie dochodow i wydatkéw na realizacje zadan okreslonych w tomzynskim
Programie Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych oraz Patologii
Spotecznej,

4) zestawienie dochodoéw i wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadan okreslonych ustawa
Prawo Ochrony Srodowiska,

5) zestawienie dochodéw i wydatkéw zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach.

9. Zobowigzuje sie pracownikow merytorycznych do uwzglednienia w budzecie roku 2019
wnioskéw jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych na realizacje zadan

wiasnych gminy, ktérym moga by¢ udzielone dotacje.

10. Zobowigzuje sie wszystkie jednostki organizacyjne Miasta oraz pracownikow
na samodzielnych stanowiskach Miasta tomza do przygotowania materiatow i wzajemne]
wspotpracy. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach przygotowujg materiaty
planistyczne zgodne z zakresem zadan wykonywanych na danym stanowisku.

Prezyden

Mari rzanowski



Tabela Nr 1 — Prognozowane dochody na rok 2019

DOCHODY BUDZETU MIASTA LOMZA NA 2019 ROK

do Zatgcznika Nr 4 do Zarzadzenia Nr 273/18
Prezydenta Miasta tomza
z dnia 08 sierpnia 2018 roku

Rodzaj zadania: Wiasne
Przewidywane
Dziat | Rozdziat| § Nazwa wykonaniew | Fannaz01or. | o
ogoétem w zt
2018 r.
1 2 3 4 5 6 7
biezace R AT HRIEE s o
biezace razem
w tym z tytutu dotacji i $rodkéw na
finansowanie wydatkow na realizacje zadan
finansowanych z udziatem $rodkéw, o
ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 3
majgtkowe
majgtkowe razem
w tym z tytutu dotacji i $rodkéow na
finansowanie wydatkow na realizacje zadan
finansowanych z udziatem $rodkéw, o
ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt2i 3
Razem
Rodzaj zadania: Zlecone
Przewidywane R NeED
Dziat | Rozdziat § Nazwa wykonanie w Planba2a1% %
ogdtem w zt
2018r.
1 2 3 4 5 6 7
biezgce T x ‘
biezgce razem
w tym z tytutu dotacji i srodkow na
finansowanie wydatkéw na realizacje zadan
finansowanych z udziatem érodkéw, o
ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt2i 3
Razem




Rodzaj zadania: Poroz. z JST
T 3 Panh e B Przewidywane i
Dziat | Rozdziat : § Nazwa wykonanie w Pic?né:l:rr?a:g{r. % |
b sl 2018 r. g ;
1 2 3 4 5 3 7|
biezace _ i

biezace razem |

w tym z tytutu dotacji i sSrodkow na
finansowanie wydatkéw na realizacje zadan
finansowanych z udziatem srodkow, o
ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 3

~ majatkowe

majgtkowe razem

w tym z tytutu dotacji i $rodkéw na
finansowanie wydatkéw na realizacje zadan
finansowanych z udziatem srodkow, o
ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 21 3

~ Razem

i

Ogotem, w tym:

z tytutu dotacji i $rodkow na finansowanie
wydatkow na realizacje zadan
finansowanych z udziatem $rodkdw, o
ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 3

dochody biezace

dochody majatkowe




l'abela Nr 2

do Zalagcznika Nr 4 do Zarzadzenia Nr 273/18

Prezydenta Miasta L.omza
z dnia 08 sierpnia 2018 roku

DOCHODY BUDZETU MIASTA LOMZA NA LATA 2019-2031

Prognozowane dochody na lata 2019-2031

Rodzaj
- Wilasne
zadania:
Przewidywa e Plan na Plan na Plan na Plan na Plan na
Dziat |Rozdziat| § HE ne 20191 Dot 2020 % 2021 r. % 20227 % 2023r. % 2024 r.
wykonanie w oabiem s. 2t (8/6) | ogdtem | (10/8) | ogétem | (12/10) | ogdtem | (14/12) | ogdtem | (16/14) | ogdlem w
2018r. 9 w zt w zt w zt wzt zt
1 2 3 4 5 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
biezace

biezace razem

w tym z tytulu dotacji i Srodkow na
finansowanie wydatkow na realizacje
zadan finansowanych z udziatem
$rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1
pkt2i3

majatkowe

majatkowe razem

w tym z tytutu dotacji i $rodkow na
finansowanie wydatkow na realizacje
zadan finansowanych z udziatem
$rodkow, o ktorych mowa w art, 5 ust. 1
pkt2i3

Razem

Rodzaj zadania:

Zlecone

biezace

Ewnﬂnm‘.ﬁm.nm_:




w tym z tytutu dotacji i srodkéw na
finansowanie wydatkéw na realizacje
zadan finansowanych z udzialem
$rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1

pkt2i3

Rodzaj zadania:

Poroz. z AR

biezace

biezace razem

w tym z tytutu dotacji i érodkéw na
finansowanie wydatkow na realizacje
zadan finansowanych z udziatlem
$rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1
pkt2i3

majatkowe

majatkowe razem

w tym z tytutu dotacji i srodkow na
finansowanie wydatkow na realizacje
zadan finansowanych z udziatem
$rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1
pkt2i3

Razem

Rodzaj zadania:

Poroz. z JST

biezace

biezace razem

w tym z tytutu dotacji i srodkow na
finansowanie wydatkow na realizacje
zadan finansowanych z udziatem
srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1
pkt2i3

majatkowe

majatkowe razem




w tym z tytulu dotacji i Srodkow na
finansowanie wydatkow na realizacje
zadan finansowanych z udziatem
srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1
pkt2i3

Razem

Rodzaj zadania:

Porozumienia

biezace

biezace razem

w tym z tytutu dotacji i $rodkéw na
finansowanie wydatkow na realizacje
zadan finansowanych z udzialem
$rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1
pkt2i3

majatkowe

majatkowe razem

w tym z tytulu dotacji i srodkow na
finansowanie wydatkow na realizacje
zadan finansowanych z udziatem
$rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1
pkt2i3

Razem

Ogdtem, w tym:

z tytutu dotacji i $rodkow na
finansowanie wydatkow na realizacje
zadan finansowanych z udzialem
$rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1
pkt2i3

dochody biezgce

dochody majatkowe




Plan na

Plan na

Plan na

Planna| Planna| Planna|. .= Fic i S Plan fig 4=
% 2025r. % 2026 1. % 2027 r. % 2028r. % 2029 . % 2030r. % 2031 r %
(18/16) | ogotem | (20/18) | ogotem | (22/20) | ogdtem | (24/22) |ogotem w| (26/24) | ogétem | (28/26) | ogdtem | (30/28) Badians s_. = (32/30)
w zt w zt w zt zt w zit w zt 9
19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33










Tabela Nr 3 — Prognozowane wydatki na rok 2019
do Zatgcznika Nr 4 do Zarzadzenia Nr 273/18

Prezydenta Miasta tomza
zdnia 08 sierpnia 2018 roku

WYDATKI BUDZETU MIASTA tOMZA NA 2019 ROK

Rodzaj zadania:

Wiasne
. . Przewidywane Plan na 2019 r. ogétem|
Dziat| Rozdziat § Nazwa e 9 %
wykonanie w 2018 r. w zt
1 2 3 4 5 6 i
biezgce iRl

biezace razem Fadibeh

f w tym z tytutu dotacji i $rodkow na finansowanie
wydatkow na realizacje zadan finansowanych z
udziatem $rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2
i3

majgtkowe
majatkowe razem

w tym z tytutu dotacji i $rodkdw na finansowanie

. wydatkow na realizacje zadarn finansowanych z

| udziatem srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2

| i3

|

Razem
Rodzaj zadania: Zlecone
: ) P i e Plan na 2019 r. ogétem
Dziat | Rozdziat § Nazwa e dyvean an na A fow 0%
wykonanie w 2018 r. R o fe e
1 2 4 5 6 7
biezgce

biezace razem

w tym z tytutu dotacji i sSrodkow na finansowanie
wydatkéw na realizacje zadan finansowanych z

udziatem $rodkdw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2
13

Razem

Rodzaj zadania:

Poroz. z AR




: y Przewidywane Plan na 2019 r. ogotem :
Dziat| Rozdziat| § Nazwa . g % |
Ciliigath wykonanie w 2018 . w zt |
1 2 3 4 5 6 7 |
~ biezace :
|
‘biezace razem |
w tym z tytutu dotacji i srodkdw na finansowanie '
wydatkdw na realizacje zadan finansowanych z
udziatem $rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2
i3
majatkowe
|
majatkowe razem |
w tym z tytutu dotagji i $rodkéw na finansowanie ]
wydatkéw na realizacje zadan finansowanych z l
udziatem $rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 | |
£5) | [
‘Razem l |
Rodzaj zadania: Poroz. z JST
k] ESORgponi R Przewidywane Plan na 2019 r. ogdtem
Dziat| Rozdziat | Nazwa ; %
' wykonanie w 2018 r. w zt ’
1 2 3 4 5 6 | 7
biezace.

biezace razem

w tym z tytutu dotacji i $rodkow na finansowanie
wydatkéw na realizacje zadan finansowanych z
udzialem srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2
i3

majatkowe =

majatkowe razem

w tym z tytutu dotacji i $rodkow na finansowanie
wydatkéw na realizacje zadan finansowanych z
udziatem $rodkow, o ktoérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2
i3

Razem

|
&

Rodzaj zadania:

Porozumienia



Przewidywane

Plan na 2019 r. ogotem

; . 3

Dziat | Rozdziat § Nazwa wykorubie wnia s i %

1 2 4 5 5 7
biezace

R i e e i

biezace razem

w tym z tytulu dotacji i érodkow na finansowanie
wydatkow na realizacje zadan finansowanych z
udziatem $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2
|3

majatkowe

majatkowe razem

[
i
l
|

w tym z tytutu dotacji i srodkow na finansowanie
wydatkow na realizacje zadan finansowanych z
udziatem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2
i3

Razem

Ogotem, w tym:
I

z tytutu dotacji i srodkow na finansowanie wydatkow na
realizacje zadan finansowanych z udziatem $rodkow, o
ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt2i 3

dochody biezace

dochody majatkowe




Tabela Nr 4 - Projekt planu przychodéw i kosztéw samorzgdowej instytucji kultury
do Zatgcznika Nr 4 do Zarzgdzenia Nr 273 /18

Prezydenta Miasta tomza

z dnia 08 sierpnia 2018 roku

PLAN PRZYCHODOW | KOSZTOW SAMORZADOWEJ INSTYTUCJI KULTURY NA 2019 ROK

Przewidywane L -
Lp. Tresé wykonanie w 2018 roku | F'anna2019rok. | o
w zt LT e
I Przychody ogdtem
1
2
3
4
I Koszty ogotem
1
2
3 !
4 T
1l Stan funduszu obrotowego

Opis



Tabela Nr 5 — Projekt planu wydatkow na programy i projekty realizowane ze $rodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej
do Zatgcznika Nr 4 do Zarzadzenia Nr 273/ 18

Prezydenta Miasta tomza

z dnia 08 sierpnia 2018 roku

Wydatki* na programy i projekty realizowane ze $rodkéw pochodzacych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci

w tym: Planowane wydatki
Wydatki h i e
: w okresie - - — e -
Kategoria Klasyfikacja| realizacji Srodki z budzetu krajowego Srodki z budzetu UE
interwencji (dziat Projektu Srodk: z tego, zrodia z tego, zrodia finansowania:
e [ mu_“_ﬂ_,__wmn_ﬂ rozdzial, | (calkowita | zbudzetu | amhno.“.” i T qan | PO
¥ paragraf) warto$é krajowego ” razem (9+12) e | i i :
ch Projektu) razem pozyczki tafers| r@Zem |prefinans | pozyczki e
6+7) (10+12) i kredyty |Po%°8 (13+414+15) |owaniez | jkredyty | P
budzetu
panstwa
) 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Program:
Priorytet:
Dziatanie:

1 [Nazwa projektu:

|Razem wydatki:

z tego: 2019 r.

2020r

Program:

Priorytet:

Dziatanie:

2 INazwa projektu:

Razem wydatki:

z tego: 2019 r.

2020r

Program:

Priorytet:

Dziatanie:

3 [Nazwa projektu:

—mmnm_s wydatki:

z teqo: 2019 1.

2020r




Program:

Priorytet:

Dziatanie:

Nazwa projektu:

Razem wydatki:

z tego: 2019 1.

2020r

Program:

—%:;mw

—Dn_m_,m_._,m“

5 _mmns.m projektu:

—mm.wma wydatki:

z tego: 2019 1.

2020r

Wydatki majatkowe z poz......

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Wydatki majatkowe razem:

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Wydatki biezace razem:

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

V| O

Ogotem (7+8)

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

* wydatki obejmujg wydatki biezgce i majatkowe (dotyczgce inwestycji rocznych i ujetych w wieloletnim programie inwestycyjnym)

** Srodki wiasne jst, wspotfinansowanie z budzetu paristwa oraz inne




Tabela Nr 6 — Zadania inwestycyjne jednoroczne planowane do realizacji w 2019 roku
do Zatacznika Nr 4 do Zarzgdzenia Nr 273/18

ZADANIA INWESTYCYJNE W ROKU 2019

Prezydenta Miasta tomza
z dnia 08 sierpnia 2018 roku

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Tresc

Wartosé

6057

Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

(nazwa zadania)

[$rodki wymienione w art 5 ust. 1 pkt 2i 3 u.f.p

6059

Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

_ Dochody wiasne jst

6050

Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

Dochody wiasne jst

Inne

[Kredyty i pozyczki

Dochody wiasne jst

Inne .

—Aqmmﬁﬁﬁonvanx_ e

Oon:on«. wiasne .bm.”

Inne

6060

Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych




¥k

6050

Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

|Dochody wiasne jst

6060

Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych

_Doo:oa< wlasne jst

Razem




Tabela Nr 7 — Kalkulacja zatrudnienia i funduszy wynagrodzer
do Zatgcznika Nr 4 do Zarzadzenia Nr 273/18

Prezydenta Miasta tomza

z dnia 08 sierpnia 2018 roku
KALKULACJA ZATRUDNIENIA | FUNDUSZU WYNAGRODZEN
W URZEDZIE MIEJSKIM W LOMZY

: : e Przewidywane Plan na 3
Dziat | Rozdziat Paragraf Wyszczegolnienie wykonanie w 2018 r. 2019 %o
LA Przewidywane Plan na .
ke Trose wykonaniew 2018r.| 2019r. .
Liczba etatow

* do zestawienia nalezy dofaczyc wykaz pracownikéw wg. Stanowisk z okreéleniem wynagrodzenia
dla kazdego stanowiska wg ponizszego wzoru

Lp. Stanowiskdliczba lat pracy wynagrodzenie zasady
Specjalista

2200

-

dodatek funkcyjny

Wystuga lat | Razem
10

0 220 2420




Tabela Nr 8 — Kalkulacja zatrudnienia i funduszy wynagrodzen jednostek oéwiatowych
do Zatacznika Nr 4 do Zarzadzenia Nr 273 /18
Prezydenta Miasta tomza

z dnia 08 sierpnia 2018 roku

KALKULACJA ZATRUDNIENIA | FUNDUSZY WYNAGRODZEN

JEDNOSTEK OSWIATOWYCH
Dziat | Rozdziat| Paragraf | Wyszczegélnienie Przewidywane | Plan nﬁ‘ﬁ:;\se@—w%ﬁ
y 9 wykonanie w 2018 r. 201 9]r b
!
Przewidywane

Lp.

Tresé

wykonanie w 2018 r.

Liczba etatéw nauczycieli, w tym:

nauczyciel stazysta

nauczyciel kontraktowy

nauczyciel mianowany

nauczyciel dyplomowany

liczba etatow pracownikéw obstugi

* do zestawienia nalezy dotgczyc wykaz pracownikow wg. Stanowisk z okreéleniem wynagrodzenia

dla kazdego stanowiska wg ponizszego wzoru

Lp.

Stanowis

liczba lat
pracy

wynagrodzenie
zasadnicze

dodatek funkcyjny

Wystuga lat

Razem

=

Specjalista

10

2000

0 180

2180




labela Nr 9 — Karta przedsiewzie¢ do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na rok 2019 i lata nastepne

do Zalacznika Nr 4 do Zarzgdzenia Nr 273/18

Prezydenta Miasta tomza

zdnia 08 sierpnia 2018 roku

== = —
Okres Naktady
i N - 3 ._,.M_n:n__wmmn“% lub realizacji rm_.uw_mm posiesione w Limit Limit Limit Limit
228 Azwalice AUpawisszlaing eIy latach 2019 | 2020 | 2021 zobowiazan
koordynujaca od do finansowe .
poprzednich
1 Wydatki na przedsiewzigcia-ogotem (1.1+41.2+1.3)
1.a - wydatki biezace
1.b - wydatki majatkowe
Wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z programami
11 realizowanymi z udziatem $rodkéw, o ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt2i 3
) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009.r. o finansach publicznych (Dz.U.Nr 157,
poz.1240,z p6zn.zm.), z tego:
1.1.1 |- wydatki biezace
7 I Ve i |
1.1.1.2
1.1.2 |- wydatki majatkowe
12 Wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z umowami partnerstwa
) publiczno-prywatnego, z tego:
1.21 |- wydatki biezace
1.2.2 |- wydatki majgtkowe
13 Wydatki na programy, projekty lub zadania pozostale (inne niz wymienione w
: pkt1.1i1.2),z tego
1.3.1 |- wydatki biezace
1.3.2 |- wydatki majgtkowe
1321
1.3.2:2
1.3.2.3

1.3.24




Tabela Nr 10 — Wykaz umow, z ktorych ptatnosci przekraczajg rok budzetowy

do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej
do Zatgcznika Nr 4 do Zarzadzenia Nr 273/18
Prezydenta Miasta tomza

z dnia 08 sierpnia 2018 roku

Lip.

Nazwa firmy

Okres obowigzywania

Kwota

Zadanie




Tabela Nr 11 — Projekt planu przychodow i kosztow samorzgdowego zakladu budzetowego
do Zatacznika Nr 4 do Zarzadzenia Nr 273 /18

Prezydenta Miasta tomza
z dnia 08 sierpnia 2018 roku

PLAN PRZYCHODOW | KOSZTOW SAMORZADOWEGO ZAKtADU BUDZETOWEGO na 2019 rok

L.p.

klasyfikacja
budzetowa

Przewidywane

wykonanie w 2018 roku

Plan na 2019 rok

w

zt

%

Przychody ogotem

Koszty ogolem

Blwo[=]=alwN]=T—

Stan funduszu obrotowego

Opis




