PREZYDENTA MIASTA tOMZA
z dnia /MQ?;. 2018r.

w sprawie prowadzenie dokumentacji opisujacej sposéb przetwarzania danych osobowych oraz
$rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych danych osobowych
w Urzedzie Miejskim w tomzy

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2017r.
poz. 1875) w zwigzku z art. 36 ust. 11 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.z 2016 r. poz. 922) oraz §3i § 4 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024), zarzagdzam co
nastepuje:

§1
1. Wprowadzam Polityke Bezpieczeristwa Ochrony Danych Osobowych Urzedu Miejskiego w tomzy
stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, zwana dalej Politykg Bezpieczeristwa.
2. Wprowadzam Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzagcym do przetwarzania danych
osobowych w Urzgdzie Miejskim w tomzy, stanowigca zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia, zwang
dalej Instrukcjg.

§2
Aktualizacja zatgcznikow do Polityki Bezpieczerstwa i Instrukcji nie wymaga zmiany niniejszego
zarzadzenia, a informacja o zakresie dokonanych zmian bedzie przekazywana Sekretarzowi Miasta,
kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu oraz pracownikom zatrudnionym na samodzielnych

stanowiskach w Urzedzie miejskim w tomzy za posrednictwem obowigzujacego w Urzedzie systemu
EZD.

§3
Instrukcja ma zastosowanie do wszystkich danych przetwarzanych w systemie informatycznym Urzedu
Miejskiego w tomzy, chyba ze przepisy szczegélne stanowig inaczej.

§4
Jawnos¢ Polityki Bezpieczeristwa i Instrukcji podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 Ustawy o
Dostegpie do Informacji Publicznej z dnia 6 wrzeénia 2001 r.

§5
Zobowigzuje kierownikéw komérek organizacyjnych Urzedu do zapoznania podlegtych pracownikéw z
Politykq Bezpieczenstwa i Instrukcjq oraz do sprawowania bezposredniego nadzoru nad stosowaniem
| przestrzeganiem przez pracownikdw zawartych w nich zasad oraz do scistej wspotpracy w tym zakresie
z Administratorem Bezpieczefstwa Informacji.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierzam Administratorowi Bezpieczeristwa Informacji.

§7
Traci moc Zarzadzenie nr 121/13 Prezydenta Miasta tomzy z dnia 24 maja 2013 r. w sprawie ustalenia
Polityki Bezpieczeristwa i instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych w Urzedzie.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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