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Zatacznik nr 1 _
do Zarzgdzenia Nr 0‘35 48

Prezydenta Miasta tomza
z dnia&?).i.l:\.j,um.\.?«a.2018 r

Regulamin
otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych
w zakresie rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego i edukacji ekonomicznej
w roku 2018

RODZAJ ZADAN

wspieranie dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzadowych (w tym m. in.
podnoszenie poziomu wiedzy, profesjonalizacja realizacji zadan publicznych,
podnoszenie standardu ustug organizacji pozarzadowych),

promocja i wspieranie rozwoju wolontariatu,

prowadzenie Centrum Organizacji Pozarzagdowych,

edukacja ekonomiczna i konsumencka,

wsparcie ekonomii spotecznej poprzez: szkolenia, konkursy, wydarzenia (np. Targi
Ekonomii Spotecznej),

przygotowanie oséb do $wiadczenia pracy w podmiotach ekonomii spotecznej poprzez
realizacje programu szkoleniowego (m.in.: szkolenia stanowiskowe, szkolenia z zakresu
ekonomii spotecznej).

Zadania moga by¢ wykonywane w réznych formach, a w szczegolnosci poprzez:

a)

b)

d)
e)

g)

organizacje szkolen, warsztatéw, konferencii, forow, seminariow, panelu ekspertéw dla
szerokiego grona organizacji pozarzadowych dziatajacych w Miescie tomza:
przedsiewziecia majg petni¢ role edukacyjng i aktywizujgcg $rodowisko organizacji
pozarzadowych w Miescie tomza,

organizacje szkolen, warsztatow podnoszacych kwalifikacje wolontariuszy, a takze
forow, zjazdéw majacych na celu edukacje spoteczng i popularyzacje idei wolontariatu
wsrod  mieszkancoéw tomzy: organizowanie akcji i imprez popularyzujacych
i upowszechniajgcych wolontariat,

doradztwo — w tym prawne i ksiegowe, w zakresie zaktadania organizacji,
prowadzenia dziatalnoéci statutowej i gospodarczej przez organizacje pozarzadowe,
doradztwo na temat pozyskiwania $rodkow ze zrodet publicznych i prywatnych,

pomoc w przygotowywaniu projektow,

gromadzenie informaciji i informowanie o mozliwosciach pozyskiwania funduszy, pomoc
W znalezieniu partnerow,

organizacje kampanii, szkolen, akcji promocyjnych i edukacyjnych, doradztwa dla
mieszkancéw tomzy dotyczacych zagadnien z zakresu edukacji ekonomicznej
i konsumenckie;.

MAKSYMALNA WYSOKOSC SRODKOW PUBLICZNYCH PRZEZNACZONYCH NA
REALIZACJE ZADANIA:

30 000,00 zt (stownie: trzydziesci tysiecy ztotych)

ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI

. Przyznanie dotacji na realizacje zadania, nastepuje na zasadzie wspierania zadania

publicznego, o ktérym moéwi art. 4 ust. 1 pkt 16 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
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0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity Dz.U. 2016 poz.
1817 z pozn. zm.).

Jeden podmiot moze w konkursie ztozy¢ tylko jedng oferte.

Podmiotami uprawnionymi do udziatu w konkursie sg organizacje w rozumieniu art. 3
ust. 2 i 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, w szczegdlnosci z
siedziba w tomzy i dziatajace na rzecz Miasta tomzy.

Whioskowana maksymalna kwota dotacji na wsparcie realizacji zadania nie moze
przekraczac 85% kosztow finansowych realizacji cato$ci zadania.

Oferent ma obowiazek wniesienia wktadu wiasnego w wysokosci co najmniej 15%
catkowitego kosztu zadania, z czego wkfad finansowy musi wynosié co najmniej 10%
wartosci zadania.

Wkitad witasny moze zostaé wniesiony w catosci ze $rodkow finansowych lub ze
srodkow finansowych i wktadu niefinansowego, w proporcjach wymienionych
w pkt. 1.

Wkiad finansowy — srodki finansowe wiasne i/lub $rodki finansowe z innych zrédet,
w tym: wptaty i optaty adresatéw zadania publicznego, $rodki finansowe z innych zrédet
publicznych, w szczegélnosci dotacje z budzetu panstwa lub budzetu innej niz Miasto
tomza jednostki samorzadu terytorialnego,  funduszy celowych,  Srodki
z funduszy strukturalnych (o ile nie zachodzi podwaojne finansowanie).

Wkiad niefinansowy — polega na wniesieniu przez organizacje pozarzgdowa wkfadu
osobowego — nieodptatnej dobrowolnej pracy, w tym $wiadczen wolontariuszy i pracy
spotecznej cztonkow.

Dwa podmioty lub wigcej moga ztozy¢ oferte wspéing; oferta wspdina wskazuje, jakie
dziatania w ramach realizacji zadania publicznego bedg wykonywaé poszczegolne
podmioty i sposdb reprezentacji podmiotdw wobec organu administracji publiczne;j.

10.Dotacja na realizacje zadania publicznego w zakresie rozwoju spoteczenstwa

11

obywatelskiego i edukacji ekonomicznej moze byé wykorzystana w szczegolnosci na:

a) wynagrodzenia wyptacane na podstawie uméw o dzieto i uméw zlecenia oraz
honoraria,

b) wynajem obiektéw i sal niezbednych do przeprowadzenia zadania oraz koszty
korzystania z obiektu (energia, woda itp.)

c) koszty obstugi techniczne;j,

d) koszty wydawnicze,

€) nagrody rzeczowe i finansowe oraz materiaty,

f) zakup ustug obcych m.in. przejazdy, zakwaterowanie, transport.

L]

.W kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania nalezy uwzgledni¢ koszty, ktore

beda miaty potwierdzenie w dokumentach ksiegowych oferenta (umowy, faktury,

rachunki) oraz  wycene pracy wolontariuszy potwierdzona  zawartymi
umowami/porozumieniami lub oéwiadczeniami ztozonymi przez te osoby.

12.Dofinansowanie z dotacji kosztéw obstugi zadania publicznego, w tym kosztoéw

administracyjnych obejmujacych: ustugi ksiegowe, prawnicze, koordynacje projektu,
zakup materiatéw biurowych dotyczgcych zadania, nie moze przekroczy¢ 15 % kosztow
catkowitych jego realizaciji.

13.Dotacja na realizacje zadania publicznego w zakresie rozwoju spofeczeristwa

obywatelskiego i edukacji ekonomicznej nie moze byé wykorzystana na:

a) koszty state podmiotéw, w tym: wynagrodzenia osobowe, ubezpieczenia,
utrzymanie i wyposazenie biura, czynsz za wynajem lokalu, podatki, cta, optaty
skarbowe,

b) zobowigzania powstate przed datg zawarcia umowy o udzielenie dotacji,

c) optaty leasingowe oraz zobowigzania z tytutu otrzymanych kredytow,

d) nabycie lub dzierzawe gruntéw,

e) prace budowlane w tym budowe nowych obiektéw budowlanych,

f) zakup obiektow budowlanych,

g) zakup lub wytworzenie we wiasnym zakresie $rodkéw trwatych,



h) dziatalno$¢ gospodarczg i polityczna.

14.Oferent zobowigzany jest do podania w dziale IV, pkt. 5 dodatkowych informac;i
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dotyczacych rezultatéw realizacji zadania publicznego (tj. zaktadanych rezultatéw
zadania publicznego, planowanego poziomu osiagniecia rezultatdw — wartosci
docelowej, sposobu monitorowania rezultatéw/zrédet informacii o osiagnieciu
wskaznika).

. TERMIN | WARUNKI REALIZACJI ZADANIA

. Realizacja zadania powinna nastapi¢é w okresie od dnia podpisania umowy do

20 grudnia 2018 r.

. Zadanie, w zalezno$ci od jego charakteru, powinno w szczegolnosci spetniaé

nastepujgce warunki:

a) by¢ przygotowane dla szerokiego grona odbiorcow,

b) by¢ nakierowane na podniesienie poziomu wiedzy, $wiadomosci, umiejetnosci,
uczestnikow po zakonczeniu realizacji zadania,

C) powinno by¢ zrealizowane z najwyzsza starannoscia, zgodnie z warunkami
okreslonymi w ofercie oraz w umowie.

- W przypadku wykorzystania dotacji niezgodnie z umowa, $rodki finansowe podlegaja

niezwiocznemu zwrotowi na rzecz Prezydenta Miasta tomzy.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest do:

a) dostarczenia na wezwanie Centrum Wspotdziatania Spotecznego Urzedu
Miejskiego w tomzy oryginatéw dokumentéw (faktur, rachunkéw), celem kontroli
prawidtowosci wydatkowania dofinansowania oraz kontroli prowadzenia wiasciwej
dokumentacji z nig zwigzanej; kontrola, o ktérej mowa wyzej, nie ogranicza prawa
do kontroli catosci realizowanego zadania pod wzgledem finansowym i
merytorycznym,

b) sporzadzania i skladania sprawozdan z wykonania zadania publicznego w terminie
okreslonym w umowie wg wzoru okreslonego w zataczniku do Rozporzadzenia
Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie
wzorow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300).

SKLADANIE OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ poprzez serwis witkac.pl.

Formularz oferty jest zgodny z wzorem okreslonym w zatgczniku do Rozporzadzenia
Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie
wzordw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 . poz. 1300).

Termin ztozenia ofert: elektronicznie w systemie witkac.pl: do dnia 28 lutego 2018 .

Po ztozeniu oferty przez serwis witkac.pl nalezy wydrukowac¢ potwierdzenie ztozenia
oferty (wygenerowane automatycznie po prawidtowym ztozeniu oferty) i dostarczyé¢
wraz z wymaganymi zatacznikami do Urzedu Miejskiego w tomzy, Stary Rynek 14
(Punkt Obstugi Mieszkancow, parter) lub przesta¢ na adres: Urzad Miejski w tomzy,
Stary Rynek 14, 18-400 tomza (decyduje data stempla pocztowego).

Potwierdzenie ziozenia oferty powinno byé podpisane w sposob umozliwiajgcy
identyfikacje imienia i nazwiska (czytelne podpisy lub imienne pieczatki) przez
osobe/osoby upowazniona/e do reprezentowania podmiotu zgodnie z wpisem do KRS
lub innym dokumentem potwierdzajacym status prawny oferenta (aktualny odpis
z wiasciwe] ewidencji lub rejestru) i umocowanie oséb go reprezentujgcych (np.
petnomocnictwo, uchwata).

Termin dostarczenia potwierdzenia ztozenia oferty: do dnia 06 marca 2018 .
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8.

VL.

VII.

W przypadku nieterminowego dostarczenia potwierdzenia ziozenia oferty — oferta nie

bedzie rozpatrywana.

Wymagane zatgczniki w formie skanéw mozna dotaczyé do sktadane; oferty poprzez

serwis witkac.pl lub w formie papierowej (kserokopie, skany dokumentoéw) wraz

z potwierdzeniem ztozenia oferty.

Wymagane zatgczniki to w szczegélnosci:

a) w przypadku gdy oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sgdowym:
aktualny wycigg/odpis z innego rejestru lub ewidencji wraz z dokumentem
potwierdzajgcym  umocowanie  o0s6b  reprezentujgcych  oferenta (np.
petnomocnictwo, uchwata),

b) w przypadku wskazania partnera bioracego udziat w realizacji zadania: umowa
partnerska, list intencyjny lub o$wiadczenie partnera okreslajace jego wktad
finansowy lub niefinansowy w zadanie,

c) w przypadku oferty wspdinej: umowa zawarta miedzy podmiotami, okreslajgca
zakres ich $wiadczen sktadajacych sie na realizacje zadania publicznego, sposoéb
reprezentacji podmiotéw wobec Urzedu Miejskiego w Lomzy,

d) w przypadku ztozenia oferty przez spétdzielnie socjalng - statut,

e) inne dokumenty, np. szczegdine upowaznienie oséb do reprezentowania oferenta;
terenowe oddziaty organizacji (nieposiadajgce osobowosci prawnej) mogg ztozyc
wniosek wytacznie za zgoda zarzadu gtéwnego organizacji (tj. na podstawie
petnomocnictwa rodzajowego udzielonego przez zarzad gtéwny),

f) oferenci, ktérzy sg w trakcie zmian statutowych: uchwata o zmianie statutu wraz
z pierwszg strong wniosku o zmiane danych w KRS.

Zatgczniki muszg spetia¢ wymogi waznosci, tzn. muszg by¢ podpisane przez osoby

uprawnione. W przypadku zatgcznikéw sktadanych w formie kserokopii, kazda strona

zatgcznika powinna by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem, opatrzona datg
| podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania oferenta.

TRYB | TERMIN DOKONYWANIA WYBORU OFERT

Ztozone oferty podlegaja ocenie formalnej przez Centrum Wspotdziatania Spotecznego
Urzedu Miejskiego w tomzy zgodnie z kryteriami zawartymi w karcie oceny formalne;
stanowigcej Zatgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Do oceny merytorycznej ztozonych ofert zostanie powotana przez Prezydenta Miasta
tomzy komisja konkursowa.

W sktad komisji konkursowej wejdzie trzech przedstawicieli Prezydenta Miasta Lomzy
oraz minimum trzy osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty
wymienione w art. 3 wust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie, z wytaczeniem o0séb biorgcych udziat w konkursie; zgtoszen
przedstawicieli organizacji pozarzadowych do komisji konkursowej nalezy dokonywaé
pisemnie w terminie do dnia 10 lutego 2018 r. do Centrum Wspétdziatania Spotecznego
Urzedu Miejskiego w tomzy. ul. Farna 1, 18-400 tomza lub pocztg elektroniczna:
ngo@um.lomza.pl podajgc e-mail osoby zgtaszanej.

Komisja dokonuje oceny merytorycznej wedtug kryteriow wskazanych w art. 15 ust.1
Ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie zawartych w karcie oceny
merytorycznej stanowigcej Zatgcznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Komisja konkursowa sporzgdza protokét wraz z lista rekomendacyjng ztozonych ofert
z proponowang kwotg dotacji i przedstawia go Prezydentowi Miasta tomzy w terminie
nie diuzszym niz 30 dni od terminu dostarczenia potwierdzen ztozenia ofert, tj. do dnia
05 kwietnia 2018 r.

WYBOR OFERT

Ostatecznego wyboru najkorzystniejszych ofert wraz z decyzjg o wysokosci kwoty
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przyznanej dotacji dokonuje Prezydent Miasta tomzy w formie Zarzadzenia.

Wysoko$é dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie. W takim przypadku

oferent otrzymuje informacje o konieczno$ci aktualizacji oferty w zakresie wskazanym

przez organizatora konkursu.

Zaktualizowang oferte nalezy ztozy¢ do organizatora konkursu poprzez serwis witkac.pl

oraz wydrukowac, podpisac i dostarczy¢ potwierdzenie ztozenia poprawionej oferty do

Urzedu Miejskiego w Lomzy, Stary Rynek 14 (Punkt Obstugi Mieszkarncéw, parter) lub

przesta¢ na adres Urzad Miejski w tomzy, Stary Rynek 14, 18-400 tomza (decyduje

data stempla pocztowego).

Termin ztozenia zaktualizowanej oferty i potwierdzenia ztozenia aktualizacji: w ciagu

30 dni od dnia uzyskania informacji o koniecznosci zaktualizowania oferty.

Nieztozenie aktualizacji w terminie oznacza rezygnacje z dotacji.

Oferent moze zrezygnowac z dotacji, oswiadczajgc o tym pisemnie w ciagu 14 dni od

dnia powiadomienia o wysokosci przyznanej dotacji; w szczegolnie uzasadnionych

przypadkach oswiadczenie to mozna zlozy¢é po terminie wymienionym wyzej;

o$wiadczenie powinno by¢ skierowane do Centrum Wspodfdziatania Spotecznego

Urzedu Miejskiego w tomzy i zawiera¢ nazwe zadania, piecze¢ oferenta oraz podpisy

oso6b uprawnionych do sktadania oswiadczenia woli w imieniu oferenta.

Podmioty, ktérych oferty zostaty wybrane, celem zawarcia umowy o realizacje zadania

publicznego przedktadaja do organizatora konkursu (Urzedu Miejskiego

w tomzy) — nastepujace informacje:

a) dane osob uprawnionych do podpisania umowy, tj. podanie imienia i nazwiska
osoby/osob, nr PESEL,

b) dane osoby odpowiedzialnej ze strony oferenta za koordynacje realizacji umowy, tj.
podanie: imienia i nazwiska osoby oraz numeru telefonu kontaktowego,

c) w przypadku oferty wspolnej — umowe zawarta miedzy partnerami okreslajaca
zakres ich Swiadczen sktadajacych sie na realizacje zadania publicznego,

d) nrrachunku bankowego.

PUBLIKACJA WYNIKOW KONKURSU

Wyniki konkursu podaje sie do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie:

IX.

— w Biuletynie Informaciji Publicznej,

— na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Lomzy,

— na oficjalnej stronie internetowej miasta: www.lomza.pl,
— w serwisie witkac.pl.

OGLOSZENIE KONKURSU

Ogtoszenie o otwartym konkursie ofert zamieszcza sie:

1)
2)
3)
4)

w Biuletynie Informacji Publicznej,

na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Lomzy,

na oficjalnej stronie internetowej miasta: www.lomza.pl,
na platformie https://witkac.pl.

ZALACZNIKI

Nr 1 - Oferta realizacji zadania publicznego/oferta wspoélna realizacji zadania
publicznego, o ktérych mowa w art. 14 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. Poz. 239 i 395)

Nr 2 — Karta oceny formalne;

Nr 3 — Karta oceny merytorycznej

Nr 4 — Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego, o ktérym mowa w art. 18 ust. 4
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publlcznego i 0 wolontariacie

INSPLS.E% 016 r. poz. 239 i 395) ) 25T
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