ZARZADZENIE NR 434/17
PREZYDENTA MIASTA LOMZY
zdnia 2Y9grudnia 2017 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy

Na postawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2017r. poz.
1875) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w tomzy stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 200/15 Prezydenta Miasta tomza z dnia 15 lipca 2015r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w tomzy (ze zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniami Prezydenta Miasta tomzy:
Nr 310/15 z 2 listopada 2015r., Nr 36/16 z 2 lutego 2016r., Nr 98/17 z 23 marca 2017r., Nr 144/17
z 19 kwietnia 2017r., Nr 321/17 z 2 pazdziernika 2017r.), wprowadzam nastepujace zmiany:
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W § 2 ust. 1 pkt 2) skresla sie wyraz , referat”;

W § 2 ust. 1 pkt 4) po wyrazie "biura” dodaje sie wyrazy , kierownika oddziatu”;

W § 16 ust. 1 przyjmuje brzmienie: ,,Komdrkami organizacyjnymi Urzedu sg centra, wydziaty, biura i
samodzielne stanowiska funkcjonujace na réwnorzednych prawach, z zastrzezeniem, ze centra i
wydziaty liczg nie mniej niz 5 pracownikéw.”;

W § 17 ust. 1 pkt 20) przyjmuje brzmienie: ,Biuro Zamowien Publicznych — BZP”;

W § 17 ust. 1 skresla sie pkt 29) i 30);

W § 17 ust. 3 przyjmuje brzmienie: ,Wydziaty i centra liczagce powyzej 15 pracownikdw mogg dzieli¢ sie
wewnetrznie na oddziaty lub referaty jezeli uzasadnia to zakres, rozmiar i charakter realizowanych
zadan, z zastrzezeniem, ze oddziat liczy nie mniej niz 8 pracownikéw, a referat co najmniej 2
pracownikow.”;

W § 17 ust. 4 skresla sig wyrazy: ,biur” i ,wewnatrz wydziatéw i centréow”;

W § 18 ust. 1 skresla sie wyrazy: ,referatamii’;

W § 20 ust. 6 skresla sie;

. W § 27 ust. 2 po pkt 10) dodaje sie pkt 11 i pkt 12 w brzmieniu:

»11) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem tomzynskiej Karty Miejskiej dla seniorow,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrod Prezydenta Miasta Inicjatywa Spoteczna
Roku, Spotecznik Roku.” ;

W § 29 ust. 2 pkt 19) po wyrazie ,rodzinnych” dodaje sie wyraz ,wychowawczych”;

W § 29 ust. 2 pkt 25) przyjmuje brzmienie: ,ewidencja zaangazowania wydatkow budzetowych
Urzedu”;

W § 29 ust. 2 pkt 31) przyjmuje brzmienie: ,naliczanie wynagrodzen, zasitkow z ubezpieczenia
spotecznego, nagrod jubileuszowych oraz odpraw emerytalnych pracownikom Urzedu Miejskiego”;

W § 30 ust. 1 pkt 15) skresla sie;

W § 30 ust. 3 pkt 2) skreéla sie wyrazy ,oraz jego potencjat gospodarczo — inwestycyjny”;

W § 31 ust. 1 pkt 3) po wyrazie ,komputerowego” dodaje sie wyraz ,, materiatéw eksploatacyjnych”;

W § 31 ust. 1 po pkt 11) dodaje sie punkty 12 i 13 w brzmieniu:

»12) dokonuje likwidacji zbednego lub zuzytego sprzetu IT zgodnie zobowigzujgcymi procedurami,

13) wspotpracuje z Wydziatem Skarbu i Budzetu przy inwentaryzacji.”;

W § 31 po ust. 6 dodaje sie ustep 7,8 1 9 w brzmieniu:

. 1. Wydziat zapewnia tgcznosé telekomunikacyjng Urzedu.

8. Wydziat zapewnia, stosownie do zgtaszanych potrzeb, obstuge techniczng i wyposazenie w niezbedny
sprzet IT pomieszczen do odbycia sesji, narad, spotkan, konferencji.

9. Wydziat realizuje zadania zwigzane z utylizacjg zuzytych tonerdw i materiatow eksploatacyjnych i
przekazuje karty odpadow do WOU.”;

W § 32 ust. 3 pkt 1) po ppkt j) dodaje sie ppkt k) w brzmieniu: ,k) Swiadczenia za zyciem”;

W § 32 ust. 3 pkt 2) na koricu zdania dodaje sie: ,, oraz $wiadczen wychowawczych,”;

W § 33 ust. 2 pkt 8) przyjmuje brzmienie: ,8) ocena skutkéw finansowych arkuszy organizacyjnych
przed ich zatwierdzeniem,”;

W § 35 ust. 5 po pkt 5) dodaje sie pkt 5a) w brzmieniu:
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,5a) Wydawanie pozwolei na wprowadzanie do $rodowiska substancji lub energii, w ktérych
eksploatacja instalacji powoduje:

a) wprowadzanie gazow lub pytéw do powietrza,

b) wprowadzanie sciekow do wadd lub do ziemi,

c) wytwarzanie odpadow,”;

W § 35 ust. 5 pkt 32) skresla sie cigg wyrazow: ,koordynacja zadan w zakresie rolniczego wykorzystania
gruntow oraz”;

W § 35 ust. 5 pkt 34) skresla sie;

W § 35 ust. 5 pkt 43) wyraz (skreslony) zastepuje sie: ,Realizacja Programu Oczyszczania Kraju z Azbestu
na lata 2009-2032: odbidr odpadéw zawierajgcych azbest z posesji 0s6b fizycznych,”;

W § 35 ust. 5 po pkt 44) dodaje sie pkt 44a) i 44b)w brzmieniu:

,44a) Wydawanie zaswiadczen, ze dziatka zlokalizowana na ternie miasta tomza jest/lub nie jest objeta

Uproszczonym planem urzadzenia lasu,

44b) Poswiadczanie O$wiadczenia o osobistym prowadzeniu gospodarstwa rolnego o powierzchnia do
300 ha.”;

W § 35 ust. 5 pkt 55) na koncu zdania dodaje sie ,sporzadzanie i aktualizacja wykazu potencjalnych
historycznych zanieczyszczen powierzchni ziemi,”;

W § 36 po ust. 1 dodaje sie ust. 1a w brzmieniu: ,1la. Do zadan Wydziatu nalezy sporzadzenie i
aktualizacja wykazu nieruchomosci dla Krajowego Zasobu Nieruchomosci oraz prowadzenie spraw
dotyczacych nieruchomosci ujetych w wykazie.”;

W § 37 po ust. 4 dodaje sie ust. 5 w brzmieniu: ,5. Wydzial zapewnia obstuge organizacyjno -
techniczng wszystkich zespotéw zadaniowych powotanych do realizacji projektow zgodnie z
zarzadzeniami Prezydenta Miasta w okresie ich obowigzywania.”;

W § 39 ust. 2 pkt 1) przyjmuje brzmienie: ,1) systematyczng ocene adekwatnosci, skutecznosci i
efektywnosci kontroli zarzadczej dla zapewnienia realizacji celow i zadarh w oparciu o wyniki
przeprowadzonych zadan audytowych zapewniajgcych, czynnoéci sprawdzajgcych, wyniki  kontroli i
wydanych zalecen, w tym zalecen wydanych przez zewnetrzne organy kontroli,”;

W § 39 ust. 5 przyjmuje brzmienie: ,, 5. Szczegdtowo zasady i tryb dziatania Biura w zakresie audytu
okreélaja Karta Audytu Wewnetrznego oraz Procedury Audytu Wewnetrznego zatwierdzone przez
Prezydenta, a kontroli wewnetrznej Zarzadzenia Prezydenta wprowadzajgce kontrole wewngtrzng w
Urzedzie.”;

W § 40 ust. 2 pkt 1) skresla sie wyrazy: ,zabezpieczenie tacznosci Urzedu”;

W § 40 ust. 2 pkt 1) po wyrazie ,telefonicznej” dodaje sie: ,w zakresie taczenia rozmow”;

W § 40 ust. 2 pkt 2) po wyrazie ,sprzet” dodaje sie: ,(z wytgczeniem sprzgtu IT)”;
W § 40 ust. 2 pkt 2) skresla sie wyrazy: i eksploatacyjne”;

W § 40 ust. 2 pkt 3) po wyrazie ,trwatych” dodaje sie: ,(z wytgczeniem sprzgtu IT)
W § 40 ust. 2 pkt 5) wyraz ,mienia” zastepuje sie wyrazem ,, wyposazenia”;

W § 40 ust. 2 pkt 8) skresla sie;

W § 40 ust. 2 pkt 9) skresla sie;

W § 40 ust. 2 pkt 15) po wyrazie ,sprzet” dodaje sie: ,(z wytaczeniem sprzetu IT)”;
W § 40 ust. 2 pkt 15) na kofcu zdania skresla sie wyrazy: ,,oraz obstuga techniczna”;

W § 40 ust. 2 pkt 18) na koncu zdania skresla sie wyrazy: ,i utylizacjg zuzytych tonerdéw i materiatow
eksploatacyjnych”;

W § 40 ust. 2 pkt 27) przyjmuje brzmienie: ,opracowywanie wykazu zawierajgcego zestawienie
informacji o zakresie korzystania przez Urzad ze $rodowiska oraz wspotpraca w tym zakresie z WGK,";

W § 44 w tytule wyraz ,Referat” zastepuje sie wyrazem ,Biuro” i skreéla sie wyrazy ,i zakupow”;

W § 44 ust. 1 wyraz ,Referatu” zastepuje sie wyrazem ,Biura” i skresla sie wyrazy ,i zakupow”;

W § 44 ust. 1 pkt 3) na koricu zdania dodaje sie: ,na podstawie informacji przekazywanych przez dane
jednostki”;

W § 44 ust. 1 pkt 10) na koricu zdania dodaje sie: ,zgodnie z ustawa Prawo zamowier publicznych”;

W § 44 ust. 1 pkt 11) ,realizacji” zastepuje sie wyrazem ,udzielania”;

W § 44 ust. 1 pkt 12) przyjmuje brzmienie: ,zamieszczanie ogtoszen o zamoéwieniach publicznych
realizowanych przez komérki organizacyjne Urzedu w Biuletynie Zamowiert Publicznych i na stronie
internetowej Urzedu (z wytgczeniem spraw Wydziatu Inwestycji) oraz przekazywanie ogtoszen Urzgdowi
Publikacji Unii Europejskiej.”;

W § 44 ust. 2 wyraz ,Referat” zastepuje sie wyrazem ,,Biuro”;
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52. W § 51 po ust. 2 dodaje sie ust. 3 w brzmieniu: ,3. Szczegdtowy zakres obowigzkow i uprawnien ABI
reguluje odrebne zarzadzenie.”;

53. W § 54 po ust. 9 dodaje sie ust. 10 w brzmieniu: ,10. Szczegétowe regulacje dotyczgce zasad techniki
prawodawczej zawiera Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie
»Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U. z 2016 roku, poz. 283.).”;

54. W § 55 ust. 2 na koncu zdania dodaje sie: ,,i 10”;

55. W § 55 po ust. 2 dodaje sig ust. 3 i ust. 4 w brzmieniu: ,3. Zarzadzenie podpisane przez Prezydenta
podlega niezwtocznie zarejestrowaniu w rejestrze zarzadzen Prezydenta Miasta, prowadzonym przez
Wydziat Informatyki (zarzgdzeniu zostaje nadany numer oraz data jego podpisania przez Prezydenta).”;
4. W przypadku zarzadzen powotujgcych zespoty/komisje, przygotowujgcy projekt zarzadzenia uzgadnia
tres¢ projektu zarzgdzenia ze wszystkimi naczelnikami wydziatéw oraz kierownikami biur, ktérych
pracownicy wchodzg w skiad zespotu lub komisji w formie pisemnej lub w formie e-mail z
wyznaczeniem terminu, ktorego przekroczenie bedzie oznaczato brak uwag do tresci projektu
zarzadzenia.”.

§2
Zmienia sig Schemat Organizacyjny Urzedu Miejskiego w tomzy stanowigcy zatgcznik do Regulaminu
Organizacyjnego zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzgdzenia.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§4
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 roku,

PREZYDENT

MARIUSZ ZANOWSKI

SEKRETARZ MIASTA

mgr Tamara Aligip M fachowsha





