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Zarzadzenie nr ...../17
Prezydenta Miasta tomzy
}
z dnia ‘[: listopada 2017 r.

W sprawie ustalenia sktadu osobowego Jednostki Realizujacej Projekt pn. ,Rewitalizacja Parku
Jana Pawta Il - Papieza Pielgrzyma w tomzy” powotanej na mocy Zarzadzenia nr 369/16
Prezydenta Miasta tomzy z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie powotania Jednostki Realizujacej
Projekt pn. ,Rewitalizacja Parku Jana Pawta Il - Papieza Pielgrzyma w tomzy”

Na podstawie art. 31 iart. 33 ust. 2 w zw. z art. 11 a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2017 poz. 1875 j.t.), w zwigzku z § 21 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu
Miejskiego w tomzy oraz § 4 Zarzadzenia nr 369/16 Prezydenta Miasta tomza z dnia 29 grudnia 2016r.,
zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustalam skfad osobowy Jednostki Realizujacej Projekt pn. ,Rewitalizacja Parku Jana Pawta Il - Papieza

Pielgrzyma w tomzy”, ktory stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Andrzejowi Garlickiemu — Zastgpcy Prezydenta Miasta tomzy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr ........
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Prezydenta Miasta tomzy z dnia Aot

Sktad osobowy Jednostki Realizujacej Projekt

pn. ,Rewitalizacja Parku Jana Pawta Il - Papieza Pielgrzyma w tomzy”

s Petnomocnik ds. realizacji projektu (MAO) Kierownik Jednostki Realizujacej Projekt -

Pan Krzysztof Stalewski — Zastepca Naczelnika Wydziatu Inwestycji

Zakres zadan:
W zakresie realizacji projektu:

- odpowiedzialnos¢ za prawidtowg realizacje projektu, a w szczegdlnoéci za odpowiednie
zarzadzanie administracyjne, finansowe i techniczne projektem oraz monitorowanie jego realizacji,

= zatwierdzanie, podpisywanie i poswiadczanie dokumentow potwierdzajgce prawidiowe
wykonanie zakresu rzeczowego czeéci lub catosci projektu: protokoty cze$ciowego odbioru
wykonanych robét, swiadectwa przejecia, swiadectwa wykonania lub protokoty koficowego odbioru
i przekazania do eksploatacji, przejsciowe $wiadectwa ptatnosci, protokoty koniecznosci tacznie
z protokotami z negocjacji, dokumenty potwierdzajace osiagniecie zaktadanych efektéw ekologicznych,
raport koncowy itp.

W zakresie prowadzonych postepowan przetargowych:

- odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego, zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych a przede wszystkim za
przygotowanie i publikacje ogtoszenia, przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
(SIWZ), w tym kryteriow oceny ofert,

- odpowiedzialnos¢ za poprawnosc i kompletnos¢ umow z wykonawcg, ktére opatruje swoja
parafg,

- odpowiedzialnoé¢ za wymagane przepisami warunki przechowywania i udostepniania
dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu zgodnie z zasadami okreélonymi w umowie
o dofinansowanie.

W zakresie finansowym:

- odpowiedzialnosc za zatozenie przez beneficjenta rachunku bankowego projektu,
- przygotowywanie dokumentéw na potrzeby wnioskéw beneficjenta o przekazanie srodkéw (wniosek

o zaliczke lub wniosek o ptatnos¢ posrednig lub koncowsq).
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Il Zastepca Kierownika Jednostki Realizujgcej Projekt
Pani Magdalena Mrugacz — Gtéwny specjalista w Wydziale Inwestycji
Zakres zadan:

wykonuje bezposrednio wszystkie czynnosci przypisane MAO w przypadku jego nieobecnosci oraz
dodatkowo odpowiada za:

W zakresie monitoringu:

- monitorowanie rzeczowego i finansowego postepu w realizacji projektu oraz zgodnos¢ realizacji
projektu z przepisami prawa krajowego i wspélnotowego, a w szczegolnosci z zasadami okreélonymi
w decyzji, umowie o dofinansowanie oraz z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego,

- sporzadzanie, zatwierdzanie, podpisywanie i przekazywanie do IW wniosek o ptatnosc,
z rozbudowang czgécig sprawozdawcza, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym
dofgczonym do zatwierdzonej umowy o dofinansowaniu, biorac pod uwage date podpisania umowy,
- przekazywania raportéw z osiggnigtych efektéw w okresie 5-u lat po zakoriczeniu realizacji projektu.

W zakresie kontroli:

- w przypadku kontroli zewnetrznych kieruje do wspétpracy z kontrolujacym kompetentnych oséb
(w tym np. inspektora nadzoru inwestorskiego) odpowiedzialnych za realizacje zadania w celu
udzielania informacji i tym samym sprawnego przeprowadzenia kontroli,

- udostgpnienia do wglgdu akt i dokumentéw, budietéw, umoéw wykonawczych, projektow
budowlanych i wykonawczych, dokumentacji i ewidencji urzadzen, dokumentéw dotyczacych zakresu
rzeczowego i finansowego, analiz z zakresu projektu objetego umowg z IW, a takie o sporzadzenie
odpowiednich wyciagéw, kserokopii, odpiséw itp.

- zgtaszanie zastrzezen do informacji pokdntrolnej w szczegolnosci zastrzezeri do konkretnych faktow
ujetych w protokole kontroli w przypadku uznania ich za niezgodne ze stanem faktycznym,

- upowaznianie osoby do sktadania wyjasnier lub udzielania informacji oraz podpisywania protokotu
z kontroli.

1. Sktad osobowy Zespotu ds. technicznych:
Pani Maria Wierciszewska — Inspektor w Wydziale Rozwoju i Fund uszy Zewnetrznych,

Pani Magdalena Mrugacz - Gtéwny specjalista w Wydziale Inwestycji,

Pan Marek Sobieszuk — Inspektor w Wydziale Inwestycji (Nadzér inwestorski w zakresie
sanitarnym),

Pan Marcin Milczarski — Podinspektor w Wydziale Inwestycji,

Pan Czestaw Taraszkiewicz — Inspektor w Wydziale Inwestycji (Nadzér inwestorski w zakresie
elektrycznym),

Pan Ryszard Klimek — Inspektor w Wydziale Inwestycji (Nadzér inwestorski w zakresie
budowlanym),



Pani Elibieta Leszczyriska — Inspektor w Wydziale Inwestycji (Nadzér inwestorski do spraw
drogowych),

Pan Wtadystaw Ciesluk — Inspektor ds. infrastruktury miejskiej,
Pani Joanna Zotna - Ziemba - Zastepca Kierownika Zaktadu Drog i Zieleni w MPGKiM ZB

Zakres zadan:

- odpowiada za zarzadzanie techniczne oraz jego monitorowanie w $cistej wspotpracy z MAO,

- przygotowanie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzaniem procedur zaméwieri publicznych we
wspotpracy ze stanowiskiem ds. obstugi prawnej,

- wspotpracuje z inspektorem Nadzoru oraz koordynuje wspétprace poszczegélnych Podmiotéw
Upowaznionych z Inspektorem Nadzoru,

- przygotowuje dla MAO wszelkie niezbedne informacje zwigzane z terminowa realizacja Projektu oraz
aktualizuje harmonogram realizacji projektu,

- prowadzi dokumentacje zwigzang z realizacjg projektu, w tym redaguje pisma, archiwizuje
dokumenty,

- uczestniczy w odbiorach czesciowych i koricowych realizowanych zadan,

- dokonuje rozliczeri wykonawcy rob6t pod wzgledem rzeczowym i fina nsowym,

- uczestniczy w kontrolach instytucji dotujacej, wyjasnia watpliwosci, przygotowuje pisemne
wyjasnienia - jedli taka koniecznos¢ zaistnieje oraz w kontrolach zewnetrznych prowadzonych przez
instytucje zewnetrzne,

- organizuje i przeprowadza przegladu inwestycji w okresie rekojmi i gwarancji,

- czuwa nad trwatoscig projektu,

- przygotowuje projekty zlecer i uméw w ramach projektu,

- opracowuje wnioski o ptatno$¢ w ramach realizacji projektu oraz sprawozdania z jego realizacji,

- utrzymuje kontakty z instytucjami bioragcymi udziat w realizacji,

- czuwa nad prawidtowq realizacjg budzetu Projektu:

- pod katem zaplanowanych zadan i przestrzeganie dyscypliny budzetowej w zakresie planowanych
wydatkow,

- prawidtowym kwalifikowaniem dokonywanych wydatkéw z zaznaczeniem dziatu, rozdziatu
i paragrafu na umowach, zleceniach i fakturach,

- biezgcg analizg wykonywanych wydatkéw i opracowanie wnioskéw o zmiany w budzecie wraz
z uzasadnieniem koniecznosci wprowadzenia zmian,

- $ledzi na biezaco przepisy krajowe i UE dotyczacych realizowanego projektu.

V. Sktad osobowy Zespotu ds. ksiggowo - finansowych:

Pani Joanna Fiedorowicz — Inspektor w Wydziale Skarbu i Budzetu,
Pani Aneta Chetnik - Inspektor w Wydziale Skarbu i Budzetu
Zakres zadan:

- odpowiada za wiasciwy nadzér nad realizacja finansowa projektu,

- przekazuje do MAO dane umozliwiajace terminowe przygotowywanie wszelkich wymaganych
raportow,

- sporzadza biezgce sprawozdania finansowe,



- wymienia informacje w zakresie poniesionych nakfadéw inwestycyjnych, zrealizowanych ptatnosci
oraz wyjasniania wszelkich rozbieznosci,

- uaktualniania na biezgco harmonogram rzeczowo - finansowy pod katem finansowym,

- przygotowuje kwartalne, péiroczne oraz roczne raporty z postepu realizacji projektu w ramach
finansowania z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,

- czuwa nad prawidtowoscia rozliczen w ramach projektu u Podmiotow Upowaznionych,

- zapewnia ciagto$c finansowania projektu i terminowa realizacje ptatnoéci,

- przygotowuje dla MAO wszelkie niezbedne informacje zwigzane z terminowg realizacjg projektu.

V. Sktad osobowy Zespotu ds. obstugi prawnej oraz zaméwien publicznych:

Pan Adam Szymaniski - Kierownik Referatu Zamowier i Zakupéw Publicznych,

Pani Katarzyna Mécichowska — Podinspektor w Referacie Zamowier i Zakupéw Publicznych,
Pan Marek Stanistaw Najda — Radca Prawny

Zakres zadan:

- udziela porad w biezgcych sprawach dotyczacych, w szczegOlnosci, stosowania przepisow
0 zamowieniach publicznych,

- sporzadza opinie prawne w zakresie zamowieri publicznych realizowanych zaréwno przez
Beneficjenta, jak i Podmioty Upowainione,

- sprawdza i opiniuje projekty specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, w tym umow, w ramach
zamowien udzielanych przez Beneficjenta, jak i Podmioty Upowaznione,

- uczestniczy w posiedzeniach Komisji Przetargowych Podmiotéw Upowaznionych w charakterze
Cztonka Komisji,

- sporzadza, opiniuje projekty umow oraz anekséw do umoéw,

- sporzgdza pisma procesowe w ramach realizowanego projektu,

- sporzadza pisma w postepowaniu przedsagdowym i egzekucyjnym w ramach realizowanego projektu,
- petni zastgpstwo przed pozasgdowymi organami orzekajacymi, w tym zastepstwo procesowe
w ramach realizowanego Projektu.

VL. Stanowisko ds. organizacyjno — administracyjnych
Pani Maria Wierciszewska - Inspektor w Wydziale Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych

Zakres zadan:
- odpowiedzialnos¢ za biezgce kontakty z NFOSIGW,
- archiwizacja materiatéw i informacji w ramach projektu,
- organizacja spotkan roboczych,
- organizacja korespondencji i obiegu dokumentéw.



