Zarzadzenie Nr 261/17
Prezydenta Miasta Lomza
z dnia 31 lipca 2017r.

w sprawie priyjecia harmonogramu czynnoSci ;wigzanych z wlgezeniem i przeks
wiqzku 7 nowym ustrojem szkolnym.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 2, ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzic
ze zmianami) oraz § 6 Uchwaly Nr 334/XXXVIIl/17 Rady Miejskiej Lomzy z
dostosowania sieci szkol podstawowych i gimnazjéw do nowego ustroju s
zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ harmonogram zwiazany z wykonywaniem § 4 ust. 1 pkt. 21 3

nowego ustroju szkolnego na terenie Miasta Lomza — zgodnie z Zalgcznikiem Nr 1

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sig: Skarbnikowi Miasta, dyrektorom szkét oraz naczelnikowi Wydziatu Edukacji

ttafceniem jednostek budietowych w

gminnym (Dz. U. z 2016 1. poz. 446
dnia 22 marca 2017 roku w sprawie
rkolnego na terenie Miasta Lomza

Uchwaty Nr 334/XXXVIII/17 Rady
Miejskiej Lomzy z dnia 22 marca 2017 roku w sprawie dostosowania sieci szkol podstawowych i gimnazjow do

Urzedu Miejskiego w Lomzy, ktorego czyni si¢ odpowiedzialnym za ogdlny nadzor nad wykonaniem zarzadzenia

§ 3.

Powotlanie likwidatorow nastapi odrgbnym zarzadzeniem.

§ 4.

Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Harmonogram czynnosci zwiagzanych z wlaczeniem Publicznego Gimnazjum

Zatacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 261/17
Prezydenta Miasta L.omza
zdnia 31 lipca 2017 r

nr 2 do Szkoly Podstawowej nr 10,

Publicznego Gimnazjum Nr 3 do Szkoly Podstawowej Nr 5, Publicznego Gimnazjum Nr 8 do Szkoly

Podstawowej Nr 9 oraz przeksztalceniem Publicznego Gimnazjum nr 1

w Szkole Podstawowa Nr 1.

Zadanie do realizacji

Termin
realizacji

Osoba
odpowiedzialna

Czynno$ci formalno-prawne

Wydanie $wiadectw pracy. przekazanie drukéw PIT-11

10 31.08.2017

Dyrektor PG Nr 1,
PG Nr 2, PG Nr 3,
PG Nr 8

Przekazanie nowym placowkom listy emerytow i rencistow, ktorzy beda
korzysta¢ z ZFSS

do 31.08.2017

Dyrektor PG Nr 1,
PG Nr 2, PG Nr 3,
PG Nr 8

Zawiadomienie emerytéw i rencistow o placowce, w ktorej beda korzystac z
ZFSS 0d 01.09.2017 ¢

do 18.08.2017

Dyrektor PG Nr 1,
PG Nr 2, PG Nr 3,
PG Nr 8

Przygotowanie inwentaryzacji ksiggozbioru i pozostatego majatku zgodnie z
zaktadowa instrukcja inwentaryzacyjna

do 31.08.2017

Dyrektor PG Nr 1,
PG Nr 2, PG Nr 3,
PG Nr 8

Przygotowanie do przekazania dokumentacji szkoty — protokot

do 31.08.2017

Dyrektor PG Nr 1,
PG Nr 2, PG Nr 3,
PG Nr 8

Przygotowanie do przekazania dokumentacji z przebiegu nauczania

do 31.08.2017

Dyrektor PG Nr 1,
PG Nr 2, PG Nr 3,
PG Nr 8

Wykonanie archiwizacji zgodnie z planem archiwizacyjnym zatwierdzonym
przez kierownika jednostki

do 31.08.2017

Dyrektor PG Nr 1,
PG Nr 2, PG Nr 3,
PG Nr 8

Wykreslenie szkoty z rejestru REGON 1o 31.08.2017 | Dyrektor PG Nr 1,
PG Nr 2, PG Nr 3,
PG Nr 8
Czynnosci finansowe
Zawiadomienie kontrahentéw o wlaczeniu i przeksztalceniu szkét do 14.08.2017 | Dyrektor PG Nr 1,

PG Nr 2, PG Nr 3,
PG Nr 8

Rozwiazanie umdéw na ushugi: telekomunikacyjne, dostawe wody, centralnego
ogrzewania, energii elektrycznej i innych.

do 31.08.2017

Dyrektor PG Nr 1,
PG Nr 2, PG Nr 3,
PG Nr 8

Wyplata: wynagrodzenia za VIII/2017, odpraw, dodatkowego wynagrodzenia | (o 31.08.2017 | Dyrektor PG Nr 1,
rocznego, $wiadczenia urlopowego, innych s$wiadczen wynikajacych ze PG Nr 2, PG Nr 3,
stosunku pracy PG Nr 8
Uregulowanie zobowiazan wobec ZUS i US 1o 31.08.2017 | Dyrektor PG Nr 1,
PG Nr 2, PG Nr 3,
PG Nr 8
Rozliczenie ZFSS 10 31.08.2017 | Dyrektor PG Nr 1,

PG Nr 2, PG Nr 3,
PG Nr8

Przekazanie srodkéw z rachunku ZFSS do organu prowadzacego

do 31.08.2017

Dyrektor PG Nr 1,
PG Nr 2, PG Nr 3,
PG Nr 8




Powiadomienie emerytowanych pracownikéw o zmianie numeru rachunku | do 31.08.2017 | Dyrektor PG Nr 1,

bankowego do splat pozyczek z ZFSS PG Nr 2, PG Nr 3,
PG Nr 8

Zamkniecie rachunkéw bankowych 31.08.2017 Dyrektor PG Nr 1,
PG Nr 2, PG Nr 3,
PG Nr 8

Wyrejestrowanie pracownikow w ZUS 31.08.2017 Dyrektor PG Nr 1,
PG Nr 2, PG Nr 3,
PG Nr 8

Wyrejestrowanie platnika w Urzedzie Skarbowym 31.08.2017 Dyrektor PG Nr 1,
PG Nr 2, PG Nr 3,
PG Nr §

Wyrejestrowanie platnika w ZUS 31.08.2017 Dyrektor PG Nr 1,
PG Nr 2, PG Nr 3,
PG Nr 8

Wystawienie deklaracji PIT 4R jednostki za 2017 rok 31.08.2017 Dyrektor PG Nr 1,
PG Nr 2, PG Nr 3,
PG Nr 8

Weryfikacja planu dochodéw i wydatkéw i zgloszenie do organu | 10.08.2017 r Dyrektor PG Nr 1,

prowadzacego PG Nr 2, PG Nr 3,
PG Nr §

Przeprowadzenie inwentaryzacji na dzien 31.08.2017 zgodnie z ustawa o | 31.08.2017 r Dyrektor PG Nr 1,

rachunkowosci PG Nr 2, PG Nr 3,
PG Nr 8

Sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego wg. stanu na dzien 31.08.2017 r | 31.08.2017 . Dyrektor PG Nr 1,

zawierajacego: ustalenie stanu majatku znajdujacego si¢ w uzytkowaniu PG Nr 2, PG nr 3,

jednostki, wykaz wierzytelnosci (zobowiazan i naleznosci), spis PG Nr 8

zarchiwizowanych dokumentdéw, akta pracownikéw

Sporzadzenie sprawozdania finansowego na dzien 31.08.2017 r /bilans, | 28.09.2017 r likwidator

rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu/

przed przekazaniem aktywow i pasywow

Sporzadzenie sprawozdania finansowego na dzien 31.08.2017 r /bilans, | 29.09.2017 r likwidator

rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu/

po przekazaniu aktywoéw i pasywow

Sporzadzenie sprawozdan budzetowych miesiecznych za VIII/2017 Rb 275, | 11.09.2017 r likwidator

Rb 28S

Sporzadzenie sprawozdan budzetowych kwartalnych i rocznych — Rb 27S, Rb | 29.09.2017 r likwidator

28S, Rb-50, Rb Ws,

Sporzadzenie sprawozdania kwartalnego i rocznego w zakresie operacji | 9.09.2017 r likwidator

finansowych Rb ZiRb N

Sporzadzenie sprawozdania z czynnosci zwigzanych z wlaczeniem i | [10.10.2017r. | likwidator

przeksztalceniem placowek i przedstawienie go organowi prowadzacemu

PREZYDENT MIA
migr Mariusz zanowski







