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Placowki Opiekuniczo-Wychowawczej

w Lomzy.

. KATALOG PROCEDUR POSTEPOWANIA W
PLACOWCE OPIEKUNCZO- WYCHOWAWCZEJ W LOMZY

Placowka Opiekunczo- Wychowawcza w Lomzy jest calodobowa placowka opiekunczo —
wychowawcza typu socjalizacyjno-interwencyjnego przeznaczong dla dzieci pozbawionych

czesciowo lub catkowicie opieki rodzicielskiej.

I. Procedura przyjecia dziecka do placéwki opiekunczo- wychowawczej:
Przyjecie dziecka do placowki reguluje rozporzqdzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z
dnia 22 grudnia 2011r. w sprawie instytucjonalnej pieczy zastepczej (Dz. U. Nr292, poz. 1720),
rozporzqdzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23 grudnia 2015r.r.- Regulamin urzedowania
sqdow powszechnych (Dz. U. z 2015, poz.2316), Ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej z dnia 9 czerwea 2011r. (Dz. U. z 2016 poz.5735).

1. Przyjmowanie dzieci do POW w Lomzy zapewnione jest przez calg dobe.

2. W trakcie przyjmowania do placéwki dziecku zapewnia si¢ przede wszystkim poczucie
bezpieczenstwa, godnosci i poszanowanie jego praw.

3. Przy przyjmowaniu dziecka do placowki uczestniczy maksymalnie dwoéch pracownikéw
placowki (wychowawca, pedagog lub psycholog) oraz osoba doprowadzajaca dziecko.
Pracownik placowki, ktéry po dokonaniu wszelkich formalnosci ma obowiazek pokazaé
dziecku jego pokoj i inne pomieszczenia przeznaczone do uzytku przez dzieci. Zapoznaé
dziecko takze z innymi wychowankami i zasadami panujacymi w placéwee.

4. Wychowankowie przyjmowani s3 do POW na podstawie skierowania, ktére wydaje MOPS w
Lomzy dzialajac z upowaznienia Prezydenta Miasta Lomzy w porozumieniu z dyrektorem
POW.

5. W ramach naglych przypadkéw do grupy interwencyjnej Placowki przyjmowane sg dzieci bez
skierowania na podstawie orzeczenia sadu, doprowadzenia dziecka przez Policje lub Straz

Graniczng oraz na wniosek rodzicow lub osoby trzeciej) .
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W przypadku przyjecia dziecka bez skierowania Dyrektor powiadamia o tym fakcie
niezwlocznie, nie pézniej niz w ciagu 24 godzin sad, wlasciwe centrum pomocy rodzinie oraz
oérodek pomocy spotecznej.

Zgodnie z obowigzujgcg ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpcze]
umieszczenie dziecka ponizej 10 roku zycia w placéwcee jest mozliwe w przypadku, gdy w
danej placdwce umieszczona jest matka lub ojciec tego dziecka oraz w innych wyjatkowych
przypadkach, szczegélnie gdy przemawia za tym stan zdrowia dziecka lub dotyczy to
rodzenstwa.

Do grupy interwencyjnej placowki nie moze by¢ przyjete dziecko w trakcie samowolnego
pobytu poza zakladem poprawczym, schroniskiem dla nieletnich, miodziezowym osrodkiem
wychowawczym, aresztem S$ledczym, zakladem karnym oraz podmiotem leczniczym
niebedacym przedsiebiorcg lub domem pomocy spotecznej, jezeli pobyt w tych instytucjach
zostal orzeczony w trybie okreslonym w ustawie z dnia 26 pazdziernika 1982r. o
postepowaniu w sprawach nieletnich.

Cigza matoletniej nie stanowi powodu odmowy przyjecia do POW.

Przyjecie odbywa sie na podstawie postanowienia wydanego przez sad rodzinny odpowiedni
do miejsca zamieszkania dziecka i skierowania wydanego przez Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Lomzy lub wlasciwe Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie.

Sad moze zlecié rodzicom doprowadzenie dziecka do placowki na podstawie postanowienia o
umieszczeniu w placéwce opiekunczo- wychowawcze;.

Osoba przyjmujaca dziecko sprawdza poprawnos¢ dostarczonych dokumentow:

- odpis aktu urodzenia ( w przypadku sierot lub péisierot odpis aktu zgonu zmarlego rodzica),

- orzeczenie sadu o umieszczeniu dziecka w placowce albo wniosek rodzicow, dziecka lub
osoby trzeciej o umieszczenie dziecka w placéwee,

- dokumentacje o stanie zdrowia dziecka, w tym karte szczepien,

- dokumenty szkolne, w szczegdlnosci swiadectwa szkolne,

- aktualny wywiad srodowiskowy z opisem sytuacji dziecka (wykonany przez instytucje
pomocy spotecznej- jesli taki jest),

Przy przyjeciu dziecka cudzoziemcow osoba przyjmujaca dziecko powinna mie¢ przekazang
nastepujgcg dokumentacje dotyczacg dziecka, w szczeg6lnoscei:

- dokumenty potwierdzajgce tozsamos¢ dziecka,

- dokumenty uprawniajgce dziecko do pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli
zostaly wydane,

- dokumenty podrozy dziecka,
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- informacje o okoliczno$ciach pobytu dziecka na terenie Rzeczypospolitej Polskiej,
- informacje o okoliczno$ciach zgloszenia do PCPR,

- informacje o rodzicach dziecka,

- dokumenty o stanie zdrowia dziecka.

14. W przypadku braku dokumentéw przy przyjgciu dziecka pracownik placowki (wychowawcea,
pedagog, psycholog) lub dyrektor nawigzuje jak najszybszy kontakt z rodzicami lub
opickunami prawnymi dziecka w celu uzyskania informacji o aktualnej sytuacji dziecka i
rodziny.

15. Osoba przyjmujgca dziecko zobowigzana jest wypelni¢ nastgpujgce dokumenty:

- karte danych osobowych dziecka, (wzoér nr 1 do katalogu procedur)
- karte przyjecia dziecka do placowki, w ktorej jest zawarty opis przyjgcia dziecka, (wzor nr 2
do katalogu procedur).

16. Pedagog lub psycholog niezwlocznie po przyjeciu dziecka sporzadzajg diagnoze
psychofizyczng dziecka w oparciu o analiz¢ mocnych stron dziecka i jego potrzeb w zakresie
opiekuficzym, rozwojowym, emocjonalnym oraz spolecznym, przyczyn kryzysu w rodzinie
oraz wpltywu tego kryzysu na rozwdj dziecka, relacji dziecka z jego najblizszym otoczeniem
oraz osobami waznymi dla dziecka.

17. Do Placéwki Opiekunczo- Wychowawczej nie przyjmuje si¢ dzieci i mlodziezy znajdujgcej

si¢ w stanie nietrzezwosci badZ pod wptywem innych niz alkohol $rodkéw odurzajgcych.

Procedura postepowania podczas odwiedzin rodzicéw, rodzenstwa, kolegi lub kolezanki w

placéwce.

1.0dwiedziny dziecka mogg si¢ odbywa¢ w dni wolne od nauki szkolnej oraz w tygodniu w
godzinach nienaruszajacych porzadku dnia, po uzyskaniu zgody wychowawcy.

2.Placéwka zezwala na osobiste odwiedziny dziecka i bezposérednie kontakty z rodzicami oraz
innymi osobami bliskimi, z wyjatkiem przypadkéw, w ktorych sad zakazal lub ograniczyt ich
prawo do osobistych kontaktow z dzieckiem.

3.0soba odwiedzajaca moze przebywaé w wyznaczonym do tego celu miejscu- pokéj odwiedzin
na grupie socjalizacyjnej lub $wietlica na grupie interwencyjnej. Za zgodg wychowawcy i
dzieci wspélnie zamieszkujacych- moze wejs¢ do pokoju odwiedzanego dziecka.

4.0soba odwiedzajaca zobowiazana jest do okazania dokumentu tozsamosci oraz bezwzglgdnego
przestrzegania regulaminu placowki.

5.W sytuacji, gdy wychowawca podejrzewa, iz osoba odwiedzajgca jest pod wplywem alkoholu

badz innych srodkoéw psychoaktywnych- moze nie zezwoli¢ na odwiedziny.



6.Jezeli osoba odwiedzajaca ( w tym najblizsza rodzina) wywiera zty wplyw na dziecko lub
powoduje rozchwianie emocjonalne dziecka- wychowawca moze poprosi¢ odwiedzajgcego o
opuszczenie placowki.

III.Procedura dotyczgca urlopowania dzieci do domu rodzinnego w dni wolne od nauki
szkolnej.
Procedury urlopowania regulujq zasady pobytu wychowankow poza placowkq opiekunczo -
wychowawczq u rodzicow, opiekunow prawnych albo innych 0séb upowaznionych przez sqd.
1.Dziecko moze by¢ urlopowane do domu rodzinnego w dni wolne od nauki szkolnej jezeli
rodzic lub inna osoba posiada aktualng zgode Sadu.

2.0soba zabierajaca dziecko do domu zobowigzana jest do zlozenia pisemnego oswiadczenia o
odpowiedzialnosci za dziecko w okresie jego pobytu w domu rodzinnym oraz zobowigzania
sie do przestrzegania terminu urlopowania (wzor nr 3 do katalogu procedur).

3. W sytuacjach, gdy wychowawca podejrzewa, iz osoba odbierajaca dziecko jest pod wplywem
alkoholu badz innych $rodkéw psychoaktywnych- moze nie wyrazié zgody na urlopowanie
dziecka.

4.Dziecko moze samodzielnie wyjs$¢ do domu rodzinnego podczas gdy:

- ma ukonczone 15 lat,

- uzyskat zgode Dyrektora placowki,

- jego rodzice/opiekunowie zlozyli pisemne o$wiadczenie zawierajace zgod¢ na samodzielne
wyjscie dziecka do domu (wzor nr 4 do katalogu procedur),

- rodzic/opiekun informuje telefonicznie o przybyciu dziecka do domu rodzinnego.

5.Rodzic/ opiekun urlopujgcy dziecko zobowigzany jest pozostawaé w kontakcie telefonicznym z
placéwka, ktora moze sprawdzac stan dziecka.

6. Wychowawca sporzadza notatke dotyczaca wszelkich kontaktow telefonicznych i wizyt
podczas urlopowania dziecka poza placowka.

7.Rodzic/ opiekun winien jest pozostawaé z dzieckiem w miejscu zgloszonym we wniosku.

8. Wychowawca ma prawo do ztozenia niezapowiedzianej wizyty podczas urlopowania dziecka w
celu sprawdzenia dziecka, urlopujgcych go rodzicéw/opiekunéw oraz warunkow w jakich
przebywa dziecko.

9.W przypadku zlego samopoczucia dziecka lub zagrozenia jego zycia rodzic/opiekun
zobowigzany jest natychmiastowo skontaktowac¢ si¢ z placowka.

10. Jezeli zachodzg przypuszczenia nieprawidtowego sprawowania opieki nad dzieckiem podczas
urlopowania:

e dyrektor moze cofngé zgode na urlopowanie, wowczas rodzic/opiekun muszg bezzwiocznie



odprowadzi¢ dziecko do placowki,

¢ wychowawca udaje si¢ na kontrole do miejsca pobytu urlopowanego dziecka,

o wychowawca zwraca sie do policji celem wykonania kontroli w miejscu urlopowania dziecka,

e wychowawca powiadamia dyrektora, ktéry bezzwlocznie podejmuje dzialania majace na celu
powr6t dziecka do placowki.

11. Jezeli podczas urlopowania dziecko samowolnie oddali sie od rodzica/ opiekuna, urlopujacy
zobowigzany jest natychmiastowo powiadomi¢ o tej sytuacji placéwke.

12. W przypadku lamania praw dziecka podczas urlopowania dyrektor w asyscie Policji lub
kierowcey placowki przywozi dziecko do placowki a nastgpnie wdraza procedure w przypadku
stwierdzenia lamania praw dziecka.

13. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji dotyczacych nieprawidlowosci w trakcie
urlopowania dziecka do domu rodzinnego lub oséb posiadajacych zgode z sadu, dyrektor
wystepuje z wnioskiem do Sadu o cofnigcie zgody na urlopowanie.

14. W sytuacjach wyjatkowych i naglych zgod¢ na urlopowanie dziecka moze wyda¢ dyrektor

placowki.
IV.Procedura zwalniania dzieci poza teren placowki.

1. Teren placowki wolno opuszczaé dziecku tylko po uzyskaniu zgody wychowawcy, w czasie
wolnym przeznaczonym do dyspozycji dziecka.

2. Dziecko wpisuje si¢ w zeszycie wyjé¢, ktory zawiera: imi¢ 1 nazwisko dziecka, do kogo si¢
zwalnia i w jakich godzinach oraz podpis wychowawcy, ktory takiej zgody udzielil.

3. Powrdt dziecka musi nastgpi¢ w ustalonym terminie.

4. Dziecko poza placowka nie moze samodzielnie przebywa¢ ponizej 15 roku zycia, chyba ze

takiej zgody udzielit rodzic dziecka lub opiekun prawny (wzor nr 5 do katalogu procedur).

V. Procedura postgpowania w razie samowolnego oddalenia si¢ dziecka z placowki.

1.Z chwilg stwierdzenia samowolnego opuszczenia przez dziecko placéwki, wychowawca
niezwlocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora oraz Policj¢ i dokonuje wpisu w dzienniku
dyzuréw.

2.W razie samowolnego opuszczenia Placowki przez dziecko lub nieusprawiedliwionej
nieobecnosci Dyrektor:

1. przeprowadza postepowanie wyjasniajace,



2. powiadamia o tym w ciggu 24 godzin rodzicoéw albo opiekuna prawnego dziecka, policjg,
powiadamia wiasciwy sad rodzinny, Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie oraz asystenta rodziny prowadzacego prace z rodzing dziecka.

3. Osobe, ktora ukonczyta 18 rok zycia, w razie samowolnego opuszczenia POW lub razacego
naruszenia zasad wspolzycia w POW, Dyrektor moze wykresli¢ z ewidencji oraz odmowié¢

ponownego przyjecia.

VI.Procedura postepowania w razie wypadku oraz konieczno$ci umieszczenia dziecka w

szpitalu.

1. W razie wypadku dziecka na terenie placéwki pomocy przedmedycznej udzielajg wychowawcy
przeszkoleni w tym zakresie.

2. W zaleznosci od stanu zdrowia dziecka nalezy wezwa¢ karetke pogotowia lub odwiezé dziecko
do najblizszego punktu medycznego.

3.0 koniecznosci umieszczeniu dziecka w szpitalu specjalistycznym decyduje lekarz specjalista
wydajac skierowanie do szpitala.

4.0 zaistnialym wypadku lub potrzebie umieszczenia dziecka w szpitalu nalezy niezwlocznie
powiadomi¢ Dyrektora oraz rodzica lub opiekuna prawnego dziecka.

5.7 zaistniatego zdarzenia wychowawca powinien sporzadzi¢ notatke lub odnotowaé sytuacje w

dzienniku dyzuréw.

VII. Procedura dotyczaca dzialan zwigzanych z leczeniem dziecka w placowce.

1. Wszelkie objawy chorobowe jaki i zalecenia medyczne dziecka winny by¢ zapisane przez
lekarza w dokumentacji zdrowotnej dziecka.

2.7 dzieckiem wymagajacym interwencji lekarskiej udaje si¢ do placowki medycznej
wychowawca.

3. Wychowawca ma obowigzek zapoznaé si¢ i przestrzega¢ zalecen medycznych zleconych przez
lekarza dotyczacego chorego dziecka.

4.W przypadku konieczno$ci podawania srodkéw farmakologicznych dziecku nalezy Scisle
przestrzegaé zalecen lekarskich zapisanych w dokumentacji zdrowotnej dziecka i rozpisanej
przez wychowawce prowadzacego dziecko.

5.Przed podaniem leku wychowawca sprawdza trzykrotnie czy podaje wiasciwy lek i zalecong
dawke.

6. Wychowawca jest zobowigzany do przekazywania szczegétowych informacji o stanie zdrowia
dziecka i jego sposobie leczenia, wychowawcy obejmujgcemu dyzur oraz wychowawcy

pelnigcemu dyZzur nocny.



7.Leki i inne $rodki medyczne zalecone przez lekarza zakupuje wychowawca, ktory jest
zobowigzany sprawdza¢ daty waznosci lekow.

8.Staty nadzor nad lekami sprawuje wychowawca, ktéry zobowigzany jest do uzupelniania
podrecznej apteczki medycznej w placowcee.

9.Rodzic lub opiekun prawny przy przyjeciu dziecka do placéwki podpisuje zgode na leczenie w
placéwce wg. wskazan lekarskich, podawanie dziecku lekéw w razie koniecznosci (wzor nr 6

do katalogu procedur).

VIIIL Procedura postepowania w sytuacjach zwigzanych z agresja fizyczna wychowankoéw.

1. W razie wystgpienia sytuacji zwigzanej z agresja fizyczng migdzy wychowankami jak réwniez
indywidualnej agresji ze strony dziecka, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo wychowankom nie
biorgcym udzialu w zajéciu.

2.Nastepnie nalezy rozdzieli¢ uczestnikow zajscia uwzgledniajgc bezpieczenstwo stron konfliktu
jak i wychowawcy.

3. Wychowawca podejmuje dzialania majace na celu wyciszenie agresji u dzieci, jesli dziatania
nie odnoszg skutkéw dzwoni po Policje.

4. W sytuacjach zagrazajacych zdrowiu i zycia dzieci i wychowawcoéw nalezy bezzwlocznie
wezwa¢ Policjg.

5.W razie potrzeby wychowawca udziela pomocy przedmedycznej, wzywa pogotowie
ratunkowe.

6.Bezposrednio po zajsciu, gdy stan dziecka na to pozwala, wychowawca przeprowadza z
dzieckiem biorgcym udzial w zdarzeniu rozmowg dyscyplinujaco- wyjasniajacg i sporzadza
notatke stuzbows.

7.0 zajsciu wychowawca informuje Dyrektora placowki.

8. W przypadku agresji dziecka w stosunku do wychowawcy stosowane sg procedury jak wyzej.

9.Jesli dziecko stanowi zagrozenie dla innych dzieci i wychowawcéw, mozna odizolowac

wychowanka do czasu przyjazdu Policji.

IX. Procedura post¢gpowania w razie znalezienia Srodkéw psychoaktywnych w placowce.
1. W przypadku znalezienia w placowce substancji psychoaktywnych, wychowawca zabezpiecza
ja przed dostepem dla wychowankoéw oraz przed ewentualnym zniszczeniem.
2.0 zaistniatym wydarzeniu wychowawca powiadamia Dyrektora oraz wzywa Policjg.
3.Wychowawca przekazuje Policji zabezpieczong substancj¢ i informuje o szczegétach
zdarzenia.

4, Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa z zaistnialej sytuacji.



. Procedura postepowania wobec wychowanka znajdujacego si¢ pod wplywem substancji

psychoaktywnych.

1.W przypadku podejrzenia uzycia przez dziecko S$rodkoéw psychoaktywnych wychowawca
przeprowadza odpowiedni test. Nie poddanie si¢ przez dziecko badaniu testem jest
traktowane jako potwierdzenie zazycia srodkéw psychoaktywnych.

2. W przypadku, gdy test wykaze obecnos¢ srodka psychoaktywnego w organizmie dziecka lub
gdy dziecko nie podda sie badaniu, wychowawca powiadamia, Dyrektora placowki oraz
rodzicow dziecka lub opiekuna prawnego.

3.Gdy zachodzi potrzeba wychowawca wzywa karetke pogotowia w celu udzielenia pomocy
dziecku bedgcemu pod wptywem w/w srodkow.

4. Wychowawca sporzadza notatke stuzbowg z zaistnialej sytuacji i dokonuje wpisu w dzienniku
dyzuréw oraz indywidualnej dokumentacji dziecka.

5.Placowka powiadamia Sad o sytuacji, w ktorej dziecko pozostawalo pod wplywem substancji

psychoaktywnych.

XI. Procedura postgpowania wobec dziecka znajdujacego si¢ pod wplywem alkoholu.

1.W sytuacji podejrzenia, Zze dziecko znajduje si¢ pod wplywem alkoholu, wychowawca
zawiadamia Dyrektora.

2. Wychowawca dyzurujagcy moze wykonac test alkomatem badz wezwa¢ Policje w celu
przeprowadzenia testu alkomatem.

3.Nie poddanie si¢ przez dziecko badaniu alkomatem jest traktowane jako potwierdzenie
spozywania alkoholu.

4.Gdy zachodzi potrzeba wychowawca wzywa karetk¢ pogotowia w celu udzielenia pomocy
dziecku bedacemu pod wpltywem alkoholu.

5. Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa z zaistnialej sytuacji i dokonuje wpisu w dzienniku
dyzuréw oraz indywidualnej dokumentacji dziecka.

6.Placowka powiadamia Sad o sytuacji, w ktorej dziecko pozostawato pod wplywem alkoholu.

XII. Procedura dotyczaca zgloszenia kradziezy przez wychowanka.

1.W przypadku zgloszenia przez dziecko kradziezy, wychowawca ma obowigzek ustalenia, na
podstawie zeznan dziecka- okolicznosci zdarzenia (co i kiedy zginglo).

2. Wychowawca przeprowadza rozmowe wyjasniajaca z innymi osobami moggcymi przebywaé w
miejscu zdarzenia, w celu ustalenia okolicznosci kradziezy.

3. W przypadku wykrycia domniemanego sprawcy, osoba podejrzana w obecnosci wychowawcy

winna dokona¢ okazania swoich rzeczy.



4. Wychowawca sporzgdza notatke stuzbows z zaistnialej sytuacji i dokonuje wpisu w dzienniku

dyzuréw oraz indywidualnej dokumentacji dziecka.

XIII. Procedura w przypadku stwierdzenia lamania praw dziecka.

1.Dziecko zglasza ewentualne lamanie jego praw bezposrednio Dyrektorowi, wybranemu

wychowawcy lub innej osobie dorostej.

2.Wychowawca lub inna osoba dorosta zglasza fakt naruszenia praw dziecka niezwlocznie

Dyrektorowi.

3. Dyrektor przeprowadza postgpowanie wyjasniajagce w zaleznosci od wagi sytuacji:

[ ]

rozpoczyna i koniczy postgpowanie na terenie placowki,

rozpoczyna postepowanie i informuje o powyzszym fakcie odpowiednie instytucje w
zaleznosci od rangi sprawy,

otacza dziecko specjalistyczng pomoca psychologa i pedagoga, w razie potrzeby pomoca
medyczna,

doprowadza do zakoriczenia postgpowania i wykonuje zlecenia innych zainteresowanych

instytucji.

4.0 sytuacji ztamania praw dziecka Dyrektor informuje rodzicow badz opickuna prawnego

pokrzywdzonego dziecka.

Sporzadzik:
Dyrektor
Placéwki Opiekuniczo- Wychowawczej

Inga Kolaska

Lomza, 17 maj 2017r.



Wykaz zatgcznikéw do Katalogu Procedur postgpowania w Placéwce Opiekunczo- Wychowawczej
w Lomzy:
1.Karta danych osobowych dziecka wzor nr 1.
2.Karta przyjecia do placowki wzér nr 2.
3.0s$wiadczenie o odpowiedzialnosci za dziecko podczas urlopowania do rodzica lub opiekuna
prawnego wzor nr 3.
4.0swiadczenie zawierajace zgode rodzica lub opiekuna prawnego na samodzielne wyjscie
dziecka do domu wzoér nr 4.
5.Zgoda rodzica lub opiekuna prawnego na samodzielny pobyt poza placowka ponizej 15 r. z.
wzor nr 5.
6.Zgoda rodzica lub opiekuna prawnego na leczenie i podawanie lekdw podczas pobytu dziecka

w placowce i poza placowka wzor nr 6.



