ZARZADZENIE NR 92 /17
PREZYDENTA MIASTA tOMZY
z dni323 marca 2017 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy

Na postawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 446) zarzadzam, co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w tomzy stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 200/15 Prezydenta Miasta tomza z dnia 15 lipca 2015r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w tomzy (ze zm.: Zarzadzenie Nr 310/15 Prezydenta Miasta tomza z dnia 2 listopada
2015r. oraz Zarzadzenie Nr 36/16 Prezydenta Miasta tomza z dnia 2 lutego 2016r.), wprowadzam
nastepujgce zmiany:

1) w§ 17 ust. 1 pkt 15) przyjmuje brzmienie: , Wydziat Obstugi Urzedu — WOU";

2) w§ 17 ust. 1 pkt 18) przyjmuje brzmienie: ,Wydziat Zarzadzania Kryzysowego — WZK";

3) w § 17 ust. 1 po pkt 30) — dodaje sie pkt 31) w brzmieniu: ,samodzielne stanowisko ds. wdrozen
programow IT - SWP”;

4) w§ 25w ust. 1 skresla sie pkt 3);

5) w § 25 ust. 3 w pkt 6 na koncu zdania skresla sie przeciek i dodaje sie: ,,i wymeldowaniu z pobytu
statego lub pobytu czasowego,”;

6) w § 25 ust. 3 skresla sie pkt 15) i pkt 21);

7) w § 25 skresla sie ust. 4;

8) w § 25 dotychczasowy ust. 5. otrzymuje numer 4.;

9) w § 26 ust. 4 przyjmuje brzmienie:

»4. Centrum wykonuje zadania wynikajgce z funkcjonowania Podstrefy tomza SSSE w zakresie:

1) wspotpracy i biezgcych kontaktow z Suwalska Specjalng Strefa Ekonomiczng,

2) realizacji zadan i celéw gospodarczych Pt SSSE z uwzglednieniem programu rozwoju Miasta,

3) nawigzywania wspotpracy z przedsiebiorcami zainteresowanymi inwestowaniem w Pt SSSE,

4) przygotowywania ofert inwestycyjnych,

5) koordynacji dziatan w zakresie uzbrojenia terendow inwestycyjnych Pt SSSE, inwentaryzacji gruntow i
posadowionych na gruntach naniesien oraz opracowania koncepcji zaopatrzenia w media,

6) organizowania spotkan z witadzami samorzgdowymi innych gmin w sprawach wspotpracy
inwestycyjnej w Pt SSSE,

7) monitorowania dziatan dotyczacych funkcjonowania i rozwoju Pt SSSE.”;

10) w § 27 ust. 2 pkt 8) przyjmuje brzmienie: ,prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg tomzynskiej Karty
Seniora,”;

11) w § 27 ust. 2 pkt 10) przyjmuje brzmienie: ,prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem i
rozpatrywaniem wnioskow z zakresu inicjatywy lokalnej.”;

12) w § 27 ust. 3 w pkt 1) skreéla sie wyraz: ,,promowanie”;

13) w § 27 ust. 3 w pkt 13) dodaje sie litere d) w brzmieniu: ,d) prowadzenie dziatan z zakresu informacji
turystycznej,”;

14) w § 27 ust. 5 skresla sie: ,,, Miejskim Osrodkiem Sportu i Rekreacji”;

15) w § 29 ust. 2 pkt 30) przyjmuje brzmienie: ,sporzadzanie miesiecznych skonsolidowanych rozliczen
Miasta dla celow VAT na podstawie deklaracji cze$ciowych jednostek organizacyjnych oraz Urzedu
Miejskiego,”;

16) w § 30 ust. 3 pkt 11) przyjmuje brzmienie: , akceptacja pod wzgledem wizualnym oraz copywriterskim
wszelkich materiatow promocyjnych przygotowywanych przez komorki organizacyjne Urzedu oraz
copywriting wszystkich tresci umieszczanych na stronie giéwnej Miasta tomza,”;

17) w § 31 ust. 1 w pkt 3) skreéla sie: ,, materiatow eksploatacyjnych”;

18) w § 35 ust. 2 w pkt 19) na koncu zdania skresla sie przeciek i dodaje sie: ,oraz wydawanie zezwolen na
czasowe zajecie pasa drogowego,”;

19) w § 35 ust. 3 skresla sie pkt 4);

20) w § 35 ust. 5 skresla sie pkt 9);



21) w § 35 ust. 5 w pkt 12) wyraz ,zezwolenia” zastepuje sie wyrazem , pozwolenia”;

22) w § 35 ust. 5 w pkt 14) skresla sig: ,na emitowanie hatasu, na emitowanie pdl elektromagnetycznych,”;

23) w § 35 ust. 5 w pkt 27) skresla sie wyrazy: ,poszukiwanie, rozpoznawanie i”;

24) w § 35 ust. 5 w pkt 29) skresla sie wyraz: ,prac”;

25) w § 35 ust. 5 skresla sie pkt 43), pkt 51) i pkt 53);

26) w § 35 ust. 5 pkt 57) przyjmuje brzmienie: ,prowadzenie ewidencji umdw na odbieranie odpaddéw
komunalnych z nieruchomoséci niezamieszkatych,”;

27) w § 35 ust. 5w pkt 69) na koricu zdania kropke zastepuje sie przecinkiem i po pkt 69) dodaje sie kolejne
punkty w brzmieniu:
,70) prowadzenie rejestru zawierajacego informacje o terenach zagrozonych ruchami masowymi ziemi,
71) dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnej.”

28) w § 37 ust. 1 w pkt 2) skredla sie: ,,programu Lokalne Inicjatywy Inwestycyjne,”;

29) w § 37 ust. 1 w pkt 8) na koricu zdania kropke zastepuje sie przecinkiem i po pkt 8) dodaje sie kolejne
punkty w brzmieniu:
,9) zbieranie i weryfikacja materiatéw z komorek i jednostek organizacyjnych Miasta celem
opracowania corocznych Zatozen polityki spoteczno-gospodarczej Miasta,
10) wspotpraca z Wydziatem Inwestycji i Wydziatem Skarbu i Budzetu przy corocznym konstruowaniu
projektu budzetu Miasta w obszarze przedsiewziec inwestycyjnych.”;

30) w § 37 ust. 2 pkt 1) litera b) skreéla sie: , oraz prowadzenie ewidencji ksiegowej”;

31) w tytule § 40 wyraz ,Biuro” zastepuje sie wyrazem ,Wydziat”;

32) w § 40 ust. 1, ust. 2, ust. 2 pkt 26) wyraz ,,Biura” zastepuje sie wyrazem , Wydziatu”;

33) w § 40 ust. 3 wyraz ,Biuro” zastepuje sie wyrazem , Wydziat”;

34) w § 40 ust. 1 po pkt 4) dodaje sie pkt 5) w brzmieniu: ,Punkt Obstugi Mieszkancow”;

35) w § 40 po ust. 2 dodaje sie ust. 3 w brzmieniu:
»3. ,Punkt Obstugi Mieszkancow:
1) udziela wszelkich informacji dotyczacych organizacji Urzedu, wtasciwosci poszczegdlnych komorek
organizacyjnych, sposobu zatatwiania spraw,
2) udostepnia osobom zainteresowanym wszelkie formularze i druki obowigzujace w Urzedzie przy
zatatwianiu indywidualnych spraw i udziela niezbednej pomocy w prawidtowym ich wypetnieniu,
3) wydaje przesytki awizowane,
4) przyjmuje korespondencje bezposrednio od interesantow i przekazuje jg do Kancelarii Ogdlnej
Urzedu.”;

36) w § 40 dotychczasowy ust. 3 otrzymuje numer 4;

37) § 42 w miejsce dotychczasowego tytutu ,BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO | OCHRONY LUDNOSCI”
otrzymuje tytut: , WYDZIAL ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO”;

38) § 42 przyjmuje brzmienie:
»1. W sktad Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego wchodza:
1) Stanowisko ds Zarzadzania Kryzysowego
2) Stanowisko ds Obrony Cywilnej
3) Stanowisko ds Wojskowych i Obronnych
4) Pion Ochrony Informacji Niejawnych
5) Miejskie Centrum Zarzadzania Kryzysowego
2. Do zadan Stanowiska ds. Zarzadzania Kryzysowego naleiy w szczegdlnosci:

1) kierowanie dziataniami zwigzanymi z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i usuwaniem
skutkdw zagrozen na terenie Miasta,

2) realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego i planu zarzadzania kryzysowego Miasta,

3) przygotowanie i organizacja szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu zarzgdzania kryzysowego,

4) wspotpraca z wiasciwymi instytucjami w zakresie zapobiegania, przeciwdziatania i usuwania skutkow
zdarzen o charakterze terrorystycznym,

5) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej oraz innych stuzb,
inspekcji w zakresie przeciwdziatania zjawiskom noszgcym znamiona kryzysu,

6) wspdtpraca z organami i instytucjami wykonujagcymi zadania w zakresie zapobiegania,
przeciwdziatania i usuwania skutkdéw klesk zywiotowych oraz innych nadzwyczajnych zdarzen
zagrazajacych zdrowiu i mieniu oraz zjawisk noszacych znamiona kryzysu,

7) inicjowanie dziatan przewidzianych prawem w przypadku wystapienia bezposredniego zagrozenia
bezpieczenistwa sanitarnego na terenie Miasta,

8) organizacja i realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej,



9) prowadzenie obstugi administracyjno - biurowej Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,

10) przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu wczesnego ostrzegania o zagrozeniach — SWO,

11) analizowanie potrzeb i dokonywanie niezbgdnych zakupéw sprzetu dla potrzeb zarzadzania
kryzysowego w Miescie,

12) prowadzenie obstugi administracyjno — biurowej Komisji Bezpieczeristwa i Porzadku,

13) opiniowanie wnioskow i potrzeb Komendy Miejskiej Policji, Komendy Miejskiej Parstwowe; Strazy
Pozarnej oraz innych stuzb i inspekcji w zakresie dofinansowania kosztdw ich funkcjonowania,

14) prowadzenie spraw dotyczacych wykonywania przez Prezydenta zwierzchnictwa nad Komenda
Miejska Policji w tomzy i Komendg Miejskg Panstwowej Strazy Pozarnej w tomzy, w tym
wnioskowanie o wydawanie polecen stuzbowych kierownikom tych stuzb,

15) kierowanie Punktem Kontaktowym HNS Prezydenta Miasta tomza.

3. Do zadan Stanowiska ds. Obrony Cywilnej nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowywanie planu dziatania i szkolenia oraz programu szkolenia w zakresie obrony cywilnej,

2) planowanie dziatalnosci oraz wykonywanie funkcji nadzorczej w zakresie planowania i realizacji
zadan obrony cywilnej na terenie Miasta,

3) opracowanie i aktualizacja planu obrony cywilnej Miasta,

4) tworzenie i przygotowywanie do dziatan formacji obrony cywilnej,

5) organizowanie i koordynowanie szkolen, ¢wiczen i treningéw z zakresu obrony cywilnej,

6) przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu wykrywania i alarmowania — SWA,

7) przygotowanie i organizowanie ewakuacji ludnosci z zagrozonego obszaru na wypadek masowego

zagrozenia dla zycia i zdrowia,
8) gospodarka sprzetem OC,
9) planowanie i organizacja zaopatrzenia w sprzet i $rodki,

10) prowadzenie sprawozdawczosci i ewidencji sprzetu OC,

11) przechowywanie, konserwacja i eksploatacja sprzgetu znajdujacego sie w magazynach sprzetu OC
Urzedu,

12) przekazywanie do kalibracji i legalizacji urzadzen dozymetrycznych,

13) prowadzenie ewidencji syren alarmowych i ich wyposazenia,

14) prowadzenie ewidencji obiektéw wchodzacych w sktad systemu obrony cywilnej,

15) planowanie $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony cywilne;j,

16) aktualizacja Bazy Danych Sit i Srodkéw Szefa Obrony Cywilnej,

17) wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie ochrony ludnosci,

18) sporzadzanie informacji i sprawozdan z zakresu OC dla jednostki nadrzednej OC.

4. Do zadan Stanowiska ds. Wojskowych i Obronnych nalezy w szczegdlnosci:

1) planowanie i realizowanie wszystkich zadar statej gotowosci obronnej paristwa na terenie Miasta
oraz wspotdziatanie z organami wojskowymi w zakresie realizacji zadari wynikajacych z
powszechnego obowigzku obrony,

2) opracowanie i aktualizacja, w uzgodnieniu z Sekretarzem, regulaminu organizacyjnego Urzedu i
dokumentacji statego dyzuru na czas zewnetrznego zagrozenia paristwa i wojny,

3) opracowanie i aktualizowanie planu operacyjnego funkcjonowania Miasta w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa paristwa i w czasie wojny oraz zestawu zadar obronnych
dla Urzedu i jednostek organizacyjnych Miasta,

4) opracowanie i aktualizowanie planu przygotowar publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na
potrzeby obronne paristwa oraz wspotpraca w tym zakresie z placdwkami stuzby zdrowia,

5) planowanie i nakfadanie swiadczer osobistych i rzeczowych na rzecz obronnosci kraju dla potrzeb sit
zbrojnych,  Policji, Strazy Pozarnej, Agencji Bezpieczerstwa Wewnetrznego, jednostek
zmilitaryzowanych zwalczania klesk zywiotowych oraz obrony cywilnej,

6) aktualizowanie baz danych dla potrzeb HNS,

7) reklamowanie 0s6b na wniosek i z urzedu od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie
ogfoszenia mobilizacji i w czasie wajny,

8) opracowanie i aktualizacja dokumentacji akcji kurierskiej, zapewnienie odpowiednich warunkéw
organizacyjnych do jej przeprowadzenia oraz prowadzenie szkoleri pracownikéw Urzedu
zabezpieczajgcych sprawne przeprowadzenie akcji,

9) prowadzenie i aktualizacja rejestru mezczyzn i kobiet objetych rejestracja na potrzeby ewidencji
wojskowej i kwalifikacji wojskowej,

10) organizacja i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej,



11) stosowanie egzekucji administracyjnej wobec oséb uchylajgcych sig od stawiennictwa do
kwalifikacji wojskowej,

12) rozpatrywanie wnioskdw zotnierzy rezerwy i wydawanie decyzji w sprawie zwrotu utraconego
wynagrodzenia za okres odbytych ¢wiczen wojskowych.

5. Pion Ochrony Informacji Niejawnych realizuje zadania okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. 0

ochronie informacji niejawnych i przepisach wykonawczych do tej ustawy. W sktad Pionu wchodza:

1) Petnomocnik Ochrony do spraw Informacji Niejawnych

2) Kierownik Kancelarii Niejawnej

3) Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego.

Szczegotowe zadania Pionu Ochrony Informacji Niejawnych okreslone zostaty w odrebnych przepisach

oraz zaleceniach Agencji Bezpieczeristwa Wewnetrznego.

6. Miejskie Centrum Zarzadzania Kryzysowego realizuje zadania okreslone w ustawie z dnia 26 kwietnia

2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym oraz w ustawie z dnia 24 lipca 2015 r. Prawo 0 zgromadzeniach, a w

szczegdlnosci:

1) petni catodobowy dyzur w celu zapewnienia przeptywu informacji na potrzeby zarzgdzania

kryzysowego,

2) wspotdziata z centrami zarzadzania kryzysowego organow administracji publicznej,

3) petni nadzér nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu wczesnego

ostrzegania ludnosci,

4) wspotpracuje z podmiotami realizujgcymi monitoring srodowiska,

5) wspétdziata z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze i humanitarne,

6) dokumentuje dziatania podejmowane przez centrum,

7) realizuje zadania statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,

8) przyjmuje zawiadomienia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia.

Szczegdtowe zadania Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego okresla odrebne zarzadzenie.

7. Wydziat wykonuje takze inne zadania zlecone doraznie przez Prezydenta lub Sekretarza.”;

39) § 43 przyjmuje brzmienie:

,1. Do podstawowych obowiazkéw Biura jako organu administracji architektoniczno-budowlanej nalezy:

1) nadzorowanie i kontrolowanie przestrzegania przepiséw prawa budowlanego, a w szczegdlnosci:

a) zgodnoéci zagospodarowania terenu z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego oraz

wymaganiami ochrony $rodowiska,

b) warunkéw bezpieczenstwa ludzi i mienia w rozwigzaniach przyjetych w projektach budowlanych,

przy wykonywaniu robét budowlanych oraz utrzymywaniu obiektéw budowlanych,

¢) zgodnosci rozwigzan architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno-budowlanymi oraz

zasadami wiedzy technicznej,

d) wtasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie;

2) przygotowanie decyzji administracyjnych w sprawach okreélonych ustawa Prawo budowlane:

a) decyzji o pozwoleniu na budowe,

b) decyzji o zatwierdzaniu projektu budowlanego,

¢) decyzji o zatwierdzeniu zamiennego projektu budowlanego,

d) decyzji o pozwoleniu na rozbidrke,

e) decyzji przenoszacej pozwolenie na budowe na rzecz innego podmiotu,

f) stwierdzajacych wygaszenia pozwolenia na budowe,

g) zglaszajacych sprzeciw w sprawie budowy oraz wykonywania robdt budowlanych nie objetych

obowiazkiem uzyskania pozwolenia na budowe oraz naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na

budowe,

h) decyzji 0 niezbednoéci wejécia do sgsiedniego budynku, lokalu lub nieruchomosci oraz warunkow

korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci w celu wykonania rob6t budowanych,

i) decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej w odniesieniu do drog powiatowych i

gminnych;

3) okreslanie w decyzji o pozwoleniu na budowe:

a) szczegolnych warunkdw zabezpieczenia terenu budowy i prowadzenia robot budowlanych;

b) czasu uzytkowania tymczasowych obiektow budowlanych;

c) terminu rozbidrki: istniejacych obiektéw budowlanych nieprzewidzianych do dalszego uzytkowania i

tymczasowych obiektéw budowlanych;

d) szczegétowych wymagan dotyczacych nadzoru na budowie;

e) obowigzku iwarunkow przystapienia do uzytkowania obiektu;



4) przyjmowanie:
a) zgtoszen o zamiarze budowy oraz wykonywaniu robdt budowlanych nieobjetych obowigzkiem
uzyskania pozwolenia na budowe,
b) zgtoszen rozbidrki budynkow i budowli,
¢) zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci;
5) przygotowanie postanowien:
a) naktadajacych obowigzek usunigcia nieprawidtowosci w projekcie budowlanym,
b) udzielajacych zgody na odstgpstwo od przepiséw techniczno-budowlanych;
6) przygotowanie zaswiadczen o samodzielnosci lokali;
7) wydawanie dziennikow budowy;
8) prowadzenie rejestrow:
a) wnioskow o pozwolenie na budowe
b) decyzji o pozwoleniu na budowe
c) zgtoszen budowy
d) dziennikow budowy;
9) przekazywanie organom nadzoru budowlanego:
a) kopii ostatecznych decyzji na budowe wraz z zatwierdzonym projektem budowlanym,
b) kopii ostatecznych odrebnych decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego wraz z tym projektem,
¢) kopii innych decyzji, postanowier i zgtoszen wynikajgcych z przepisow prawa budowlanego;
10) uczestniczenie na wezwanie organdw nadzoru budowlanego w czynnosciach inspekcyjnych i
kontrolnych oraz udostepnianie wszystkich dokumentéw i informacji zwigzanych z tymi czynnosciami;
11) przekazywanie wiasciwemu staroscie odpisow ostatecznych decyzji administracyjnych wraz z
zatgcznikami oraz innymi dokumentami stanowigcymi integralng ich cze$é oraz odpisy zgtoszen budowy
budynku oraz zgtoszer zmiany sposobu uzytkowania budynku lub jego czeéci;
12) sporzadzanie sprawozdan dla potrzeb GUS oraz GINB.
2. Biuro wykonuje takze inne zadania zlecone dorainie przez Prezydenta lub wtasciwego Zastepce
Prezydenta.”;
40) w § 44 ust. 1 w pkt 11) wyrazy ,Wydziatu Organizacji i Obstugi” zastepuje sie: , Wydziatu Obstugi Urzedu
i Wydziatu Organizacji i Kadr”;
41) po § 49 dodaje sie § 49 a w brzmieniu:
»SAMODZIELNE STANOWISKO DS. WDROZEN PROGRAMOW IT
1. Do podstawowych obowigzkéw stanowiska nalezy w szczegdlnosci:
1) koordynowanie wdrozenia i uruchomienia produkcyjnego nowych programéw oraz przyjetych
projektow rozwoju systemoéw informatycznych, w tym opracowanie procedur wewnetrznych;
2) udzielanie pracownikom Urzedu wsparcia wdrozeniowego i szkoleniowego w zakresie obstugi
wdrazanych programéw;
3) wspotpraca z dostawcami nowowdrazanych programow w zakresie ich optymalnego dostosowania do
potrzeb Urzedu i istniejacej infrastruktury informatycznej;
4) wspotpraca z Wydziatem Informatyki w zakresie identyfikowania potrzeb rozbudowy i integracji
systemow IT Urzedu oraz uzgadnianie projektéw dotyczacych rozwoju infrastruktury IT i skutecznego
wdrazania e-administracji;
5) przedktadanie Prezydentowi Miasta informacji o efektach wdrazania nowych programéw i ustug.
2. Stanowisko wykonuje takze inne zadania zlecone doraznie przez Prezydenta lub wiasciwego Zastepce
Prezydenta.”;
42) Rozdziat X otrzymuje tytut: ,Tryb zatatwiania indywidualnych spraw obywateli oraz skarg, wnioskéw,
petycji i interpelacji”;
43) § 57 przyjmuje brzmienie:
»1. Rozpatrywanie skarg i wnioskow w Urzedzie odbywa sie zgodnie z postanowieniami Kodeksu
postepowania administracyjnego oraz przepisami szczegdInymi.
2. Skargi i wnioski wptywajgce do Urzedu sg ewidencjonowane w Rejestrze Skarg prowadzonym przez
Wydziat Organizacji i Kadr i zgodnie z dekretacja Prezydenta przekazywane do merytorycznych
komorek.
3. Skarge lub wniosek analizuje i przygotowuje odpowiedz kierownik komérki organizacyjnej wtasciwy
ze wzgledu na przedmiot sprawy.
4. Skargi i wnioski nie wymagajace zbierania dodatkowych dowoddw lub wyjasnien sg zatatwiane
niezwtocznie.



5. Skargi i wnioski, ktore wymagajg uzgodnien, przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego lub wizji
lokalnej, powinny by¢ zatatwione najpéiniej w terminie 14 dni od daty ich wptywu do Urzedu, a w
sprawach szczegélnie skomplikowanych — nie péiniej niz w ciggu 1 miesigca.
6. Kierownicy komorek organizacyjnych sa odpowiedzialni za wszechstronne wyjasnienie i terminowe
zatatwienie skarg i wnioskdw oraz za niezwtoczne przekazanie wyjasnien lub dokumentacji niezbednej
do rozpatrzenia skarg i wnioskow zatatwianych przez inng komorke.
7. Odpowied? na skarge lub wniosek podpisuje Prezydent lub z jego upowaznienia Zastepcy Prezydenta
lub Sekretarz.
8. Rozpatrywanie petycji odbywa sie zgodnie z przepisami Ustawy o petycjach.
9. Petycje wptywajace do Urzedu sa ewidencjonowane w Rejestrze Petycji prowadzonym przez Wydziat
Organizacji i Kadr i zgodnie z dekretacj Prezydenta przekazywane do komorki odpowiedzialnej za jej
zatatwienie.
10. Komoérka odpowiedzialna za zatatwienie petycji uzyskuje stanowiska innych merytorycznych
komérek lub miejskich jednostek organizacyjnych dotyczace zakresu ich dziatania oraz w miarg potrzeb
dokumentacje przez nie prowadzong.
11. Kierownik komérki odpowiedzialnej za zatatwienie petycji niezwtocznie przekazuje do Wydziatu
Organizacji i Kadr za posrednictwem poczty elektronicznej dane dotyczgce przebiegu postepowania w
sprawie rozpatrzenia petycji, w szczegdlnosci dotyczace zasieganych opinii i przewidywanego terminu
zafatwienia sprawy, a po jego zakoniczeniu - kopie zawiadomienia o sposobie zatatwienia petycji.
12. Wydziat Organizacji i Kadr publikuje niezwtocznie w Biuletynie Informacji Publicznej informacje
zawierajaca odwzorowanie cyfrowe (skan) petycji wraz z data jej ztozenia, dane dotyczace przebiegu
postepowania w sprawie rozpatrzenia petycji, w szczegolnosci dotyczace zasigganych opinii,
przewidywanego terminu zafatwienia petycji oraz informacje o sposobie rozpatrzenia petycji, a takze
inne prawem wymagane dane, w tym corocznie, w terminie do 30 czerwca, zbiorcza informacje o
petycjach rozpatrzonych w roku poprzednim.
13. Odpowiedz na petycje podpisuje Prezydent lub z jego upowaznienia Zastgpcy Prezydenta.”;
44) § 58 przyjmuje brzmienie:
1. Prezydent, Zastepcy Prezydenta i Sekretarz przyjmujq obywateli w sprawach skarg, wnioskow i
petycji w dniach i godzinach okreslonych przez Prezydenta Miasta - po uprzednim uzgodnieniu przez
osobe zainteresowana terminu spotkania w odpowiednim sekretariacie.
2. Kierownicy komorek przyjmujg interesantéw w sprawach skarg i wnioskow codziennie w godzinach
funkcjonowania Urzedu.”;
45) w § 63 ust. 1 pkt 2) przyjmuje brzmienie: , Wydziat Komunikacji Medialnej i Promocji,”;
46) w § 63 w ust. 3 wyraz ,Rzecznikowi” zastepuje sie , Wydziatowi Komunikacji Medialnej i Promocji”;
47) w § 63 w ust. 4 wyraz ,Rzecznik” zastgpuje sig , Wydziat Komunikacji Medialnej i Promocji”;
48) w § 63 w ust. 5 wyraz ,Rzecznikiem” zastepuje sig ,Wydziatem Komunikacji Medialnej i Promocji”;
49) w § 64 w ust. 5 wyrazy ,Wydziale Organizacji i Obstugi” zastepuje sie: ,kadrach Urzedu”.
§2
Zmienia sie Schemat Organizacyjny Urzedu Miejskiego w tomzy stanowigcy zatgcznik do Regulaminu
Organizacyjnego, ktdry otrzymuje brzmienie zgodne z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.
§3
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.
§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujacg od dnia 1 kwietnia 2017 roku,
z wyjatkiem pkt 2, 37 i 38, ktore obowigzuja od dnia 1 wrzesnia 2017 roku.
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