ZARZADZENIE NR {;\jcf?.lﬂ )
PREZYDENTA MIASTA LOMZA
z dnia .2. marca 2017r.
w sprawie powotania Zespotu Projektowego do realizacji projektu
»Lokalnego Programu Rewitalizacji Miasta Lomza”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2016, poz. 446 z pézn. zm.) oraz § 21 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w tomzy stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 200/15 Prezydenta Miasta tomzy
z dnia 15 lipca 2015r. (ze zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Powotuje Zespdt Projektowy, zwany w dalszej czesci ,Zespotem” w celu realizacji
i rozliczenia projektu dotyczacego wykonania opracowania ,Lokalny Programu Rewitalizacji
Miasta tomza” dofinansowanego w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na
lata 2014-2020, w sktadzie:
1. Bogustawa Domian Kruszewska - koordynator projektu
2. Mariola Sawicka - koordynator techniczno — organizacyjny projektu
3. Joanna Fiedorowicz - obstuga finansowa projektu
4. Waldemar Jastrzebski — obstuga w zakresie rozliczenia merytorycznego projektu WRF
5. Maria Kamalska — obstuga w zakresie zamowien publicznych
6. Elzbieta Kawalec - obstuga w zakresie zamoéwien publicznych.

§2

Biezgcymi pracami Zespotu kieruje koordynator projektu, a w przypadku

jego nieobecnosci — koordynator techniczno — organizacyjny projektu.

2. Zadaniem Zespotu jest realizacja projektu, o ktorym mowa § 1 i podejmowanie wszelkich
dziatann zgodnie z harmonogramem jego realizacji oraz wytycznymi Instytucii
Wdrazajace,.

3. Szczegotowy zakres i zasady dziatania Zespotu okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

4. Wydziatem odpowiedzialnym za realizacje projektu w Urzedzie Miejskim w tomzy jest
Centrum Wspétdziatania Spotecznego oraz Wydziat Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych.

—_

Osobg odpowiedzialng za podejmowanie ostatecznych i wigzacych decyzji dot. realizacji
projektu jest Zastgpca Prezydenta tomzy — Agnieszka Barbara Muzyk

§3
Zespot ulega rozwigzaniu z chwila zakonczenia realizacji projektu i zatwierdzenia ostatniego
whniosku beneficjenta o ptatnosé.

§ 4.
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Pani Ewie Sznejder - Naczelnik Centrum
Wspotdziatania Spotecznego.

§5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia 7.12.2016 r.
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Zalacznik do Zarzadzenia nr ...
Prezydenta Miasta Lomza
z dnia ...marca 2017 r.

W celu zapewnienia prawidtowego i sprawnego zrealizowania projektu pn.: ,Lokalny
Program Rewitalizacji Miasta tomza” dofinansowanego w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna na lata 2014-2020", okre$la sie zadania i obowigzki poszczegoinych
cztonkéw Zespotu:

1. Koordynator projektu:

— systemem komunikacji wewnetrznej — pomiedzy, urzedem, jednostkami organizacyjnymi,
wydziatami zaangazowanymi w realizacje projektu w celu przyspieszenia procedur
i podejmowania decyzji szybszym przebiegu informacji poziomej,

-~ systemem komunikacji zewnetrznej — informowaniu, mieszkancow, reprezentantow
instytucji finansowych lub innych podmiotow zainteresowanych procesem rewitalizaciji.
Tworzenie warunkéw do systematycznych spotkan oraz szerokiego informowania
mieszkancow o podjetych dziataniach i ofercie wtadz zawartej w opracowywanych w
ramach programu rewitalizacji dziataniach,

- zwotywanie spotkan roboczych zespotu projektowego - w miarg potrzeb,

-~ podejmowanie dziatan w zakresie informacji i promocji,

- koordynowanie pracy (organizowanie i kierowanie pracg) interdyscyplinarnego Zespotu
ds. Rewitalizacji w UM,

— biezgce zarzadzanie projektem wedtug harmonogramu,

- koordynacja, monitoring oraz kontrola dziatan zwigzanych z realizacjg Projektu,

- kontakty z Instytucja Posredniczaca dotyczacy biezacej realizacji Projektu,

— weryfikowanie pod wzgledem merytorycznym realizowanych i zrealizowanych prac,

- opracowywanie procedur, instrukcji, regulaminéw dotyczacych realizacji Projektu
wynikajgcych z obowiazujacych przepiséw, wytycznych oraz innych dokumentow i
zalecen Instytucji Posredniczgcej oraz Instytucji Zarzadzajacej,

— nadzér nad informowaniem o wspoffinansowaniu projektu ze srodkéw unijnych,

- zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentdéw finansowo-ksieggowych dot.
Projektu,

-~ nadzér nad procesem ewaluacji projektu,

— przygotowanie uchwaty dotyczacej przyjecia LPR.

2. Koordynator techniczno — organizacyjny:

— uzgadnianie wydatkéw zwiagzanych z merytoryczna realizacjg projektu,
dokonywanie rozeznania rynku lub uruchamianie odpowiednich procedur w przypadku
dokonywania zakupow produktow, ustug,

— dokonywanie odbioru dostaw towarow, ustug zamoéwionych do projektu,

- sprawdzanie zgodnosci realizacji zadan z harmonogramem,

— terminowe i zgodne z wytycznymi sporzadzanie wymaganych sprawozdan z realizacji
projektu,

— przygotowanie wnioskow o refundacje kosztéw kwalifikowanych (wnioskéw o ptatnosé),

- przedktadanie wnioskéw o ptatno$é do weryfikacji,

- przekazywanie sporzgdzonych sprawozdan, wnioskéw o ptatnos¢, harmonogramow
iinnych dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu do witasciwych instytucii
z zachowaniem obowigzujacych terminéw,

-~ informowanie koordynatora o nieprawidtowosciach zwiazanych z realizacjg projektu,
a takze o wszelkich sytuacjach mogacych mieé istotny wptyw na dalszy jego przebieg,

— sporzadzanie dodatkowych dokumentéw majacych zwigzek z projektem,
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— opisywanie faktur i innych dowodoéw ksiggowych w powigzaniu z zatwierdzonym
do realizacji harmonogramem kosztowym i czasowym projektu,

~ rejestrowanie i analizowanie stanu $rodkéw pienieznych projektu,

— organizowanie i realizowanie dziatan zwigzanych z procesami promocyjnymi
I informacyjnymi dotyczacymi projektu, a w szczegélnosci: przekazywanie informaciji
0 projekcie do administrator strony www, umieszczanie odpowiednich znakéw
graficznych na materiatach, dokumentach, pomieszczeniach, budynkach, zakupionym
sprzecie, publikacjach itp., informowanie spoteczenstwa, w tym w szczegolnosci
spoteczno$ci o realizacji projektu i jego rezultatach, przeprowadzanie kampanii
promocyjnych  upowszechniajacych rezultaty projektu, dokumentowanie dziatan
promocyjnych,

— Wwspoitpraca w przygotowywaniu spotkan z udziatem spoteczenstwa w zakresie badan
srodowiskowych, terenowych i poszukiwania wizji oraz konsultacji wariantéw koncepgii.

3. Obstuga finansowa projektu:
Przygotowanie i rozliczanie dokumentéw finansowo-ksiegowych dotyczacych projektu.

4. Obstuga w zakresie rozliczenia merytorycznego projektu:

~ biezaca wspodtpraca pomiedzy wydziatami CWS i WRF — koordynacja dziatan,

- stworzenie i uzgodnienie z Naczelnikami i Koordynatorem = struktury personainej
przewidzianej do realizacji projektu,

— biezgca wspétpraca z koordynatorem projektu,

— podziat zadan w zakresie zarzadzania projektem i wspétpraca z osobami zatrudnionymi
do obstugi projektu,

— uzgadnianie z koordynatorem projektu wydatkéw zwigzanych z merytoryczng realizacjg
projektu,

— wspbtpraca z zespotem nad informowaniem spoteczenstwa o wspoétfinansowaniu projektu
ze Srodkow unijnych,

— sprawdzanie zgodnosci realizacji zadan z harmonogramem realizaciji,

- informowanie zaangazowanych wydziatdow o nieprawidtowosciach zwigzanych z
realizacjg projektu, a takze o wszelkich sytuacjach moggcych mie¢ istotny wptyw na
dalszy jego przebieg.

— prowadzenie monitoringu i sprawozdawczosci w ramach wspotpracy miedzywydziatowej
w okresie realizacji i okresie trwatosci projektu.

[$)]

. Obstuga w zakresie zaméwien publicznych:

— nadzor prac zespotu w zakresie ustawy Prawo zaméwien publicznych

- weryfikacja poprawnoéci przeprowadzenia postgpowan zgodnie z ustawa Prawo
Zamowien publicznych, Zarzgdzeniem nr 91/15 Prezydenta Miasta tomza z dnia
27.03.2015r. w sprawie trybu postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych w
Urzedzie Miejskim w tomzy i jednostkach organizacyjnych Miasta tomza oraz zgodnie
z zakresem Projektu.

=]

. Obowiazki wspélne cztonkow Zespotu:

— raportowanie Koordynatorowi projektu wszelkich spraw i kwestii mogacych wptynad
na zagrozenie prawidtowego opracowania Lokalnego Programu Rewitalizacji Miasta
tomza,

—~ udostepnianie wszelkich informacji zgromadzonych w toku prac zwigzanych z realizacjg
projektu,

— archiwizacja wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu w przez okres

wskazany w umowie dotac;ji.
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