Zarzadzenie Nr 5 ?? b1 / Y

Prezydenta Miasta tomzy
ae) AN 7 \’/:/‘

Zdnia Jufqzk/l jﬂ

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji na dzien 31.12.2015

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 o rachunkowosci (Dz.U z 2013 r. poz.330 ze
zm.) oraz zarzadzenia Prezydenta Miasta tomzy nr 59/13 w sprawie zasad inwentaryzacji aktywow u
pasywow zarzagdzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji wszystkich aktywow i pasywow w roku
obrotowym 2015.

§1

1) Inwentaryzacje metodg potwierdzenia sald nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31.12.2015 r.
w zakresie jednostki budzetowej i organu:

a)
b)
c)
d)
e)

Srodkdéw pienieznych na rachunkach bankowych,

Kredytow i pozyczek,

Naleznosci z tytutéw publiczno-prawnych, wobec pracownikow,
Powierzonych witasnych sktadnikéw majatkowych (protokoty uzgodnien),
Podatkowych kont szczegotowych.

2) Potwierdzenie sald rozrachunkow z odbiorcami nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzieA
30.11.2015 .

3) Za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialnos¢ ponosza
- Pani Bozena Szypulska - Kierownik Oddziatu Budzetu
- Pani Barbara Supinska- Kierownik Oddziatu Podatkow

4) Potwierdzenia sald nalezy dokona¢ w terminie zgodnym z planem inwentaryzacji.

§2

1) Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji (uzgodnienia) sald aktywow i pasywow
nalezy przeprowadzic:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

g)

$rodkéw trwatych/gruntéw — weryfikacja poprzez poréwnanie danych ksiggowych
z zasobem nieruchomosci, umowami, decyzjami,

Srodkéw trwatych/ budynkéw, budowli, pozostatych — poprzez poréwnanie danych
z ewidencja analityczna, decyzjami, ksiggami budynkéw, deklaracjg podatkowa,

Srodkéw trwatych w budowie — weryfikacja z danymi Zrédfowymi,

Wartoéci niematerialnych i prawnych — weryfikacja z danymi zrédtowymi, wydziatem
merytorycznym

Umorzenia érodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych — weryfikacja
z ewidencja analityczng umorzenia,

Diugoterminowe aktywa finansowe (udziaty, akcje) — dokumenty Zzrédtowe, sprawozdania
podmiotow,

Rozliczanie dochodéw, wydatkéw budzetowych, wydatkéw niewygasajacych — weryfikacja
ze sprawozdaniami budzetowymi,



2)
3)

4)

1)

2)

3)
4)

1)

2)

3)
4)

h) Rozrachunki z budzetami - deklaracje, dokumenty zrédfowe,

i) Pozostate rozrachunki publiczno-prawne- deklaracje, dokumenty Zzrédfowe,

j) Pozostate aktywa i pasywa wystepujace w ewidencji poprzez weryfikacje zgodnosci
zapiséw z dokumentami zrédtowymi, uzgodnienie sald.

Weryfikacji podlegajg salda na dzieri 31.12.2015 r

Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji ponosza:

a) Bozena Szypulska

b) Barbara Supinska

c) Marcin Sawko

d) Andrzej Karwowski

e) Karolina Krzykowska

f) Henryka Pezowicz

g) Marek Raszczyk

Protokoty z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ w terminie do 15.03.2016 r.

§3

Inwentaryzacji poprzez przeprowadzenie spisu z natury w dniu 31.12.2015 r. podlegaja:

a) Srodki pieniezne w parkomatach w strefie ograniczonego postoju,

b) Paliwo,

c) Materiaty,

d) Druki Scistego zarachowania.

Spisem z natury nalezy objg¢ rowniez wyposazenie obce bedace w uzytkowaniu Urzedu
Miejskiego wedtug stanu na dzien 31.12.2015r.

Wyceny oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych nalezy dokona¢ w terminie do 10.01.2016 r.
Przedtozenia protokotéw z inwentaryzacji przeprowadzonej metoda spisu z natury nalezy
dokona¢ w terminie do 15.01.2016 r.

§4

Protokoty nalezy przedtozy¢ wraz z wnioskami co do sposobu rozliczenia roznic
inwentaryzacyjnych. Wnioski powinny by¢ zaopiniowane przez gtdéwnego ksiegowego i radce
prawnego.

Decyzja Prezydenta Miasta w sprawie rozliczenia rozni¢ inwentaryzacyjnych podlega ewidencji
w ksiggach rachunkowych Urzedu w 2015 .

Na przewodniczgcego Komisji inwentaryzacyjnej powotuje sie Pana Krzysztofa Wrdblewskiego.
Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje zespoty spisowe, ktorym wyznacza zakres
i tryb pracy,

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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