ZARZADZENIE NR Y /15
PREZYDENTA MIASTA tOMZY
z dnia/)} wrzesnia 2015 r.

w sprawie powotania Miejskiego Zespotu ds. Wyborow Parlamentarnych

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2013r. poz. 594 ze
zm.: poz. 1318, 2 2014 r. poz. 379, 1072 oraz z 2015 r. poz. 1045) w zwiazku z art. 181 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r.
— Kodeks wyborczy (Dz. U.z 2011 r. Nr 21, poz. 112, Nr 26, poz. 134, Nr 94, poz. 550, Nr 102, poz. 588, Nr 134, poz.
777, Nr 147, poz. 881, Nr 149, poz. 889, Nr 171, poz. 1016, Nr 217, poz. 1281, 2 2012 r. poz. 849, 951, 1529, z 2014
r. poz. 179, 180, 1072, z 2015 r. poz. 1043, 1044, 1045), zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Powotuje w Urzedzie Miejskim w tomzy Miejski Zespot ds. Wybordw Parlamentarnych, zwany dalej ,Zespotem”, w
sktadzie:

. Tamara Alicja Matachowska — urzednik wyborczy - przewodniczaca Zespotu,
. Wiestawa Kolasinska — inspektor w Biurze Obstugi Urzedu - zastepca przewodniczgcej Zespotu,
. Aldona Zientalska — inspektor w Wydziale Informatyki - cztonek,
. Malgorzata Gtebocka — inspektor w Centrum Obstugi Mieszkancow - cztonek,
. Elzbieta tepkowska — inspektor w Centrum Obstugi Mieszkancow - cztonek,
. tukasz Suprowicz — inspektor w Centrum Obstugi Mieszkancow - cztonek,
. Sylwia Bartlinska — podinspektor w Centrum Obstugi Mieszkancow - cztonek,
. Elzbieta Cyndzas — inspektor w Wydziale Skarbu i Budzetu - cztonek,
. Marek Szenk - podinspektor w Wydziale Informatyki - cztonek,
10. Karol tupinski — inspektor w Wydziale Informatyki - cztonek,
11. Marcin Chmielewski — pomoc administracyjna w Wydziale Informatyki — cztonek,
12. Emilia Kuczewska - pomoc administracyjna w Biurze Obstugi Urzedu — cztonek.
§2
Do zadan Zespotu nalezy wykonanie prac powierzonych Prezydentowi Miasta tomzy ustawg Kodeks wyborczy w
zakresie przeprowadzenia wyboréw do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej
zarzadzonych na dzier 25 pazdziernika 2015 roku, a w szczegdlnosci zapewnienie obstugi administracyjnej i
warunkow techniczno-materialnych pracy obwodowych komisji wyborczych (dalej: OKW), zabezpieczenie
dokumentacji wyborczej oraz rozliczenie finansowe dotacji udzielonej na realizacje zadan zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow.

W N b WM

§3

Cztonkowie Zespotu realizujg nastepujace zadania;

1) Przewodniczaca Zespofu — petnomocnik Prezydenta Miasta ds. Wyboréw — urzednik wyborczy: kieruje
catoksztattem prac Zespotu, wspotpracuje z Krajowym Biurem Wyborczym — Delegaturg w tomzy na zasadach
okreélonych w zawartym porozumieniu w sprawie zasad wspofdziatania urzednika wyborczego ustanowionego
przez Prezydenta Miasta tomzy z Krajowym Biurem Wyborczym, w tym w szczeg6Inosci w sprawach materiatow
wyborczych, organizacji szkolern obwodowych komisji wyborczych, a takie organizacji pracy komisji w dniu
wyborow; dysponuje érodkami finansowymi na organizacje i przeprowadzenie wyborow i w tym zakresie zawiera
umowy na realizacje zadan, zapewnia przestrzeganie przepisow prawa i wytycznych Panistwowej Komisji Wyborczej
przy wykonywaniu zadan zwigzanych z organizacjg wyborow parlamentarnych spoczywajacych na organach Miasta,
redaguje projekty aktow prawnych i prowadzi korespondencje zwigzang z wyborami, przeprowadza losowanie
sktadéw OKW oraz organizuje uzupetnianie ich sktadow, przyjmuje od OKW dokumenty z wyborow i pieczgcie
komisji.

2) Zastepca Przewodniczacej: zastepuje Przewodniczacg w czasie jej nieobecnosci, weryfikuje granice obwodow
i siedzib OKW, realizuje zadania zwigzane z rekrutacjg cztonkow OKW, przyjmuje zgtoszenia kandydatow sposrod
pracownikow samorzgdowych i jednostek organizacyjnych Miasta do OKW, sporzadza listy cztonkow OKW i liste
operatorow obstugi informatycznej OKW, organizuje posiedzenia, losowanie sktadow i szkolenia OKW, nadzoruje
przeglady siedzib OKW z uwzglednieniem wymogoéw przewidzianych dla udziatu w glosowaniu 0sob
niepetnosprawnych, zapewnia zakup wyposazenia i materiatéw kancelaryjnych dla OKW, organizuje przyjecie,
przechowywanie i wydawanie OKW kart do gtosowania i materiatéw wyborczych, zapewnia statg gotowos¢ srodkow
transportu w przeddzien i w dniu glosowania, zapewnia plakatowanie obwieszczen wyborczych, opracowuje plan
finansowy otrzymane] dotacji, przygotowuje umowy z cztonkami i pracownikami obstugujacymi OKW, dokonuje



uzgodnien w sprawie wyptaty diet cztonkom obwodowych komisji wyborczych, zapewnia prawidtowg archiwizacje
i brakowanie dokumentacji z wyboréw zgodnie z zaleceniami PKW.
3) Cztonek Zespotu wymieniony w § 1 pkt 3: wspotuczestniczy w czynnoéciach realizowanych przez Zastepce
Przewodniczacej w zakresie przez nig wskazanym, koordynuje dziatania informacyjne skierowane do mieszkaricow
w zakresie organizacji i przeprowadzenia wyboréw, umieszcza informacje na stronie BIP Urzedu Miejskiego.
4) Cztonkowie Zespotu wymienieni w § 1 pkt 4-7: przygotowujg i aktualizujg spis wyborcow, udostepniajg spis
mieszkaricom Miasta, wykonuja zadania zwigzane z udzielaniem petnomocnictw do glosowania, wydawaniem
zaswiadczen o prawie do glosowania, prowadzg wykaz sporzadzanych aktéw petnomocnictwa do gtosowania i
wykaz wnioskéw o glosowanie korespondencyjne, przyjmuja zgtoszenia i przygotowujg pakiety do gtosowania
korespondencyjnego, sporzgdzajg meldunki przedwyborcze, udzielaja osobom niepetnosprawnym informacji o
warunkach udziatu w gtosowaniu i przystugujacych im uprawnieniach. Funkcje koordynatora petni osoba z pkt 4.
5) Cztonek Zespotu wymieniony w § 1 pkt 8: odpowiada za prawidtowa obstuge finansowa wyborow: zapewnia
ewidencjg srodkéw, dokumentuje wydatki, dokonuje wyptat wynagrodzen z tytutu uméw zlecer itp., rozlicza
dotacje oraz sporzadza sprawozdania z otrzymane] dotacji.
6) Cztonek Zespotu wymieniony w § 1 pkt 9: petni funkcje koordynatora ds. obstugi informatycznej wyboréw i w
tym zakresie nadzoruje organizacje informatycznej obstugi wyboréw oraz wspdtdziata z koordynatorem powotanym
przez Komisarza Wyborczego w zakresie obstugi informatycznej. Zapewnia aktualizacje geografii wyborczej w
informatycznym systemie wyborczym, koordynuje dziatania zwigzane z wykorzystaniem elektronicznego systemu
przesytania i przetwarzania danych o wynikach wyborow, w szczegdlnosci: prowadzi ewidencje operatoréw obstugi
informatycznej OKW, zapewnia sprzet teleinformatyczny OKW, sprawdza zgodnosc arytmetyczng ustalonych
wynikow gtosowania w obwodach, przeprowadza szkolenia operatoréw obstugi informatycznej OKW, zapewnia
dystrybucje loginéw i haset do systemu, przeprowadza testy przekazywania danych z OKW.
7) Cztonkowie Zespotu wymienieni w § 1 pkt 10-11: wspodtuczestniczg w czynnosciach realizowanych przez
koordynatora ds. obstugi informatycznej w zakresie przez niego ustalonym.
8) Cztonek Zespotu wymieniony w § 1 pkt 12: wspétuczestniczy w czynnosciach realizowanych przez Zastepce
Przewodniczacej w zakresie przez nig wskazanym, wspoétdziata z cztonkami zespotu wymienionymi w § 1 pkt 4-7 w
zakresie przygotowywania pakietéw do gtosowania korespondencyjnego oraz dostarcza te pakiety wyborcom.

§4
W pracach dotyczacych przygotowania i przeprowadzenia wybordw parlamentarnych uczestnicza réwniez inni
wyznaczeni przez Przewodniczgcg Zespotu pracownicy wydziatéw Urzedu Miejskiego.

§5
W ramach przygotowania i przeprowadzenia wybordw Zespét wspdtpracuje ze Straza Miejska i Komenda Miejska
Policji w zakresie bezpieczenstwa i porzadku.

§6
Zespot ulega rozwigzaniu z chwilg zakonczenia prac zwigzanych z przeprowadzeniem wyboréw.

§7
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i cztonkom Zespotu.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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