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Zarzadzenie Nr ...... it S
Prezydenta Miasta tomia
z dnia %/.{Kk...2015 1.

w sprawie przyjecia zasad uzyskania zezwolenia na prowadzenie placowki

wsparcia dziennego na terenie Miasta tomia oraz okreslenia wzoréw dokumentow
niezbednych do jego uzyskania

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r.
poz. 594 i 1318 z 2014 r. poz 1072) oraz art. 18 ust. 2 i art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 09 czerwca 2011
r. 0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej ( Dz. U. z 2015 r. poz. 332) zarzgdzam co
nastepuje:

§1

Okreélam zasady uzyskania zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego na terenie
Miasta tomza, stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Prezydenta Miasta tomza nadzorujgcemu realizacje
zadan w zakresie spraw spotecznych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA

mgr Mariusz Chrzanowski




Zatgcznik -

do Zarzadzenia Nr 'SQ ..... /15
Prezydenta Miasta tomza

z dnia 24..Y@... 2015 1.

Zasady uzyskania zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego na terenie Miasta
tomza.

I. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wsparciu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz., U.z 2015,
poz. 332) zwana dalej ustawg.

Il. Informacje ogolne:

Placéwke wsparcia dziennego prowadzi:

1) gmina,

2) podmiot, ktoremu gmina zlecita realizacje tego zadania na podstawie art. 190 ustawy o
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

3) lub podmiot, ktdry uzyskat zezwolenie Prezydenta Miasta tomza,

Do podmiotéw o ktérych mowa w pkt 2 ( w odniesieniu do art. 190 ustawy) zalicza sig:

- organizacje pozarzadowe prowadzace dziatalnos¢ w zakresie wspierania rodziny, pieczy zastgpczej
lub pomocy spotecznej,

- osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa
do Koéciofa Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, stosunku Panstwa do innych koséciotow i
zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancji wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe
obejmuja prowadzenie dziatalnosci w zakresie wspierania rodziny i systemu pieczy zastgpczej lub
pomocy spoteczne;j.

Formy placowki wsparcia dziennego 9 art. 24 ustawy):

1) opiekunicza, w tym kota zainteresowan, swietlice, kluby i ogniska wychowawcze (placowka
zapewnia dziecku opieke i wychowanie, pomoc w nauce oraz organizowanie czasu wolnego,
zabawe i zajecia sportowe oraz rozwoj zainteresowan),

2) specjalistyczna (placdwka organizuje zajecia socjoterapeutyczne, terapeutyczne, korekcyjne,
kompensacyjne oraz logopedyczne oraz realizuje indywidualny program korekcyjny, program
psychokorekcyjny lub psychoprofilaktyczny, w szczegdlnosci terapie pedagogiczng, psychologiczng i
socjoterapie),

3) praca podwdrkowa realizowana przez wychowawce (realizacja dziata animacyjnych i
socjoterapeutycznych),

4) potgczona forma okreslona w pkt 1-3.

Aby uzyska¢ zezwolenie na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego, nalezy zfozy¢ pisemny

whniosek.

lll. Sposéb postepowania podczas rejestracji:
W celu uzyskania zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego, nalezy ztozy¢



wypetniony w catosci wniosek.

1) Do wniosku nalezy dotaczyc:

a) dokumenty potwierdzajace tytut prawny do nieruchomosci, na terenie ktérej placowka wsparcia
dziennego ma prowadzic dziatalnosc;

b) odpis z wtasciwego rejestru;

c) oéwiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON oraz numerze identyfikacji podatkowej NIP;
d) pozytywne opinie wtaéciwego miejscowo komendanta powiatowego lub miejskiego Powiatowej
Strazy Pozarnej i wtasciwego Paristwowego Inspektora Sanitarnego o warunkach bezpieczenstwa i
higieny w budynku, w ktérym bedzie miesci¢ sig placéwka wsparcia dziennego oraz najblizszym
jego otoczeniu, majac na uwadze specyfike placowki;

e) statut placowki wsparcia dziennego lub jego projekt;

f) regulamin organizacyjny placowki wsparcia dziennego lub jego projekt;

g) informacje o sposobie finansowania placowki wsparcia dziennego oraz o nie zaleganiu w
regulowaniu zobowigzan podatkowych i sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenia
zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych;

h) dokumenty poswiadczajace kwalifikacje kierownika placowki oraz kadry zatrudnionej w
placéwce: wychowawcow, pedagoga, psychologa;

i) oéwiadczenia dotyczace wiadzy rodzicielskiej, obowigzku alimentacyjnego, niekaralnosci (w
zwiazku z art, 25, 26, 27 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej — dotyczy pracownikéw placowki).

2) Niepubliczne placéwki opiekuriczo — wychowawcze wsparcia dziennego, dziatajace na podstawie
przepisow dotychczasowych, po uptywie okresu pozwalajacego na funkcjonowanie bez osiagnigcia
standarddw okreélonych w ustawie, moga prowadzi¢ dziatalno$¢ w terminie okreslonym w art. 228
ust. 3, jezeli zapewnia dzieciom bezpieczne i higieniczne warunki pobytu, co zostanie stwierdzone
przez Prezydenta Miasta tomza zgodnie z art. 228 ust. 5 ustawy, poprzez wydanie zezwolenia na
prowadzenie placowki wsparcia dziennego.

Wydanie ww. zezwolenia nastgpi w sytuacji, jezeli placowka opiekuriczo — wychowawcza wsparcia
dziennego spetnia nastepujace warunki:

- posiada pozytywna opinie komendanta Panstwowej Strazy Pozarnej w zakresie ochrony
przeciwpozarowej pomieszczen,

- zapewnienia utrzymanie czystosci i porzadku w lokalu, pomieszczenia sg utrzymywane w
odpowiednim stanie, sg przeprowadzane ich okresowe remonty i konserwacje,

- podtoga oraz éciany pomieszczen higieniczno — sanitarnych sa wykonane tak, aby byto mozliwe
tatwe utrzymanie czystosci w pomieszczeniach,

- w pomieszczeniach jest zapewniona temperatura co najmniej 20°C,

- zapewnia dostep do miski ustepowej oraz urzgdzen sanitarnych z ciepta biezagca woda, takich jak:
umywalka lub inne urzagdzenie do utrzymania higieny osobistej dzieci,

- zapewnia miejsce do przechowywania sprzetu i srodkdw utrzymania czystosci, zabezpieczone
przed dostepem dzieci,

- zapewnia miejsce do przechowywania odziezy wierzchniej,

- w placéwce znajduje sie wyposazona apteczka wraz z instrukcja udzielania pierwszej pomocy,

- spetnia pozostate warunki okreslone w ustawie.

UWAGA:

Pkt 1 lit. A i d nie stosuje sie do placéwki wsparcia dziennego prowadzonej w formie pracy
podwdrkowej realizowanej przez wychowawce.

Dotaczone do wniosku dokumenty powinny by¢ kopiami dokumentow potwierdzonymi , za



zgodnosc z oryginatem” przez osoby uprawnione.
IV. Termin i sposéb zatatwienia sprawy:
Wydanie zezwolenia nastapi w ciagu 30 dni od dni zfozenia wniosku.

Przed wydaniem zezwolenia pracownicy Urzedu Miejskiego w tomzy dokonujg wizytacji lokalu, aby
ustali¢ czy placéwka zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki wychowania i opieki nad dziecmi.
W trakeie wizytacji lokalu pracownicy moga zada¢ przedfozenia dodatkowych dokumentow innych
niz stanowigce zatgczniki do wniosku.

Zezwolenie na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego wydaje sie na czas nieokreslony w formie
pisemnej.

Od tego momentu podmiot bedzie podlega¢ nadzorowi gminy, w zakresie warunkow i jakosci
$wiadczonej opieki w placowce wsparcia dziennego.

Uzyskanie zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego nie podlega optacie skarbowej.

V. Miejsce ztozenia dokumentow:
Urzad Miejski w tomzy
ul. Stary Rynek 14

VI. Jednostka odpowiedzialna:
Wydziat Spraw Spotecznych i Zdrowia
ul. Polna 16

VIl. Odmowa wydania zezwolenia ( zgodnie z art. 21 ustawy) nastapi w przypadku:

- podmiot nie spetnia warunkow okreslonych w ustawie:

- wydano prawomocne orzeczenie zakazujace podmiotowi wykonywania dziatalnosci objetej
zezwoleniem.

VIII. Zasady cofniecia wydanego zezwolenia:

Jezeli podmiot, ktéremu wydano zezwolenie na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego:

- przestat spetnia¢ warunki okreslone w ustawie,

- nie przedstawi na zadanie Prezydenta Miasta tomzg, w wyznaczonym terminie, aktualnych
dokumentdw, o ktérych mowa w art. 19 ustawy.

Po bezskutecznym uptywie dodatkowego terminu, o ktérym mowa wyzej, Prezydent Miasta tomza
cofa zezwolenie na prowadzenie placowki wsparcia dziennego.

IX. Tryb odwotawczy:

W przypadku odmowy wydania zezwolenia w formie decyzji administracyjnej na prowadzenie
placéwki wsparcia dziennego lub cofnigciu zezwolenia odwotanie wnosi sig do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w tomzy, za posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje w terminie 14
dni od dnia doreczenia decyzji Stronie.

X. Zataczniki:

1. Wniosek do Prezydenta Miasta tomza o wydanie zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia
dziennego;

2. Wzor oswiadczenia.



Zatacznik Nr 1 do zasad

Whniosek do Prezydenta Miasta tomza o wydanie zezwolenia na
prowadzenie placowki wsparcia dziennego

Podstawa prawna: art. 19 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodzin_\}
i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2015 r,, poz. 332)

I. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy

1. Nazwa wnioskodawcy

2. NIP 3. REGON 4. Nr wlasciwego rejestru

5. Nazwiska i imiona os6b upowaznionych

6. Adres wnioskodawcy

6.1. Kraj 6.2. Wojewodztwo 6.3. Powiat 6.4. Gmina
6.5. Miejscowosc 6.6. Ulica 6.7. Nr nieruchomosci | 6.8. Nr lokalu
6.9. Kod pocztowy 6.10. Poczta

II. Dane do wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia
dziennego

1. Nazwa placowki wsparcia dziennego

2. Forma organizacyjna placéowki wsparcia dziennego (art. 24 ustawy z dnia
9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej):

[bpiekuficza, tj. [koto zainteresowan, [J $wietlica, (OJklub wychowawczy, [Jognisko
wychowawcze;

[3pecjalistyczna;

[praca podworkowa realizowana przez wychowawce;

rpolaczona forma, (Wskazat Jakie) ....uusmmammmmiimrssssisnes sy s s sos

3. Miejsce prowadzenia placowki wsparcia dziennego

3.1. Miejscowosc 3.2. Ulica 3.3. Nr nieruchomosci | 3.4. Nr lokalu
3.5. Kod pocztowy 3.6. Poczta

4. Dane do kontaktu

4.1. Numer telefonu 4.2. Adres poczty elektronicznej

4.3. Numer faksu 4.4, Strona www

III. Informacja o liczbie miejsc, liczbie dzieci pozostajacych pod opieka oraz
o zapewnianych formach opieki w placéwce wsparcia dziennego

Liczba miejsc w placowce wsparcia dziennego: ..............

Liczba dzieci objetych opieka i wychowaniem w placowce wsparcia dziennego:

Formy wsparcia zapewniane w placowce wsparcia dziennego (art. 24 ustawy
z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej):

O opieka i wychowanie,

[0 pomoc w nauce,

O organizowanie czasu wolnego, zabawa, zajecia sportowe, rozwdj zainteresowan,

U inne




IV. Informacje o kwalifikacjach oséb zatrudnionych w placowce wsparcia

dziennego

1. Kwalifikacje kierownika placéwki wsparcia dziennego

2. Kwalifikacje kadry zatrudnionej w placowce wsparcia dziennego

Podpis wnioskodawcy Miejscowos¢ i data zlozenia wniosku

Dotaczone dokumenty do wniosku:

1) dokumenty potwierdzajace tytut prawny do nieruchomosci, na terenie ktorej
placéwka wsparcia dziennego ma prowadzi¢ dziatalnos¢;

2) odpis z wtasciwego rejestru;

3) oswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON oraz numerze identyfikacji
podatkowej NIP;

4) pozytywne opinie wiasciwego miejscowo komendanta powiatowego lub miejskiego
Panstwowej Strazy Pozarnej i wiasciwego panstwowego inspektora sanitarnego
o warunkach bezpieczenstwa i higieny w budynku, w ktoérym bedzie miesci¢ sie
placéwka wsparcia dziennego, oraz najblizszym jego otoczeniu, majgc na uwadze
specyfike placowki;

5) statut placowki wsparcia dziennego lub jego projekt;

6) regulamin organizacyjny placowki wsparcia dziennego lub jego projekt;

7) informacje o sposobie finansowania placowki wsparcia dziennego oraz o nie zaleganiu
w regulowaniu zobowigzan podatkowych i skfadek na ubezpieczenia spoteczne,
ubezpieczenia zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych $wiadczen
Pracowniczych;

8) dokumenty poswiadczajace kwalifikacje kierownika placéwki oraz kadry zatrudnionej
w placéwce: wychowawcow, pedagoga, psychologa;

9) oswiadczenia dotyczace wiadzy rodzicielskiej, obowigzku alimentacyjnego,
niekaralnosci (w zwiazku z art. 25, 26, 27 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej - dotyczy pracownikow placowki).

Uwaga:

W przypadku placéwek opiekunczo-wychowawczych wsparcia dziennego, o ktérych mowa
w rozdziale III pkt. 2 zatacznika, stanowigcego zasady uzyskania zezwolenia na
prowadzenie placowki wsparcia dziennego na terenie Miasta tomza, do wniosku o
wydanie zezwolenia nalezy dotaczy¢ wszystkie wymienione w nim dokumenty za
wyjatkiem opinii wlasciwego panstwowego inspektora sanitarnego.

Pkt 1 i 4 nie stosuje sie do placdwki wsparcia dziennego prowadzonej w formie pracy
podworkowej realizowanej przez wychowawce.

Dotaczone do wniosku dokumenty powinny byé kopiami dokumentow potwierdzonymi
,za zgodnos$¢ z oryginatem” przez osoby uprawnione.




Zatacznik Nr 2 do zasad

tomza, dnia

OSWIADCZENIE

13 RIZ8] POADISANVI A cisssisssssssiisosismssimisssiommssmmissssemsssssing s sr e s (e mos P19

Nr PESEL v

jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia
wynikajacej z art. 233 § 1 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeksu Karnego* i oswiadczam

1. Nie jestem i nie bytem/am pozbawiony/a wtadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie
jest mi zawieszona ani ograniczona;

2. Wypetniam obowiazek alimentacyjny — w przypadku gdy taki obowigzek wynika z tytutu
egzekucyjnego (dotyczy/ nie dotyczy)** ;

3. Nie bytem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem za umysine przestgpstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe.

(czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)

* Art.233 § 1i 6 ustawy z dnia Kodeksu Karnego

§ 1 Kto skfadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub w innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy zeznaje nieprawde lub zataja prawde,
podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

§ 6 Przepisy § 1 — 3 oraz 5 stosuje sie odpowiednio do osoby, ktora sktada fatszywe
oéwiadczenie, jezeli przepis ustawy przewiduje mozliwos¢ odebrania oswiadczenia pod
rygorem odpowiedzialnosci karne;j.

** niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3 do zasad

PROTOKOL Nr ........ !

sporzadzony na okoliczno$é wizytacji lokalu zgtoszonego jako miejsce prowadzenia
placowki wsparcia dziennego.

Wizytacja zostata przeprowadzona przez pracownikéw Wydziatu Spraw Spotecznych i Zdrowia
Urzedu Miejskiego w tomzy upowaznionych przez Prezydenta Miasta tomza do
przeprowadzenia wizytacji w lokalu placowki wsparcia dziennego w sktadzie:

w celu wizytacji lokalu zgtoszonego jako miejsce prowadzenia placowki wsparcia dziennego.

Wizytacje przeprowadzon0 W .......ciiciuiiereestaiiiiiiiiis i
(miejsce prowadzenia placéwki wsparcia dziennego)

W WYNIKU ZH0ZON@EO PrZEZ oucvvvniiiiiiiieiiies ettt
( wskaza¢ wnioskodawce)

wniosku do Prezydenta Miasta tomza o wydanie zezwolenia na prowadzenie placowki
wsparcia dziennego z dnia .........cccceeeunen.
Ustalenia z przeprowadzonej wizytacji lokalu.

W wyniku ustaler dokonanych podczas przeprowadzonej wizytacji oraz w Swietle
zgromadzonej dokumentacji stwierdzono, ze w lokalu zgtoszonym jako miejsce prowadzenia
placéwki wsparcia dziennego zapewnione sa/ nie sa zapewnione* bezpieczne i higieniczne
warunki wychowania i opieki nad dzie¢mi oraz lokal spetnia/ nie spetnia* warunki niezbedne
do éwiadczenia ustug, okreslonych w przepisach ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2015 r,, poz. 332)

Stwierdzono nieprawidtowosci/ nie stwierdzono* nieprawidtowosci

Podpis przedstawiciela podmiotu Podpisy upowaznionych

pracownikow

objetego wizytacja: do przeprowadzenia wizytacji:
1) s



Zatacznik Nr 4 do zasad
WZOR

(nazwa i adres organu
udzielajgcego zezwolenie)

tomza, dnia ............ o

ZEZWOLENIE Nr .......  (—
na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego
Na podstawie art.19 i art. 20 oraz art.24 ust. 1 pkt 1i 2 ustawy z dnia 09 czerwca 2011 r. 0
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2015 r. poz. 332)

udzielam zezwolenia

na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego
W RETIIE . ciimmanrmens , W ktérej moze przebywac ............... dzieci dla

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

( NAZWA | ADRES PLACOWKI)

na czas nieoznaczony

( podpis i piecze¢ organu
udzielajacego
zezwolenie)

Otrzymujg:



Zatacznik Nr 5 do zasad
WZOR

( nazwa i adres organu
udzielajacego zezwolenia)

tomia, dnia ............

ZEZWOLENIE Nr .......... } S
na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego
Na podstawie art.228 ust. 3 i ust. 5, art. 20 oraz art.24 ust. 1 pkt 1i 2 ustawy z dnia 9 czerwca
2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej ( Dz. U.z 2015 r. poz. 332)
udzielam zezwolenia

na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego
W FOrMIE sonmmsnnsusyans , W ktérej moze przebywac .............. dzieci dla:

( nazwa i adres placowki)

na czas nieoznaczony.

(podpis i pieczec organu
udzielajacego zezwolenia)

Otrzymujg:



