ZARZADZENIE NR 16/15
PREZYDENTA MIASTA tOMZY
z dnia 13 stycznia 2015 r.

w sprawie: podziatu zadan i kompetencji oraz powierzenia prowadzenia spraw Miasta tomzy w imieniu
Prezydenta Miasta tomiy przez Zastgpcow Prezydenta Miasta, Sekretarza Miasta i Skarbnika Miasta

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r.
poz. 594, 645, 1318,z 2014 r. poz. 379 i 1072) oraz art. 34 ust.1, art. 46 ust. 2 i art.92 ust.1 pkt 2 i ust. 2 ustawy
5 dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 595, 645, z 2014 r. poz. 3791 1072)
oraz § 12 ust.2 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w tomzy stanowigcego Zatgcznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 304/11 Prezydenta Miasta tomzy z dnia 23 grudnia 2011r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy (tekst jednolity: Zarzadzenie nr 34/14 Prezydenta Miasta tomza
7 12.02.2014r. ze zm.: Zarzadzenie nr 150/14 z dnia 27.06.2014r., Zarzadzenie nr 211/14 z dnia 22.09.2014r.),
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powierzam prowadzenie okreslonych spraw Miasta w moim imieniu pierwszemu oraz drugiemu Zastgpcy
Prezydenta Miasta, Sekretarzowi Miasta i Skarbnikowi Miasta oraz ustalam podziat zadar pomiedzy
Prezydentem Miasta, Zastgpcami Prezydenta Miasta, Sekretarzem Miasta i Skarbnikiem Miasta w zakresie
koordynacji i nadzorowania pracy poszczegdinych komdrek organizacyjnych Urzedu Miejskiego oraz jednostek
organizacyjnych Miasta.
§2
Ustalam, ze Prezydent Miasta bezposrednio koordynuje i nadzoruje prace nizej wymienionych komorek
organizacyjnych, wyodrebnionych stanowisk Urzedu Miejskiego oraz miejskich jednostek organizacyjnych:
1) Wydziatu Skarbu i Budzetu
2) Biura Rady Miejskiej
3) Biura Audytu i Kontroli
4) Biura Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci
5) Urzedu Stanu Cywilnego
6) Centrum Obstugi Mieszkancow
7) Referatu Zamowier i Zakupow Publicznych
8) Strazy Miejskiej
9) Miejskiego Rzecznika Konsumentow
10) Radcéw Prawnych
11) Rzecznika Prasowego
12) Doradcy Prezydenta
13) Asystenta Prezydenta
14) Miejskiego Przedsigbiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0.
15) Miejskiego Przedsigbiorstwa Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0.0.
16) Parku Przemystowego tomza Sp. z 0.0.
§3
Do wyfacznej kompetencji pozostawiam sobie:
1) wydawanie aktéw prawnych,
2) udzielanie wszelkich upowaznien i petnomocnictw pracownikom Urzgdu Miejskiego i kierownikom
miejskich jednostek organizacyjnych,
3) petnienie funkcji kierownika Urzedu Miejskiego i zwierzchnika stuzbowego w stosunku do
pracownikéw Urzedu Miejskiego w tomzy i kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych,
4) wykonywanie zwierzchnictwa nad miejskimi (powiatowymi) stuzbami, inspekcjami i strazami,
5) sprawy:
a) gospodarki finansowej Miasta
b) polityki spoteczno — gospodarczej i rozwoju Miasta
¢) zarzadzania kryzysowego i obronnosci
d) porzadku publicznego i bezpieczerstwa obywateli
e) wspotpracy ze spotecznosciami innych parnstw i regiondw
f) spraw obywatelskich
g) prawne
h) ochrony praw konsumentow



i) audytu wewnetrznego i kontroli
i) nadzoru nad obstugg Rady Miejskiej i komisji Rady
k) nadzoru nad stuzbami prasowymi i informacyjnymi
I) nadzoru nad udzielaniem zamdwien publicznych
m) polityki kadrowej
n) informacji niejawnych i ochrony danych osobowych
o) bezpieczenstwa i higieny pracy
p) nadzoru wiascicielskiego.
§4
1. Powierzam Pierwszemu Zastepcy Prezydenta Miasta — Pani Agnieszce Barbarze Muzyk — prowadzenie w
moim imieniu wszystkich spraw objetych zadaniami przypisanymi do realizacji nizej wymienionym komorkom
organizacyjnym Urzedu Miejskiego oraz jednostkom organizacyjnym Miasta:
1) Wydziatowi Oswiaty
2) Woydziatowi Kultury Promocji i Sportu
3) Wydziatowi Spraw Spotecznych i Zdrowia
4) Powiatowemu Zespotowi ds Orzekania o Niepetnosprawnosci
5) Miejskiemu O$rodkowi Pomocy Spotecznej
6) Domowi Pomocy Spotecznej
7) Placéwce Opiekuriczo — Wychowawczej
8) Srodowiskowemu Domowi Samopomocy
9) Osrodkowi Interwencji Kryzysowej
10) Centrum Pieczy Zastepczej
11) Miejskiemu Osrodkowi Sportu i Rekreacji
12) tomzyniskiemu Centrum Rozwoju Edukacji
13) Filharmonii Kameralnej im. Witolda Lutostawskiego
14) Miejskiej Bibliotece Publicznej
15) Muzeum Pétnocno- Mazowieckiemu
16) Teatrowi Lalki i Aktora
17) Miejskiemu Domowi Kultury - Dom Srodowisk Tworczych
18) Miejskim ztobkom, przedszkolom, szkotom, bursom
19) Miejskiemu Przedsiebiorstwu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej ZB w zakresie spraw
lokalowych
a takze koordynacje i nadzor ich pracy.
2. Szczegbtowe zadania i kompetencje Zastepcy Prezydenta okresla Regulamin Organizacyjny oraz inne
regulacje wewnetrzne Urzedu Miejskiego w tomzy.
3. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, udzielam Pani Agnieszce Barbarze Muzyk upowaznienia
do samodzielnego sktadania w imieniu Miasta tomzy oswiadczer woli w zakresie zarzadu mieniem, zawierania
umow, zaciggania zobowiazar i rozporzadzania prawami majgtkowymi Miasta tomzy i dysponowania srodkami
pienieznymi na rachunku Miasta tomzy oraz do skfadania oswiadczen woli i podpisywania dokumentéw w
imieniu Miasta tomzy dotyczacych programéw i projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej oraz innych programow.
4. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia upowazniam Panig Agnieszke Barbare Muzyk do
powotywania komisji do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowien publicznych.
5. Upowaznienia okreslone w niniejszym zarzadzeniu nie wytaczajg mozliwosci odrebnego udzielenia Pani
Agnieszce Barbarze Muzyk petnomocnictw rodzajowych lub petnomocnictw do dokonania poszczegolnej
CZynnosci.
§5
1. Powierzam Zastepcy Prezydenta Miasta — Panu Andrzejowi Zdzistawowi Garlickiemu — prowadzenie w moim
imieniu wszystkich spraw objetych zadaniami przypisanymi do realizacji nizej wymienionym komodrkom
organizacyjnym Urzedu Miejskiego oraz jednostkom organizacyjnym Miasta:
1) Centrum Obstugi Inwestora
2) Woydziatowi Architektury i Budownictwa
3) Wydziatowi Gospodarki Komunalnej
4) Wydziatowi Inwestycji
5) Wydziatowi Gospodarowania Nieruchomosciami
6) Wydziatowi Rozwoju i Funduszy Zewngtrznych
7) Referatowi Ochrony Srodowiska i Rolnictwa



8) Miejskiemu Przedsigbiorstwu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowe] Z.B.

9) Miejskiemu Przedsiebiorstwu Komunikacji Z.B.
a takze koordynacje i nadzor ich pracy.
2. Szczegbtowe zadania i kompetencje Zastgpcy Prezydenta okreéla Regulamin Organizacyjny oraz inne
regulacje wewnetrzne Urzedu Miejskiego w tomzy.
3. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, udzielam Panu Andrzejowi Zdzistawowi Garlickiemu
upowaznienia do samodzielnego sktadania w imieniu Miasta tomzy oéwiadczen woli w zakresie zarzadu
mieniem, zawierania umow, zaciggania zobowiazar i rozporzadzania prawami majatkowymi Miasta tomzy i
dysponowania srodkami pienigznymi na rachunku Miasta tomzy oraz do sktadania oswiadczen woli i
podpisywania dokumentéw w imieniu Miasta tomzy dotyczacych programow i projektéw finansowanych z
funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz innych programow.
4. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia upowazniam Pana Andrzeja Zdzistawa Garlickiego do
powotywania komisji do przeprowadzania postepowar o udzielenie zamdwieri publicznych.
5. Upowaznienia okreslone w niniejszym zarzadzeniu nie wylaczajg mozliwosci odrebnego udzielenia Panu
Andrzejowi Zdzistawowi Garlickiemu petnomocnictw rodzajowych lub petnomocnictw do dokonania
poszczegblnej czynnosci.

§6

1. Powierzam Sekretarzowi Miasta — Pani Tamarze Alicji Matachowskiej — prowadzenie w moim imieniu
wszystkich spraw objetych zadaniami przypisanymi do realizacji Wydziatowi Organizacji i Obstugi Urzedu
Miejskiego a takze koordynacje i nadzor jego pracy.
2. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, udzielam Pani Tamarze Alicji Matachowskiej upowaznienia
do samodzielnego sktadania w imieniu Miasta tomzy oswiadczen woli.
3. Szczegétowe zadania i kompetencje Sekretarza okreslajg ustawy, Regulamin Organizacyjny oraz inne
regulacje wewnetrzne Urzedu Miejskiego w tomzy, a takze indywidualne petnomocnictwa i upowaznienia.
4. Wyznaczam Sekretarza Miasta do dokonywania za Urzad Miejski w tomzy jako pracodawce czynnosci w
sprawach z zakresu prawa pracy wobec wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego w tomzy i dyrektorow
miejskich jednostek organizacyjnych do:

a) podpisywania swiadectw pracy,

b) udzielania urlopéw pracowniczych z wytaczeniem urlopéw wychowawczych,

¢) udzielania innych zwolnien od pracy,

d) wydawania polecen wyjazdow stuzbowych érodkami transportu publicznego, samochodami
stuzbowymi i samochodami osobowymi niebgdgcymi wtasnoscig pracodawcy,

e) ustalania prawa do dodatkowego wynagrodzenia rocznego, tzw. Jtrzynastej pensji”, dodatku za
wystuge lat, nagrody jubileuszowej, premii regulaminowej, ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy,
odprawy pienigznej oraz ich wysokosci,

f) podpisywania skierowan na profilaktyczne badania lekarskie,

g) podpisywania wszelkich zaswiadczen, poéwiadczen i informaciji.

5. Upowazniam Sekretarza Miasta do samodzielnego sktadania oéwiadczer woli w imieniu Miasta tomzy i
jednostek organizacyjnych Miasta w zakresie zawierania, rozwigzywania i zmiany umoéw z Powiatowym
Urzedem Pracy w tomzy o zorganizowanie stazu, o organizacje robét publicznych i prac interwencyjnych.
6. Upowazniam Sekretarza Miasta do zawierania, rozwigzywania i zmiany w imieniu Miasta tomzy umow o
praktyki zawodowe, studenckie oraz porozumien z wolontariuszami o wykonywanie swiadczen.
§7
1. Powierzam Skarbnikowi Miasta — Pani Grazynie Kotodziejskiej — prowadzenie w moim imieniu spraw Miasta
objetych zadaniami przypisanymi do realizacji Wydziatowi Skarbu i Budzetu Urzedu Miejskiego a takze
koordynacje i nadzér jego pracy.
2. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, udzielam Pani Grazynie Kotodziejskiej upowaznienia do
samodzielnego sktadania w imieniu Miasta tomzy oswiadczen woli.
3. Szczegbtowe zadania i kompetencje Skarbnika okreslajg ustawy, Regulamin Organizacyjny oraz inne
regulacje wewnetrzne Urzedu Miejskiego w tomzy, a takze indywidualne petnomocnictwa i upowaznienia.
§8
1. Podczas nieobecnoéci Prezydenta Miasta, Pierwszy Zastepca Prezydenta Miasta Pani Agnieszka Barbara
Muzyk przejmuje wszystkie uprawnienia i obowiazki Prezydenta Miasta, z wyfgczeniem spraw zastrzezonych
do Jego wytacznej kompetencji, a w szczegolnosci posiada, w granicach prawa, wszelkie umocowania do
zawierania uméw, porozumien, podpisywania zarzadzen i pism procesowych oraz udzielania dalszych
petnomocnictw, a takie przedktadania projektéw uchwat Radzie Miejskiej i wykonywania czynnosci z zakresu
prawa pracy.



2. Pani Agnieszka Barbara Muzyk zastepuje Pana Andrzeja Zdzistawa Garlickiego w czasie Jego nieobecnosci
wykonujac Jego uprawnienia i obowigzki.
3. Pan Andrze] Zdzistaw Garlicki zastepuje Panig Agnieszke Barbare Muzyk - Pierwszego Zastepce Prezydenta
Miasta tomzy w czasie Jej nieobecnosci, wykonujgc Jej uprawnienia i obowigzki.
4. Pan Andrzej Zdzistaw Garlicki zastepuje Prezydenta Miasta w czasie Jego nieobecnosci i jednoczesnej
nieobecnosci Pani Agnieszki Barbary Muzyk - Pierwszego Zastepcy Prezydenta Miasta tomzy wykonujac
odpowiednio Ich uprawnienia i obowigzki.
§9
Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i petnomocnictwa okreslone w niniejszym zarzadzeniu wazne
sg do odwotania lub do chwili odwotania ze stanowiska 0so6b, ktérych dotycza.
§10
Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcom Prezydenta Miasta, Sekretarzowi Miasta i Skarbnikowi Miasta.
§11
Tracg moc:

1. Zarzadzenie Prezydenta Miasta tomzy Nr 233/10 z dnia 29 grudnia 2010r. w sprawie podziatu zadan
oraz nadzoru nad wydziatami i jednostkami organizacyjnymi Miasta pomiedzy Prezydentem Miasta
tomzy a Zastepcami Prezydenta.

2. Zarzadzenie Nr 95/11 Prezydenta Miasta tomzy z dnia 17 maja 2011 r. w sprawie powierzenia
prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien i petnomocnictw Panu Beniaminowi Januszowi
Doboszowi — Pierwszemu Zastepcy Prezydenta Miasta tomzy.

3. Zarzadzenie Nr 96/11 Prezydenta Miasta tomzy z dnia 17 maja 2011 r. w sprawie powierzenia
prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien i petnomocnictw Pani Mirostawie Kluczek — Zastepcy
Prezydenta Miasta tomzy oraz zarzgdzenia zmieniajace: Nr 19/12 z dnia 23 stycznia 2012r. i Nr 217/12
z dnia 3 wrzesnia 2012r..

4. Zarzadzenie Nr 97/11 Prezydenta Miasta tomzy z dnia 17 maja 2011 r. w sprawie powierzenia
prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien i petnomocnictw Pani Tamarze Alicji Matachowskiej -
Sekretarzowi Miasta tomzy.

5. Zarzadzenie Nr 74/12 Prezydenta Miasta tomzy z dnia 2 kwietnia 2012 r. w sprawie powierzenia
prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien i petnomocnictw Pani Grazynie Kotodziejskiej —
Skarbnikowi Miasta tomzy.

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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