Zarzadzenie nr77/14
Prezydenta Miasta Lomza
z dnia 3.04.2014r.

w sprawie Procedury ksiegowej realizacji Projektu
,Usprawnienie drogowych potaczen regionalnych w granicach tomzy-etap IlI"
w ramach RPO WP na lata 2007- 2013
Os Priorytetowa Il. Rozwdj Infrastruktury Transportowe;j
Dziatanie 2.1 Rozwdj transportu drogowego
Poddziatania 2.1.1 Regionalna infrastruktura drogowa

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) i art. 40 ust. 1, ust. 2, ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157 poz. 1240ze zm.) oraz
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 Nr 128 poz. 861 ze zm.) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1
Zatwierdzam Procedure ksiegowg realizacji Projektu ,,Usprawnienie drogowych potaczen
regionalnych w granicach Lomzy-etap llI" w ramach RPO WP na lata 2007- 2013 O$
Priorytetowa Il. Rozwoj Infrastruktury Transportowej Dziatanie 2.1 Rozwdj transportu
drogowego Poddziatania 2.1.1 Regionalna infrastruktura drogowa, stanowigcg zatgcznik
nri.

§ 2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zespotowi pracownikéw Urzedu Miejskiego w
tomzy powotanemu do realizacji Projektu odrebnym zarzgadzeniem.

§ 3

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 1
stycznia 2014 r.
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Zafgcznik nr1

do Zarzadzenia nr 77 /14
Prezydenta Miasta tomzy
z dnia 3.04.2014 r.

Procedury finansowe realizacji Projektu
,Usprawnienie drogowych potaczen regionalnych w granicach tomzy-etap IlI"
w ramach RPO WP na lata 2007- 2013
Os Priorytetowa Il. Rozwdj Infrastruktury Transportowej
Dziatanie 2.1 Rozwdj transportu drogowego
Poddziatania 2.1.1 Regionalna infrastruktura drogowa

1. Przepisy prawne obowiazujace przy realizacji Projektu :

- rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 r. dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy

ogoblne dotyczgce EFRR, EFS Fundusz Spéjnosci i uchylajgce rozporzadzenie ( WE) nr

1260/1999 ( Dz. U. UE L 210 z 31.07 2006r.z p6z. zm) - ustawa z 6 grudnia 2006 r. o

zasadach prowadzenia polityki rozwoju ( Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z p6zZ .zm.),

- rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdétowych

zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek

samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,

panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U Nr 128, poz.861),

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885),

- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,p0z.1223 ze
zm.),

- umowa instytucji wdrazajgcej program - okreslajaca szczegotowo tryb wykorzystania

srodkow i ich rozliczenia,

- zarzadzenie nr 32/11 Prezydenta Miasta z dnia 24 lutego 2011 r. w sprawie zasad

postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w tomzy.

Do spraw nie uregulowanych niniejszg procedurg majg zastosowanie regulacje okreslone w
Polityce rachunkowosci Urzedu Miasta tomza.

W umowie nr UDA-RPPD.02.01.01-20-005/13-00 z dnia 19.03.2014 r. zawartej
pomiedzy Wojewddztwem Podlaskim a Prezydentem Miasta Lomza zostal okreslony
poziom dofinansowania nie wiecej niz 90,00% wydatkéw kwalifikowalnych Projektu.

Catkowita szacunkowa warto$¢ projektu 31934 863,90
Wydatki kwalifikowalne 31934 863,90
Ptatnosci z budzetu srodkow europejskich 28 741 377,51
Wkiad wiasny Miasta 3193 486,39



Procedury finansowe okreslaja:

1. Zaktadowy plan kont dla projektu :

a) Wykaz kont syntetycznych i kont analitycznych dla jednostki budzetowej Urzedu
Miejskiego w tomzy,

b) Wykaz kont syntetycznych i kont analitycznych budzetu miasta,

2. Obieg dokumentow i kontrola finansowa dokumentéw dotyczacych realizacji
projektu,

3. Ewidencja ksiegowa Projektu,

4. Przechowywanie dokumentow,

Zakiadowy Plan Kont dla Projektu

Wyodrebniona ewidencja ksieggowa dla projektu

1. Dziennik obrotéw (czesSciowy) dla Projektu.

W mys$l art. 14 ust 3 ustawy o rachunkowosci jezeli stosuje sie dzienniki czeSciowe
grupujace zdarzenia wedtug ich rodzajéw, to nalezy sporzadzi¢ zestawienia obrotow
tych dziennikow za dany okres sprawozdawczy.

2. Wykaz kont syntetycznych (ksiegi gtéwnej) i kont analitycznych ( ksiegi pomocnicze)
dla jednostki budzetowej Urzedu Miejskiego w tomzy,

3. Wykaz kont syntetycznych (ksiegi gtownej) i kont analitycznych ( ksiegi pomocnicze )

dla organu tj. budzetu miasta w tomzy,

4. Zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych oraz zestawienie sald kont analitycznych
(stosownie do art. 13.ust 6 ustawy o rachunkowosci - wydruki na koniec roku
obrotowego).

| Ksiegi rachunkowe charakteryzujg sie :

- sg trwale oznaczone nazwa skrocong UM tomza na wydrukach komputerowych Ilub
zestawienia wyswietlanego na ekranie komputera,

- nazwe danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwe programu,

- oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego idaty sporzadzenia,

- przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

Przy uzyciu komputera zapis ksiegowy powinien posiada¢ automatycznie nadany numer
pozycji, pod ktoéra zostat wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajgce na
ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu . Ksiegi rachunkowe sa otwierane na dzien
rozpoczynajacy rok kalendarzowy lub dzien otrzymania srodkéw z Instytucji Zarzadzajacej,
zamykane na koniec kazdego roku kalendarzowego. Ostatecznie zamknigcie i otwarcie
ksigg rachunkowych nastgpi do dnia 30 kwietnia nastepnego roku budzetowego.
Ksiegi rachunkowe sg prowadzone w jezyku polskim w walucie PLN.

Il Dziennik - zwiera chronologiczne ujecie operacji jakie nastgpity w danym okresie
sprawozdawczym. Zapisy w dzienniku sa kolejno numerowane a sumy zapiséw (obroty )
liczone w sposéb ciggly. Sposéb dokonywania zapiséw w dzienniku umozliwia ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawozdaniami i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.
Zapis ksiegowy posiada automatycznie nadany numer pozycji pod, ktérg zostat
wprowadzony do dziennika, a takze dane identyfikujagce osobe odpowiedzialng za tre$é
zapisu.



Il Konta ksiegi gtéwnej - zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujeciu syntetycznym. Na
kontach ksiegi gtownej obowigzuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie w
dzienniku zdarzen godnie z zasadg podwojnego zapisu. Zapisdbw na okreslonym koncie
ksiegi gtéwnej dokonuje sie w kolejnosci chronologicznej.

IV Konta ksigg pomocniczych - zawierajg zapisy o operacjach na kontach analitycznych.
Dokonana suma figurujgcych na nich obrotéw i sald wprowadza zapisy tzw. kont
syntetycznych (ksiegi gtéwnej). Zapisy na kontach ksigg pomocniczych sa uzupetnieniem
zapiséw kont ksiegi gtéwnej. Prowadzi sie je w ujeciu systematycznym jako wyodrgbniony
system ksiag kartotek ( zbiorow kont), komputerowych zbioréw danych, uzgodnionych z
saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej.

Ewidencja analityczna stuzaca do realizacji projektu prowadzona jest z rozszerzeniem
analitycznym -89 — konta projektéw oraz subanalitycznym wediug kolejnego numeru
realizowanego projektu. Dla projektu ,Usprawnienie drogowych potaczen
regionalnych w granicach Lomzy-etap Ill" jest to rozszerzenie z numerem ,,- 20”.

Do zasad funkcjonowania poszczegoinych kont nie opisanych w niniejszej instrukcji nalezy
stosowaé zasady funkcjonowania kont okreslone w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 roku w sprawie szczegétowych zasad rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz. U. Nr 128 , poz.861 ze zm.) oraz ,Komentarzu do planu kont dla jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych” autorstwa M. Augustowskiej.

Wykaz kont syntetycznych i kont analitycznych dla jednostki budzetowej Urzedu
Miejskiego w _tomzy

I WYKAZ KONT BILANSOWYCH i POZABILANSOWYCH
| Konta bilansowe

011 - Srodki Trwate

013 - Pozostate srodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

080 - Srodki trwate w budowie ( Inwestycje)

201 - Rozrachunki z dostawcami

202 — Rozrachunki z odbiorcami

221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

1



229

Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

720 - Przychody z tytutéw budzetowych

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Il Konta pozabilansowe

019- Przedmioty nietrwate

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
975 - Woydatki strukturalne

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto 011 Srodki trwate
Konto 011 Srodki trwale stuzy do ewidenciji ksiegowej zmian w stanie $rodkéw trwatych
do ktérych zalicza sie w szczegolnosci
- przyjecie do uzywania srodka trwatego bezposrednio z zakupu,
- przyjecie do uzywania srodka trwatego z budowy ,
Na koncie 011 ,Srodki trwate" ewidencjonowane s3 :
1. po stronie Wn — zwiekszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkow trwatych
2. po stronie Ma - zmniejszenie stanu iwartosci poczatkowej srodkéw trwatych
Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowej brutto.
Zapisy strony Wn konta 011-89 - ,Srodki trwate,
1.Przyjecie do uzywania s$rodka uzyskanego z:
- zakonczenia budowy inwestycji 080 89
- zakupu gotowych débr (nie wymagajacych montazu ) 300-89
Zapisy strony Ma 011-89- Srodki trwate
1 Srodki trwale postawione w stan likwidacji :
- do wysokosci naliczonego umorzenia 071 -89
Dla konta 011, Srodki trwale, prowadzi sie konta analityczne ksigg pomocniczych w
jednostce budzetowej wedtug grup klasyfikacji rodzajowej srodkow trwatych.

Konto 013 - Pozostate srodki trwale — stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i
zmniejszen wartoci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych nie podlegajacych ujeciu na
kontach 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej
jednostki lub dziatalnosci finansowo-wyodrebnione do wartosci 3 500 zt, ktére podlegaja
umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania. Na stronie Wn konta 013
ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu (z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072 "Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych ".

Na stronie Wn konta 013 — 89 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- srodki trwate przyjete do uzywania z wyniku realizacji inwestycji,
Na stronie Ma konta 013 - 89 ujmuje sie w szczegodlnosci:
-wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji; zniszczenia lub zuzycia,
- sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania, oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej,



ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 -89 powinna umozliwi¢:

- ustalenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania,

- ustalenie os6b lub komérek organizacyjnych, u ktérych znajdujg sie srodki trwate.
Konto 013 - 89 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkéw trwatych
znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Zapisy strony Wn konta 013 -89 , Pozostate srodki trwate"
1 Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych :
- jako wyposazenie z inwestycji lub zakup bezposredni 080 - 89
Zapisy strony Ma konta 013-89 , Pozostate srodki trwale ,,
1. Rozchéd pozostatych $Srodkéw trwatych na skutek zuzycia, zniszczenia 072- 89

020 - Wartosci niematerialne i prawne - konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i
zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza sie
w szczegolnosci programy komputerowe i licencje o przewidywanym okresie uzywania
dtuzszym niz 1 rok. Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie
Ma - wszelkie zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutow lub
osob odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowej.
Zapisy strony Wn 020 -89-, Wartosci niematerialne i prawne "
1.Przych6éd wartosci niematerialnych i prawnych
- z inwestycji( podlegajacych amortyzacji i umorzeniu ) 080 -89
Zapisy strony Ma 020 -89-, Warto$ci niematerialne i prawne,,
1. Rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych
- amortyzowanych, umarzanych stopniowo
a) warto$¢ umorzenia 071-89
b) wartosé netto 800

Konto 071 Umorzenie srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych

stuzy do ewidencji umorzen stanowigcych korekte wartosci poczatkowej srodkéw trwatych na
skutek ich zuzycia.

Biezgce umorzenie $rodkéw trwatych ksiegowane jest po stronie MA konta 071 w
korespondenciji ze strong WN konta 400 Amortyzacja.

Dla ustalenia wartosci amortyzacji w poszczegolnych okresach majg zastosowanie stawki
amortyzacyjne okreslone w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Ewidencja
analityczna prowadzona dla konta 071 odpowiada ewidencji analitycznej prowadzonej dla
konta 011.

Zapisy strony Wn konta 071-89 ,Umarzanie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych .
1. Naliczenie umorzenia s$rodkéw trwatych wycofanych z eksploatacji :

- w wyniku postawienia w stan likwidacji 011- 89
2.Spisanie wartosci niematerialnych i prawnych w petni umorzonych 020 -89
3. Zmniejszenie umorzenia w wyniku aktualizacji wyceny srodkéw trwatych 800



Zapisy strony Ma konta 071 ,Umarzanie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, '
1. Naliczona amortyzacja $rodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych 400-89
2. Umorzenie dotychczasowe Srodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie 800-01-89

Konto 080 Srodki trwate w budowie - stuzy do ewidenciji wszelkich kosztéw zwigzanych
z tworzeniem, budowa, rozbudowg aktywoéw trwatych, z uwzglednieniem ewidencji
analitycznej wedtug zrédta finansowania. Do wydatkéw zwigzanych z ewidencjg $rodkow
trwatych w budowie zalicza sie koszty:

- dokumentacji projektowej,

- studium wykonalnosci,

- promocja projektu,

- nadzoru autorskiego, inwestorskiego oraz obstugi merytorycznej projektu,

- préb montazowych, jezeli naleznos¢ za te czynno$ci nie jest uwzgledniona w cenie

robét,

W ciggu roku obrotowego oraz na dzien bilansowy $rodki trwate w budowie wyceniane sg
wedtug poniesionych naktadéw uwzgledniajgc koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w
celu ich sfinansowania oraz pomniejszone o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi giéwne

Zapisy strony Wn konta 080-89

1.Roboty, dostawy ustugi zwigzane z realizacja inwestycji przez

zewnetrznych kontrahentow 201- 89,
2.Wynagrodzenie z tytutu nadzoru realizacji i obstugi Projektu 231- 89, 229-89,225-89
Zapisy strony Ma konta 080-89

1. Przyjecie do uzywania uzyskanych w wyniku inwestyciji :

- $rodkow trwatych 011-89
- pierwszego wyposazenia w pozostate srodki trwate 013-89
- wyposazenie w wartosci niematerialne i prawne 020-89

201 - Rozrachunki dostawcami - konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkoéw i
roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek
na poczet dostaw, a takze naleznosci z tytutu przychodoéw finansowych.

Konto 201-89- moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Do konta 201- ewidencja analityczna zobowigzan wedtug poszczegdinych kontrahentéw,
Zapisy strony Wn konta 201-89-

1. Rozliczenie wydatkéw budzetowych 223- 89

2. Rozliczenie wydatkéw z budzetu UE 223- 89
Zapisy strony Ma konta 201-89

1 Zobowigzania z tytutu dostaw , robét i ustug dotyczgcych :

- dziatalnosci inwestycyjnej 080 89
2. Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu
a) odsetek za zwioke od nieuregulowanych w terminie naleznosci 080 89

b) kar umownych 080 89



202 - Rozrachunki z odbiorcami - konto 202 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i
roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robét i uéfug, w tym réwniez zaliczek
na poczet dostaw, a takze naleznosci ztytutu przychodéw finansowych.

Konto 201-89- moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowiagzan.

Do konta 202- ewidencja analityczna naleznosci wedtug poszczegoéinych kontrahentéw,

223 - Rozliczenie wydatkoéw budzetowych - Konto 223 stuzy do rozliczenia jednostki
budzetowej z tytutu zrealizowanych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie: w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienia, na podstawie sprawozdan finansowych, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych na konto 800-03 "Fundusz zasadniczy - obrotowy”, na konto 800-02 ,Fundusz
inwestycyjny”
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wplywy - zasilenia konta wyodrebnionych
wydatkow inwestycyjnych przekazanych z konta dochodéw budzetowych w korespondenciji
z kontem 133 jako udziatu Beneficjenta w realizowanym Projekcie.
Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych przelanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz nie wykorzystanych do korca roku.
Zapisy strony Wn konta 223- 89- ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych ,
1. Przeniesienie na podstawie okresowych sprawozdan budzetowych
zrealizowanych wydatkéw budzetowych - sprawozdanie Rb 28 S 800- 03-89
Zapisy strony Ma konta 223-89- ,Rozliczenie wydatkéow budzetowych ,
1. Rozliczenie wydatkéw budzetowych ( zaptata wykonawcy

Z wyodrebnionego rachunku umiejscowionego w organie

ze Srodkow witasnych i srodkow z budzetu UE 201 -89
Konto pomocnicze
223 — 89 Rozliczenie wydatkéw budzetowych Projektu
Zrealizowane wydatki podlegajg okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan
Rb 28 S w korespondencji ze strong Ma konta 800-02 — 89 "Fundusz srodkéw obrotowych,

225 Rozrachunki z budzetami - stuzy do ewidencji rozliczenia z tytutu podatku
dochodowego os6b wykonujacych nadzér inwestorski .

Zapisy strony Wn konta 225-89 w korespondencji z kontem 223-89.

Zaptata z wyodrebnionego rachunku umiejscowionego w organie zaliczki na podatek
dochodowy - rozliczona % udziatem finansowania projektu.

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne stuzg do ewidencji sktadek ZUS od
wynagrodzen z tytutu nadzoru inwestorskiego, autorskiego oraz obstugi merytoryczno
finansowej Projektu.
Zapisy Wn konta 229 -89
- uregulowane sktadki ZUS i Fundusz Pracy rozliczone w % udziale finansowania 223 -89
Zapisy Ma konta 229 - 89
- naliczone nakfady z tytutu sktadek ZUS iFundusz Pracy 080 - 89

od wynagrodzen z tytutu nadzoru inwestorskiego , autorskiego,

oraz obstugi merytoryczno - finansowej



231 Rozrachunki z tytutlu wynagrodzen stuzg do ewidencji wynagrodzen z tytutu

nadzoru inwestorskiego, autorskiego oraz obstugi merytoryczno-finansowej Projektu.

Zapisy Wn konta 231-89

- uregulowane wynagrodzenie ztytutu nadzoru z rachunku wyodrebnionego w organie
i rozliczone w % udziale finansowania ze Srodkéw 223- 89
wtasnych i srodkéw z budzetu UE

Zapisy Ma konta 231-89-

naliczone wynagrodzenie z tytutu nadzoru inwestorskiego 080 - 89

z rozliczeniem % udziatu finansowania projektu

i uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej

800 - Fundusz jednostki - Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego
jednostki oraz majagtku obrotowego w zakresie podstawowej dziatalnosci jednostki
budzetowej oraz dziatalnosci inwestycyjnej i jego zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1. przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860 "Wynik finansowy" (ksie-
gowanie w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego),

2. przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222 - 89 "Rozliczenie
dochoddéw budzetowych" (pod datg sprawozdania finansowego),

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860 "Wynik finansowy" (ksie-
gowanie w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego),

2. przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223 -89- "Rozliczenie
wydatkéw budzetowych" (pod datg rocznego sprawozdania finansowego),

3. wptyw srodkdéw z budzetu (dotacji) i innych srodkéw przeznaczonych na finansowanie
inwestyciji,

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie
wedtug rodzajow funduszy. Konto 800-01-89-, 800-02-89- wykazuje na koniec roku saldo
Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki w $rodkach trwatych , w dziatalnosci
inwestycyjnej oraz w wielkosci funduszu obrotowego dziatalnosci podstawowej.

Zapisy strony Ma konta 800 , Fundusz jednostki,

1. Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych (pod datg
sprawozdania budzetowego ) wydatkéw krajowych , wydatkéw z budzetu UE 223- 89.

810 - Dotacje budzetowe, piatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje — konto stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje, ewidencja analityczna do konta
prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej oraz dysponentéw dotacji, zapisy ksiegowe
w korespondenciji z kontem 800 — 2 — 89 strona Ma,

860 - Wynik finansowy - stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej
ewidenciji strat i zyskow nadzwyczajnych.

W ciggu roku obrotowego jednostki ujmuja na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a
na stronie Ma-zyski nadzwyczajne:



W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksieguje sie na stronie Wn konta 860
sie sume: :

- poniesionych kosztéw amortyzacji, w korespondencji z kontem 400- 89,

- poniesionych kosztéw z korekty finansowej w korespondencji z kontem 409 — 89

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800 —3 "Fundusz obrotowy "
Zapisy strony Wn konta 860 , Wynik finansowy,
1.Ujecie kosztow z korekty finansowej projektu 409- 89
a) zwrot niewtasciwie wykorzystanych srodkow UE
b) odsetki podatkowe od kwoty zwrotu
2. Ustalenie  wyniku finansowego w koncu roku
- przeniesienie kosztow amortyzaciji 400-89

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie :

- rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku ,

- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego,
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow , czyli wartoS¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych wroku biezacym.

Ewidencja szczego6towa do konta 998 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Przeksiegowanie zaangazowania na koniec roku budzetowego (wedtug Rb-28s).

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat.
Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajgcych wydatkéw, ktére majg byc realizowane w latach nastepnych .

Konto 975 -2 — Wydatki strukturalne - stuzy do ewidencji poniesionych wydatkéw
strukturalnych w roku budzetowym, sfinansowanych ze s$rodkéw krajowych .

Wykaz kont syntetycznych i kont analitycznych budzetu miasta
(organu).
Konta bilansowe
133 Rachunek budzetu
135 Rachunki srodkéw wydatkéw niewygastych
141 Srodki pieniezne w drodze
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Pozostate rozrachunki refundacja
225 Rozliczenie wydatkow niewygasajacych
240 Pozostate rozrachunki
901 Dochody budzetowe projektu
902 Wydatki budzetowe projektu



903 Niewykonane wydatki
904 Niewygasajace wydatki
Wyniki budzetu
960 Skumulowana nadwyzka lub niedob6r na zasobach budzetu
961 Niedobor lub nadwyzka budzetu

Il Opis kont izasad ich funkcjonowania

1. Konta bilansowe stuzg do ewidencji wartosci sktadnikéw majatkowych ( aktywéw ) i
zrédet ich pochodzenia (pasywow). Salda kont bilansowych stanowig podstawe
sporzadzania bilansu jednostki.

133 - Rachunek budzetu / stuzy do ewidencji wptywéw budzetowych i zwrotéw z
tytulu podatkéw i optat oraz  operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Zapisy ksieggowe na koncie 133 dokonywane sg wyfacznie na
podstawie dowodéw bankowych i muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci
banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym réznice wynikajacg z btedu
odnosi sie na konto 240 jako, sumy do wyjasnienia”. Réznice te wyksiegowuje sie
na podstawie dokumentu bankowego zwierajgcego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133

1 Odsetki od srodkéw pomocowych z wyodrebnionego

Rachunku ( zaliczka ) 240-89

Na stronie WN konta 133- 89

1. zaliczka na finansowanie cze$ci kosztow kwalifikowanych 901-89
z budzetu UE

2. wptyw srodkéw z budzetu podlegajacych refundaciji 224-89

3. zasilenie z rachunku budzetu na konto Projektu 141-89

Na stronie Ma konta 133 -89 - ujmuje sie :
1. optata faktur dotyczacych czesci kosztow kwalifikowanych
oraz kosztéw niekwalifikowanych projektu obejmujgce

wydatki krajowe, wydatki pomocowe z UE 223 - 89
2. zwrot srodkéw niewtasciwie wydatkowanych pochodzacych

z korekty dofinansowania 223 - 89
3. zwrot odsetek z kwoty niewtasciwie wydatkowane;j

z dofinansowania 223 -89

Konto 133 -89 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
na rachunku budzetu.

135 -,, Rachunki srodkow wydatkow niewygasajacych”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajgce wydatki .

Zapisy strony Wn konta 135

ujmuje sie wptywy $Srodkow pienieznych

- wptyw $Srodkdw pienieznych ujetych w planie wydatkéw niewygasajgcych 133

- zwroty niewykorzystanych $Srodkéw na wydatki niewygasajace z rachunkéw
biezacych jednostek budzetowych realizujacych plan wydatkow

niewygasajgcych 225-89
-oprocentowanie $rodkéw na rachunkéw 901-89



- obcigzenie z tytutu omytek i bledéw bankowych oraz ich korekt 240-89
Zapisy strony Ma konta 135

Ma konta 135 ujmuje sig:

- przelewy $rodkdéw na wydatki niewygasajace na rachunki biezace

Jednostek budzetowych realizujgcych plan wydatkéw niewygasajgcych 225-89
-zwroty $rodkéw niewykorzystanych z rachunku srodkéw wydatkéw

niewygasajgcych 133-89
uznania z tytutu omytek i btedéw bankowych oraz ich korekt 240-89

Ewidencja szczegotowa do konta 135 ,Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki,
jest prowadzona wedtug jednostek , ktérym przekazano srodki na wydatki niewygasajgce.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan srodkéw pienieznych na
rachunku

141 - Srodki pieniezne w drodze - stuzy do ewidencji $rodkéw przekazywanych z
rachunku budzetu miasta na wyodrebniony rachunek realizacji Projektu.
Zapisy strony Wn konta 141 -89

1. zasilenie rachunku wyodrebnionego w Srodki budzetu 133 -89
miasta

Zapis strony Ma konta 141- 89

1. Wptyw  $rodkdéw budzetu miasta na rachunek wyodrebniony 133-89

2. Zwrot $rodkéw na rachunek budzetu miasta 133-89

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych - stuzy do ewidencji rozliczenia dochodow
budzetowych projektu
Sprawozdanie Rb 27 S - Wn koto 222 -89 Ma konto 901 — 89

223 - ,, Rozliczenie wydatkéw budzetowych,, stuzy do ewidencji rozliczen z
jednostkami  budzetowymi z tytutu dokonanych  przez te  jednostki wydatkow
budzetowych oraz rozliczen beneficjentow programéw z udziatem funduszy pomocowych
lub udziatow krajowych z wytaczeniem wydatkéw finansowych lub podlegajacych
refundacji funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 223-89 ujmuje sie:

1. $rodki przelane z rachunku wyodrebnionego na pokrycie wydatkéw 133 -89
Projektu w czesci finansowanej przez Miasto tomza

Na stronie Ma konta 223-89 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek RB 28 S
w korespondencji z kontem 902-89.

Zapisy strony Ma konta 223 -89

1. Wydatki dokonane prze jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan z kontem 902-89

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi sie w sposéb  umozliwiajacy
ustalenie  stanu rozliczen z poszczegélinymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przelanych na ich rachunki $srodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nich wydatkéw budzetowych .



224 Rozliczenie udzielonych dotacji — stuzy do rozliczenia przez organ dotujacy
udzielonych dotacji budzetowych oraz do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajaca
i posredniczaca ptatnosci z budzetu srodkow europejskich.

Zapisy strony Wn konta 224 -89

Rozliczenie naleznosci srodkéow UE 133 -89
Zapisy strony Ma konta 224 -89-
Rozliczenie zobowigzan srodkow UE 133 -89

225 Rozliczenie wydatkow niewygasajacych

stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki wydatkéw niewygasajacych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku srodkéw na wydatki
niewygasajgce na pokrycie wydatkéw niewygasajgcych jednostek budzetowych w
korespondencji z kontem 135 ‘Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki .

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki :

- zrealizowane przez jednostki budzetowe w ciezar planu wydatkéow niewygasajacych,
w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek w korespondencji z
kontem 904 , Niewygasajgce wydatki ,

- zwrot Srodkéw w zwigzku z ich niewykorzystaniem na realizacje planu wydatkow
niewygasajacych, albo zwigzanych z wygasnieciem tego planu w korespondencji z kontem
135 , Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki ,,.

Zapisy strony Wn konta 225 - ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie niewygasajacych wydatkéow jednostek budzetowych. 135

Zapisy strony Ma konta 225

1. wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe 904

2. przelewy Srodkéw niewykorzystanych 135
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢é mozliwosc
ustalenia stanu rozliczen z poszczegdélnymi jednostkami  budzetowymi z tytutu
przekazanych srodkéw na realizacje wydatkéw niewygasajgcych.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

240 Pozostate rozrachunki - stuzy do rozliczenia odsetek od $rodkéw na rachunku
wyodrebnionym i przekazanie do budzetu miasta
Wn konto 240 Pozostate rozrachunku

1. Przekazanie srodkow na rachunek budzetu 133 -89
Ma konto 240 Pozostate rozrachunki
1 Naliczone odsetki od $rodkéw na wyodrebnionym rachunku 133 -89

901 Dochody budzetowe projektu stuzy do ewidencji dochodéw budzetowych projektu
Zapisy na stronie Wn konta 901

- Inne zmniejszenia dochodow budzetowych realizowanych za

posrednictwem rachunku budzetu projektu 133- 89
-przeniesienie w koricu roku sumy osiggnietych dochodéw na konto 961

Zapisy na stronie Ma konta 901

- wptyw kwoty zaliczki z dofinansowania projektu zgodnie z umowa 133- 89



902 - ,Wydatki budzetu” stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych
gminy i powiatu

Zapisy strony Wn konta 902 -89-

1. Okresowe sprawozdania finansowe RB 28 S Urzedu iinnych

jednostek budzetowych , z wytaczeniem wydatkoéw sfinansowanych lub
zrefundowanych ze srodkéw pomocowych 223 -89
Zapisy strony Ma konta 902 -89- obejmujg :

1. przeniesienie w koncu roku, sumy dokonanych wydatkéw budzetowych 961

Ewidencja szczegotowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegoélnych
wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacyjnych.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu na dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto
961 ,Niedobdr lub nadwyzka budzetu”.

903 - , Niewykonane wydatki” stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych .

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
przez organ stanowigcy do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.
Obcigzenie wydatkami niewygastymi wyniku roku budzetowego, w ktoérym byty one
planowane. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na
konto 961 ,Niedobér lub nadwyzka budzetu ,.

904 - ,, Niewygasajace wydatki” stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow
budzetowych. Podstawg ujecia niewygasajgcych  wydatkbw w sprawozdaniu Rb 28
jest uchwala organu stanowigcego okreslajgca wykaz tych wydatkéw i przeniesienie
srodkéw na wyodrebnione subkonto podstawowego rachunku bankowego budzetu .

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie :

Przeniesienie nie wykorzystanych wydatkéw nie wygasajacych na dochody budzetowe
225.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych niewygastych wydatkow.
Konto 904 mozne wykazywa¢é saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajgcych wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

960 ,, Skumulowane wyniki budzetu” - stuzy do ewidencji stanu skumulowanych
wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W nastepnym roku pod datg =zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za
poprzedni rok na stronie Wn konta 960 ujmuje sie :

- przeniesienie salda Wn konta 961 ,Wynik wykonania budzetu , ( deficyt budzetu )

Na stronie Ma konta 960 ujmuje sie :

-przeniesienia salda Ma konta 961 , Wynik wykonania budzetu ,( nadwyzki budzetu ),

961 - ,Wynik wykonania budzetu - stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli
deficytu lub nadwyzki.



Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych ~w ciggu roku  wydatkéw budzetu, odpowiednio w
korespondenciji z kontem 902 Wydatki budzetu oraz niewykonanych wydatkéw.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z
kontem 901 " Dochody budzetu ,.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza
stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastepnym, pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu - przenosi sie saldo Ma konta 961
na konto 960 , Skumulowane wyniki budzetu".

Kontrola finansowa projektu i obiegq dokumentéw Projektu

1. Wstepna kontrola  finansowa Projektu

Wydatek podlega rozliczeniu w ramach RPO WP na lata 2007 — 2013 wspéffinansowanego
ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na podstawie zawartej
umowy. Wszelkie operacje gospodarcze dotyczace tego projektu  powinny byé
udokumentowane prawidtowymi dowodami zrodtowymi w sposob kompletny i rzetelny, a
pracownicy wskazani do realizacji tego projektu zobowigzani sa przeprowadzi¢ biezaca
kontrole finansowa.

2. Dowody ksiggowe potwierdzajagce zakup roboét, ustug i dostaw
1. Faktura oryginat

2. Faktura korygujgca

3. Nota korygujaca

4 Nota ksiegowa

5. Rachunek z wykonania umowy zlecenia lub umowy o dzieto.

6, Polecenie ksiegowania PK

Faktura — zewnetrzny dowdd ksiegowy sporzadzony zgodnie z przepisami ustawy o podatku
od towarow i ustug.

Polecenie ksiggowania PK - wewnetrzne dowody ksiegowe do ewidencji w

jednostce budzetowej tj.

a) na podstawie faktury VAT zatwierdzonej do zaptaty w, Organie ,

na kontach ksiegowych 080 - 89, 201- 89,

b) na podstawie optaconej faktury w ,Organie ,

na kontach ksiegowych 223- 89, 800-2-89, 800-1-89.

c) przeksiegowania sprawozdania RB 28 s z wykonania planu wydatkéw na kontach

223 - 89.

d) Rozliczenie inwestycji na kontach : 080 — 89, 011- 89, 013 — 89, 800- 2-89, 800- 01-89,
Przestana lub dostarczona faktura wykonawcy robodt, ustug Iub dostaw do Urzedu

Miejskiego w tomzy jest zarejestrowana w rejestrze korespondencji w Wydziale



Organizacji i Obstugi .Termin dostarczenia do Koordynatora Projektu lub do Wydziatu
Inwestycji nastepnego dnia po otrzymaniu i wpisaniu do rejestru korespondencii.
Faktura Wykonawcy za wykonane roboty wraz z protokotem czesciowego lub ostatecznego
odbioru, ewentualnie wymienione  dowody ksiggowe podlegaja wstepnej kontroli
finansowej, ktorej potwierdzenie dokonania bedzie stwierdzone opisem na oryginale
dokumentu ksiegowego wg nastepujacego wzoru:

1.1 Wydatku dokonano zgodnie z zapisami ustawy , Prawo Zamoéwien Publicznych”
(Dz. U nr .. poz....z péz. zm) w trybie ( podaj tryb przetargowy.............ccccocvveennn. ) na
mocy art. ... lub skorzystano ze zwolnienia na podstawie (poda¢ podstawe prawng)

podpis i pieczatka imienna osoby upowaznionej data

1.2 Kontrola biezgca dokumentéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym polega na
sprawdzeniu zgodnosci przedstawionych wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych
zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu podpisang z Instytucjg Zarzadzajgcy oraz
z zatwierdzonym harmonogramem realizacji Projektu .
Przeprowadzong kontrole pracownik potwierdza réwniez opisem :
, Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym ,
podpis osoby upowaznionej, data

Wydatki kwaliflkowalne w kwocie .................. wtym :
- dofinansowanie ze srodkéw EFRR wkwocie ..........................
Wydatki niekwalifikowalne w kwocie ......................
finansowane przez Miasto tomza
w tym wydatki niekwalifikowane zgodnie zumowg .................c..........

1.3 Kontrola biezaca pod wzgledem zgodnosci z planem finansowym polega na
sprawdzeniu zgodno$ci z planem finansowym oraz zamieszczenia klauzuli na
dowodzie ksieggowym przez pracownika upowaznionego wg WZzOru :

,Wydatek podlega ujeciu w ksiegach rachunkowych i miesci sie w planie finansowym
jednostki |,
Dziat ..... Rozdziat ....... § kwota (', ]  — - S

podpis i data

Pieczecie imienne
1.4 Kontrola pod wzgledem rachunkowym polega na sprawdzeniu faktur VAT czy
nie zawierajg btedow w wyliczeniach ( iloczyn naleznosci netto i stawki podatku dajg
kwote naleznosci brutto) oraz zamieszczeniu klauzuli : ,Sprawdzono pod wzgledem
rachunkowym

data i podpis osoby upowaznionej z pieczatkg imienng

1.5 Gtowny ksiegowy jednostki finanséw publicznych dokonuje wstepnej kontroli operaciji
gospodarczych i finansowych.



Dowodem dokonania takiej kontroli jest podpis ztozony na dokumentach dotyczgcych
danej operacji .
,<Zatwierdzono do wypfaty kwote

data i podpisy 0sob upowaznionych
pieczecie imienne
1.6 Opis w zakresie wydatkow strukturalnych - umieszczanie adnotacji na oryginalnych
dowodach ksiegowych

, Wydatek strukturalny, Kod ...........c.cccovenn.
data i podpis osoby upowaznionej z pieczatkg ;m:ennq

Schemat ewidencji _ksieqowej w budzecie tj. Urzedzie Miejskim w
Lomzy (w organie)

1. Sprawdzone faktury do wzgledem merytorycznym, formalnym oraz zatwierdzonej
do zaptaty ewidencjonuje sie wg nizej opisanego schematu .
Ewidencja poniesionych naktadéw inwestycyjnych
Wn konto 080 -89 Srodki trwate w budowie,
Ma konto 201-89 Rozrachunki z odbiorcamii dostawcami
a) udziat % w kosztach kwalifikowanych UE,
b) udziat % w kosztach kwalifikowanych oraz koszty i niekwalifikowane ze $rodkéw
krajowych |,
c) koszty niekwalifikowalne poza umowg
- zgodnie z klasyfikacja budzetowa,
2. Wptyw srodkédw na wyodrebniony rachunek do realizacji projektu umiejscowiony w
Budzecie Miasta tomza (w organie)
3. Ewidencja $rodkéw finansowych w organie
1) przekazanie z dochodéw wiasnych $rodkéw na wyodrebniony rachunek
Projektu (zasilenie do konkretnej ptatnosci - faktury ),
Wn konta 141-89 Srodki pieniezne w drodze,
Ma konto 133-89 Rachunek budzetu miasta (% udziatu Miasta w realizacji projektu )

2) wptyw srodkéw na wyodrebniony rachunek na finansowanie wydatkow w czesci
naleznej Beneficjentowi (w organie )
Wn konto 133 -89 Rachunek $rodkéw funduszy pomocowych ,
Ma konto 141 -89 Srodki pieniezne w drodze

3) zasilenie wyodrgbnionego rachunku Projektu wiasnymi srodkami budzetowymi
podlegajgacymi refundaciji ,

a) Wn konto 141-89 Srodki pieniezne w drodze
Ma konto 133-89 Rachunek budzetu Miasta

b) Wn 133-89 Rachunek $rodkéw pomocowych
Ma 224-89 Naleznosci budzetu



4) Refundacja srodkéw pomocowych .
Wn konto 133 -89 Rachunek srodkéw z dofinansowania UE projektu
Ma konto 901-89 Dochody budzetu projektu ( srodki z UE)
5) Zwrot Srodkéw do budzetu miasta
Wn konto 224-89/ Ma konto 133 -89
Wn konta 133 / Ma konto 141 -89
6) wptyw $rodkéw pomocowych ( zaliczka )
Wn konto 133 -89 Rachunek $rodkéw z dofinansowania UE projektu
Ma konto 901 -89 Dochody budzetowe projektu .
7) Wptyw odsetek od srodkéw na wyodrebnionym rachunku bankowym
Whn konto 133 -89 Ma konto 240 -89
8) Przekazanie odsetek narachunek budzetu - odsetki stanowig dochéd budzetu
Wn konto 240 -89, Ma konto 133-89
Wn konto 133 / Ma konto 901 budzet miasta
9) Optata zatwierdzonej faktury w Budzecie Miasta tomza
Ma konta 133-89 Rachunek $rodkéw z funduszy pomocowych
Wn konta 223-89 Rozliczenie wydatkéw budzetowych,
Whn konta 223-89 Rozliczenie wydatkéw budzetowych ( ze $rodkéw pomocowych ).
10) Optacona faktura powinna by¢ okresla¢c wydatek finansowany :
a) ze srodkéw UE zgodnie z klasyfikacjg budzetowa
b) ze srodkéw krajowych zgodnie z klasyfikacjg budzetowa
11) Przeksiegowanie wydatkéw na podstawie sprawozdan RB 28 S
Wn konto 902-89 / Ma konto 223 -89
12) Sprawozdanie z wykonania dochodéw RB 27 S
Ma konto 901-89 Dochody ze srodkéw pomocowych Wn konto 222 — 89
13) Ustalenie wyniku projektu
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sig:
przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku wydatkéw budzetu projektu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 901 Dochody budzetu projektu.
14) Przeksiegowanie dochodéw i wydatkow budzetowych projektu na konto 961 na
wynik budzetu projektu
Ma konta 901-89 dochody budzetu Projektu
Wn konto 902-89 — 2 Wydatki budzetu Projektu.

Ewidencja ksiegowa Projektu w jednostce budzetowej ( Urzad Miejski
w Ltomzy )

1. Optata zatwierdzonej faktury ( w jednostce budzetowej )
a. Wn konta 201 89 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
Ma konta 223 - 89 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Ma konto 223 - 89 Rozliczenie wydatkéw funduszu pomocowych
b. Optacona faktura powinna okresla¢ wydatek finansowany :
a) ze srodkdw UE zgodnie z klasyfikacjg budzetowg
b) ze srodkdéw krajowych zgodnie z klasyfikacjg budzetowag
c) ze Srodkoéw krajowych - koszty niekwalifikowane poza umowg na dofinansowanie
§ 6050



2. Przeksiegowanie sprawozdan RB 28 S z wykonania planu wydatkéw na podstawie
dokumentu wewnetrznego Polecenie ksiegowania , PK". ~
Wn konto 223 - 89 Rozliczenie wydatkow projektu
Ma konto 800-2- 89 Fundusz inwestycyjny
3. Na koniec roku na podstawie sprawozdania zaksiegowac na kontach
pozabilansowych
Whn konta 998 - zaangazowanie roku biezacego
Ma konto 975 wydatki strukturalne
4. Utworzenie $rodka trwatego . w jednostce budzetowe; :
a) Rozliczenie inwestycji kosztéw kwalifikowanych ( dofinansowanych ze $rodkéw UE )
Ma konto 080 -89 Srodki trwate w budowie
Whn konto 011 -89 Srodki trwale
Whn konto 013 — 89 Pozostate $rodki trwale ( pierwsze wyposazenie )
b) Rozliczenie inwestycji kosztéow kwalifikowanych i niekwalifikowanych wynikajacych z
procentowego udziatu w realizacji inwestycji oraz kosztéw niekwalifikowanych
Ma konto 080 — 89 Srodki trwate w budowie
Wn konto 011 —89  Srodki trwale
Wn konto 013 -89 Pozostate srodki trwale
5. Przeksiegowanie na koniec roku budzetowego
a) funduszu inwestycyjnego na fundusz w s$rodkach trwatych
Wn konto 800-2-89 Fundusz na inwestycyje
Ma konto 800-1-89 Fundusz srodkéw trwatych
b) ustalenie wyniku Projektu na koncie 860 — 89 -
na stronie Wn konta 860 — 89 — ujmuje sie sume :
- poniesionych kosztéw amortyzacji w korespondencji z kontem 400- 89
- poniesionych kosztéw korekty finansowej projektu wraz z odsetkami
podatkowymi od kwoty zwrotu w korespondencji z kontem 409 — 89

6. Wydatki niewygasajace
1) Kwota ujeta w wykazie, ktére nie wygasaja z koncem roku budzetowego
Wn konto 903 Niewykonanie wydatki, Ma konto 904 Niewygasajgce wydatki
2) Przeksiegowanie na koniec roku salda konta 903 na konto 961
Ma konto 903 / Wn konto 961
3) Przeniesienie srodkow na rachunek wydatkéw niewygasajgcych
Wn konto 141 -89 Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne
Ma konto 133 Rachunek budzetu Miasta
Wn konto 135 Rachunek $rodkéw na wydatki niewygasajace
Ma konto 141 -89 Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne.
4) Realizacja wydatkéw niewygasajgcych w organie
a) przekazanie srodkéw na rachunek wyodrebniony projektu
Wn konto 225 Rozliczenie wydatkéw niewygasajgcych
Ma konto 135 Rachunek wydatkéw niewygasajgcych
b) zasilenie rachunku wyodrebnionego projektu
Wn konto 133-89 /Ma konto 135-3
c) Opfata faktury z konta wyodrebnionego Projektu
Ma konto 133 -89 /Wn konto 223 - 89
d) rozliczenie wydatkéw niewygasajgcych w organie
Wn konto 904 Wydatki niewygasajgce



Ma konto 225 Rozliczenie wydatkéw niewygasajgcych

7 . Realizacja wydatkéw niewygasajacych w jednostce budzetowej
a) faktura wraz z protokotem czesciowego odbioru robét Ilub catkowitego odbioru
sprawdzona pod wzgledem merytorycznym - ksieguje sie naktady - zobowigzanie
Wn konto 080 -89 s$rodki trwate w budowie

Ma konto 201 —89 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowej).
b) rozliczenie zobowigzan

Wn konto 201 -89 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Ma konto 223 -89 Rozliczenie wydatkéw budzetowych ( faktura optacone w
organie )
c) sporzadzenie sprawozdania finansowego z wykonania wydatkow niewygasajacych
na kazdy kwartat roku obrotowego

Wn konto 223 -89 Rozliczenie Wydatkéw budzetowych Projektu

Ma konto 800 -2 -89 Fundusz inwestycyjny
d) utworzenie srodka trwatego

Ma konto 080 -89 Srodki trwate w budowie

Wn konto 011 -89 Srodki trwale
e) Przeksiegowanie na koniec roku obrotowego

Whn konto 800-2- 89 Ma konto 800-1-89

Whn konto 800-3-89 Ma konto 810-89

Whn konto 221-89 Ma konto 720-89
Wn konto 222-89 Ma konto 221-89
Wn konto 800-3 Ma konto 222-89

Wn konto 720-89 Ma konto 860



Przechowywanie dokumentacji

Dokumentacja merytoryczna z realizacji Zadania znajduje sie w siedzibie Urzedu
Miejskiego w tomzy ul. Stary Rynek 14 w Wydziale Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych
Dokumentacje techniczng projektu umieszczono w segregatorach o numerach
oznaczonych logo Unii Europejskiej, Logo Programu Regionalnego oraz informacja o
wspoffinansowaniu Projektu przez Unie Europejska.

Dowody finansowo-ksiegowe funduszy pomocowych przechowuje sie w ustalonym
porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych oraz zgodnie z
wymogami dotyczgcymi informacji i promocji odpowiedniego programu lub projektu. Zbiory
dowodow oznacza sie okresleniem nazwy, ich rodzaju oraz symbolem koncowych lat oraz
numeréw koncowych w zbiorze. Za nalezyte przechowywanie dokumentacji finansowej
funduszy pomocowych odpowiedzialni sg poszczegdlni pracownicy, ktérym powierzono
wykonywanie okreslonych czynnosci w zakresie obstugi finansowo — ksiegowej funduszy
pomocowych.

Ksiggi pomocnicze i dowody ksiegowe dotyczace projektdéw realizowanych ze srodkéw UE
przechowuje sie¢ przez okres wskazany w umowie oraz wytycznych dotyczacych realizaciji
projektu.

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym zarzadzeniu maja zastosowanie ogéine
,<Zasady archiwizacji , obowigzujace dla Urzedu Miasta.

Dokumentacja ksiegowa z realizacji Zadania znajduje sie w siedzibie Urzedu Miejskiego w
tomzy Ul Stary Rynek 14 w Wydziale Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych .



