Zarzadzenie Nr 262/13
Prezydenta Miasta Lomzy
z dnia 27.11. 2013 .

w sprawie okreslenia zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
podmiotowej z budzetu miasta Lomza dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U.
z 2001 r. Nr 142, poz.1591 z pézn. zm.), art. 12 i 28 ust.3 pkt 1 ustawy z 25 pazdziernika
1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (j.t. Dz.U. z 2012 r. poz. 406)
oraz na podstawie art. 247 ust. 2 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 22009 r. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.) zarzgdzam:

§1
1. Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu Miasta
tomza dla samorzadowych instytucji kultury, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.
2. Wzoér rozliczenia dotacji podmiotowej za rok ubiegty, stanowigcy zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom samorzgdowych instytucji kultury oraz
Skarbnikowi Miasta w zakresie gospodarki finansowej i Naczelnikowi Wydziatu Kultury,
Promocji i Sportu w zakresie nadzoru merytorycznego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalqcznik Nr 1

do Zarzqdzania Nr 262/13

Prezydenta Miasta Lomza
zdnia 27.11.2013r.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej
z budzetu Miasta Lomza dla samorzadowych instytucji kultury

§1
llekro¢ w zasadach moéwi si¢ o:
1) Organizatorze — nalezy przez to rozumie¢ Miasto tomza,
2) Instytuciji kultury — nalezy przez to rozumie¢ samorzadowe instytucje kultury:
Filharmonia Kameralna im. Witolda Lutostawskiego, Teatr Lalki i Aktora, Miejska
Biblioteka Publiczna, Miejski Dom Kultury — Dom Srodowisk Twérczych, Muzeum
Pétnocno — Mazowieckie,
3) plan finansowy — nalezy przez to rozumie¢ plan finansowy instytuciji kultury.

§2
Zasady postepowania przy udzielaniu dotacji

1. Samorzadowa instytucja kultury, ubiegajgca sie o przyznanie dotacji, zobowigzana jest
do przediozenia w terminie kazdorazowo okreslonym przez organizatora:

1) program dziatalno$ci samorzgdowe;j instytucji kultury na dany rok budzetowy,

2) projekt planu finansowego.

2. Materiaty wymienione w ust. 1 przekazywane sg do WKPiS w celu weryfikaciji.

3. Wysoko$¢ dotacji rocznej na dziatalno§¢ samorzadowej instytucji kultury ustala sie na
podstawie ziozonego programu dziatalnosci wraz z projektem planu finansowego
samorzadowej instytucji kultury, z uwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy.
Organizator zastrzega sobie prawo do okreslenia wysokosci Srodkéw na wynagrodzenia
pracownikéw zatrudnionych w samorzadowej instytuciji kultury.

4. Wysoko$¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla organizator
w uchwale budzetowej na dany rok.

5. Podstawg dziatalnosci samorzgdowe] instytucji kultury jest plan finansowy instytuciji,
zatwierdzony przez dyrektora.

6. Korekty planéw finansowych samorzadowej instytucji kultury mogg byé dokonywane
przez dyrektora, pod warunkiem ze nie spowodujg zwiekszenia wysokosci dotacji
Z budzetu gminy.

7. Korekty planéw finansowych w zakresie wynagrodzen osobowych, zadan i zakupéw
inwestycyjnych oraz remontéw moga by¢ dokonywane na uzasadniony wniosek dyrektora,
tylko za zgodq organizatora.

8. Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do powiadomienia organizatora
0 rezygnacji z wykonania przedsiewzie¢ zaplanowanych do realizacji programem
dziatalnosci na dany rok budzetowy. W takim przypadku organizator zachowuje prawo do
zZmiany (zmniejszenia) dotacji podmiotowej zaplanowanej na rok budzetowy w czesci
przypadajacej na realizacje tego przedsiewziecia.

9. W przypadku nie zrealizowania planowanych zadann merytorycznych organizator
zachowuje prawo do wprowadzenia do planu instytucji kultury nowego zadania
w granicach przyznanej dotacji lub zmniejszenia dotacji planowanej na dany rok.



§3

Zasady przekazywania dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowej instytucji
kultury

1. Dotacja na dziatalnos¢ biezacg przekazywana jest na rachunek bankowy samorzadowe;j
instytucji kultury w wysokosci 1/12 dotacji rocznej ustalonej dia tej instytucji w budzecie
organizatora w terminie do 15 dnia kazdego miesigca.

2. W okresach zwigkszonego tempa wykonania zadan biezacych instytucji kultury
powodujgcego wzrost jej wydatkébw — na uzasadniony wniosek dyrektora, organizator
moze zwiekszy¢ miesieczng kwote dotacji. Przekazanie dotacji w zwiekszonej wysokosci
spowoduje zmniejszenie miesigcznych kwot dotacji przypadajacych do przekazania
instytucji kultury do kornica roku budzetowego.

§4
Zasady rozliczania dotacji podmiotowej udzielonej samorzadowej instytucji kultury

1. Wykorzystanie dotacji nastepuje w szczegdlnoSci przez zaptate za zrealizowane
zadania, na ktoére dotacja byta udzielona, albo przez realizacje celow wskazanych przez
instytucje kultury w programie dziatalnosci ustalonym na rok budzetowy wedtug zasad
okreslonych w § 2 pkt.1 ppkt. 1 zatgcznika.

2. Dotacja podmiotowa przekazana na rachunek bankowy instytucji kultury podlega
rozliczeniu.

3. Rozliczenie dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury sktada Prezydentowi
Miasta w terminie do 31 stycznia roku obrotowego nastepujacego po roku, na ktéry
zostata udzielona dotacja.

4. Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok obrotowy sporzadza sie na podstawie danych
wynikajacych z ksigg rachunkowych oraz Zrédiowych dowoddéw ksiegowych
potwierdzajacych wydatki poniesione w terminie do 31 grudnia roku obrotowego, na ktéry
dotacja zostata przyznana.

5. Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do zamieszczenia adnotacji na
zrédtowych dowodach ksiegowych, potwierdzajacych poniesienie wydatkéw z dotacji,
nastepujacej tresci:

Sfinansowano z dotacji otrzymanej z budzetu Miasta tomza:

(data) ( pleaqé i podpls osoby upowaznionej

do reprezentowania instytucji kultury)

6. Zatwierdzenie zlozonego przez samorzadowq instytucje kultury, rozliczenia dotacji
w zakresie rzeczowym i finansowym wediug wzoru okreslonego w zataczniku do
zarzadzenia organizator dokonuje w terminie do 28 lutego roku budzetowego, na ktéry
przypadt termin ztoZenia tego rozliczenia. Jeden egzemplarz zatwierdzonego rozliczenia
Z wykorzystania dotacji podmiotowej — organizator przekazuje samorzadowej instytuciji
kultury.

7. Dotacja podmiotowa udzielona z budzetu organizatora w czesci niewykorzystanej
do konca roku budzetowego lub wykorzystanej nie zgodnie z przeznaczeniem podlega
zwrotowi na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.



§5

Postanowienia koncowe

Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do:
1) realizacji zadan statutowych, w tym terminowego wykonania przedsigwziec
wynikajacych z programu dziatalnosci ustalonego na rok budzetowy, w sposéb
zgodny z prawem,
2) racjonalnego, efektywnego | oszczednego gospodarowania $rodkami
publicznymi, z zachowaniem zasad okre$lonych przepisami ustaw: o finansach
publicznych oraz o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,
3) sporzadzania sprawozdan wymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa.



Zalqcznik Nr 2
do Zarzqdzania Nr 262/13
Prezydenta Miasta Lomza
zdnia 27.11.2013r.

Rozliczenie dotacji podmiotowej udzielonej samorzadowej instytucji kultury

Rozliczenie dotacji podmiotowej udzielonej samorzadowej instytucji kultury

I. Dotacja z budzetu organizatora:
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Il. Wydatki sfinansowane ze srodkéw dotacji otrzymanej z budzetu organizatora

| Wyszczegodlnienie
|

Wydatki poniesione od 1 stycznia do 31 grudnia .....r. |

iWynag rodzenia pracownikow

‘Skladki od wynagrodzei

:ZUZycie materiatéw i energii
| Ustugi obce

Podatki i optaty

Srodki trwate

Pozostate srodkl trwate

'Pozostate wydatki(wymienié, jakie)

i Razem




Ill. Plan przychodoéw i kosztéw samorzadowych instytucji kultury
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IV. Dotacja niewykorzystana podlegajaca zwrotowi (I - lI): .....ccceeereenee. 28

V. Zatwierdzenie rozliczania dotacji podmiotowej w zakresie rzeczowym i finansowym:

Zatwierdzam bez uwag®)

(miejscowos¢ i data) (piecze¢ i podpis organizatora
lub osoby przez niego upowaznionej)

*} niepotrzebne skresli¢

Pouczenie:
Rozliczenie dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury sktada organizatorowi w dwéch

jednobrzmigcych egzemplarzach w terminie do 31 stycznia roku obrotowego nastepnego po roku na ktory
dotacja zostata udzielona.



