ZARZADZENIE Nr 199 /11
PREZYDENTA MIASTA LOMZY
z dnia 14 wrzes$nia 2011 r.

w sprawie zasad wynajmu sali konferencyjnej w Urzedzie Miejskim w Lomzy

Na podstawie art.30 ust.2 pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Sala konferencyjna Nr 213 w Urzedzie Miejskim w Lomzy, zwana dalej sala konferencyjna,
moze by¢ wynajmowana na potrzeby osob fizycznych, 0osob prawnych 1 jednostek organizacyjnych
nie posiadajacych osobowos$ci prawne;j.

§ 2. Rodzaj organizowanego spotkania, zebrania, konferencji lub szkolenia nie moze utrudnia¢
wykonywania statutowych zadan Urzedu Miejskiego 1 kolidowa¢ z ogdlnie przyjetymi zasadami
etyki lub powodowac¢ negatywnych skutkow dla wizerunku Urzedu Miejskiego.

§ 3. 1. Zasady odptatnosci za wynajem sali konferencyjnej okresla Zatacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia. Zasady te nie dotyczg miejskich jednostek organizacyjnych.

2. Podstawa wynajmu sali konferencyjnej jest wniosek podmiotu zainteresowanego, zlozony
wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia 1 pisemna zgoda
Prezydenta Miasta lub dzialajacego w imieniu Prezydenta, Sekretarza Miasta na wynajem
pomieszczenia.

3. Zgode na odstgpstwo od zasad wynajmu sali konferencyjnej wyraza Prezydent Miasta
na podstawie wniosku, ktorego wzor stanowi Zatgcznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia, zlozonego
do Sekretarza Miasta przez zainteresowany podmiot.

4. Podmiot, wnioskujac o wynajem sali, wypetnia wniosek stanowigcy Zatacznik Nr 2, natomiast
wnioskujac o odstgpienie od zasad wynajmu, wypetnia wniosek stanowiacy Zatacznik Nr 2 i nr 3
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Wynajem sali konferencyjnej na okreslony we wniosku termin wymaga uprzedniej rezerwacji
telefoniczne;.

§ 5. Srodki uzyskane z wynajmu sali konferencyjnej stanowig dochéd Miasta Eomza.
§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Skarbnikowi Miasta.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA

MIECZYSEAW LEON CZERNIAWSKI



Zasady odplatnosci za wynajem sali konferencyjnej

w Urzedzie Miejskim w Lomzy

Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 199/11 .
Prezydenta Miasta L.omzy
z dnia 14 wrze$nia 2011r.

Lp. | przedmiot wynajmu sposob naliczania oplaty odplatnos¢
1 Sala konferencyjna optata naliczana za godzing 60 zl/godz.
2 | Rzutnik multimedialny | optata ryczaltowa jednorazowa 100 zt/dzien
3 Dostep do internetu opftata ryczattowa jednorazowa 50 zt/dzien
4 Nagtosnienie opfata ryczattowa jednorazowa 50 zt/dzien

Okreslone powyzej ceny sg wartosciami brutto (zawierajg VAT) i obejmuja koszty mediow
(woda, energia elektryczna, ogrzewanie).



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 199/11.
Prezydenta Miasta L.omzy
z dnia 14 wrze$nia 2011r.

tomza, dnia.....ccceeevvvenverennnnne

Zwracam sie z prosbg o wynajem sali konferencyjnej W CelU ........vvivviiiiiiiiiiiie i
W dniu (dniach) ..o e , W godzinach od ............... dO .cceveennnnene
tacznie liczba godzin .......cccuuveeeen.

Dodatkowe informacje:
1. Planowana ilo$¢ 0s0b .......cccvevvevvrvennee.
2. Bedziemy korzystaé z:

nagtosnienia*:

tak

nie

rzutnika multimedialnego™:
tak

nie
dostepu do internetu®:
tak
nie

3. Osobg odpowiedzialng ze strony wynajmujgcego, w szczegdlnosci za:
- zachowanie porzadku i czystosci,

- przestrzeganie bezwzglednego zakazu palenia w budynku Ratusza,

- opieke nad powierzonym sprzetem,

- pozostawienie sali w stanie nienaruszonym

wyznaczam (imi€ i NAZWISKO) ...cveveeeceiecesesieceiiee et , NrtelefonU.... e,
4. Wystawiong fakture: odbiore osobiscie*,  nalezy przesta¢ pocztg*.
T 1| T Y T S

Wynajmujgcy zobowigzuje sie, ze nie bedzie zmieniat ustawienia stotdw i krzeset oraz demontowat
urzadzen multimedialnych i nagtasniajacych.

(miejscowosé, data) (podpis Wnioskodawcy)

*Wtasciwe prosze zakresli¢



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 199/11.
Prezydenta Miasta L.omzy
z dnia 14wrze$nia 2011r.

tomza, dnia.....ccceeevvveveeennne

Whniosek o odstgpienie od zasad wynajmu sali konferencyjnej Nr 213
w Urzedzie Miejskim w tomzy

Ze wzgledu na charakter planowanego SpPotkania tj. ....cc.ueeviiieiiiiieiiiiiieeceee e

zwracam sie z prosbg o zwolnienie z odptatnosci za wynajem sali konferencyjnej w Urzedzie
Miejskim w tomzy.

Podpis Wnioskodawcy

Wyrazam zgode na odstepstwo od zasad wynajmu sali konferencyjnej w Urzedzie Miejskim
w tomzy i uzyczenie sali konferencyjnej nieodptatnie.

Akceptacja Prezydenta Miasta
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